UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS
COORDENADORIA DE AGENDA DE COMPRAS

Prezados(as),

Durante o periodo do Calendéario da Agenda de Compras, vocés poderédo solicitar materiais nos
pregdes disponiveis de forma simples, préatica e eficiente. Siga o passo a passo abaixo e participe
ativamente do processo de compras, garantindo 0s recursos que sua unidade precisa:

Passo a Passo para Solicitagdo de Compra de Material no SIPAC:

1. Acesse o SIPAC: Entre no portal do SIPAC com suas credenciais e verifique se a Unidade

Solicitante esta correta. 2
Caso necessario, ajuste clicando no icone de troca de unidade. r‘)

| UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | 7empo de Sessdo: 01:30 [EENITIY-N-Wal=R33 i V-l 4 m
Orgamento: \i Médulos ¢l Caixa Postal “, Abrir Chamado
” ﬁ) DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) I =@ Portal Admin. ‘f Alterar senha

I Requisicées k. Comunicagdo . Compras [D Contratos .4 Projetos Orgamento #i Patriménio Mével @ Protocolo © Telefonia » Outros

N3o ha noticias cadastradas. Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

| Avis... H Bens (... H Extr... || Mater... || Process... H quisico. H Transport... || Gast...

Licitagbesem Minutas

Abaixo estéo listados os 20 Gltimos tépicos cadastrados. Procesgamemn ’/ de
S no DMP Contratos

Informacgédes: IZ] n €

Eletronicos x|  de

P 5 Editais
Cliqgue em '« para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
PROCESSOS

Clique em %) para remover o tépico.

Titulo p;’lsl::iar;:m Criado por Respostas & 15
Departamento de Educacdo Permanente 15/03/2018 HUJBB 4 9
teste 06/03/2018 cTIC 62 O DOCUMENTOS
Projeto 25/09/2017 EMUFPA 4% 3 4

Ver todos os Topicos Bl

Cadastrar Novo Tépico

Portal Administrativo
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2. Navegue até a Solicitacdo de Material em um Registro de Precos: No menu "Portal
Administrativo", va para "Requisicbes" > "Material/Servigo™" > "Solicitar em um Registro de
Precos" > "Solicitar Material em um Registro de Precos".

UFPA - SIPAC

= .
({) DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03)

Requisicdes L] Comunicacdo - Compras [DContratos 4 Projetos

- Sistema Integrado de Patriménio, Administragéo e Contratos

A+ dade de Campo
\ Financeiro ao Estudante
J/oancurso

Material/Servico

" servigo Contratado
5

Js (Pessoa Fisica/Juridica)

Ma” ! Informacional (Livros, Periédicos, etc)

mento de Fundos

»

»

»

Orgamento:

Ajuda?

¥ Médulos
=g Portal Admin.

. Orgamento 8l Patrimdnio Movel ﬁ Protocolo € Telefonia

Tempo de Sessdo: 01:30

Almoxarifado
Compra

Solicitar em um Registro de Precos

S litar em uma Intencdo

0

--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

¢l caixa Postal *, Abrir Chamado

€ Alterar senha

s Outros

Caixa Postal

las/Passagem »
Trocar Foto

spedagem >
Infraestrutura » Editar Perfil

Alterar Senha

Acompanhar Requisigdes Enviadas
Modificar Requisigao
Solicitar Material em um Registro de Precos

,ultar Carrinhos de Compras Abertos
isultar Disponibilidade em Estoque

o —-
. __Eletrénicos de
Viagem 4 29 ‘G'l Editais

Buscar Requisi¢bes
Estornar/Cancelar Requisicdo

iuteriais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos
Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante

Retornar Requisigéo Oltima criado por Respostas
Postagem
Departamento de Educacdo Permanente 15/03/2018 HUJBB 4
teste 06/03/2018 CTIC 62 Ly
Projeto 25/09/2017 EMUFPA 4 ‘l\

PROCESSOS

Ver todos os Topicos

Cadastrar Novo Topico

Portal Administrativo

“MPRAS |

" Requisicdes LJ muni
A Sdade - Apo

Depois de acessar a aba "Requisicdes” selecione > "Material/Servigo" > "Solicitar em um Registro
de Precos" > "Solicitar Material em um Registro de Prec¢os" e clicar.

Material/Servico

Material Informacional (Livros, Periédicos, etc)

Material/Servigo Contratado
Projetos
~rvicos (Pessoa Fisica/Juridica)

Almoxarifado

Compra

Solicitar em um Registro de Precos
Solicitar em uma Intencdo

Acompanhar Requisigdes Enviadas
Modificar Requisigdo
Solicitar Material em um Registro de Pregos
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3. Selecione o Pregéo: Apos clicar em “Solicitar Material em um Registro de Prego”,
aparecera uma tela com todos os Pregdes divulgados para a 1# Agenda de Compras 2025.
Escolha o Pregédo (PR) pelo icone (o>

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administra e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 |[Rue MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
Orgamento: ti Mddulos rﬁ; Caixa Postal “, Abrir Chamado
69 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) - Portal Admin. ? Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRO DE PRECO VIGENTE

O registro de preco € destinado para aquisicdes de produtos que apresentam um consumo frequente, assim a instituicdo atende a todas as demandas em uma
unica compra.

Nesta tela sdo listados todos os registros de pregos vigentes. Para refinar a busca utilize o formulario abaixo.

A partir do registro de prego sera possivel consultar a ata com os itens que existem no processo e os seus saldos. Desta forma sera possivel solicitar os
materiais que melhor atendem as necessidades da unidade.

Buscar

Material

Grupo de Material TODOS v
Fornecedor

Titulo do Reg. Prego

® Todos os Reg. Pregos

Buscar | | Cancelar

@: Solicitar  “4: Visualizar Ata
®: Processo Interno  @: Processo Externo

Clique nos titulos das colunas para definir a ordenacdo desejada.

A
3 Licitacdo 3 Validade da Ata 3 Material Licitado
[ ] PR 11/2017 - UFPA 23/05/2018 RAGAO BALANCEADA PARA RATOS E CAMUNDONGOS DQ
Objeto: RACAO ANIMAL
[ ] PR 54/2017 - UFPA 27/12/2018 @ 4
_ PRESTACAO DE SERVICOS DE INSTALACAO, MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS APARELHO @ ¢
®ER /2016 - IEDOIEARA 03/05/2018 REFRIGERACAO, A SEREM EXECUTADOS NAS INSTALACOES DA UFPA EM BELEM E ANANINDEUA A

4. Escolha o Fornecedor: De posse da lista dos itens de interesse da Unidade Solicitante,

(seguindo o Plano de Compras de sua Unidade) para prosseguir, selecione o fornecedor
pelo icone. (5

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:25 [NV NI i)y = VRN m

Orgamento: g Madulos ‘J Abrir Chamadao =2 Portal Admin.

2 Alterar senha

@ DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03)

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAD DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PRECO

Atenc8o usudrios! O prazo de entrega do material/servico € contado a partir do recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor, por isso solicitem o quanto antes
ao DCF o envio da nota.

A solicitacdo de Material de Registro de Preco € feita por Fornecedor. Apenas fornecedores gue pessuem itens ganhos serdo listados. Cligue na opcdo Selecionar
pzra o fornecedor escolhido de acordo com os itens da ata.

Processo de Compra: 23073.009374/2018-70 Licitacdo: PR 11/2017 - UFPA Vvalidade da Ata: 24/05/2017 a 23/05/2018

@: Selecionar

p—
Razdo Social

PURINORTE LTDA

@

A partir desta opcfo serd permitida a busca de todos ou entre todos os itens desta Ata.

Consultar por: @ Todos Nome
Nome:
OpcdEs DE VISUALIZACAD
Ordenar por:  ® Material Fornecedor

Buscar << Voltar

Portal Administrativo
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5. Inclua os Itens na Requisi¢cdo: ApOs selecionar o Fornecedor, seréo listados todos os
itens do respectivo Fornecedor, onde cada item desejado devera ser incluido na
Requisi¢éo clicando no icone.{

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PRECO

Neste passo deve-se buscar e selecionar itens para serem inseridos na solicitagéo.
ATENCAO:
* N&o € permitido ultrapassar o saldo disponivel total.

e Caso a quantidade solicitada ultrapasse o saldo disponivel ou a unidade ndo tenha participado do processo de compra, a solicitagdo devera ser autorizada pelo
DMP.

INFORMACOES SOBRE A SOLICITACAO DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23073.009374/2018-70
Licitagdo: PR 11/2017 - UFPA
Validade da Ata: 24/05/2017 a 23/05/2018
Fornecedor: PURINORTE LTDA - 00.970.448/0001-38

Buscar ITEm DA ATA DO FORNECEDOR

Consultar por: ® Todos ‘. Cédigo Nome
Cédigo: |0
Nome: |

Buscar | | << Voltar | | Cancelar |

J: Incluir Material g: Item Cancelado : Item Bloqueado : Item Restrito
-
Item Material Unidade Valor Marca Saldo Saldo Und. Prazo de Ent a
1 3006000000002 Saco R$ 120,00 PRESENCE 510 510 SN+ ]

ITEM 1 - RACAO PARA RATOS E CAMUNDONGOS
Ragao para biotério para alimentacdo de ratos e camundongos com formato cilindrico, 25% de conteudo protéico, adigdo de vitaminas e sais minerais em
quantidades adequadas, granulada - pelotas com 10,0 a 15 mm de didmetro de 20 a 30 mm de comprimento, saco de 20K.

Outras Especificagbes:
Racao estrusada autolavavel com embalagem externa de papel kraft e peso de 20 kg com composicao basica contendo milho moido, farelo de soia, farelo de trigo,

6. Adicione Mais Itens ou Conclua: Em seguida, informe a quantidade solicitada, depois
selecione a unidade Autorizadora de Saldo (sempre sera: “Diretoria de Compras e
Servicos”), e no campo Observacoes informe o Ptres e o Pl (obrigatoriamente). Em
seguida, clique em Incluir
OBS: NAO PODE HAVER DOIS PI’s na mesma requisi¢do!

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAD DO ITEM NA SOLICITACAD

3 * Sua unidade ndo possul saldo para solicitar dir te a req cdo, € necessario escolher uma unidade para autorizacio de uso de
2 saldo disponivel.
INFORMACOES SORRE A SOLICITACAO DE RECISTRO DE PRECO
Processo de Compra: 23073.000009/2018-77
LicitacSo: PR 7/2017 - UFPA
Validade da Ata: 15/01/2018 & 14/01/2015
Fornecedor: PORT DISTRISUIDORA - 08.228.010/0001-50

Material: PAPEL A4 (3016001000001)
Unidade: RESMA

PAPEL P/ IMPRESSAD TAM, A-4 - 75G PAPEL ALCALING A4 ALTA ALVURA (MATERIAL SERA COMPARADO COM REFERENCIAS DA CONTRATANTE);
FORMATO A4 210 X 297 MM; GRAMATURA 75 G/M2; NAO DEVERA APRESENTAR RESIDUCS APROVEITADOS OE QUTRA PRODUGAC; A BASE DE
CELULOSE LIVRE DE CLORO ELEMENTAR (ECF); ESTA INFORMAGAO DEVERA ESTAR INDICADA NA EMBALAGEM (PACOTE); QUE PRODUZA ALTA
QUALIDADE EM COPIAS REPROGRAFICAS, IMPRESSOES EM JATO DE TINTA E LASER, QUE NAO DEIXE RESIDUOS NA MAQUINA; RESMAS BEM
_ GUILMOTINADAS, SEM IRREGULARIOADES, SEM RESIDUOS DE COLA (DO FECMAMENTO DO PACOTE) OU OUTROS; EMBALAGEM ANTI-MOFO, BEM
Especificacdo: . 125108 QUE MINIMIZE ACAC DA UMIDADE (BOPP; BOPP/PAPEL; PAPEL COM LAMINAGAC). FORMA DE APRESENTAGCAD: CAIXAS COM 10
PACOTES COM 500 FOLHAS CADA; TOLERANCIA PARA AFERICAD DA QUALIDADE MEDIA DO MATERIAL: ~GRAMATURA DE 75 G/M2 (£ 3,0),
~ESPESSURA 97,0 MICRA (£ 5,0), -FORMATO A4 210 X 297 MM (= 1%), -OPACIDADE 90% (? 88,0%), -BRANCO N° 160 (= 3 N9), -ALVURA 100% (?
97,0%), -ASPEREZA 145 ML/MIN (£85 ML/MIN) -RESMAS DE 500 FOLHAS (£ 0,2%); Produzido a partir de fontes responséveis: Apresentar certificacso
FSC (Forest Stewardship Counal - Consalho de Manejo Florestal) do fabncante do papel.

Valor: 2§ 14,55
Saldo: 45304
Saldo Und.: 0

Unidade [ .
Autorizadora: DIRETORIA Of COMPRAS £ SEAVICOS 11.69.03) ]vl
Quantidade: * 200 )
Observagdes:

Inclur < Voltar Cancelar

" e da - chiments obrigatona.
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7. Adicione Mais Itens ou Conclua: Para incluir outros itens do mesmo fornecedor, clique
em "Inserir Novo Iltem".

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PRECO

Neste passo, 0 usuario deve inserir os materiais que deseja solicitar. Para isso basta selecionar a opcédo Inserir Material
Caso deseje fazer a solicitagdo utilizando um outro fornecedor, selecione a opgdo Mudar Fornecedor

Caso deseje apenas gravar sua solicitagdo para possiveis alteracdes posteriores, selecione a opcdo Gravar

Caso deseja gravar e enviar ao atendimento sua solicitacdo, selecione a opgdo Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamentc deve ocorrer de uma sé vez.
EMPENHO GLOBAL: Pagamento podera ser parcelado.

INFORHACGES SOBRE A SOLICITAC‘D DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23073.009374/2018-70
Licitacdo: PR 11/2017 - UFPA
Validade da Ata: 24/05/2017 a 23/05/2018
Fornecedor: PURINORTE LTDA - 00.970.448/0001-38

Requisicdo custeada com orcamento de um CONVENIO? Sim '® N&o
Modalidade de Empenho: # | --SELECIONE-- v

Observagdes:

# Campos de preenchimento obrigatério.

.t Alterar dados do Material -.E'J: Remover Material

Dapos po Pepipo pE MATERIAIS

}‘tteam da Descricdao do Material Unid. Quant. Valor Total

1 ITEM 1 - RAGAO PARA RATOS E CAMUNDONGOS Saco 10 R$ 120,00 R$ 1.200,00 <%, ?9)

Valor total da requisigdo: R$ 1.200,00

Inserir Novo Material udar Fornecedor

Gravar Enviar Cancelar

7’ 7

8. Para finalizar: Para concluir a Requisicdo, selecione a Modalidade de Empenho
(“Ordinério”) e informe o PI no campo Observacgodes.
Cliqgue em Gravar (caso deseje realizar alguma alteracao futuramente antes de enviar) ou
Enviar (caso tenha certeza de que esta tudo certo).

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAO DE MATERIAL

o
!;j « Requisicao cadastrada com sucesso.

— DADOS DA REQUISICAD

Requisigho: 75/2018
Dataggr/03/2018
Tipo da Requisicao: REQU MATERIAL
Unidade de Custo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ
Status: CADASTRADA
Unidade Requisitante: DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS
Valor da Requisigdo: R$ 93,50

L1sTA DE MATERIAIS : 3099 - OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO

i St Unid. de Processo
o
N Cédigo Denominacdo Medida Quant. de Compra
1 3099000000037 ITEM 06 - CORDA LA VIOLINO UND 10

Portal Administrativo

9. Anote o Nimero da Requisicdo: E importante anotar o nimero darequisicio gerado
pelo SIPAC para acompanhamentos futuros (inclusive identificando se foi empenhado ou
nao)!
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10.Alteracao de requisicao (somente para ndo enviada): Para modificar uma Requisi¢cao
gue foi gravada anteriormente, mas ainda nao enviada, clique em: Portal Administrativo
— Requisicoes — Material/Servigo — Compra — Modificar Requisi¢ao

> Selecione a Requisicdo desejada dentre as que forem listadas.

> Insira novos itens ou modifique a quantidade dos itens gravados.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEENTIILEN A Y12 m
S Orgamento: | {§ Médulos ¢l Caixa Postal *,) Abrir Chamado
d} DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) =@ Portal Admin. 9" Alterar senha
Requisicdes [.d Comunicago ~ Compras [D Contratos . Projetos Orgamento &I Patrimdnio Movel ﬁ Protocolo € Telefonia -4 Outros
ade de Campo »
<-financeiro ao Estudante ’
o/Concurso ' Caixa Postal
rias/Passagem ’
Trocar Foto
Hospedagem »
Infraestrutura » Editar Perfil
Material/Servigo »|  Almoxarifado » Alterar So
Mat~ rformacional (Livros, Periddicos, etc) »| Compra »|  Acompanhar Requisicdes Enviadas
Mat /ico Contratado »| 7 tar em um Registro de Pregos »  Cadastrar Requisicao
Pr, ’ : em uma Intengao »  Modificar Requisicao
Sci._» (Pessoa Fisica/Juridica) ’ | 2 no DMP g c,,,,fm,
ilo »
Suprimento de Fundos » g0 Memorandos . Consulta
! Consultar Carrinhos de Compras Abertos Eletronicos i de
Viagem ’ 27 = Editais
Consultar Disponibilidade em Estoque -
Buscar Requisicdes Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos PROCESSOS
Estornar/Cancelar Requisicdo Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante
Retornar Requisicao Ultima g 3
Postagem Criado por Respostas =
Departamento de Educagdo Permanente 15/03/2018 HUJBB 4
teste 06/03/2018 cTic 62 4, DOCUMENYOS
No "Portal Administrativo”, va para "Requisi¢cdes"
| Requisicbes L ¢ icagdo - Compras [DContratos 4 Projetos Orgamento 84 Patrimdnio Movel @ Protocolo & Telefonia 4 Outros
| Atividade de - ’
- ao Estudante »

Curso/Concurso 4 Caixa Postal
Didrias/Passagem »
Trocar Fota

Material/Servigo »|  Almoxarifado » Al

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) *| Compra »  Acompanhar Requisicdes Enviadas
Material/Servigo Contratado »|  Solicitar em um Registro de Precos »  Cadastrar Requisicao
Orojetos »|  Solicitar em uma Intencao »  Modificar Requisicao
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Vinculo Or¢gamentario

11.Vinculo Orcamentéario: acesse "Vinculo Orcamentario de Requisi¢cdes”, selecione
"Solicitar Autorizacao" e indiqgue "AGENDA DE COMPRAS/PROPLAN" no campo
"Unidade para Autorizacao". Preencha o Formulario de Solicitacdo de Movimentacao de
Recursos Or¢gamentarios (conforme manual da PROPLAN/DIPLAN).

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

DADOS DA UNIDADE

Unidade: DMP - SETOR DE PATRIMGNIO (11.02.03.04)
SALDO TOTAL DA UNIDADE: | |

DADOS DO ORCAMENTO DA UNIDADE (CUSTEIO)
Orcamento para SOL[ClTACﬁD DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS: RS 0,00

Oficial: R 0,00
Negociado: RS 0,00

Valor da Requisigdo: RE 198,00
Saldo em CUSTEIO Apds o Déhito: RS -198,00

OPCOES ORCAMENTARIAS

Orgamento da Unidade Solicitar Autorizagao
Utikzar orcamento distribuido ndo Solictar autorizacdo parcial ou que outra
vinculado & convenios unidade arque com a despesa

<< Voltar Cancelar

12.Escolha da Unidade de Custo: No campo Unidade para Autorizacdo, escolha
obrigatoriamente AGENDA DE COMPRAS/PROPLAN para que a PROPLAN possa
realizar o vinculo orcamentario.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 SRRVl UN el R34 LN Em
Orgamento: ¥ Médulos ¢h Caixa Postal “, Abrir Chamado
) DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03) =@ Portal Admin. 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES -> SOLICITAR AUTORIZACAO

Abaixo, selecione a unidade responsavel por autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para autorizagdo ndo pode ser a propria unidade requisitante.

SOLICITAR AUTORIZAGAO

Tipo: SOLICITAGAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Unidade Requisitante: 0877 - DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.69.03)
Valor da Requisicdo: R$ 400,00
Valor Minimo para Autorizacdo: R$ 400,00

Solicitar Autorizacdo << Voltar || Cancelar

/ﬂ Campos de preenchimento obrigatério.

<< Opgoes Orcamentarias
Clique aqui para voltar para as opgbes orcamentarias

Portal Administrativo
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Status da Requisicéo

13.Acompanhe a Requisi¢cdo: Monitore o status da requisicdo no SIPAC. Apés a
autorizacdo do orcamento pela PROPLAN, a Diretoria de Compras e Servicos (DCS)
consolidara a requisi¢do e autorizara o saldo dos itens.

- P - - - . e . - -
!1/) * A requisicdo foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacao orcamentaria. Para que ela seja encaminhada para
) atendimento, & necessario que o gestor do orcamento da sua unidade realize a sua autorizacdo.

('*'al Consultar Requisicdo

DADOS DA REQUISICAD

Requisicdo: 18282/2015 4,
Tipo: SDLICITAQE«D DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Status: AGUARD. AUTORIZACAD ORCAMENTARIA <
Opcio Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZAGAD ORCAMENTARIA <
Solicitacao de Autorizacao: 201478
Unidade Requisitante: DMP - SETOR DE PATRIMONIO {11.02.03.04)
Unidade de Custo: CT - SECRETARIA ADMINISTRATIVA (14.31.04)
Valor da Requisicdo: R$ 138,00
Valor da Solic. de Autorizacdo: R$ 193,00
Solicitante: NOME DO SOLICITANTE
Data de Cadastre: 20/08/2015

Cadastrar Nova Solizitacdo no Mesmo Registro de Preco

14.Apés registro da Solicitacao:

Por fim, obrigatoriamente, preencha o FORMULARIO DE SOLICITACAO DE
MOVIMENTACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS, via SIPAC, e orienta-se 0
encaminhamento para a PROPLAN (Unidade: Coordenadoria de Planejamento

Orcamentario — 11.73.03.03) (em__caso de duvidas, consulte o Manual de
Preenchimento do Formulario disponivel na pagina da PROPLAN/DIPLAN para
maiores orientacdes).

OB Sz Quando a PROPLAN autorizar no SIPAC, a Requisi¢cao sera recebida pela Diretoria
de Compras e Servigos (DCS) para ser realizada a Autorizagdo do Saldo do Item e,
posteriormente, a consolidacdo da Requisi¢éo.

OBS2 Sempre realizar a consulta da Requisicdo no SIPAC para acompanhamento de
empenho da mesma e posterior busca de informacéo de entrega junto a DAP.

A equipe da Agenda de Compras esta a disposi¢do para esclarecimentos pelos telefones (91)
3201-8223/8222.
Atenciosamente,

Pro-Reitoria de Administracao - PROAD
Diretoria de Compras e Servigos - DCS
Coordenadoria de Agenda de Compras — AGC
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