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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO - POP 

INSTRUÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DOS RELATÓRIOS MENSAIS DE PRODUTOS 

QUÍMICOS CONTROLADOS 

1. O modelo de Relatório Mensal está disponível no site da DIPROQUIM/PROAD 

<http://proad.ufpa.br/index.php/diproquim>.  

2. O preenchimento e envio do Relatório Mensal é de vital importância para que a 

DIPROQUIM possa consolidar as informações de movimentação e lançar no Sistema da 

Polícia Federal (SIPROQUIM2) e Exército Brasileiro. 

3. O Relatório Mensal deve ser enviado até o 5º dia útil subsequente ao mês da 

movimentação. 

4. No relatório deverá ser destacado o Campus, Instituto, Unidade Utilizadora (nome do 

laboratório), telefone, e-mail e nome do responsável, o mês e ano a que se refere. Deverá 

conter, também, a assinatura do Responsável, matrícula e/ou carimbo. 

5. Cabe ao laboratório informar as Concentrações e Densidades dos produtos químicos 

controlados presentes no laboratório.  

6. A densidade deve ser expressa em quilograma por litro (kg/l) e a concentração em 

percentagem (%). 

7. A coluna Estoque do mês anterior refere-se à quantidade dos estoques restantes no 

laboratório, no final do mês anterior. 

8. A coluna Estoque do mês atual refere-se à somatória (quando houver compra) e/ou 

subtração (quando houver utilização) após as movimentações ocorridas no mês. 

9. As colunas Utilização (kg ou L) e Compra (kg ou L) referem-se à utilização e compra 

realizadas no mês anterior. Nestas colunas deverão ser computadas as movimentações de 

saída (consumo) e entrada (compra) do mês de referência, respectivamente.  

10. As unidades de medida devem ser sempre em Litros (l) ou Quilogramas (kg), constando 

três casas decimais, quando necessário. 

http://proad.ufpa.br/index.php/diproquim
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11. Para compras de produtos controlados pelo Exército, há necessidade de se fazer consulta 

prévia junto à DIPROQUIM (diproquim@ufpa.br) para verificar se a quantidade pretendida 

não ultrapassa a cota máxima permitida, declarada no anexo ao Certificado de Registro. 

12. É obrigatório o preenchimento da coluna Nº da Nota Fiscal Ou Termo de Transferência 

quando houver compra e/ou transferência de PQC entre Unidades da UFPA, bem como o 

envio da cópia da Nota Fiscal e/ou do Termo de Transferência à DIPROQUIM. 

13. O responsável técnico pelo laboratório, ao assiná-lo, declara estar ciente da 

obrigatoriedade do envio mensal e a veracidade das informações constantes no relatório. 

 
Importante: 

 

a) PARA PRODUTOS CONTROLADOS PELO EXÉRCITO NÃO É PERMITIDO FORNECER E NEM 

RECEBER DOAÇÕES OU TRANSFERÊNCIAS (Portarias UFPA nº 3594/2024 e 2103/2026). 

b) Para demais esclarecimentos, se assim necessário, entrar em contato com a DIPROQUIM por 

e-mail diproquim@ufpa.br ou pelo telefone (91) 3201-8228. 

 

 
Instruções de preenchimento: 

 

- A coluna Estoque Atual é referente ao que "sobrou" no laboratório após as movimentações 

ocorridas no mês em questão. Por exemplo: 

Mês de Outubro 

Acetona: 

- Estoque mês anterior: 10L 

- Utilização: 2L 

- Estoque atual: 8L 

Então, se o que restou no laboratório após a utilização no final do mês de outubro foram 8 litros 

desse reagente, eu iniciarei o mês de novembro com 8L de acetona, ou seja, ele passa a ser o 

meu estoque do mês anterior. Por exemplo: 

Mês de Novembro 

Acetona: 

mailto:diproquim@ufpa.br
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- Estoque mês anterior: 8L 

- Utilização: 0L 

- Estoque atual: 8L 

Logo, como não houve utilização no mês de outubro, o meu estoque do mês anterior fica igual 

ao atual, pois não há o abatimento. 

Sempre que houver compra e/ou transferência, o estoque deve ser atualizado. 

 

Exemplos de Preenchimento:  
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