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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO - POP 

 

ORIENTAÇÃO PARA COMPRA DE PRODUTO QUÍMICO CONTROLADO (PQC) COM RECURSO 

DE TERCEIROS 

 
1 VERIFICAR A LISTA DE PQC AUTORIZADO PARA COMPRA 

 

Verificar se o PQC está na lista de produtos autorizados para aquisição pela UFPA. Caso o 

PQC não esteja, solicitar inclusão à DIPROQUIM/DCS, enviando Termo de Inclusão de Produto 

Químico Controlado para o e-mail diproquim@ufpa.br. 

O prazo para inclusão de novos PQCs depende do Órgão Controlador (Polícia Federal ou 

Exército). Por isso, pedimos que a solicitação seja feita com maior brevidade possível antes da 

compra. 

 

2 OBTENÇÃO DA GRU  

 

Para gerar a GRU (GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIÃO) siga os passos a baixo: 

I) Acessar o Portal https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru; 

II) Preencher o campo Pagamento de GRU, informando os dados abaixo: 

- Órgão Arrecadador: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARÁ; 

- Unidade Gestora Arrecadadora: 153063 – UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARÁ; 

- Serviço (Obrigatório): 038510 – MATERIAL QUÍMICO – RECEITA PARA AQUISIÇÃO; 

- Clicar em Avançar; 

- Preencha o campo seguinte e depois em Iniciar Pagamento; 

- Pagar GRU; 

- Emitir o comprovante de pagamento. 

OBS.: antes de realizar essa etapa, faça uma pesquisa de preço. O setor de compras da sua 

Unidade (CPGA) poderá lhe orientar a respeito dos procedimentos atuais sobre pesquisa de 

preço alinhada a instrução processual adequada.   
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Observe abaixo as imagens dos campos a serem preenchidos: 

➢ Primeira parte a ser preenchida. 

 

➢ Primeira parte a ser preenchida. 

 

➢ Segunda parte a ser preenchida. 

 

Fonte: Portal PagTesouro – Guia de Recolhimento da União (GRU). 
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Atenção: no campo Número de Referência (na segunda parte a ser preenchida), poderá ser 

colocado o número da fonte do recurso ou o número do processo relacionado a compra. 

 

3 DESCENTRALIZAÇÃO DO RECURSO 

 

Para que o valor pago na GRU esteja disponível para a aquisição do PQC pretendido, 

deverá ser solicitada a descentralização deste recurso para o PI da Unidade Demandante da 

compra (por exemplo, Instituto ou Núcleo ou campus). Para isso, após o pagamento da GRU, é 

preciso: 

- Encaminhar o e-mail para Diretoria de Finanças e Contabilidade – DFC (gru@ufpa.br), 

contendo: 

• Identificação da Unidade na qual o solicitante da compra é vinculado (por exemplo, 

Instituto ou Núcleo ou campus); 

• Comprovante de pagamento da GRU; 

• Identificação do PI da unidade. 

OBS.: O número do PI poderá ser consultado junto à assessoria da DFC através dos contatos: 

3201-8033 e/ou gru@ufpa.br. 

 
 
4 INSTRUÇÃO PROCESSUAL 

 

Após a descentralização do recurso, o setor de compras da sua Unidade (CPGA) deverá 

ser acionado para executar a instrução processual de aquisição dos produtos químicos 

controlados. 
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Controle de Elaboração e Aprovação: 
Elaboração Revisão e Aprovação              Data 

Carolina Andrade         Adriana Miranda        17/09/2024 

 

Controle de Revisões: 
Modificação Realizada              Responsável              Data 

- Elaboração. 
- Inserção do documento de 
Referência no rodapé. 
- Atualização do POP. 
- Adição de informação no campo 
Segunda Parte a ser preenchida. 

 

          Carolina Andrade. 
          Adriana Miranda. 
          Sabrina soares. 
          Adriana Miranda.  

       10/12/2024 
        27/05/2026 
        27/05/2026 
        07/07/2026 

 


