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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

ORIENTACAO PARA COMPRA DE PRODUTO QUIMICO CONTROLADO (PQC) COM RECURSO
DE TERCEIROS

1 VERIFICAR A LISTA DE PQC AUTORIZADO PARA COMPRA

Verificar se o PQC estd na lista de produtos autorizados para aquisicdo pela UFPA. Caso o
PQC n3o esteja, solicitar inclusdo a DIPROQUIM/DCS, enviando Termo de Inclusdo de Produto

Quimico Controlado para o e-mail diproquim@ufpa.br.

O prazo para inclus3o de novos PQCs depende do Orgdo Controlador (Policia Federal ou
Exército). Por isso, pedimos que a solicitacdo seja feita com maior brevidade possivel antes da

compra.

2 OBTENGAO DA GRU

Para gerar a GRU (GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO) siga os passos a baixo:

1) Acessar o Portal https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/pagamento-gru;

II) Preencher o campo Pagamento de GRU, informando os dados abaixo:

- Orgédo Arrecadador: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA;

- Unidade Gestora Arrecadadora: 153063 — UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA;

- Servigo (Obrigatorio): 038510 — MATERIAL QUIMICO — RECEITA PARA AQUISICAO;

- Clicar em Avangar;

- Preencha o campo seguinte e depois em Iniciar Pagamento;

- Pagar GRU;

- Emitir o comprovante de pagamento.

OBS.: antes de realizar essa etapa, faca uma pesquisa de preco. O setor de compras da sua
Unidade (CPGA) podera lhe orientar a respeito dos procedimentos atuais sobre pesquisa de

preco alinhada a instrugao processual adequada.
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Observe abaixo as imagens dos campos a serem preenchidos:

» Primeira parte a ser preenchida.

g b =D

Pagamento de GRU p 9
Tesouro

» Primeira parte a ser preenchida.

Pagamento de GRU p 9
Tesouro

esponsivel pelo fomecimento destas informagdes.

» Segunda parte a ser preenchida.

Pagamento de GRU p 9
Tesouro

@ Valor Total

Fonte: Portal PagTesouro — Guia de Recolhimento da Unido (GRU).
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Atencgdo: no campo Numero de Referéncia (na segunda parte a ser preenchida), podera ser

colocado o numero da fonte do recurso ou o numero do processo relacionado a compra.

3 DESCENTRALIZAGAO DO RECURSO

Para que o valor pago na GRU esteja disponivel para a aquisicdo do PQC pretendido,
deverd ser solicitada a descentralizacdo deste recurso para o Pl da Unidade Demandante da
compra (por exemplo, Instituto ou Nucleo ou campus). Para isso, apds o pagamento da GRU, é
preciso:

- Encaminhar o e-mail para Diretoria de Financas e Contabilidade — DFC (gru@ufpa.br),
contendo:
e |dentificacdo da Unidade na qual o solicitante da compra é vinculado (por exemplo,
Instituto ou Nucleo ou campus);
e Comprovante de pagamento da GRU;
e Identificacdo do Pl da unidade.
OBS.: O numero do Pl podera ser consultado junto a assessoria da DFC através dos contatos:

3201-8033 e/ou gru@ufpa.br.

4 INSTRUCAO PROCESSUAL

Apods a descentralizagdo do recurso, o setor de compras da sua Unidade (CPGA) devera
ser acionado para executar a instrugdo processual de aquisicdo dos produtos quimicos

controlados.
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Controle de Elaboragdo e Aprovagao:

Elaboragdo \ Revisdo e Aprovagao Data \
Carolina Andrade Adriana Miranda 17/09/2024
Controle de Revisdes:

Modificagdo Realizada \ Responsavel Data

- Elaboragao. Carolina Andrade. 10/12/2024

- Insergdo do documento de Adriana Miranda. 27/05/2026
Referéncia no rodapé. Sabrina soares. 27/05/2026

- Atualizagdo do POP. Adriana Miranda. 07/07/2026

- Adigdo de informagdo no campo
Segunda Parte a ser preenchida.
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