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1. Transferéncia interna de bens

A transferéncia interna de bens é utilizada para movimentacao da carga do
bem patrimonial de uma unidade organizacional a outra unidade ou
subunidade.

Recomenda-se que a carga dos bens seja alocada na subunidade mais
proxima ao usuario final do bem.

A transferéncia de bens para os hospitais universitarios ndao é considerada
uma transferéncia interna e portanto nao podera ser realizada pelas
unidades organizacionais, tendo que ser autorizada pelo Reitor e solicitada,
via processo, ao DAP/PROAD.

1.1. Enviar bens para outra unidade

No SIPAC, acessar através dos modulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Modvel -> Geréncia -> Movimentacdes -> Enviar Bens”

UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sess3o: 01:30

admin (merajuba) Deslogar Orzamantc: 2019 (@l Médulos
l’9 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAC (11.69) =3 Portal Admin.

MODULO DE PATRIMONIO MOVEL

Bens Geréncia Levantamento Patrimonial Consult... Relatdri... Cadastros

B Movimentacdes B Ocorréncias Patrimoniais
B Enviar Bens
Estornar Movimentagao
eceber Bens
himento de Bens
Validar Transferéncia de Localidade {0)

Modulos do SIPAC

MoouLos PORTAIS
P [a & € |
Almm(anfadu Portal Admmlstmtlvu
“m
..... CatalugD de Compm-" Portal da Direcao

R 5 G E)
Licitagac Compras - Contratos ojetos/Co aestrutura ortal da Fundacgao
Il (o I
4 g g : 23 's’. a
@ 3 &

Protocolo estaura eguranca do Transportes aneja o d
I ekl

OuTrOs SISTEMAS

Sistema Académico] Sistema de Rec. GAd
168 || Fumance (i [
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UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempode Sessio: 01:30 [EETEYSE o on P m
admin (merajuba) Deslogar Orcamente: 2019 (@ Médulos 8 caixa Postal %, Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAS (11.69) = Portal Admin. 2 Alterar senha @ Mesa Virtual

MopuLo pE PATRIMONIO MOVEL

Enci. ” L: Patri i ” Consult... ” Relatdri... ” Cadastros

IB Movimentacbes B Ocorréncias Patrimoniais
2] c

[Hl Enviar Bens
Estornar Movimentficdo

[l Recclhimento de Bens
® validar Transferéncia de Localidade (0)

Patriménio Mavel

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformacSo e Comunicage (CTIC) - (1) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright & 2005-2015 - UFRN - alenquer-dk.alenquerd - v4.46.7_4

UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio & Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEPRISTERVSSELVNNEEY SAIR |
admin (merajuba) Deslogar Orgamento: 2019 () Médulos 8 caixa Postal % Abrir Chamado
€ pRo-REITORIA DE ADMINISTRACAG (11.69) =@ Portal Admin. 2 Altersr senhs & Mess Virtual

PATRIMONIO MGOVEL > ENVIAR BENS

Abaixo € possivel selecionar o tipo de envio de bens que deseja realizar.

TIPO DE ENVIO

Enviar Bens em Lote
Envia os bens em lotes, independente
da origem dos mesmos.

Enviar Bens
Envia os bens de uma mesma origem

Cancelar

Patrimdnio Mével

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicag3o (CTIC) - (31) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - alenquer-dk.alenquerl - v4.46.7_4

Selecionar a Unidade de Origem e Unidade de Destino dos bens.

Unidade de origem - O usuadrio s6 podera enviar bens das unidades de que
é gestor/agente patrimonial

Unidade de destino — O usuario podera encaminhar bens para qualquer
unidade/subunidade da UFPA

Para escolher uma subunidade é necessario escolher a Unidade na listagem
e depois clicar novamente na lista, onde aparecerao as subunidades.

A escolha da unidade/subunidade pode ser feita através da lista ou da
pesquisa através do icone de “Lupa”
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UFPA - SIPAC
admin (merajuba) Deslogar Orcaments: 2028 () Médulos k) Caixa Pastal % Abrir Chamada
&9 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =2 Portal Admin. ? Alerar senha * Mesa Virtual

Patriménio MéveL > Enviar Bens

Essa operacdo permite enviar um ou mais bens cuja data de tombamento € inferior a data de saida da unidade de origem/localidade de origem para determinada
unidade de desting/localidade de desting. esse bem serd recebido pela unidade de desting/loczlidade de ino e logo em seguida serd necessario uma validag3o por
parte dos gestores de patrimdnic para autorizar 2 transferéncia dos bens transferidos, caso 2 unidade de origem & a unidade de destino fagam parte do mesme grupo
de transferénciz o processo serd automatico, ndo precisando de validagdo.

Estz operagdo possui material para zjuda ac usudrio:

—@ * Clique aqui parz aceszar ofz]) Manuzl
» Clique aqui para acessar ofa) Manual

“\.: Buscar Unidade

Dapos Gerals PaRA A MoviMeEnTACAD DE BERs

Tiro pe MovimenTACAD

® TRANSFERENCIA ) EMPRESTIMO O DEVOLUGAD

Daposins ORIGEM

] Unidade de Crigem: [11.69 Seleciene uma unidade ou digite seu cdige ac lade. ¥4

Loczlidade de Origem:

Endereco da Unidade Origem: MN3c ha endsreco
Do s U
P——

] Unidade de Destino: Selecione uma unidade ou digite seu cddige ac lade.

Loczlidade de Destino:

Endereco da Unidade Destino: MN2c hi enderago

Dacofl GERAIS oA MOVIMENTACAD
LR C30! w2015

Data de Saida; »[28/11/201%

Observagies:

<< Woltar | | Cancelar | | Gontinuar >>

% Campes de preenchiments obrigatoric.

Patrimdnio Mavel

SIPAC | C=ntro d= Tecnologia da InformacSs = Comaunicagia (T

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos S A e Pl . MUDAR DE SISTEMA —— ¥ m
admin (merajuba) Deslogar Orgamento: 2010 i@ Msdulos f Caixa Postal *z Abrir Chamado
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69) =2 Portal Admin. £ Alterar senha ¥ Mesa Virtual

PATRIMONIO MOVEL > EMviaR BENS

Essa operagio permite enviar um ou mais bens cuja data de tombamento & inferior a data de saida da unidade de origem/localidade de origem para determinada
unidade de destino/flocalidade de destine, esse bem sera recebido pela unidade de destino/localidade de destince e logo em seguida sera necessario uma validagdo por
parte dos gestores de patrim@nio para autcrizar a transferéncia dos bens transferidos, caso 2 unidade de origem e a unidade de destine facam parte do mesmo grupo
de transferéncia o processe serd automatico, ndc precisande de validagso.

@] Esta operac&c possui material para ajuda ao usudric:

= Clique aqui para acessar o{a) Manual
= Clique aqui para acessar o{a) Manual

“A,: Buscar Unidade

DADOS GERAIS PARA A MOVIMENTACAO DE BENS

TiPO DE MOVIMENTACAO

* TRANSFERENCIA EMPRESTIMO DEVOLUCAC
DADOS DA ORIGEM
O Unidade de Origem: [11.69 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAC (11.69) V]
Localidade de Origem: Selecione uma unidade ou digite seu cédige ao lado.
Sl 0866 - DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS (11.69.04)

Endereco da Unidade Origem: N3c ha enderej 0870 - DIRETORIA DE FINANCAS E CONTABILIDADE {11.56%.05)

0874 - DIRETORIA DE ALMOXARIFADO £ PATRIMONIO (11.69.02)

DApDOS DO DESTINO 0877 - DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS {11.68.03)

ASSESSORIA TECNICA (11.69.12)

- Unidade de Destino: GERENCIA DE ATAS (11.59.14) Q,

LT S SECRETARIA EXECUTIVA DA PROAD (11.69.11)
; UNIDADE DE SENS EXTERNOS (11. s

)]
Endereco da Unidade Destino: NECIERLEINS 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)

DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAOD

#[201%

Ano da Movimentagd

Data de Saida: # |28/11/2018 iz

Observagdes:

== Voltar Cancelar Continuar ==

* Campos de preenchimento obrigatdrio.



€ Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos - Google Chrome

& homologacao-sig.ufpa.br/sipac/buscalnidades.do
LISTA DE UNIDADES

Buscar UNIDADE

Nome: Hiretoria de compras| ]

Buscar

@: Selecionar Unidade

UNIDADES ENCONTRADAS

Cédigo Nome

116903 DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS =]

Informax
pyright ©

S1PAC | Centro de Tecnologia da
Coy

1-7288/7808/7802/7391/7800/ 2061 |
UFRN  alanquer-di.alenquerl
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- MUDAR DE SISTEMA — v [LGY

¢ Caixa postal % Abrir Chamado

Orgamento; 2019 (@ Médulos
=3 Portal Admin.

@ Alterar senha # Mesa Virtual

m ou mais bens cuja data de tombamento ¢ inferior a data de saida da unidade de origem/localidade de origem para determinada
destino, esse bem serd recebido pela unidade de destino/localidade de destino € logo em seguida serd necessario uma validagdo por
para autorizar a transferéncia dos bens transferidos, caso 2 unidade de origem e a unidade de destino fagam parte do mesmo grupo
automatico, ndo precisando de validagdo.

ossui material para ajuda a0 ususrio:

ira acessar ofa) Manual
issar o(a) Manual

4 Buscar Unidade

DADOS GERAIS PARA A MOVIMENTAGAD DE BENS

Localidede de Origem:

Endereco da Unidade Origem:

DADOS DO DESTING

®

Unidade de Destino:

cta EMPRESTIMO. bEVOLUCED
e Origem: [11.69 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69) 2k
Néo ha endereco
Selecione uma unidade ou digite seu codigo ac lado, v}

Loczlidade de Desting:

Endereco da Unidade Destino:

Nio ha endereco

DADOS GERAIS DA MOVIMENTAGAD

Ao da Movimentagio

Data de Saida

Observagdes:

: #[2018

*fo/ijz015 |

<= Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

# Campes de presnchimants sbrigatéria

Pesquisar o bem a ser transferido conforme informagao disponivel.

Para a pesquisa pode-se selecionar um ou mais critérios através das caixas

de marcacao ao lado esquerdo.

ApOds selecionar e preencher o critério escolhido clicar em “Consultar” ao

final.
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UFPA - SIPAC - sSistema Integrado de Patriménio, AdministracSo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessso: 01:26 [N ESEITEeRd SAIR |
admin (merajuba) Deslogar Orgamento: 2019 ([ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamada
(9 PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =3 Portal Admin. 'f“ Alterar senha M Mesa Virtusal

Patrimonto Méver > Enviar Bens
Para prosseguir com a operacdo, consulte os bens, apds isso, s=lecione os bens = cliqgus em Adicionar Bem & =m seguida Confirmar.

“L.: Buscar Unidade

ConsurLtar Bens

INFORMACOES RELATIVAS AD, M

—
riodo de Tombameanto: 01/11/2013 ™ a pos11/2019 i)
Ll mbamento:

ixa de Tombamento: 0 ap

tado do Bem: EM USC v

fupo de Material: --SELECIONE-- v

Enominacio:

aterial:

DR SCRITORES DO GRUPO DE WIATERIAL

Nome Destino Valor
Tombamento Antigo : Ambos

-

rflormactes ReLaTivas A Locflizacko oo Bewm
¥ |idade Responsavel: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ (11.63)

LR-zlidade Responsavel:

IrflormacOes ReLaTivas A DocfimenTos

Tlrmao Responsabilidade: 4] /o
J@ia de Movimentagdo/Recolhinfento: [0 /o
Irflormactes ReLaTivas A Aguikicio

1tz Fiscal: o

[@t= de Entrada:

O@rras INFORMACSES

I@primir Especificacio
flments Bens de Terceiros

Ordenar por: ® Denominagio

—
Consultar Cancelar

Guia pE MovIMENTAGAD

Unidade de Origem: 0855 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.65)
Unidade de Destino: 0877 - DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.65.03)
Tipo da Movimentacio: TRANSFERENCIA Ano: 201% Data de Saida: 28/11/201%

BeEns ADICIONADOS

Tombamento Denominacdo
Nio ha bens com ndmers de tombaments inseridos

Anexar DocumMeENTD

Arguivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado ]

<< Voltar | | Cancelar

Apds a pesquisa vao aparecer, na segunda metade da pagina, os bens
encontrados na unidade relativos aos critérios selecionados.

Escolha na listagem o(s) bem(ns) a ser(em) transferido(s) selecionando as
caixas do lado esquerdo a descricao e clique em “Adicionar bem”
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Para prosseguir com a operagio. consulte os bens, apds isso, selecions oz bens e cligue em Adicionar Bem = em seguids Confirmar,

“\,: Buscar Unidade

ConsuLTar Bens

InFormactes ReLaTivas ac Bem

Periodo da Tombamento: 01/11/2019 | ™™ a [30/11/2019 |
# Tombamento: 2018009950
Fzixa de Tombamenta: ] a0 E
Estado do Bem: EM USQ v
Grupo de Material: --SELECIONE-- L

Dencminagdo:
Materizl:

DescriTorREs Do GRUFO DE MaTERIAL
Nome Destino Valor
Tombamento Antigo Ambos

Inrormagdes Revativas A Locarizagio oo Bem

# Unidade Responsdvel: 0B&3 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69)

Localidade Responsavel:

Inrormacdes Rerativas a Documentos

Termo Responsabilidade: o /o
Guia de Movimentacdo/Recolhimento: |3 /o

Inrormagées Recativas & Agursigio

MNota Fiscal: 0 =
Data de Entrada: 8 a o]
Outaas Inronmacies
Imprimir Especificagdo
Somente Bens de Terceires
Ordenar pori @ Denom inacdo N? Tombamento
op=ylia Cancal

LisTa pos Bemns

nidade: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)
Tombamento Denominagdo Termo  Status valor (R$) Valor Acumulado (R$)
Marcar Todos
rupo de Material : 5212 APARELHODS E UTENSILIOS DOMESTICOS
ITEM 07 - CENTRAL DE AR TIPO SPLIT PISO TETO q = ~ ~ ~
2018009090 DE 20.000 ETU'S RO'I'.Q'QAO ETXA 1017/2018 EFETIVADO 5.857.5000 5.600,0000

Otde. Bens: 1 Total: 5.857,5000 Total: 6.600,0000

otal de Tombamentos no Periodo: 1

alor Total no Periodo: R$ 5.857,5000

alor Total Acumulade no Periodo: R$ 6.600,0000
Adicionar Bem
Paginrz 1 del

Totzl de itens encontrados: 1

Guia pE Movim acho

Unidade de Origem: 0863 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.89)
Unidade de Destino: 0877 - DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS [11.65.03)
Tipo da Movimentacio: TRANSFERENCIA Ano: 201% Data de Saida: 28/11/201%

Bens ADICIONADOS

Tombamento Denominacdo
Nio hé bens com nimero de tombamento inseridos

Anexar Documento
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ey -y e .

FEUUL LT e Ly Ly
| Tombamenta: 2018009950
Fzixa de Tombamento: 0 2|0 E
Estado do Bem: EM USO v
Grupo de Material: --SELECIOME-- v
Dencminacio:
Materizl:
DescriToreEs 0o GRUPD DE MATERIAL
Mome Destino Valor
Tombamento Antigo : Ambos
Inrormacdes Recativas A Locaiizacio oo Bem
¥ Unidade Responsdvel: 0B65 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)
Localidade Responsavel:
Inrormacdes Recativas & Documenros
Terme Responsabilidade: 1] /o
Guia de Movimentagic/Recolhimente: [ /o
Inrormacdes Recativas A Aguisicio
Nota Fiscal: 0
Data de Entrada: fifa o]
Outras Inroamacies
Imprimir Especificasao
Somente Bens de Terceiros
Ordenar por: ® Denominagio N© Tombamenta
Consultar | | Cancelar
Lista pos Benrs
Unidade: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69)
Denominacdo Termo  Status Valor (R$) Valor Acumulado (R$)
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
EEE';‘D?SO'C_CBET“UTgﬁ;oﬁﬁ_gg*o"ggfPUT ELUIEIC 1017/2018 EFETIVADO  5.857,5000 £.600,0000
Total: 5.857,5000 Total: 6.600,0000

Total de Tombamentos no Periodo: 1
Valor Total no Periodo: R$ 5.857,5000
Valor Total Acumulado no Periodo: R$ 6.6500,0000

Adicionar Bem

Total de itens encontrados: 1

Gura pe MovimenTagio

Unidade de Origem: 0853 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.6%)
Unidade de Destino: 0877 - DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS [11.65.03)
Tipo da Movimentacio: TRANSFERENCIA Ano: 2019 Data de Saida: 28/11/201%

Bens ApICioNADDS

Tombaments Denominacdo
Ndo hd bens com ndmera de tombamento inseridos

Anexar Documento

Arguivo: | Escolher arguivo | Nenhum arguive selecionado! [+ ]

Confirmar | | =< Violtar | | Cancelar

shiments strigatériz.

& Campos d= 2

Patriménio Mavel

B8/7E08,7802/7391/ 78002061 | Copyright £ 2005-2019 - UFRN - al=nquer-

SIPAC | Centro d= Tecrologia da Infarmacio = Comunicagis (CTH
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Os bens selecionados serao transferidos para a listagem ao final da pagina
para conferéncia/confirmacao.

Os passos anteriores podem ser repetidos quantas vezes forem necessarias
para selecionar todos os bens a serem enviados para a mesma unidade.

Apds conferéncia, clique em “confirmar” para concluir a transferéncia.

Perioda de Tombamanto: 01/11/2019 | "™ a(z0/11/2019 |
¥ Tombamento: 2018009950
Fzixa de Tombamenta: o a0 E
Estado do Bem: EM USO r
Grupo de Material: --SELECIONE-- v

Denominacio:
Materizl:

DesScRITORES DO GRUPD DE MaTERIAL
Nome Destino Valor
Tembamento Antigo ! Ambes

Inrormagdes Recativas & Locairzagio oo Bem

¥ Unidade Responsdvel: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ [11.63)
Localidade Responsavel:

Inrormacdes Recatrvas a Documestos

Termo Responsshilidade: ] Fai]
Guia de Movimentacio/Recolhimento: |0 Fai]

Inrormacdes Recativas & Aguisicio

Motz Fiscal: 4] =
Data de Entrada: i a ol
Outras Inrormagdes
Imprimir Espedficacio
Somente Bens de Terceiros
Ordenar pori ® penominacic NO Tombamento

Consultar | | Cancelar

Lista pos Bens

Unidade: 0865 - PRO-REITDORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)

Tombamento Denominacao Termo Status Valor (R$) Valor Acumulado (R$)
Qtde. Bens: 0 Total: 0,0000 Total: 0,0000
Total de Tombamentos no Periodo: (i}

Valor Total ne Periodo: R% 0,0000

Valor Total Acumulado no Periodo: R3 0,0000
Adicignar Bem
Pagina 1 del

Tatz| de itens encontradas: 1

2J: Remover Bem

Gura pe MovIiMERTACAD
Unidade de Origem: 08565 - PRO-REITORIA DE ADMIMISTRACAD [11.65)
Unidade de Destino: 0877 - DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS (11.55.03)
Tipo da Movimentacio: TRANSFERENCIA Ano: 201% Data de Saida: 28/11/201%
Bews ADICIONADOS
Tombamento Denominacdo
2018009950 ITEM 07 - CENTRAL DE AR TIPO SPLIT PISO TETO DE 30.000 BTU'S ROTP.C.E.O FIXA (7]

Anexar DocumMenTO
Arquive:! | Escolher amquive | Nenhum arquive selecionadd &

Confirmar | | << Voltar | | Cancelar

# Campos de presnchiments sbrigatério.

Patrimdnio Mavel

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informagio = ComunicagBo (CTIC) - (91) 3201-7288/7608/7802/7391/7800/2061 | Copyright & 2005-2013 - UFRM - alenquer-dk_alenguerd - v4.46.7_4




A-, COORDENACAO DE PATRIMONIO MOVEL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
"] 52N MANUAL DE PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS - SIPAC
== = BENS PERMANENTES

O termo de Transferéncia a ser encaminhado junto ao bem fisico pode ser
encontrado no link “Termo xx/xxxx”.

N3ao é necessdria a assinatura da Coordenadoria de PatrimoOnio
(DAP/PROAD) para transferéncias entre unidades organizacionais. Nem o
encaminhamento do termo a esta.

O arquivamento dos termos de transferéncia assinados nao é obrigatério e
é relativo a gestao da prdépria unidade.

Os bens enviados apenas terao sua carga efetivamente transferida quando
a unidade de destino recebe-los no SIPAC.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tompode Seccio: 01:30 [EVIGECEVESE TSN SATR
admin (merajuba) Deslogar Orgaments: 2018 () Médulos o8 caixa Postal % Abrir Chamado
€} PRO-RETTORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =3 Portal Admin. ‘j‘ Alterar serba # Mesa Virtual

Patrimonio MoveL = Enviar Bens

lj * Operacdo realizada com sucessa!

41 Visualizar Histérico do Bem

Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Responsavel da Unidade de Origem: J0A0 CAUBY DE ALMEIDA JUNIOR (2152738)

Unidade de Destino: DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICCS
Responsavel da Unidade de Destino: FRANCINEUTO GUEDES DE OLIVEIRA (432160)

Tipo da Movimentagdo: Transferéncia Data de Saida: 28/11/201%
Bens ApicioNaDos
N® Tombamente Denominacdo Tipo Aquisicio
2018009950 ITEM 07 - CENTRAL DE AR TIPO SPLIT PISO TETO Empenho &,

DE 30.000 BTU'S ROTP.C_.E.O FLZA

INFORMACGES DA MOVIMENTACAD
Usuario: RAIMUNDO NONATO LISBOA CLARINDO
Data: 28/11/201%

Newve envio de bens para mesma origem e destine | | Novo envio de bens para erigem e destina diferentas

o - % o Termo Resumo Contabil Termo
Guia de Movimentagdo 1388 / 2010 2370 / 2019 2370 / 2019

Patrimdnio Mavel

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformagSo = ComunicacSo (CTIC) - (51) 3201-7268/7508/7602/7301/7800/2061 | Copyright & 20052015 - UFRN - alenquer-dicalenguerl - wd.46.7_d4

1.2. Receber bens de outra unidade

No SIPAC, acessar através dos modulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Movel -> Geréncia -> Movimentagdes -> Receber Bens”
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A - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos L I el --- MUDAR, DE SISTEMA
admin (merajuba) Deslogar Orgzmantz: 2028 () Médules B Caixa Postal *p Abrir Chamado
@ FRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =3 Portal Admin. ',? Alberar senbs B Mesa Victual

Moépuro pe PaTrimbnio MovEL

| Be... || Gerén... ” Levantamento Patrimon... Consult... || Relatori... || Cadastros

B Movimentagoes O Ocorréncias Patrimoniais
Enviar Bans

Estornar Movimentagio

Receber Bans

Recolhimente de Bens

Validar Transferénda de Loczlidade (0)

@@

Patrimdnio Mavel

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformegSo = Comunicacio {(CTIC) - (91) 3201-72E6/7508/7802/7391/7800/2061 | Copyright € 2005-2019 - UFRN - alenguer-dk.al=nquerd - v4_d6.7_4

Na proxima tela havera a listagem de todos os bens pendentes de
recebimento pela sua unidade.

UFPA - SIPAC i g trimanio, Administracao e Contratos Ajuda?
admin (merajuba) Deslogar Orgmmentz: 2018 () Médules b caica Postal *p Abrir Chamado
9 PAD-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.59) =2 Portal Admin. ‘f' Alterar senbs # Mess Victual

PatrimOnio MovEL > RECEBER BEns

E necessdrio escolher no minime um bem para efetusr s=u recebimenta,
@ Est= operacdo possui material paras 2juda 20 ususrio:

* Cligue agui pars acessar o(2) Manuzl
s Cligue aqui para acessar o(2) Manual

Nimera/Ane da Guia: !

Grupo de Material: --SELECIONE-- T
Buscar

Tombamento Denominagio Origem Guia Tipo Anexo
Todos
2018009990 ITEM 07 - CENTRAL DE AR TIRQ SPLIT PISO TETO DE 30.000 BTU'S ROT.-'-.GEO FIXA PROAD (1165) 1388,/2019 TRANSFERENCIA
Todos

Selecionar Bens | | Cancelar

Paginaidei
Total de itens encontradeos: 1

Patriménio Mével

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformagSo = Comunicacio {CTIC) - (91) 3201-728B/7808/780. ¥ 206 yright @ 2005-2019 - UFRN - alenquer-dic.alengquer] - w4 46

Selecionar o(s) bem(ns) a serem recebidos.
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Recomendamos apenas receber em sistema apenas os bens que ja foram
recebidos fisicamente na unidade.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 EESNTLEVIS Rl SAIR
admin (mersjuba) Deslogar Orcaments: 2015 () Médules ol Caixa Postal p Abrir Chamado
€} pRo-RETTORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =2 Portal Admin. ‘:‘ Alterar senha # Mesa Virtual

Patriménio MéveL = Receser Bens

E necessario escolher no minime um bem para efetuar seu recebimenta,

— Estz cperagdo possui material para ajuda 20 ususrio:

— * Clique aqui parz aceszar o[z] Manuzl
= Clique agui para acessar o(z) Manual

FiLTros pE CoNSULTA

Nimera/Ano da Guia:

Grupo de Materizl: --SELECIONE-- v

Buscar

Tombamento Denominacdo Origem Guia Tipo Anexo
¥ Todos
¥ 2018000990 ITEM 07 - CENTRAL DE AR TIPO SPLIT PISO TETO DE 30.000 BTU'S ROTF-.CﬁO FIXA PROAD [116%) 1388/2019 TRANSFERENCIA
* Todos

Selecionar Bens | | Cancelzr

Total de itens encontrados: 1

Patrimdnio Movel

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformagBo = ComunicacSo (CTIC) - (91) 3201 -7266/7608/7802/7391/7800/2061 | Copyright @ 2005-2019 - UFRN - alencuer-di al=nquerd - vd.46.7_4

Ap0ds escolher os bens em questao clicar em “Selecionar bens”

A carga patrimonial dos bens apenas é realmente transferida entre as
unidades apds a finalizacao deste processo. Caso os bens ndao forem
recebidos a carga continua na unidade de origem “pendente” e
recebimento.

1.3. Estornar movimentagao de bens

O estorno da movimentacao podera ser feito para cancelar transferéncias
apenas em casos de bens ainda pendentes de recebimento pela unidade de
destino. Caso o bem ja tenha sido recebido em sistema pela unidade o
mesmo devera ser transferido novamente.

No SIPAC, acessar através dos modulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Movel -> Geréncia -> Movimentacdes -> Estornar
movimentagao”
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PA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administraco e Contratos L e daa=Cl --- MUDAR, DE SISTEMA - v YT
admin (merajuba) Deslogar Orgamentz: 2019 () Médules B Caixa Postal *; Abrir Chamado
@ FRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =3 Portal Admin. ',? Alberar senbs B Mesa Victual

Mépuro pe PaTrimbnio MovEL

| Be... || Gerén... ” Levantamento Patrimon... Consult... || Relatori... || Cadastros

B Movimentagoes B Ocorréncias Patrimoniais
B Enviar Bans
B Estornar Movimentagdo
[E Receber Bens
B Recolhimento de Bens
B validar Transferénda de Loczlidade (0]

Patrimdnio Mavel

SIFAC | Centro de Tecnologia da InformacSo = Comunicacio {CTIC) - (91) 3201-72E6/7608/7802/7391/7800/2061 | Copyright @ 2005-2019 - UFRN - alenguer-di al=nquerd - v4_d6.7_4

Pesquisar a guia de movimentacao ou o bem referente a transferéncia a ser
cancelada

sisrera v I
PATRICIA TEIXEIRA FERRER
4 520-AEITORIA O ADNINISTRACAD (11.68)

PATRINGNIO MOVEL > ESTORNAR MovinenTa Ao - Busca

Selecionar a movimentacao a ser estornada e clicar em “avancar”
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2. Acautelamento de bens

O acautelamento de bens devera ser utilizado para transferir
temporariamente a responsabilidade de um bem a um servidor especifico
lotado e em exercicio na unidade organizacional para utilizacdao exclusiva
ou retirada das dependéncias da UFPA, mediante justificativa compativel a
necessidade do servico.

A abertura de acautelamento devera ser autorizada pela chefia da unidade.
2.1. Abertura de Termo de Acautelamento

No SIPAC, acessar através dos moédulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Modvel -> Bens -> Acautelamento -> Abrir termo de
acautelamento”
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UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, AdministracSo e Contratos Ajuda? | Temps de Sassfio-01:20 ERENIOCENIS Ll SAIR
admin (merajuba) Deslogar Orgamentz: 2018 ) Mddules 8 caixa Pastal * Abrir Chamado
< PRO-REMMORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =2 Portal Admin. f.‘ Alberar senha B Mesa Virtual

MépuLo pe PATRIMONIO MGAVEL

| Be... || Garén... || Levantamento Patriman... Consult... || Relatdri... || Cadastros

@ Acautelamento
B Abrir Terme de Acautelamenta
B Adicionar Materiaiz 2 um Terme
B Devolver Materiais Acautelados
B Renovar/Alterar Terme de Acautslamento
B Emissdo de Nada Consta

Patrimdnio Mdvel

SIPAC | Centro de Teonologia da InformacBo = Comumnicacio (CTIC) - (91) 3201-7268/TE08/7B02/7391/7B00/2061 | Copyright & 2005-2019 - UFRN - alenguer-dik.alenquerl - wd.46.7_4

Pesquisar o nome ou siape do servidor a ser o detentor da cautela.

A listagem é atualizada automaticamente através dos sistemas de gestao
de pessoas da UFPA, caso a pessoa nao aparec¢a na pesquisa e realmente
seja lotado na UFPA o mesmo devera entrar em contato com a PROGEP
para solucionar o problema.

N3ao poderao ser acautelados bens em nome de funcionarios dos Hospitais
Universitarios que ndo possuirem vinculo com a UFPA (funciondrios
diretamente da EBSERH)

@ SPAC- Sutema ntegradodePe X 4 - 8 X
€ C @ spscufpabe/sipsc/portal sd trvo index sthcautelaFormitabelalter * 0O N T@:
- strag3 Al
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Ao selecionar um servidor na lista de pesquisa, serdao exibidos os dados da
unidade de lotacao, cargo e unidade de acautelamento.

Unidade de acautelamento — Corresponde a unidade responsavel pelo bem
a ser acautelado. O usuadrio so podera acautelar bens das unidades de que
é gestor/agente patrimonial

Apbs conferir os dados clicar em “Continuar”

UFPA _ SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrag3o e Contratos Ajuda? | Tempo e Sessto: 0130 [ERVISICEVSENIR] SAIR |
admin (merajuba) Deslogar Orgaments: 2019 | Médulos b cainca Postal *g Abrir Charmsdo
% pro-RErTORIA DE ADMINISTRACAD (11.63) =3 Portal Admin. 2 Aterar senka B ess Virtual

Parriménio MoveL > ABrRIR TERMO DE ACAUTELAMENTO

Através desta opgde, € pessivel registrar a abertura de um Termo de Acautslamente para determinade Servidor da instituicdo. Ela deve ser utilizada para bens de use
pesscal, que acompanham o Servidor mesme que haja alteragdo na sua lotagio.

Estz cperagio possui material para ajuda a0 ususrio:

y

» Cligue aqui parz acessar oz) Manuzl
Clique agui para acessar o(a) Manuzl

Dapos GEraIS D0 TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: # |PATRICIA TEIXEIRA FERRER
Lotagdo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAC
Cargo: ADMINISTRADOR
Unidade de Acautelaments: #| 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.63) v
Localidade de Acautelamento:
Data Previstz parz Fechaments:  02/12/2020 &

Cancelar || Continuar >>

& Campes de presnchiments obrigstéris.

Patrimdnio Mdvel
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Pesquisar o(s) bem(ns) a ser(em) acautelados conforme as informacdes
disponiveis.

Recomenda-se a utilizacdo do “Numero de Tombamento” como critério de
pesquisa para evitar a selecdao de bens incorretos.

Caso nao se saiba o tombamento do bem a ser acautelado pode-se utilizar
outros critérios para a conciliacdo como a “Denominacao”, fazendo o
possivel para selecionar posteriormente o provavel bem correto conforme
outros possiveis critérios.
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admin (merajuba) Deslogar Orgaments: 2009 1 Mddulos b Caixa Postal *g Abrir Chamsdo
@ FRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =Z Portal Admin, ? Alterar senha ¥ Mesa Virtual

PaTrimdnIo MAVEL = ABRIR TERMO DE ACAUTELAMENTO

Para criar o Termo de Acautelaments deve-se inserir os bens que serfo acautslades. Apds confirmado o Terme de Acautelaments, serd gerado o nimero da cautela.

ConsuLta pos Bens oo TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: PATRICIA TEIXEIRA FERRER
Lotagdo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Cargo: ADMINISTRADOR
Unidade de Acautelamento: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Localidade de Acautelamento: -
Data de Abertura: 02/12/201%
Data Prevista para Fechamento: 02/12/2020

N°. de Tembamento: o

Dencminagio: [

4 Unidade: |ERCI-RE['I'ORIA DE ADMINISTRACAD

Loczlidade: [

Grupo de Material: [

<= Voltar || Cancelar

# Campes d= presnchiments obrigstéric.

Patriménio Mavel

FRN - abenguer-di.alenquerd

stema Integradode P X | .

€ C & sipacufpabr/si

/patrimonio/acautelamento/form st Qaft 00 N = ‘
pr——— e e

PosTaL > Aswar Teauo oe A

Paracriar ccauteaton Aods confemato o 4 & nimers da costels,

Data Prevista para Fechamesto:

Buscan Bexs

Bens EnconTRADOS
N ge Tombaments
2020006387
2020006386
2020005605
2020005410
2020004443

2020004439

2020004038

2020004437

2020004436

2020004435

2020004434

2020004433

2020004032

2020004431

2020004430

202000029
120004428
20200040685
2020002545
2020001024

CCCCOC©C © ©C ©C G ©C ©C ©COCCOCOO

* Camons e
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O usuario podera clicar no numero de tombamento do bem para verificar
mais informagdes sobre o mesmo a fim de se certificar de que é o bem
correto.

Escolher na listagem o(s) bem(ns) a ser(em) acautelados e adiciona-lo(s)
clicando no simbolo de seta verde a direita.

Os bens adicionados serao listados no final da pagina

A cautela é sempre temporaria e, portanto, devera ser colocada a data
prevista para devolucdao de cada bem da listagem conforme situagao

Para uma melhor gestao patrimonial, ndo recomendamos um prazo
superior a um ano para acautelamento de bens. O prazo devera ser definido
pela chefia da unidade conforme cada situacao

Pode-se pesquisar e adicionar diversos bens ao mesmo termo. Ao final
clicar em continuar.

ek 008§

Inserir Bem a0 Termo de Acsutelsments

i v —

- Remover Bem do Termo de Acautelaments.

V- teTornament: Dancgk Dt 00 Exrog | Ot Previt pra DvoigR0

w § W
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Conferir todos os dados do processo.

Recomendamos que seja inserida, no campo de observacgao, a justificativa
para o acautelamento.

UFPA - SIPAC - Sistema Integrade de Patrimdnio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Tampo de Sercto: 01-30 [EEVTREER ST ST m
admin [merajuba) Deslogar Orgamerts: 2019 (g Médulos i caixa Postal ¥ Abrir Chamado
PRO-RETTORLA DE ADMINISTRACAD [11.60) =2 Portal Admin. < Atterar senha & Meza virtual

PaTrimbnIio MéveL = AerIR TERMO DE ACAUTELAMENTD

Confarme o item 10 da Instrugio Normativa n® 205/88, teds s=rvidor piblice pederd s=r chamads & respensabilideds pele d=saparscimente do material gus Ihe for
confiade, pera guards ou wso, bem come pele dano que, doloso ou culpesamente, causar a qualquer materizl, estajs ou nic sob sus guarda.

Confira os dados abaixe informados para o registro do Termo de Acautelamento = s=lecions 5 opgdc "Confirmar”.

Detentor: PATRICIA TEIXEIRA FERRER
N®, SIAPE: 3071580
Lotagdo; PRO-REITORIA DE ADMINISTRACLD
Cargo: ADMINISTRADOR
Unidade de Acautelamento: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Localidade de Acautelamento: -
Data & Hora de Abertura: 0%/12/2018 14:37
Data Prevista para Fechamento: 02/12/2020

Bens Inzerizos no Teanc oe Acautsiamente

Tombaments  Denominacis Data Prevista para Devolucio Valor do Bemn (RS)
2015014444 ITEM 43 - MESA RETA 1400X600XT40MM 02/12/2020 650.00
Documento
Nola Fiscal: 9975 Grupo de Material Unidade Localidade Marca
MOEBILIARIO EM GERAL PROAD = FLEXIBASE
Valor total: 650,00

Deciamagio oe Resronsasriioaoe

Declars ter recebids () tem(rs) patrimanisl(sis) relasiansda(s) ne presente Tarma, ne valer 4= RS 650,00 (SEISCENTOS E CINQUENTA REAIS) . Assumirdo total
resgonsatilidsde pels guarda = zels defs) mesmols), compromet=ndo-me = informer o Sstor de Patriminic sobre todas as ocorréncizs relatives ac{aos) referidols)
tam(r=) = sinds resesrcic o Grglz por perdas = danze cess comprovads s omiss3s de rezponzabilidsde d= minfis parte.

Osseavacio:

(4000 caracteres/0 digitadus)

Confirmar || << Woltar || Cancelar
Patrimdnio Mdvel

SIPAC | Ceitro dhe Tecnologia da InformagSs = Comunicagio (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-2019 - LIFRN - alenquer-tk.alenquer] - v4.46.7_4

Apds a confirmacao o acautelamento sera concluido.

O detentor da cautela devera recebe-la no SIPAC para a finalizacdo do
processo.

O termo de acautelamento podera ser impresso e fisicamente assinado.

O arquivamento dos termos de acautelamento assinados ndo é obrigatdrio,
mas altamente recomendado, e é relativo a gestao patrimonial de cada
unidade.
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UFPA - SIPAC - Sistema Integrade de Patriménie, Administracio e Contratos Ajuda? | Tampo oe Sessdo: 01:30 [EERTRTERREES TR, m
admin (merajuba) Deslogar Orgamertz: 2019 (il Médulos ¢l caixa Postal *p Abrir Chamada
a} PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD {11.60) =2 Portal Admin. % Alterar senha & Mesa virtual

ParrimGuIo MoveL > AerIR TERMO DE ACAUTELAMENTO
'ly) = Termo de Acautelaments nimers 77/2019 cadastrado(a) com sucesss!

Confarma o item 10 2 Instrugdo Normativa n® 205/88, tode s=rvidor piblice poderd sar chamads & reszonsatilidade peic d=sapareciments do materisl ques Ihe for
canfiade, para guarda ou wso, bem como pele dang que, doloso ou culpesamente, causar & qualquer material, =stejs Su ndc sob sus guarda.

Termo oe Acavteramento N9, 7772010
Detentor; PATRICLA TEIXEIRA FERRER
N=. SIAPE: 3071550
Lotagdo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Cargo: ADMINISTRADOR
Unidade de Acautelamento: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Localidede de Acautelamento: -
Data & Hora de Aberbura: 05/12/2018 14:41
Data Prevista para Fechamento: 02/12/2020

Acavteramentos Penoesres or Azsinatura

Tombamento Denominacie Dats de Acautelaments Data Prevists para DevolucSe Valor do Bem (Rs)
2019014444  ITEM 43 - MESA RETA 1400XS00X740MM 05/12/2019 14:41 02/12/2020 650,00

Documento

Nots Fiszal: $375-1 Grupo de Material Unidade Localidade Mares

Emizedn /2018 MOSILIARIO EM GERAL PROAD - FLEXIBASE

AResto: 12/02/2019
Valor total: 650,00

Deciamacio oz Resronzasiioace
Declara ter reczbids o(s) b=mins) patrimenizlisis) relacicnads(s) ne pressnts Terme, ne valer @z RS 650,00 (SEISCENTOS E CINQUENTA REAIS) . Assuminds total

responsatilidads pel= guards = zelo do{s) mesmo(s). compromet=ndo-me = informar o Selor de Patriménic scbre todes ss ocorrénoias relativas aclaos) referido(s)
pem(ns) = minda ressarcir o Grgdc gor z= =4 —xzo o o - ki = minh. -

@ Imprimir 0 Termo de Acautelamento.

| J Abrir um Novo Termo de Acautelamento.

Patrimdnio Mével
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2.2. Assinatura do Termo de acautelamento

Todos os Termos de acautelamento deverao ser assinados via sistema
para a finalizacao do processo

No SIPAC, acessar através do portal administrativo “Patriménio Mével ->
Bens -> Acautelamento -> Assinar termo de acautelamento”

Todos os servidores da UFPA tem acesso ao SIPAC através do login e senha
relativos a outros sistemas do SIG (SIGRH, SIGED, SIGAA, etc).
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v | Bons (0) || Extrate || Hateral | [ Processos

Abaxo estio ftados os 20 Gitimos tépicos cadestrados.

Tnformagses: 2

Titulo
Projeto

Contracheque

TERIAS 2019 NAO CONSTA NO SISTEMA
CONTRACHEQUES ANTERIORES A 2018

Cadastro de Férias 2019 1171272018 rox Y
..... 2210812018 cne 65
Inclusdo de pedido de compras através de cotaco de preco.  14/05/2018 sisuiocenT 2Q
Departamento de Educagio Permanente 15/03/2018 Huss

Portal Ad

Aparecerdo os termos de acautelamento pendentes de assinatura em seu
nome.

Clicar no icone de seta verde a direita da pagina

@ SPAC- Saemaimegdode P X | 4 ol i
« C @ spscufpab/sipac/portal sdministrativo/inder st * 00 »9:

PATRICIA TEDXEIRA FERRER i
s AerTonsh o ADNIISTRACAD (14691 =g e =

Conferir os dados do termo selecionado e assina-lo utilizando sua senha
do sistema ao final da pagina e clicando em “Assinar Termo”
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Apos a assinatura o termo podera ser impresso pelo usuario e tera
validade durante sua vigéncia.

2.3. Alteracao do termo de acautelamento

A alteracdo de termos de acautelamento é feita para prorrogar o prazo do
acautelamento em questao.

No SIPAC, acessar através dos moédulos ou do portal administrativo
“Patriménio Mdvel -> Bens -> Acautelamento -> Renovar/Alterar termo de
acautelamento”
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UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o & Contratos Ajuda? | Tempo de Sessfo: 01:30 ERVTRICEVES N ReLd SAIR
admin (merajuba) Deslogar Orgamentz: 2019 Mddules 8 Caixa Postal .+ Abrir Chamado
;9 PRO-REITORLA DE ADMINISTRACAD (11.69) =3 Porkal Admin. _"j.‘ Aerar senha B Mess Virtual

MéouLo o PaTriMdNIo MAVEL

Be... || Gerén... ” Levantamento Patrimeon... || Consult... || Relatdri... || Cadastros

@ Acautelamento
E Abrir Terme de Acautelamento
B Adicienar Materiziz 2 um Terma
B Devolver Materiais Acautzlades
E Renovar/Alterar Termo de Acautslamenta
[ Emissdo de Nads Consta

Patrimdnio Mdwvel

SIPAC | Centro de Tecnologis da InformacBo = Comunicacdo {CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright @ 2005-2019 - UFRN - alenquer-di.sl=nquerd - v4.46.7_4

Pesquisar a cautela que deseja alterar conforme um ou mais critérios
disponiveis

@ SPAC- Sutemas integradodePe X 4 = o X
€« C @ spscufpabr/sipac/pat ? * OO »=@:

Selecionar o acautelamento desejado através do simbolo do “lapis” a
direita da pagina e definir o novo prazo de acautelamento.

N3ao ha limite para renovagao de cautelas mediante justificativa compativel
e autorizacdo da chefia.
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Contratos Ajuda? i = --- MUDAR DE SISTEMA -- ¥ TN
admin (merajuba) Deslogar Cirgarmertz: 2018 Médules ol carxa Postal * s ABTIF Chamado
1} PRO-RETTORTA DE ADMINISTRACAO (11.56) =2 Portal Admin. £ alterar senha & Meza virtual

Parrrménio MoveL = Renovar/ALTeRaR TERMO DE ACAUTELAMENTD

Abravés dmste opgpds, £ possivel rerovar o Termo de Acsulsl=mento. 4 og=ragds de= R=novagdo =8 & feil= pare Termos fecheados, ou z=js, t=rmos como todos o= it=ns
devolvidos.

E Exts op=regdc so=syui mat=rizl pars =juds so usudrio:

» Clique aqui para ac=ssar ofa) Manual
» Clique aqui para ac=ssar ofa) Manual

ComsuLra oe AcauteLamentos

T4 Nimero da Cavtsla: 77 J {2018

o Nome do Detentor: PATRICIA TEIXEIRA FERRER (3071580 - Téonico Adminiztrative)
Unidade do Detentor:

L Unidade do Termo: 0BES - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ [11.65) v
Localidade de Terme:

Periodo de Abertura: 01/01/2018 [ & |31y

Perindo Previsto para Fachameanto: pi/01/2018 [[@ = [
Apenas Caulelas Fechadas

Consultar || Cancelar

" o
“4: Visualizar Termo de Acsutelamento  “2% Renovar/Altersr Termo de Acautelamento

Ternos oe Acauteramento Encomtraoos

Termo | Detentor Gesfora | Unidads Lecalldade | Data Prevista para Fechamento  Fechamento | Termo Anfige  Termo Movg
7 PATRICIA TEIXEIRA PRC-REITCRIA DE ADMINISTRACAD - SEL
7018 FEmmER UFPA [11.52) 021272020

Pag.1 ¥

1 Registra(s) Encontrada(s)

Patriménio Mdwvel

SIPAC | Cantro de Tecnologia da Informacio & Comunicaclo (CTIC) - (51) 3201-7288,7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright & 2005-2019 - UFRN - alenguer-dk alenguert -

2.4. Devolugao de materiais acautelados

No SIPAC, acessar através dos modulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Movel -> Bens -> Acautelamento -> Devolver materiais
acautelados”

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sazcie: 01:20 [EERETISERYVESin TN SAIR
admin (merajuba) Deslogar Orgamentz: 2018 () Mddulos B Caixa Postal ¢ Abrir Chamado
€2 pr0RETORIA DE ADMINISTRACAD (11.69) =2 Portal Admin. = Aiterar senha ¥ Mess Virtual

MoouLo pE PaTrRIMONIO MAVEL

Be... |[ Gerén... |[ Levantamento Patrimon... || Consult... | [ Relatéri... || Cadastras

B Acautelamento
B Abrir Termo de Acautelamenta
B Adicionar Materiais 2 um Termo
B Devolver Materiais Acautelados
Bl Renovar/Alterar Termo de Acautelaments
B Emiss3o de Nada Consta

Patriménio Mdwvel

SIFAC | Ce=ntro de Tecnologia da InformagSo = Comunicacio (CTIC) - (91) 3201-7288/7E0B/7B02/7391/7800,/2061 | Copyright & 2005-2019 - UFRN - alenguer-dic alenquer] - w4.46.7_d4
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Pesquisar a cautela que deseja alterar conforme um ou mais critérios
disponiveis

UFPA - SIPAC - ma Integrado de Pat inis onts Ajuda? | Tamgo de Seesh
admin (merajuba) Deslogar Crgamentz: 2010 (@ Méduios s caixa Postal %, ADrir Chamado
PRO-RETTORIA OE ADMINISTRACAD (11.65) = Portal Admin. < Alterar senha !- Mesa Virtual

Parrimbnro Méver > Devowver Materiars oo TeRmMo DE ACAUTELAMENTD

Através dzsta opcdo, € possivel devolver materiais 9= uss pess=al sob cauts=la de um Servidor.

E Exts opmragdz sozsui mat=rizl pars =juds &0 usudrio:

» Clique aqui sara aczs=ar of=) Manual
» Clique agui ara ac=s=ar of=) Manual

ConzuLta oe AcauteLancnTos

Nuimero da Cavtela: 0 Fa .

Mome do Detentar:
Unidade do Det=nlzr:
Unidade do Termo: --SELECIONE-- v
Localidade do Terma:
Periode d= Sbertura: 01172018 R = Burizzois  |fF
/2015 |

Consultar || Cancelsr

Periodo Previsto para Fechamento: pimt/2018 [He= 3

Patriménio Mdvel

SIPAC | Centro d= Tecnologia da InformagSs = Comunicaco (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7600/2061 | Copyright & 2005-2019 - UFRN - al=nquer-dicalenguerd -

Selecionar o termo de acautelamento desejado e clicar no simbolo de seta
verde a direita da pagina

UFPA - SIPAC ema Integrado de Patri inist e Contratos Ajuda? | Temps
admin (merajuba) Deslogar Crcamentz: 2010\ Modulos s canxa Postal * Abrir Chamado
PRO-RETTORIA DE ADMIMNISTRACAD {11.60) =2 Partal Admin. ‘: Alterar senha * Maza Virtual

Parrimanio Méver > Devowver Matertars oo TermMo De ACAUTELAMENTD

Através dmsts opzZo, & possivel devolver materisis d= uzs peszczal 228 cautsls de um Servidas.

E Exts cpmragic oszui material pars =juds =0 uzudric:

+ Clique aqui zara ac=ssar o(z) Manual
« Clique aqui sars sc=szar o(z) Manual

Conzuita oe AcavTeLamenTtos

Mimern da Cautela: 77 i [2015

Mome do Detentor: PATRICIA TEIXEIRA FERRER (3071580 - Técnice Administrativa)

Unidade do Detentzr:
E Unidade deo Terma: OBES - FRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD {11.65) hd

Localideds da Terma:

Periodo de Abertura: o1/01/2018  |fF = 22018 |
372015 |

Consultar || Cancelar

Periods Previsis pars Fachaments: 01/01/201% M =

“: Visuslizar Termo de Acsutelaments  @: Selecionar Termeo de Acautslamento

Temmos or Acauteramento Encontrapos
Termo | Detantor Gestora | Unidade Lecalidade | Data Prevista para Fechamento | Fechamento | Termo Anfigo | Termo
T o | PATRICIA TEIXEIRA PRO-REITORLA DE ADMINISTRACAD PITT
Trang FERAER UFPA (1122 azzizozn
Pag.1 ¥

1 Registro(s) Encontrads(s)

Patrimédnio Mdwel

SIPAC | Cantro de Tecnologia da Informacle = ComunicagBo (CTIC) - (91} 3201-7288/7808/7803/73091/7800/2061 | Copyright & 2005-2018 - LIFAN - alenquer-dk_alenguerd - vd.
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A consulta dos Termos de acautelamento de uma unidade podera ser
realizada pelo gestor/agente patrimonial da unidade no SIPAC “Patrimonio
Movel -> Consultas -> Movimentagdes -> Termos de acautelamento”
conforme critérios disponiveis para pesquisa

3. Retirada de equipamentos para reparo/manutengio

Os bens patrimoniais poderdao ser retirados das dependéncias da
Universidade para casos de reparo/manutencdo autorizadas pelo
gestor/agende patrimonial da unidade mediante registro em sistema

3.1. Consulta da garantia e nota fiscal de um bem

No SIPAC, acessar através dos moédulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Mdével -> Consultas -> Bens -> Consulta geral”

UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempa de Sessfo: 01:30 EENTECGENS Rl SAIR
admin (merajuba) Deslogar

Orgamentz: 2008 8 Mddulos ©f Caics Postal Y Abrir Chamado
1 PRO-RETTORIA DE ADMINISTRACAD (21.69) =2 Portal Admin. = Anerar senha & Mesa Virtual

MdépuLo pe PaTRiMONIO MOVEL

Be... Gerén... L Patri C It Relatdri... ‘Cadastros

E Bens B Contratos
B Consulta Geral ® Listar Contrates
B Garantiz de um Bem

B Histérico de um Bem O Gerais

® Chamados Patrimoniais
® Empenhos

O Movimentacdes
B Ajustes de Valor Contsbil

Patrimdnio Méwvel

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informagse = ComunicacBo (CTIC) - (91) 3201-7288/7806/7B02/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-201% - UFRN - alenguer-di.alenquerd - v4.46.7_4

Pesquisar o bem desejado conforme um ou mais critério(s) disponivel(is)
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Tampo de Sassdo: 01:27

--- MUDAR DE 515TEMA -- T [JELELE

o carxa Postal

UFPA - S5IPAC
admin (merajuba) Deslogar
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAC {11.59)

Ajuda?

- Sisterna Integrade de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

.
" ADTIF CRamado

Orgarmentz: 2019 Médules

=2 Fartal Admin. % Alterar senha & Mesa virtual

Patrimonio Méver > Consultar Bens

De=pendendo do pericdo s=lecionado o relatirio pode demorar alguns minutos.

E = Cligue aqui gpara acessar ofa) Manual
s Clique agui zars sc=sear o=} Menoal

E=ta op=ragdc possui material pars ajuds a0 usudrio:

“4i Buscar Unidade ) Expandir Informacdes 5 Ocultar Informagdes

@ Inrormacdes Revativas ao Bem

Tombamanta: 1o
Unidade Gestors do TomBzments e uma unidads ou digits s=o chdige ac lade. ¥ |
Faixa de Tombamento: 1o all
Periodo de Tembamenta: il -
Estado do Gem: EM USD hd
Status do Bem: ETIVADD v
Grupo de Material: 1o —-SELECIONE-- v
Dencminagso:
Material:
Marca:
Fim Garantis: Ma -
Observagdo:
- 4
Bens Sem Garantia
Dezscritones oo Gauro oe Marfazas
Nome Desting Valor
Tombaments Antigo: Ambos
= Selecion= = Grupo d= Materisl gllra =xibic s=us d=scritores =specificos
o Inrormagdes Recavrivaz i Loflairzagio oo Ben
o) Imrormages Revativaz a Dgunentos
% Inrormacdes Revarivas & Adlizsacio
o Imrormacées Recarivas ac Rcoummmente
& Inrormnacées Recativas & Adlenacicf Basxa
o Imrormacées Revativas ac Abautciamento
o Imrormacdes Revativas a Aflstes or Vacor Conriners
o Imrormacdes Recativaz ac Vicuio
@ Durras Isroamacdes
Conzultar Camo=lar

Patriménio Mdwvel

SIPAC | Centro de Teocnologia da InformacSo = ComunicacSo (CTIC) - (54) 3201-7288/ 7808/ 7E02/7391,/7800/2061 | Copyright & 2005-2045 - UFRN - slenguer-dialenqueri - w4 46.7_4

O(s) bem(ns) pesquisado(s) sera(ao) exibido(s) em lista no final da pdagina

Clicar no numero do tombamento do bem desejado.
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admin (mersjubs) Deslogar Orgamento: 2019 Méculas ol cama Postal
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.65) = Portal Admin. < Alterar senha * Mesa Virtual

" Abrir Chamado

Pararmbnio Méver > Consurtar Bens
Desendends 4o periods s=lecionads o relatéric pode demorar 2lgens minutos.

“4: Buscar Unidade J: Expandir InformagGes (@ Ocultar Informacies

@ Inrormagies ReLarivas so Ben

¥ Tombamento: 2015008558
Unidads Gestora do Tombamento: Selecions uma unidade ou digite seu cédigs ao lade. v |9
Faixa d= Tombamento: 1] a0
Pericde de Tombamenta: M 1)
Estado do Bam: EM USO v
Status do Bam: EFETIVADD A\
Grupo de Material: o --SELECIOME-- v
Denominacis:
Especiflicagdo:
Material:
Marca:
Fim Garantia: Ma 1)
Observacdo: p
Sens S=m Garantis
Descaitores oo Gruro oe Marerza
Nome Destino Walar
Toembamento Antigo: Ambos

* Selecizre o Grugs d= Matesisl paras =sibic seus descrilzres szpecificss
@ Inrommagtes Recarrvas & Locairzagio oo Bem
o Inrommacérs Revarivas a Documentos
@ Inrommagtes Recarrvas & Agursrgio
o Inrormagées Reuativas ao Recownamento
& Inrommagies Recarivas & AvremagiofBarxa
o Inrommacdrs Rerarivas ao Acautciamento
@ Inrommagtes Recarrvas & Asosves oe Waron Conrieers
o Inrormagies ReLarivas ao Veicuwo

o Dutmas Inrormacdes

Consultar | | Cancelar

; Selecionar Bem L Visualizar Bem

Denominacio Termo de Responsabilidade Valor (RS)
Unidade Responsdwel; CENTRO DE TECMOLOGIA DA INFORMACADQ E COMUNICACAD

2019008698 EM 02 - IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL B57/2019 RS 1.353,2400 -u-!_ .)
Qbde, Bens: 1 Total: 1.353,2400
Total de Tembamentos Listados: Walor Total Listado: RS 1.353,2400

otal d rmos |ombad

Pégina 1d=1
Total de it=rs =ncontrades: 1

Patrimbnie Mawvel
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=

Serao exibidas todas as informagdes sobre o bem em questdo e estara
disponivel para download a Nota Fiscal da compra do equipamento
(Bolinha verde)

PATRIMONIO MGOVEL > HISTORICO DO BEM
0 historico do bem permite visualizar informagdes detalhadas do bem.

2 paixar Arquivo

INFORMACOES GERAIS

Tombamento: 2020001000
Unidade Gestora do Tombamento: 0529 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO g#RA (11.00)
Data do Tombamento: 18/02/2020
Data de Garantia: 05/01/2021 (Em meses: 12 )
Data de Balango: 18/02/2020
Data do Ultimo Ajuste Contabil: 18/07/2020
Cad. Material: 5208000000793
Estado do Bem: EM USO
Grupo de Material: APARELHOS, EQUIP. E UTENS, MED., ODONT., LABOR. E HOSP.
Status do Bem: EFETIVADO
Denominacdoe: FOTOPOLIMERIZADOR DEEP CURE

Especificacdo: DEEPCURE - L/LED COM IRRADIACAQ 1.470 mW/CM2/ COMPRIMENTO DE ONDA 430 A 480MM/TEMPO DE EXPOSICAO 5, 10, 15, 20
SEGUNDOS, MODO CONTINUO 120 SEGUNDOS/ MODO TECK-CURE

Observacées: N3o informade
Marca: KONDENTECH
Unidade Resp.: 1154 - FACULDADE DE ODONTOLOGIA {11.33.09)
Termo/Nota Atual: 289/2020
Finalidade: ADMINISTRACAD
Valor Atual do Bem: R3 857 8000
Valor de Entrada: Rs 8875000
Valor Acumulado: Rs 887,5000
Valor da Depreciacdo Acumulada: Rs -1%,7000
Vida Util: 15 anos
valor Residual: 20%

EspecificacGes

Vida Util Base para Depreciacdo: 15 anos
Vida Util Anterior: Indefinido
Cadastrado Por: MARCELO TAVARES LOURENCO (56361831272)

Data de Cadastro: 18/02/2020

Data Inicial de Use: 18/02/2020

Data Base para Depreciacdo: 15/02/2020
Depreciavel: Sim
Amortizavel: Ndo

Anulade: Nio
INFORMAGOES DA AQUISICAO

Tipo de Aquisicdo: EMPENHO Termo do Tombamento: 289/2020

INFORMACGES DA NOTA

CRONO SOLUCOES EM
Fornecedor: TECNOLOGIA, SERVICOS E
COMERCIO LTDA

Endereco: SBS QUADRA 2 12 BLOCO E ASA SUL
Nota Fiscal: 192-1

LS4 SUL, BRASILIA, DF

Empenho(s): 805282/2019
Arquivo Anexado: CRONO SOLUGOES-152.pdf X

Nota fiscal
ALTERACOES NO BEm
Unidade

Tipo Data Valor Alterado
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3.2. Movimentag¢dao tempordria de bens

No SIPAC, acessar através dos modulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Movel -> Geréncia -> Movimentag¢des -> Movimentagdes
temporarias -> Registrar saida de bens”

UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos N IR ALt - MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
MARIA HELENA PENA DE SOUZA Orcamento: 2019\ Médulos ¢l caixa postal % Abrir Chamado
€9 pro-REITORIA DE ADMINISTRACAG (11.69) =& Portal Admin. € Alterar senha # Mesa virtual

MobuLo pe Patrimonio Mover

Be... Geréncia H Levantamento Patrimon... H Consult... Relatori... H Cadastros }
Alteracoes B Alienacao/Baixa -
[ Alterar Responsivel do Bem [® Alienar/Registrar Baixa
@ Alterar Valor do Bem @ Listar/Alterar/Finalizar Alienac3o/Baixa
® Bem B Autorizar Alienagdo/Baixa

[ Cadastrar Termo de Responsabilidade
[® Cadastrar Bem Antigo

[® Inserir Unidade de Conciliagio

® Termo de Responsabilidade

@ chamados Patrimoniais
B Atender/Negar Chamada Patrimonial
@ Consultar/Alterar Atendimento

B Movimentacoes
B Ajustar Valor Contabi
[® Confirmar Recolhimento (0)
[® Enviar Bens
[ Estarnar Movimentagdo
B Protocolo de Termos de Responsabilidade
[ Receber Bens
[H Recolhimento de Bens

anUar Tt S et s Oe LoCantans 10]
[E Movimentacdes Temporarias

[® Alterar/Remover Movimentacdo Temporaria

@ Registrar Retorno de Bens

[® Registrar Saida de Bens -

Patriménio Mével

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informag3o e Comunicacdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7391/7800/2061 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - alenquer-dk.alenquerl - v4.46.7_4

Preencher as informacdes solicitadas:

Motivo — Motivo da necessidade de reparo

Destino — Local onde sera realizado o reparo

Data da saida e retorno — Conforme situagao

Servidor responsavel — Servidor responsavel pelo envio/retorno do bem

Detentor — Pessoa/empresa responsavel pela manutencao
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UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos T R R P - - MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
MARIA HELENA PENA DE S0UZA Orcamento: 2019 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
€ pro-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69) = Portal Admin. 2 Alterar senha W Mesa Virtual

PATRIMONIO MOVEL> GERENCIA > MOVIMENTACOES > MOVIMENTACOES TEMPORARIAS > ALTERACAO DE MOVIMENTACAD TEMPORARIA

Esta operacdo permite a alteracdo de movimentacfss tempordrias de bens.
Preencha os dados da movimentac&o e clique em Continuar =3 para alterar os bens que serSo movimentados.

DADOS DA MOVIMENTACAO TEMPORARIA

Finalidade: % REPARC/MANUTENCAD ¥
Instalagdo de memana RAM

Motivo: #

Destino: #

Observacies:

Dats da Saida: % [26/02/2019 ||
Previsio de Retorno: #[27/02/2019  |TH]
Servidor Responsével: # PATRICIA TEIXEIRA FERRER
Detentor: # patricia teixeira ferrer
RG do Detentor:

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatério.

Patriménio Mével

SIPAC | Centro de Tecnologia da InformagSo e Comunicagdo (CTIC) - (91) 3201-7288/7808/7802/7351/7800/2061 | Copyright © 2005-2013 - UFRN - alenquer-dk.alenquerd - v4.46.7_4

Os bens retirados das dependéncias da universidade para este fim deverao
conter a placa de tombamento/identificagdo da UFPA. Caso o equipamento
retorne sem a placa a impressao de uma nova podera ser solicitada a
Coordenadoria de Patrimonio Mdvel (DAP/UFPA).

A guia de movimentacao gerada por este processo devera ser apresentada
ao vigilante nos portdes para a retirada do equipamento da universidade.

O acompanhamento das movimentagcbes temporarias é de
responsabilidade do gestor/agente patrimonial da unidade.

3.3. Registrar retorno de bens

No SIPAC, acessar através dos moédulos ou do portal administrativo
“Patrimonio Mobvel -> Geréncia -> Movimentagcbes -> Movimentacoes
temporarias -> Registrar retorno de bens”
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UFPA - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administraca Ajuda? | Tempedes
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Consultar a movimentacdao desejada conforme um ou mais critério(s)
disponivel(is).

Selecionar a movimentacdao desejada através do icone de seta verde a
direita da tela
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Esta operacho permite 3 geracio de relatirio de acompanhamento de movimentagles tempordrias. Neste relatérd, serdo exbidos 06 bens que sofreram estes tipo de

~ E5ta operagio possui material para ajuda 30 usuirio:

« Clique aqui pars acessar o{s) Manus
« Clique aqui para acessar o(a) Manual

Formato: « @ Consulta Relaténo
7 Mimero/ins: o ¥
Uridade Gestors
Bem: 0]
8 Firalidade da Movmentagio: REPARO/MANUTENGAQ

Servidor Responsivel:

Deterta
Periodo de Caduatro 3570672020 [0 (3570873020 [
Periodo de Saida: 2570672020 [0 (2570872020 [

Periodo de Previsio de Entrada/Devolugdo: [25/06/2020 [[F] » 2570872020 3
apenss Bens Nio Devalvidos
Apenss Saitas com Registro de Entradas/Devolusia

" Grupo de Material

A : Visualizar. D : Selecionar. (¥ : C . [ tmprimir de retorno.

Dabos ba Comsuira (2)
Finalidades: REPARO/MANUTENGAD.
Apenas Bens Nio Devolvidos? Sim

Data de.

Nimero/Ano o0 e Oestora  Finalidade Data de Saida Prev. Retorno.
0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)
12020 1804200 URPA  REPARO/MAMUTENGAO 18/042020 2w/042020
272020 28/07/2020 UFPA REPARQ/MANUTENCAD 28/07/2020 31/08/2020
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