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Introducao




Definicao

* O Suprimento de Fundos € uma autorizagao de
execuc¢ao orcamentaria e financeira por uma forma
diferente da normal, tendo como meio de pagamento
o Cartao de Pagamento do Governo Federal, sempre
precedido de empenho na dotacao orcamentaria
especifica e natureza de despesa propria.

 Com a finalidade de efetuar despesas que, pela sua
excepcionalidade, nao possam se subordinar ao
processo normal de aplicacao, isto €, nao seja possivel
o empenho direto ao fornecedor ou prestador, na
forma da Lei n? 4.320/64, precedido de licitacdo ou sua
dispensa, em conformidade com a Lei n2 8.666/93.



Permissdes e Responsabilidades
Envolvidas

* Requisitor
* Permissao: REQUISITOR DE SUP. FUNDOS

e Atendente
e Permissao: GESTOR SUPRIMENTO DE FUNDQOS

e Autorizador
* Responsabilidade: CHEFE/VICE/GERENTE DE UNIDADE




Cadastro da Requisicao




Cadastro da Requisicao

* Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar
requisicoes de suprimento de fundos. Uma requisicao é
o registro de uma solicitacao para a concretizacao de
uma despesa desejada.

* Responsavel: Unidade Administrativa

 Perfil atribuido no SIGAdmin: Requisitor ou Requisitor
Suprimento de Fundos

e Caminho: SIPAC - Mddulos - Portal Administrativo -
Requisicoes - Suprimento de Fundos - Cadastrar Requisicéo

e Consulte o manual:
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sipac
:portal administrativo:requisicoes:suprimento de fundos:ca
dastrar requisicao



https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:suprimento_de_fundos:cadastrar_requisicao
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Cadastro da Requisicao
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Cadastro da Requisicao

* O requisitor inicia o cadastro realizando a busca do
proposto informando o CPF ou a Matricula do

servidor.
@ CFF:
P! Matricula:

Buscar Cancelar

* Ao preencher um dos parametros e acionar a op¢ao
Buscar o sistema retorna a lista de servidores
encontrados.




Cadastro da Requisicao

* As informacoes dos servidores listados sao obtidas
do Sistema de Recursos Humanos da UFPA (SIGRH).

SIAPE HNome Escolaridade Cargo Lotacdo
(@ 2895752 ERNANI DE OLIVEIRA SALES Ensino superior ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACACQ CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAC
DESIGHA CAo
Atividade Unidade Inicio Fim
@ COORDENADOR COORDENADORIA DE SISTEMA DE INFORMACAD 11/04/2016 N/D

<< \oltar Cancelar Continuar = =

* Ao selecionar o proposto desejado, deve-se clicar
em Continuar e o sistema ira abrir o formulario de
requisicao.



FORMULARIO DE REQUISICAD

PROPONENTE PROPODSTO

, FERNANDA PESS0A COUTINHO FERNANDES
" LIMA

Tipo do Proposto: SERVIDOR
Matricula: 1572113
CPF: 010.190.094-54
Cargo/funcao: ANALISTA DE TEC DA INFORMACAC
Lotacdo: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

et o Y| Nome:
Buscar Proponente

Telefone pf Contato: |:!

ELEMENTOS DE DESPESA

Classificacdo Valor Proposto (RS)
339030 - MAT. CONSUMO 100,00
[ 339039 - SERV. PESSOA JURIDICA {0,00
[ 445030 - EXCLUSIVO PARA CONV. DNOC - MATERIAL DE CONSUMO 0,00

OuTtros DADOS DA REQUISICAD

GASTC COM COMBUSTIVEL)

Justificativa: =

GASTO COM COMBUSTIVEL.

Descrigdo:

Observacdes:

| << Voltar | | Cancelar | | Continuar==




“SIPAC
Buscar Proponente —

. Nesta tela, o usuario devera informar
a Matricula do proponente. Para isso, digite o
numero da mesma ou realize uma busca pela
matricula desejada através do link Buscar

Proponente.

PROPOMEMTE

Matricula: #

Buscar Proponente

Busca DE PROPONENTE
Mome: NMOME DO SERVIDOR

Buscar



https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:suprimento_de_fundos:cadastrar_requisicao&media=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:suprimento_de_fundos:screenshot487_2_.png

Buscar Proponente

* No campo Nome deve ser informado o nome do
servidor. Feito isso, clica-se em Buscar.

BusCA DE PROPONENTE

Nome: [NOME DO SERVIDOR
Buscar

@ : Selecionar

PROPONENTES ENCONTRADOS

Matricula Nome Cargo Lotacdo
DEPARTAMENTO DE i
oooo0o NOME DO SERVIDOR ASSISTENTE DE LABORATORIO BOTANICA, ECOLOGIA E @
ZO0LOGIA

* Acione o icone ( para selecionar o servidor
desejado. Dessa forma, o campo Matricula na
pagina do Formulario de Requisicao sera
preenchido.




O oOd

Elemento da Despesa

e Além disso, devera ser selecionado o Elemento de

Despesa e informado o Valor Proposto para o
mesmo.

ELEMENTOS DE DESPESA
Classificacao Valor Proposto (RS)
0,00

339030 - MAT. CONSUMO

339033 - PASSAGENS 0,00
339039 - SERV. PESS0A JURIDICA 0,00




Outros dados

* Em seguida, deve ser informada uma Justificativa,
uma Descricao e se desejar Observacoes.

QuTROS DADOS DA REQUISICAD

GASTO COM COMBUSTIVEL,|

Justificativa: =

GASTO COM COMBUSTIVEL.

Descricdo:

Observacdes:

== Voltar Cancelar Continuar==>

 Feito isso, deve-se clicar em Continuar. A pagina a
seguir sera emitida:




Cadastro da requisicao

DaADOS DA REQUISICAOD
Tipo da Requisicio: REQUISICAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Unidade Requisitante: CENTRO DE TECNOLOGLA DA INFORMACAD E COMUNICACAD
Usuario: requisitor - REQUISITOR (Ramal: )
Data: 17/02/2018

Justificativa: Equipamento com alta demanda de utilizagdo.
Descricdo: Aquisigdo de servigo para manutengdo de notebool.
Total da Requisicdo: R$ 1.200,00
Opcao Orcamentaria: NENHUMA DP(;ED FOI SELECIONADA

PROPONENTE PROPOSTO
MNome: ERNANI DE OLIVEIRA SALES
Tipo do Proposto: SERVIDOR
Matricula: 2895752
CPF: 754.515.902-06
Atividade: COORDENADOR
Unidade: COORDENADORIA DE SISTEMA DE INFORMACAC

Nome: MARCO AURELIO CAPELA
Atividade: DIRETOR

Matricula: 1823867
Unidade:

Telefone para Contate: 320177393

ELEMENTOS DE DESPESA

Codigo Classificacdao Ajustado Valor Proposto Valor Concedido
339039 SERV. PESSOA JURIDICA N3o R$ 1.200,00 R4$ 0,00
Valor Total Proposto: R% 1.200,00 (UM MIL E DUZENTOS REAIS)

CONFIRME 05 DADOS DA REQUISICAO E SELECIONE UMA OPCAO ABAIXO

Gravar Gravar e Enviar <= Voltar Cancelar




Cadastro da requisicao

* Para apenas salvar a requisicao, cligue em Gravar.
A mensagem de sucesso sera exibida:

Requisicao cadastrada com sucesso

INFORMAGCOES GERAIS DA REQUISICAO

Mamero da Requisicdao: 3/2011
Data: 12/05/2011
Tipo da Requisicdo: REQUISICAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Unidade de Custo: DEFARTAMENTO DE ARQUITETURA
Unidade Requisitante: DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA

Justificativa: Suprimento de Fundos para atendimento as necessidades do ambiente de trabalho.

Descricdao: Servigos de higiene e limpeza.
Valor Proposto: R$ 30,00

* Se desejar além de salvar, enviar a requisicao para a
autorizacao do chefe de departamento, clique
em Gravar e Enviar. A pagina a seguir sera emitida:




Cadastro da requisicao

 Nesta tela, o usuario devera informar o Assunto e
a Unidade de Destino do processo a ser gerado,
também podera informar alguma Observacao.
Feito isso, deve-se clicar em Continuar.

PROCESSDO NO PROTOCOLOD

Unidade de Origem: CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD
Data de cadastro: 17/02/2018

REQUISICAD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Azsunto: #

034/225
Interessado: ERNAMNI DE CLIVEIRA SALES

Em carater de urgéncia.

Observacdo:

Unidade de Destino: # (1103 0957 - ARQUIVO CENTRAL (11.03) e “%

<= Voltar Cancelar Continuar ==




Cadastro da requisicao

* Apos as informacdes do processo, a requisicao vai
para o vinculo orcamentario, tendo as opcoes
disponiveis de acordo com a unidade requisitante:

Para que esta requisigdo seja ENVIADA para atendimento, € necessdria uma vinculacdo com o orgamento distribuido para a sua unidade ou outra unidade que
devera arcar com a despesa.

Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

DADOS DA UNIDADE

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
SALDO TOTAL DA
UNIDADE: RS 1.703.665,90
DADOS DO ORCAMENTO DA UNIDADE (CUSTEIO)
Crgcamento para REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS: RS 1.506.569,41

Oficial: R$ 1.506.569,41
Negociado: R 0,00

Orgamento TOTAL para CUSTEIO: RS 1.670.442,22
Valor da Requisicdo: R$ 100,00
Saldo em CUSTEIO Apés o Débito: RS 1.670.342,22
OPCOES ORCAMENTARIAS
Orgamento da Unidade Solicitar Autorizagao
Utilizar orcamento distribuido ndo Solicitar auterizagdo parcial ou que outra
vinculado a convénios. unidade arque com a despesa.

<< Voltar Cancelar




Cadastro da requisicao

* Pode-se utilizar o Orcamento da Unidade para
custear a despesa, sendo habilitada essa opcao de
acordo com o elemento de despesa da requisicao

* Ou pode-se solicitar que outra unidade arque com
a despesa ao clicar na opc¢ao Solicitar Autorizagao.
Nesse caso, é exibida a pagina a seguir:

SOLICITAR AUTORIZACAD
Tipo: REQUISII;ED DE SUPRIMENTC DE FUNDOS
Unidade Requisitante: CT - DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA (14.15) - 54
Valor da Despesa: R$ 90,00
Valor Minimo para Autorizacao: RS 920,00
Unidade para Autorizacgdo: # |[DEPARTAMENTO DE ARQUITETURA
Solicitar Autorizagdo << Voltar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

<< Opgdes Orgamentarias

Clique aqui para voltar para as opgies orcamentarias.



Cadastro da requisicao

j:) * A requisicdo foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacdo orcamentaria. Para que ela seja encaminhada para
atendimento, & necessario que o gestor do orcamento da sua unidade realize a sua autorizacao.

(—"g: Consultar Requisicdao

DapOos pA REQUISICAD

Requisicao: 1/2018 (—'m |

- = g NUMERO DA
Tipo: REQUISICAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS > REOUISICAO
Status: AGUARD. AUTORIZACAD ORCAMENTARIA Q C
Processo: 23073.000118/2018-44
I

Opcio Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACAD ORCAMENTARIA -—p PROCESSO GERADO

Solicitacdo de Autorizacao: 20
Unidade Requisitante: 0942 - CENTRO DE TECNOLOGIA D& INFORMACAD E COMUNICACAD (11.23)
Unidade de Custo: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAC (11.69)
Valor da Requisicdo: R$ 1.200,00
Valor da Solic. de Autorizacdo: R$ 1.200,00
Solicitante: REQUISITOR
Data de Cadastro: 17/02/2018




Cadastro da requisicao

*O icone (4 permite ao usuario visualizar a
requisicao. A tela exibida é a mesma do Resumo da
Requisicao, ja mostrada anteriormente.

* Pode-se clicar também no link contendo o numero
do processo gerado para visualizar a capa do
processo.




REsuMo DA REQUISICAD

Dapos paA REQUISICAD
Tipo da Requisicio: REQUISICAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Requisicdao: 1/2013
Status: AGUARD. AUTDRIZA(;ED DR(;AMENT:&RIA
Unidade Requisitante: CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD
Usuario: requisitor - REQUISITOR (Ramal: )
Data: 17/02/2018
Justificativa: Equipamento com alta demanda de utilizagdo.
Descricdo: Agquisicdo de servigo para manutengdo de notebook.
Data da autorizacdo do chefe: 17/02/2018 13:20
Total da Requisicao: R$ 1.200,00
Opcio Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACAC ORCAMENTARIA

Cartido de Pagamento do

Governo Federal - Fatura: GE e LIPLL

PROPOMNENTE PrOPOSTO

Nome: ERNANI DE OLIVEIRA SALES
Tipo do Proposto: SERVIDOR
Matricula: 1823867 Matricula: 2855752

Data da autorizacio: 17/02/2018 13:20 CPF: 754.515.902-06
Unidade: Atividade: COORDENADOR

Unidade:

Nome: MARCO AURELIO CAPELA
Atividade: DIRETOR

Telefone para Contato: 32017793




ELEMENTOS DE DESPESA
Codigo Classificacao Ajustado Valor Proposto Valor Concedido
339039 SERV. PESSOA JURIDICA Mao R% 1.200,00 R% 0,00
valor Total Proposto: R 1.200,00 (UM MIL E DUZENTOS REAIS)

MOVIMENTACOES DA REQUISICAOD

Data/Hora Status Usuario Observacies
17/02/2018 13:12 CADASTRADA REQUISITOR
17/02/2018 13:20 AGUARD., AUTDRIZAQE.D DR(;AMENTﬁ-.RIA REQUISITOR
OPERACOES ORCAMENTARIAS
AUTORIZACOES
Data/Hora Mimero Unidade Solicitada Contingenciamentos Valor Solicitado Valor Autorizado Status
17/02/2018 13:20 20 1169 - PROADL = R$ 1.200,00 R% 0,00 ABERTA




Servico Pablico Federal

MINISTERIO DA EDUCACAD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA EMITIDD EM 17/02/2018
13:22

EI' 0]

Processo disponivel para
recebimento com
codigo de barras/QR Code

PROCESSO
23073.000118/2018-44 ”“Hl”"l“”
Cadastrado em 17/02/2018

Nome(s) do Interessado(s): E-mail: Identificador:
ERNANI DE OLIVEIRA SALES === 754.515.902-06
Assunto do Processo:

NAQ DEFINIDO

Assunto Detalhado:
REQUISIE}ED OE SUPRIMENTO DE FUNDOS - N9/Anao: 1/2018

Unidade de Origem:
0942 - CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD (11.23)

Criado Por:

REQUISITOR
Observacao:
Em carater de urgéncia.
TRAMITAGOES
Data Destino Data Destino Data Destino

17/03/ 3018 | 0957 - ARQUDVD CENTRAL {11.03)




Cadastro da requisicao W

* Observacao Importante:

* Ao informar a Unidade de Destino do processo
deve-se selecionar a unidade Arquivo Central
para que os funcionarios do Protocolo Geral da
UFPA possam ter acesso ao processo.

* A capa do processo, o comprovante da
requisicao assinada e os anexos da requisi¢cao
devem ser agrupados e levados até o Protocolo
Geral para criacao do processo fisico.



Acompanhamento da
Requisicao




Acompanhamento da requisicao

* Esta funcionalidade permite ao usuario
acompanhar o andamento de requisicoes de
suprimento de fundos que foram enviadas.

* Responsavel: Gestores de requisicoes e Usuarios
solicitantes

* Perfil atribuido no SIGAdmin: Requisitor de Suprimento
de Fundos

 Caminho: SIPAC - Modulos = Portal Administrativo =
Requisicoes - Suprimento de Fundos - Acompanhar
Requisicoes Enviadas

 Consulte o manual:

https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:si
pac:portal administrativo:requisicoes:suprimento de fun
dos:acompanhar requisicoes enviadas



https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:portal_administrativo:requisicoes:suprimento_de_fundos:acompanhar_requisicoes_enviadas

Acompanhamento da requisicao

* Apos o envio da requisicao pode-se realizar o
acompanhamento da mesma através da opcao
Acompanhar Requisicoes Enviadas.

| Requisigies £ Bolsas [ Comunicacdo - Compras [ Contratos .j Projetos | Orgar

Atividade de Campao [

Auxilioc Financeirc aoc Estudante k

Curso/Concurso k

Didrias/FPassagem *

Hospedagem [

Infraestrutura b

Material/Servico [ =

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)  » — U Frocessos U Requisicoes ﬁ

Material/Servico Contratado [

Frojetos [ ZEE

Servigos (Pessoa Fisica/luridica) [

Suprimento de Fundos [ Acompanhar Requisigdes Enviadas

Weiculo/Transporte * Cadastrar Requisigdo

Yiagem [ Madificar Reguisicdo

Atendimento [ Cadastrar Prestacao de Contas
Madificar Prestagao de Contas

Autorizages * 2e/U9720T7



Acompanhamento da requisicao

* Para realizar a busca por uma determinada
requisicao, deve-se informar um ou mais dos
seguintes dados:

OpPCcOES DE Busca

Tipo da Requisicdo: # | REQUISICAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS v
[] mNimero/ano: 1] /12018
Status da Requisigdo: EMVIADA o
[] Grupo de Status: --SELECIOMNE-- |+ EI
|:| Usuarios da Unidade: ALFREDOC SILVA DE MORAES REGO NETO o
[] Proponente (Matricula): 1] "k
[] Proposto (CPF):
Unidade Requisitante: 11.23 0942 - CENTRO DE TECNOLOGLA DA INFORMACAD E COMUNICACAD (11./w “'15
[] Buscar nas Unidades Subordinadas
Periodo: 01/01/2018 B a|31/12/2018 ]

e

Buscar Cancelar




Acompanhamento da requisicao

* Para prosseguir, cligue em Buscar. A requisicao
encontrada sera exibida no seguinte formato:

_J Visualizar requisicdo _a Comprovante da requisicao @ Visualizar capa do processo da req.
)

: Visualizar Prestacdo de Contas D Atendimento da Prestacdo de Contas

Requisicdo Beneficiario Elem. de Despesa Un. de Custo Status Usuario Valor
SERM. PESS0OA . P sl R o1
1/2018 ERNANI DE OLIVEIRA SALES | oel PROADL ENVIADA requisitor R$ 1.200,00 &§ £ 55 4y &)

Requisicies: 1 Valor Total: R$ 1.200,00




Acompanhamento da requisicao

* Nessa tela pode-se acionar as seguintes opcoes:
* Visualizar a requisicao
 Comprovante da requisicao
* Visualizar a capa do processo da requisicao
 Visualizar Prestacao de Contas
* Atendimento da Prestacao de Contas




SisTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E
CONTRATOS
Emrmioo Em 18/02/2018 03:05

MinisTERIO DA EDUCACAD )
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ParA .

Portal Administrative

SOLICITAGAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO

Tipo da Requisicio: REQUISICEO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Requisigio: 1/2018

Unidade de Custo: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ

Unidade Requisitante: CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAD
Usudrio: requisitor - REQUISITOR (Ramal: )

Total da Requisicdo: R% 1.200,00

Opcio Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACAC ORCAMENTARIA

Data: 17/02/2018

INFORMACGOES ORCAMENTARIAS (PARA USO DO SETOR ORCAMENTARIO)

Opgio
Orgamentaria:
Contencgdes: PROAD1 / 108288 339000/ 0000000112/ 1/ ND / R$ 1.200,00 (20)

SOLICITAR AUTORIZACAQ ORCAMENTARIA- Convénio: Nenhum

PROPONENTE PROPOSTO
Nome: MARCO AURELIO CAPELA Nome: ERMANI DE OLIVEIRA SALES
Atividade: DIRETOR Tipo do _ SERVIDOR
Matricula: 1823867 Proposto:
Unidade: Matricula: 2895752  CPF: 754.515.902-06
Atividade: COORDENADOR
Unidade:

JUSTIFICATIVA DO SERVICO

Equipamento com alta demanda de utilizagdo.

DESCRIGCAO DO SERVICO

Aquisicdo de servigo para manutengdc de notebook.

ELEMENTOS DE DESPESAS
Codigo Nome Empenhos Associados Valor
339035 SERV. PESSOA JURIDICA R$ 1.200,00

VALOR PROPOSTO
R% 1.200,00 (UM MIL E DUZENTOS REAIS).

Em. __/__/ Em, / I

Proponente Chefe Imediato

COMNCESSAO

Concedo o Suprimento de Fundos no valor de R$
1. & autorizo o uso na modalidade de saque no limite de R$

( 1.

OBS.: PRAZOS MAXIMOS - 80 DIAS PARA APLICACAO E 30 DIAS PARA COMPROVAGAO.

Em. __J_J

Ordenador da Despesa

( Voltar Imprimir [Eh|




Autorizacao da
Requisicao




Autorizacao da Requisicao

E-_'|Requisi-;6es @Bolsas L comunicacdo ﬁCompras |D Contratos <4 Projetos ||| Orgcamento gﬂ Patrimonio Mavel Protocole 2 Telefonia 4 QOutros
Atividade de Campo 3
Auxilio Financeiro ao Estudante 3
Curso/Concurso ¥ |do protegido para ambiente de treinamento Conteldo protegide para ambiente de Caixa Postal
Didrias/Passagem 4 pente Conteddo protegide para ambiente de treinamento Conteddo protegide para
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Solicitagdes de Informativos para Boletim de Servigos




Autorizacao da Requisicao

e Esta funcionalidade permite que os responsaveis
das unidades realizem a autorizacao do orcamento
para custear as requisicoes.

* As requisicoes necessitam de autorizacao
orcamentaria quando a unidade do requisitante
nao possui saldo para arcar com a despesa.




Autorizacao da Requisicao

* Na primeira tela deve-se buscar a requisicao
pendente de orcamento.

DADOS DA AUTORIZACAD

[] Numero 1]

Requisicio 1 /| 2018 |~ | | REQUISICAD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

[] Pericde: H ate =

[ ] Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu cddigo ac lado. v 4
[] unidade de Custa: Selecione uma unidade ou digite seu cadigo ao lado. o ‘lh
[] Apenas autorizagies com status | ABERTA w

[ ] Apenas autorizacfes de requisicies do tipo | REQUISICAO DE ALIENACAO/BAIXA e

[] Restringir busca: O Apenas desblogueadas O Excluir desblogqueadas

Apenas autorizacgies pendentes

Buscar Cancelar




Autorizacao da Requisicao

e O sistema ira listar a requisicao pendente:

Legenda: Orcamento de Custeio . Orcamento de Capital Deshloqueado Autorizacao Invalida Buscar Autorizacoes
Mum. Data Requisicdo Valor Valor Rest.

1/2018 - REQUISICAD DE SUPRIMENTO DE FUNDOS 1.200,00 1.200,00 | ==
20 17/02/2018 Unidade de Custo: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69)
Unidade Solicitante: 0942 - CENTROC DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAC (11.23)

* Clique no icone >> para dar prosseguimento a
autorizacao.




Autorizacao da Requisicao
* O sistema exibira a seguinte tela:

Mamero: 20

Unidade Solicitante: 1123-CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD
Unidade de Custo: 1169-PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Valor: 1.200,00
Valor ja Autorizado: 0,00
Valor a autorizar: 1.200,00
Data: 17/02/2018 13:20
Célula: (PT/Fonte/Elemento/Esf) Nio informada pelo requisitante

Desblogqueada: Nao

Requisicio: 1/2018 (REQUISICAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS) “4, (VISUALIZAR)

Autorizar Empenhos Estimativos Desbloguear Megar Alterar Unidade de Custo Retornar Requisigdo Cancelar

* Nessa tela tem-se as opcoes de Autorizar,
Empenho Estimativos, Negar, Alterar Unidade de
Custo, Retornar e Cancelar.



Autorizacao da Requisicao

* Ao clicar em Autorizar, deve-se buscar células
disponiveis para autorizacao:

INFORMACOES DA REQUISICAOD

Requisicao: 1/2018
Tipo: REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Valor: 1.200,00
Valor a autorizar: 1.200,00
Unidade Solicitadora: 11.23-CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD
Unidade de Custo: 11.69-PRO-REITORLA DE ADMINISTRACAD
Matureza da despesa:

Vizualizar Requisigdo == Voltar

Busca PoR CELULAS PARA AUTORIZACAOD

Cod. Unidade: # (1169
Frograma Trabalho: |0
Fonte Recurso: |0
Matureza da Despesa: |0
Esfera: |0

Mostrar somente células com =aldo suficiente

Busca Célula




Autorizacao da Requisicao

* As células orcamentarias com saldo suficiente para
efetivacao do débito orcamentario serao listadas
para selecao.

SaLDOS DA UNIDADE

Saldo em CUSTEIO: RS 20.870,00 C
Saldo em CAPITAL: R% 0,00 C
Saldo Geral : RS 20.870,00 C

@ : Selecionar Célula

CELULAS ORCAMENTARIAS DISPONIVEIS - ORCAMENTO NAO CoNVENIO

Mat. da Plano

Unidade Prog. Trab Fonte Esfera Saldo
Despesa Interno
Funcicnamento
de Instituigies TESOURO - -
0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO (11.69) Federais de CUSTELO EDUCAQED FISCAL NAO RS 20.820,00 @
; . (339000) (1) DEFINIDO
Ensino Superior (112)
(108288)

SALDO TOTAL: RS 20.820,00




Autorizacao da Requisicao

 Para finalizar cliqgue em Autorizar, podendo

informar uma observac3o.

Requisicao: 1/2018
Tipo: REQUISI(;‘.ED DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Valor: 1.200,00
Valor ja Autorizado: 0,00
Unidade Sclicitadora: 0942 - CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD (11.23)
Unidade de Custo: 0865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69)
Total a ser Autorizado: # 1.200,00
Dapos pa CELuLa EScoLHIDA
Codigo: 603
Unidade: 1169 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Programa de Trabalho: Funcionamento de Instituigbes Federais de Ensino Superior (108288)
Elemento de Despesa: CUSTEIO (339000)
Fonte de Recurso: TESOURO - EDUCACAD (00000001132)
Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: NAD DEFINIDO (ND)
Saldo Atual: R% 20.820,00

OBSERVACOES

(4000 caracteres/0 digitados )

Autorizar Cancelar




Atendimento da
Requisicao




Esta funcionalidade permite que o usuario realize o
atendimento de requisicoes de suprimento de
fundos previamente cadastradas no sistema da
Instituicao, podendo atendé-las, retorna-las a
unidade de origem ou nega-las, conforme desejar.

* Responsavel: Gestores de Suprimento de Fundos

* Permissao atribuida no SIGAdmin: Gestor Suprimento
de Fundos

e Caminho: SIPAC - Modulos - Atendimento de
Requisicbes = Suprimento de Fundos - Atendimento -
Atender

* Consulte o manual:
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:
sipac:atendimento de requisicoes:suprimento de fun
dos:atendimento:atender

Atendimento da Requisicao



https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sipac:atendimento_de_requisicoes:suprimento_de_fundos:atendimento:atender

Atendimento da Requisicao

* ApOs a concessao do suprimento deve-se realizar o
atendimento da requisicao para dar ciéncia ao
requisitante.

* Essa opcao esta disponivel no Portal
Administrativo ou no modulo de Atendimento de
Requisigoes.




Portal Administrativo

[_l Requisigdes L] Comunicacdo - Compras [DContratos 4 Projetos | || Orgamento gﬂPatriménio Protocolo & Telefonia 4 Outros

Material v
Projetos *biente de treinamento
Suprimento de Fundos ¥ | de treinamento Conteldo protegido para ambiente de treinamento Conteldo protegido para Caixa Postal
Viagem »P protegido para ambiente de treinamento Contelddo protegido para ambiente de treinamento
de treinamento Contelddo pro... Trocar Foto
@

. . ; ; i

Atendimento » Diarias E] E E] L—]"’dg' Editar Perfil o]
Hospedagem Alterar Senha

Buscar Requisigdes
- o B Passagem
Estornar/Cancelar Requisicao S s
7 AHRS Servigo Pessoa Fisica

, Retornar Requisicdo i T S les || Transportes Licitagbesem P Minutas
= Processamento || / de
— ~  noDMP = contratos
Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados. morandos Consulta
|Eletrénicos @ de
Informacoées: @ Editais
DADOS FUNCIONAIS DO
i Q, i S e i . E SERVIDOR
Clique em para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
N Categoria: Tecnico Administrative
Titulo P::::;:m Criado por Respostas - TECNICO EM
: Cargo:  CONTABILIDADE
Testes 18/10/2011 PROAD 26 C\ Vinculo: Ative Permanents
Testes 14/10/2011 CBM 1.8 = PROBD s i
Testes 13/10/2011 NHH/CCS 1 G LotaGa0:  CONTABILIDADE E
FINANCAS (11.02.02)
Testes 09/10/2011 MAT/CCET a Q
Testes 23/09/2011 SINFO 66 O
Testes 27/08/2011 MEIC 9 @, 100
Testes 18/08/2011 MAT/CCET 1 G 0,75
Testes 17/08/2011 CCFISIO/CCS 2 G —
Testes 03/08/2011 DEPAD/CCSA < C\ - !
0,25
Portal Administrativo
0,00 %




Modulo de Atendimento de
Requisicoes

* Na aba Suprimento de Fundos, Atendimento deve-
se selecionar a opcao Atender.

PORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISICOES - MENU ATENDIMENTO

[ Suprimento de Fundos l

& Atendimento & Relatorios
(0 Atender (2 Imprimir Despacho
[ Alterar Atendimento [© Controle Individual de Supr. de Fundos

M Prestacio de Contas
[H Requisicdes Atendidas
[Hl Buscar Reguisigies

(Hl Estornar Requisicdo
[H Retornar Requisicdo




Atendimento da Requisicao

* Na sequéncia a tela Opcoes de Busca sera exibida
pelo sistema:

4::.: Buscar Unidade

OpcoOEs DE Busca

@ Numero/Ano: E Fi EIIIIE
(") Unidade Requisitante: Selecione uma unidade ou digite seu o cadigo ao lado. E| <,
(" Unidade Custo: | Selecione uma unidade ou digite seu o cddigo ao lado. E| 4

Buscar Cancelar

* Informe o Nimero / Ano, a Unidade
Requisitante ou a Unidade Custo da requisicao que
deseja atender.




Atendimento da Requisicao

* Para prosseguir, clique em Buscar. A Lista de
Requisicoes para Atendimento sera exibida
embaixo do campo de busca, conforme figura a
seguir:

“L: Buscar Unidade

OprcOES DE Busca

@ Nimero/Ano: E |/[2012 |
() Unidade Requisitante: | | | Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ao lado. ]
() Unidade Custo:  Selecione uma unidade ou digite seu o cédigo ac lado. [=] 4

Buscar | Cancelar

): Selecionar Requisicdo para Atendimento  ‘: Retornar Requisicdo 0: Negar Requisicao

LiSTA DE REQUISICOES P/ ATENDIMENTO

Requisicao Proposto Elem. de despesa Un. de Custo Valor

FERNANDA PESSOA COUTINHO FERNANDES

Sl MAT. CONSUMO SINFO R§100,00 || « O

8/2012




RESUMO DA REQUISICAO

DADOS DA REQUISICAO

Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Requisicdo: /2012
Status: ENVIADA
Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Usuario: gleydson - GLEYDSON DE AZEVEDO FERREIRA LIMA (Ramal: 3148)
Data: 20/04/2012
Justificativa: GASTO COM COMBUSTIVEL.
Descricdo: GASTO COM COMBUSTIVEL.
Data da autorizacdo do chefe: 20/04/2012 11:24

Total da Requisicdo: R$ 100,00

Opcéo Orcamentaria: ORCAMENTO PROPRIO OFICIAL
Cartdo de Pagamento do
Governo Federal - Fatura: R§:200,00

PROPONENTE PROPOSTO
. FERNANDA PESSOA
Nome: ALUIZIO FERREIRA DA ROCHA NETO Nome: COUTINHO FERNANDES
Atividade: SUPERINTENDENTE LIMA
Matricula: 1149456 peind s;’o‘f SERVIDOR
Data da autorizacdo: 20/04/2012 11:24 p :
Unidade:

Matricula: 1572113
CPF: 010.190.094-54

~ . ANALISTA DE TEC DA
Cargo/funcao: INFORMACAO

« . SUPERINTENDENCIA DE
Lotacdo: 1\ rorMATICA

Telefone para Contato:

ELEMENTOS DE DESPESA
Codigo Classificacao Ajustado
339030 MAT. CONSUMO

Valor Total Proposto:

Valor Proposto Valor Concedido

N3o R$ 100,00 R$ 0,00

R$ 100,00 (CEM REAIS)

MOVIMENTACOES DA REQUISICAO
Data/Hora Status

Usuario Observacées

20/04/2012 11:24 PENDENTE AUTORIZACAO CHEFIA GLEYDSON DE AZEVEDO FERREIRA LIMA

20/04/2012 11:24 ENVIADA GLEYDSON DE AZEVEDO FERREIRA LIMA

20/04/2012 11:24 ENVIADA GLEYDSON DE AZEVEDO FERREIRA LIMA
OPERACOES ORCAMENTARIAS

CONTINGENCIAMENTOS

Data/Hora Namero Unid./PTRes/ND/FR/Esf./PI Autorizacao Usuario Valor

20/04/2012 11:24 8201202 SINFO / 2353 / 339000 / 0112000000 / 1 / F400SGO1ASN --- gleydson R$ 100,00

Total Contido: R$ 100,00




Atendimento da Requisicao

* Aqui, é possivel visualizar os dados da requisicao e
da Concessao, que serao automaticamente
preenchidos pelo sistema.

CONCESSAO

Valor Concedido: # ]‘7100,00

CARTAO DE PAGAMENTO DO GOVERNO FEDERAL - CPGF
Saque (R$): » 51007,‘6[5 ]
Fatura (R$): |100,00 |

PERIODOS DE APLICACAO E PRESTACAO DE CONTAS

Periodo de Aplicacdo: [20/04/2012 | a [19/07/2012 |
Prazo Maximo para Prestacdo .o na/mmq -
de Cortas: 18/08/2012

ELEMENTO DE DESPESA INSERIDOS NA REQUISICAO
Codigo Classificacao Valor Solicitado Valor Empenhado Valor Concedido

339030 MAT. CONSUMO R$ 100,00 R$|100,00

OuTRAS INFORMACOES

Deseja cadastrar automaticamente a solicitacdo de informativo para a publicacdo da concess3do do suprimento de fundos?

Justificativa do Valor
Concedido:

Deseja Realmente Atender a Requisicao de Suprimento de Fundos?

| Confirmar | | << Voltar | | Cancelar |



Atendimento da Requisicao

* Na tela de concessao, pode-se inserir 0s seguintes
dados:
* Valor Concedido
* Valor de Saque (RS)
* Valor de Fatura (RS)
* Periodo de Aplicacao do suprimento de fundos
* Prazo Maximo para Prestacao de Contas

* Valores concedidos para cada elemento de despesa que
pode ser inserido na requisicao

* Para prosseguir, clique em Confirmar. O sistema
exibira a mensagem de sucesso da operacao:



Atendimento da Requisicao

i ¢ Requisicdo Atendida com Sucesso!
\-‘
Para este atendimento foi gerada uma solicitacdo de informativo, enviada diretamente para a publicacdo no boletim de servicos.

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAO

Nuamero da Requisicao: 8/2012
Data: 20/04/2012
Tipo da Requisicao: REQUISICf\O DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Unidade de Custo: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Unidade Requisitante: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Justificativa: GASTO COM COMBUSTIVEL.
Descricao: GASTO COM COMBUSTIVEL.
Valor Proposto: R$ 100,00
Valor Concedido: R$ 100,00

@ IMPRIMIR DESPACHO

* Cligue na imagem para imprimir o despacho do
atendimento da requisicao. O despacho sera
exibido no seguinte formato:




Universipape FEDERAL Do PARA
S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAD E
CONTRATOS
EmrTioo em 01/03/2018 10:03

=
Paetal Adminickrati

(1

DESPACHO

Processo n9: 23073.000118/2018-44

Informamos que o servidor, ERNANI DE OLIVEIRS SALES

Matricula: 2895752, CPF: 754.515.902-06

Unidade: CENTRO DE TECNOLOGLA DA INFORMACAD E COMUNICACAD
Lotagdo:

Cargo/Funcdo: ANALISTA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD

Encontra-se em situacdo ( ) Regular ) Irregular, junto 3 este departamento, com relagdo a

Suprimento de Fundos anteriormente concedido.

Belém,

A(AD] CENTRQ DE TECNOQLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAQ para autorizacdo da(s)
despesa(s) nol(s) seguinte(s) elemento(s), no valor total de R$ 1.200,00 (UM MIL E DUZENTOS

REAIS)

339039 R$ 1.200,00 (UM MIL E DUZENTOS REAIS)

ANALISTA RESPONSAVEL




Prestacao de Contas




Prestacao de Contas

* ApOs o atendimento e concessao do suprimento,
deve-se realizar a prestacao de contas referente a
requisicao de suprimento de fundos.

* O primeiro passo é o beneficiado acessar o Portal
Administrativo do SIPAC para registrar a prestacao
de contas.




Portal Administrativo

. |Requisicdes L[] Comunicacio &% Bolsas - Compras [[) Contratos .§ Projetos | Orcamento i Patriménio [ Protocolo

Auxilio Financeiro ao Estudante 4
Hospedagem *: de treinamento
Manutengdo/Obras da Infraestrutura » hamento ContelGdo protegido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para
Material » Jido para ambiente de treinamento Conteddo protegido para ambiente de treinamento
3 X namento Conteldo pro...

Material Informacional >
Material/Servico Contratado » <¢| [13] || [roaon|
Projetos 4
Curso/Concurso >
Servigos (Pessoa Fisica/luridica) o) e e ]
Suprimento de Fundos > Acompanhar requisicdes enviadas x
Veiculo/Transporte > Cadastrar requisicao F
Viagem » Modificar requisicdo
Atendimento » Cadastrar Prestacdo de Contas

Modificar Prestacdo de Contas =
Autorizagdes » ANZar INTrormacoes € caagasurar comentario sobre o topico.

Ultima .

Buscar Requisicdes Postagem Criado por Respostas
Estornar/Cancelar Requisigdo 19/10/2011 PROAD 26 C\
Retornar Requisicdao 14/10/2011 CBM 1 C\




Prestacao de Contas

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos LV EE RSP St - MUDAR DE SISTEMA -| v
ERNANI DE OLIVEIRA SALES Orcamento: 2018 g Madulos n‘a Abrir Chamado =3 Portal Admin.

a} CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMU... (11.23) .;;1 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > SUPRIMENTO DE FunDOS > CADASTRAR PRESTAGAO DE CONTAS

LisTa pE REQUISICOES CADASTRADAS

Requisicdo Proposto Elem. de despesa Un. de Custo Valor
1/2018 ERNANI DE OLIVEIRA SALES SERV. PESS0A JURIDICA PROEX R& 1.200,00 Cadastrar
Requisicoes: 1 Valor Total Concedido: R% 1.200,00

* Na tela apresentada acima, o usuario podera
realizar o cadastro de prestacao de contas clicando
em Cadastrar.



Prestacao de Contas

UFPA - SIPAC - Sistem: eqgr: 30 ¢ atos ---MUDARDESISTEMA-vW

ERNANI DE OLIVEIRA SALES Orcamenta: 2018 & Médulos % Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@ CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMU... (11.23) £ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FuNDOS

RESUMO DA REQUISICAD

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAOD
Requisicdo: 1/2018
Unidade Requisitante: CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
Usuario: requisitor - REQUISITOR (Ramal: )
Justificativa: Equipamento com alta demanda de utilizacao.

PROPONENTE

Nome: MARCO AURELIC CAPELA
Atividade: DIRETOR
Matricula: 1823867
Data da autorizacdo: 17/02/2018 13:20
Unidade:
ProPoOsTO

Nome: ERNANI DE OLIVEIRA SALES
Tipo do Proposto: SERVIDOR

Matricula: 2395752
CPF: 754.515.902-06

Atividade: COORDENADOR

Unidade:
CONCESSAD
Valor Concedido: R$ 1.200,00 (UM MIL E DUZENTOS REAIS)

Justificativa do Valor
Concedido:




* Na secao Elementos de Despesa informe o Valor de
cada elemento cadastrado.

Prestacao de Contas

* E importante salientar que o valor informado n3do
podera ultrapassar o Valor Concedido.

e Se desejar, informe uma Observacao da Prestacao,
caso julgue necessario.

* Forneca também o Numero do Deposito do
processo.

* Para dar prosseguimento a operacao, clique
em Continuar.



Prestacao de Contas

ELEMENTOS DE DESPESA

Cdodigo Elemento de Despesa Valor Concedido Valor Utilizado (R$)
339039 SERV. PESSOA JURIDICA RS 1.200,00 I ]
Valor Concedido: R$ 1.200,00 (UM MIL E DUZENTOS REAIS)

OBSERVACAD DA PRESTACAD

DEPOSITO NA CONTA DO TESOUROD
Caso o valor utilizado da requisicdo seja inferior ao valor concedido, & necessario informar o nimero do depdsito na conta do Tesouro.

Namero do Deposito:

<<\ioltar Cancelar Continuar>=>

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (CTIC) - (91) 391, 61 | Copyright 05-2018 - UFRN - af




Prestacao de Contas

e O usuario podera optar por apenas gravar a
prestacao de contas. Para isso, cligue em Gravar. O
sistema exibira a seguinte tela:

Prestacac de Contas cadastrada com sucesso

INFORMAGCOES GERAIS DA REQUISICAOD

Miamero da Requisicdao: 84/2011
Data: 06/10/2011
Tipo da Requisicido: REQUISICAC DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Unidade de Custo: PRO-REITORIA DE POS GRADUACAQC
Unidade Requisitante: PRO-REITORIA DE POS GRADUACAQC
Justificativa: VIAGEM FINAL DE SEMANA

Descricio: PEGAR PROFESSOR EM CAMPINA GRANDE PARA PARTICIPAR DA AVALIACAO DE
ESCRICA®: b GRADUACAD NAS ENGENHARIAS

Valor Proposto: R$ 150,00
Valor Concedido: R$ 150,00




Cadastro de Prestacao de Conta

* Se optar por Gravar e Enviar, o usuario deve
informar os dados do Processo no Protocolo:
Assunto, Observacao e Unidade de Destino.

UFPA - SIPAC Ajuda? |
ERNANI DE OLIVEIRA SALES Orcamento: 2018 @ Médulas %, Abrir Chamado =3 Portal Admin.
@ CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMU... (11.23) £ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > GERAR PROCESS0O NO PROTOCOLO

Az informacdes inseridas neste passo serdo utilizadas para a criagdo da capa do processo de compra no Sistema de Protocolos. Por favor, preenché-las corretamente e

confirmar a operagac

PROCESSO NO PrROT V]

Unidade de Origem: CENTRC DE TECNOLOGIA DA INFORMACAOC E COMUNICACAC
Data de cadastro: 01/03/2018

PRESTACAD DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Assunto:
Interessado: ERNANI DE OLIVEIRA SALES
Para formalizagdo do processo fisico e despacho para a PROAD.
Observagdo:
Unidade de Destino: 1103 0957 - ARQUIVO CENTRAL (11.03) ~ “%

Deseja realmente cadastrar este processo e enviar a prestacdo de contas?

Confirmar << Voltar Cancelar

Portal Administrativo




Cadastro de Prestacao de Conta

* ApOs a confirmacao sera exibida a seguinte tela:

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE ENVIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

-
\lb) * Prestacdo de Contas enviada com sucesso

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAD

Nimero da Requisicdo: 1/2018
M2 do Processo da Prestacdo: 23073.000118/2018-44
Data: 17/02/2018
Tipo da Requisicdo: REQUISIQ&O DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Unidade de Custo: PRO-REITORIA DE EXTENSAD
Unidade Requisitante: CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAD

Valor Proposto: R$ 1.200,00

Valor Concedido: R$ 1.200,00

Valor Utilizado: R$ 1.200,00

ITENS DA REQUISICAO

Codigo Classificacdo Valor Concedido Valor Utilizado
339039 SERV. PESSOA JURIDICA R$ 1.200,00 R$ 1.200,00

DOCUMENTOS DA REQUISICAO Do ELEMENTO: SERV. PESSOA JURIDICA

Tipo MNiamero Fornecedor Data Emissdo Item Arquivo Valor
NOTA FISCAL 12345 Port. Distribuidora De Informatica E Papelaria Ltda 01/03/2018 SERV. PESS0A JURIDICA = 1.200,00
Observacao: -

Justificativa: Pagamento 3 vista.

Q IMPRIMIR CAPA DO PROCESSO
Q IMPRIMIR COMPROVANTE

<= Voltar




Servico Pablico Federal

MinisTERIO DA Epucacio
Universipape FEDERAL DO PamrA Emimioo em 01/03/2018
11:09
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PROCESS0 fﬂ
oo ironssae. INMTNAERAMATINANN

Cadastrado em 01/03/2018 p
rocesso d ISPDI'IIVE' para

recebimento com
codigo de barras/QR Code

Mome(s) do Interessado(s): E-mail: Identificador:
ERNANI DE OLIVEIRA SALES - 754.,515.902-06

Assunto do Processo:
NAQ DEFINIDO

Assunto Detalhado:
F"RESTAQED DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - N9fAno: 1/2018

Unidade de Origem:
0942 - CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD E COMUNICACAD (11.23)

Criado Por:
ERNANI DE OLIVEIRA SALES

Observacao:
Para formalizagdo do processo fisico e despacho para a PROAD.
TRAMITACOES
Data Destino Data Destino Data Destino

0170372018 | 0857 - ARQUIVD CENTRAL {11.03)




MinisTERIO DA EDucCacio 1
Universipape FEDERAL Do ParA .
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAD E

[ e Tokopa e
CONTRATOS Iesormacio e { eocaci
Emrmioo Em 01/03/2018 11:09

Portal Administrativo

COMPROVANTE DE PRESTACAO DE CONTAS - SUPRIMENTO DE FUNDOS

INFORMACOES GERAIS DA REQUISICAD

Namero da Requisicdo: 1/z2018
N? do Processo da Prestacdo: 23073.000118/2018-44
Data: 17/02/2018
Tipoe da Requisicdo: REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS
Unidade de Custo: PRO-REITORIA DE EXTENSAC
Unidade Requisitante: CENTRO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC E COMUNICACAC
Valor Proposto: R% 1.200,00
Valor Concedido: R$ 1.200,00
Valor Utilizado: R$ 1.200,00
Observacdo da Prestacdo:
PROPODSTO
Nome: ER.MAMNI DE OLIVEIRA SALES
Tipo do Proposto: SERVIDOR
Matricula: 28357352 CPF: 754.515.502-06
Atividade: COORDEMADOR
Unidade:

ITENS DA REQUISICAO
Codigo Classificacdo Valor Concedido Valor Utilizado
3395039 SERV. PESS0A JURIDICA R$ 1.200,00 R$ 1.200,00

DOCUMENTOS DA REQUISICAD D0 ELEMENTO: SERV. PESS0A JURIDICA
Data

Tipo Namero Fornecedor Emissio Item Arquivo Valor
NOTA Port. Distribuidora De Informatica E SERW. PESS0A

FISCAL 12345 Papelaria Ltda 01/03/2018 JURIDICA 1.200,00
Observacdo: -

Justificativa: Pagamento a vista.

Em,_/__/

Proposto




REQUISICAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Duvidas? Perguntas?




