Q‘W :
SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/14 — UFPA

Dispde sobre os procedimentos normativos para a
concessdo de didrias ¢ passagens no ambito da
UFPA.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, no uso de suas
atribui¢des legais, e estatutarias, em cumprimento ao Decreto 5.992 de 19 de dezembro
de 2006, das portarias MEC n° 403 e 404, de 23 de abril de 2009 e da portaria n® 505, de
29 de dezembro de 2009, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestdo (MPOG),
resolve:

Art. 1°. Adotar os procedimentos estabelecidos nessa Instrugdo Normativa,
visando & observincia aos principios da economicidade, eficacia, eficiéncia e
legalidade, quando da utilizagdo de diarias e passagens pelos servidores (técnicos-
administrativos e docentes), convidados e colaboradores eventuais da Universidade
Federal do Par4, seguem as premissas que deverdo ser obrigatoriamente seguidas:

DA SOLICITACAO

I - As solicitagdes deverdo ocorrer com antecedéncia 10 (dez) dias para as
viagens nacionais, e de 10 (dez) dias para viagens internacionais. Caso contrario,
devera haver justificativa plausivel de acordo com a Portaria 505/2009.

II - O preenchimento da concessdo devera ser feito por meio de formulario
proprio, (Proposta de Concessdo de Passagens e Diarias) disponivel somente na pagina
da Pro-Reitoria de Administragdo — PROAD.

IIT - No momento do preenchimento dos trechos, sera necessario informar a data
e hora do inicio da miss3o, que serdo utilizados como pardmetros para a reserva do
bilhete de passagem, conforme Art. 1°, Inc. III, letras a,b,c ; da portaria 505/2009.

IV - A contagem da viagem urgente passa a ser a partir do encaminhamento da
PCDP, momento que caracteriza a solicitagdo, conforme Art. 1°, Inc. I da portaria
505/2009. B

V-Somente em carater excepcional, a autoridade maxima da instituigdo podera
autorizar viagem em prazo inferior ao estabelecido no inciso 1 da Portaria 505/2009,
Art.1°, §1° e 2°, desde que devidamente formalizada a justificativa que comprove a
inviabilidade do seu efetivo cumprimento.







