CHECKLIST - PROCESSOS DE CONTRATACOES DIRETAS PARA EMPENHO

1.

DISPENSA DE LICITACAO COM DISPUTA (SERVICO E MATERIAL)

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

Oficio de abertura: descricdo sucinta do objeto, indicacdo da estrutura orcamentaria; (n° tombamento em
caso de manutencdo em equipamentos)

DFD (Documento de Formalizagdo de Demanda) ou Inclusdo de Demanda

Termo de Referéncia Digital

Pesquisa de Precos (Modelo disponivel que devera ser editado e assinado pelo agente de contratacao)
Estimativa de Despesa

Nota de dotagdo ou documento que comprove a disponibilidade orgamentéaria

Aviso de dispensa de licitacdo

Registro do Siasgnet (Homologada)

Proposta formal assinada

Comprovacédo de Regularidade (SICAF e/ou outras certiddes necessarias)

Relatério do Sipac: mapa de resumo para empenhos

Relatério do Sipac: parecer técnico

Autorizacéo da Despesa pelo Ordenador

DOCUMENTOS FACULTATIVOS:

2.

Estudo Técnico Preliminar Digital
Mapa de Riscos

DISPENSA DE LICITACAO SEM DISPUTA (SERVICO E MATERIAL)

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

Oficio de abertura: descricdo sucinta do objeto, indicagédo da estrutura orgamentéria; (n° tombamento em
caso de manutencdo em equipamentos)

DFD (Documento de Formalizagdo de Demanda) ou Inclusdo de Demanda

Termo de Referéncia Digital (Disponivel no link: https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-
artefatos-web/leitor-artefato; Orientagfes: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cqu/cgu/quias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-
2024.pdf)

Pesquisa de Precos (Modelo disponivel que devera ser editado e assinado pelo agente de contratacao)
Estimativa de Despesa (no minimo 3 propostas formais - assinadas e validas)

Comprovacédo de Regularidade (SICAF e/ou outras certiddes necessarias)

Justificativa de preco (Notas fiscais/Notas de empenho - comprovando o preco praticado no mercado)
Justificativa de néo realizagdo de disputa em meio eletrénico

Justificativa da escolha dos Fornecedores

Nota de dotag¢do ou documento que comprove a disponibilidade orcamentaria

Relatoério do Sipac: mapa de resumo para empenhos

Relatdrio do Sipac: parecer técnico

Registro no Siasgnet

Autorizacéo da Despesa pelo Ordenador
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DOCUMENTOS FACULTATIVOS:

° w

4.

Estudo Técnico Preliminar Digital
Mapa de Riscos

DISPENSA DE LICITACAO SEM DISPUTA (SERVICO DE PF)

Oficio de abertura: descricao sucinta do objeto, indicagédo da estrutura orcamentéria; (n° tombamento em
caso de manutencdo em equipamentos)

DFD (Documento de Formalizagdo de Demanda) ou Inclusdo de Demanda

Termo de Referéncia Digital

Pesquisa de Precos (Modelo disponivel que devera ser editado e assinado pelo agente de contratacao)
Estimativa de Despesa (no minimo 3 propostas formais - assinadas e validas)

Curriculo

Comprovante de residéncia, numero do PIS/NIT, RG e CPF

Certidado de Regularidade Fiscal

Justificativa de néo realizagéo de disputa em meio eletrénico

Justificativa de preco (Notas fiscais/Notas de empenho - comprovando o preco praticado no mercado)
Justificativa da escolha dos Fornecedores

Registro no Siasgnet

Relatério do Sipac: parecer técnico

Relatério do Sipac: mapa de resumo para empenhos

Autorizacéo da Despesa pelo Ordenador

INEXIGIBILIDADE (SERVICO E MATERIAL DE PJ)

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS:

Oficio de abertura: descricao sucinta do objeto, indicacédo da estrutura orcamentéria; (n° tombamento em
caso de manutencdo em equipamentos)

DFD (Documento de Formalizagdo de Demanda) ou Inclusdo de Demanda

Termo de Referéncia Digital (Disponivel no link: https://cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-
artefatos-web/leitor-artefato; Orientacdes: https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-
2024.pdf)

Proposta formal (assinada e valida)

Atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento
idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

Comprovacédo de Regularidade (SICAF e/ou outras certiddes necessarias)

Justificativa de preco (Notas fiscais/Notas de empenho - comprovando o preco praticado no mercado)
Nota de dotagdo ou documento que comprove a disponibilidade orgamentaria

Relatério do Sipac: mapa de resumo para empenhos

Relatorio do Sipac: parecer técnico

Registro no Siasgnet

Autorizacdo da Despesa pelo Ordenador
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DOCUMENTOS FACULTATIVOS:

Estudo Técnico Preliminar Digital
Mapa de Riscos

INEXIGIBILIDADE (SERVICO DE PF)

Oficio de abertura: descricao sucinta do objeto, indicagédo da estrutura orcamentéria; (n° tombamento em
caso de manutencdo em equipamentos)

DFD (Documento de Formalizagdo de Demanda) ou Inclusdo de Demanda

Termo de Referéncia Digital

Proposta formal (assinada e valida)

Curriculo

Comprovante de residéncia, nimero do PIS/NIT, RG e CPF

Certidao de Regularidade Fiscal

Justificativa para a escolha do contratado

Justificativa de preco (Notas fiscais/Notas de empenho - comprovando o pre¢o praticado no mercado)
Nota de dotagdo ou documento que comprove a disponibilidade orgamentaria

Relatério do Sipac: mapa de resumo para empenhos

Relatério do Sipac: parecer técnico

Registro no Siasgnet

Autorizacdo da Despesa pelo Ordenador

AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE

Oficio com a descri¢ao sucinta do objeto, indicacéo da estrutura orcamentaria
Requisicao do Sipac

Comprovante de matricula dos discentes

Diario de classe (No caso de viagem de campo)

Carta de aceite (No caso de apresentacao de trabalho cientifico)

Folder do evento (No caso de apresentacdo de trabalho cientifico)

Edital: no caso de exigéncia na selecdo

Autorizacdo de empenho e pagamento pelo ordenador



