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Acessar o modulo de Liquidacdao de despesa -> Processo de Pagamento -> Cadastrar processo de pagamento

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessso: 01:30 RN -RalR iy = NI AE m
ELIETE DA CUNHA ARAUID Orcamento: 2020 i Médulos ¢l Caixa Postal *, Abrir Chamado
69 INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE {11.22) = Portal Admin. ‘:-’ Alterar senha -t; Mesa Virtual

MépuLo DE LIQUIDACAC DE DESPESAS

Registro de Ocorréncias ” Liquidacdo de Despes... H Relatori...

& Empenho & Mota Fiscal
(Fl Cadastrar/Atualizar Data de Recebimento do Empenhe pelo Fornecedor (Fl Listar/Alterar
(H Emitir Protocolo de Empenhos Associar a Mota de Sistema
(] Registrar Ocorréncia para Empenho (El Cadastrar

[ Anulacdo de Empenho
(M Solicitar Anulacdo de Empenho
(M Cancelar Solicitacio de Anulacio de Empenho
[ Protocolo de Processos

& Fornecedor
Cadastrar Usuario
Enviar Empenho

& Invoice
[ Cadastrar
(Fl Listar/Alterar

& Consultas & Processo de Compra
(Fl Empenhos (]l Associar a Empenho
(M Processo de Compra (¥ Informar Prazo de Entrega

[Hl Processo de Pagamento

= = & Processo de Pagamento
(F Acompanhar Solicitacdo de &nulacdo a

[Fl Alterar Processo de Pagamento
(Fl Cadastrar Processo de Pagamento -
Cadastrar Processo

[H Criar usando Processo Existente
[¥] Protocnln de Processns

Menu Principal



Utilizar um parametro de busca para encontrar as informacdes (utilizado o niumero de empenho no exemplo) ->
Aparecerao documentos relativos ao empenho criados no SIPAC -> Selecionar o correspondente ao processo e
clicar na bola verde de “selecionar”:

UFPA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos T IR SR TE T - - MUDAR DE SISTEMA --- W m
ELIETE DA CUNHA ARAUJO Orcamento: 2020 }i Madulos ¢l caixa Postal “) Abrir Chamado
@ INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) =2 Portal Admin. Cf Alterar senha rILl, Mesa Virtual

LIQUIDAGCAO DE DESPESAS > BUSCA DE NoOTAs FISCAIS

Notas Fiscais no Processo de Pagamento: 0 |£-1 Ver Notas

ConsuLTtA DE NoTAs FIscAIls

Ano:

Empenho: 800581

() Periodo de EmissSo: | Janeiro w2020 | a | Dezembro v /| 2020 v

O namero: 0 Série: U

(] contrata: Mamero/Ano - Tipo: ! - | --SELECIONE-- w

[ Fornecedor:

J material :

|:| Grupo de Material : ACESS0RIOS PARA AUTOMOVEIS W

|| apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

|| &penas notas fiscais ndo pagas

Cnnsultar-

Liguidacao de Despesas



O documento selecionado ficara em vermelho e clica-se em “continuar” :

ConsuLTA DE NoTAS FIScCAIS

O Empenho: 0 Ano: |2020
[ Periodo de Emiss3o: |Janeiro % || 2020 ¥ | a | Dezembro v /| 2020 v

U namero: o Serie; U
[ contrato: Nimero/Ano - Tipo: / - | --SELECIONE--

U Fornecedor:

U] Material :

O Grupe de Material : ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS b
O fpenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

U fApenas notas fiscais ndo pagas

Consultar | | Cancelar

(—*';, : Visualizar &) : Selecionar -ﬂ: Remover

Lista pE Notas Fiscais ENCONTRADAS

NT Série Fornecedor Status Emissdo Valor
530461 as0 DANMIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY PEMDENTE 20/05/2020 Rs 6.000,00 (_4'{“ gf
521456 890 DANNIEL WVICTOR SILVA MAZZINGHY PENDENTE 11/05/2020 RS 4.600,00 ':_J% .@

Cancelar | | Continuar == -



Na tela seguinte, poderao ser anexados quaisquer documentos no processo. Visto que o exemplo foi realizado
sobre movimentacao de material de consumo, os documentos pertinentes sao a NE, NF e documento emitido
ao cadastrar NF no SIPAC, conforme abaixo. Obs.: Marcar a opcao “Anexar Documento Digital”:

Tir0 DO PROCESS0 DE PAGAMENTO

Tipo do Processo: | PAGAMENTO v

Dapos po DOCUMENTO

Tipo do Documento: % NOTA DE EMPENHO
Assunto do Documento: #|033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMOD

Matureza do Documento: % OSTEMSIVO hd

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do pablico em geral e ficard disponivel

para consulta na drea publica do sistema.

Lssunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observacies:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * () pocumento Fisico ) Escrever Documenta @ Anexar Documento Digital -

Dapos po DocuMmenTo DIGITAL



Ap0s inserir os dados do documento, clicar em “Inserir Documento”:

L LR L L S P e

Assunto do Documente: #|033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

Matureza do Documento: # | OSTENSIVO hd

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficard disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Assunto Detalhado:

s
(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:
Observacdes:
I
(700 caracteres /0 digitados)
Forma do Documento: * () pocumento Fisico () Escrever Documento (® Anexar Documento Digital

Dapos po DocuMENTO DIGITAL
Identificador: 800581 2] -
Ano: (2020 _
Data do Documento: # 20/06/2020 [
Data do Recebimento: # 24/06/2020 EEI
Responsavel pelo Recebimento:

Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGIMNAL b
Arquivo Digital: | Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionade,  (Formatos de Arguivos Permitidos) -

Mdimero de Folhas: #
Insenr Documento _



Dapos po DoCUMENTO

Tipo do Documento: % |[NOTA FISCAL
Assunto do Documento: # 033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

Natureza do Documento: # | QSTENSIVO A

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do publico em geral e ficara disponivel

para consulta na area publica do sistema,

Assunto Detalhado:

A
(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:
Observacoes:
A
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: # () pocumento Fisico () Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

Dapos po DocuMmenTo DIGITAL

Identificador:  |530.461 EI-
Ano:  |2020 -

Data do Documento: #|24/06/2020 7]
Data do Recebimento: #|24/06/2020 EEI

Responsavel pelo Recebimento:

Tipo de Conferéncia: # | DOCUMENTO ORIGIMAL hd -

Arguivo Digital: NF 530.461-890.pdf | Remover Arquivo

Inserr Documento -

Numero de Folhas: #|1



Para inserir a movimentacao da Nota Fiscal, o tipo de documento sera Nota Fiscal:

DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: # [NOTA FISCAL
Assunto do Documento: #(033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

Matureza do Documento: #| OSTENSIVO hd

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecmento do plablico em geral e ficard disponivel

para consulta na area publica do sistema.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
MOVIM ENTACﬁ.D DA NF 530461 NO SIPAC
Observacdes:
(700 caracteres,/0 digitados)
Forma do Documento: * () Documento Fisico () Escrever Documents  (® Anexar Documento Digital

Dapos po DoCcuMENTO DIGITAL

Identificador:  [530461 H| -

Ano: 2020 -

Data do Documento: # 24/06/2020 9]
Data do Recebimento:  24/06/2020 [T [2]
Responsavel pelo Recebimento:
Tipo de Conferéncia: # | DOCUMENTO ORIGIMAL b
Arquivo Digital: MOVIMENTACAOQ NF 530.461-890.pdf Remover Arquivo

Inserir Documento -

Mumero de Folhas: # |2



Os documentos adicionados serao listados ao final da pagina conforme tela abaixo:

Data do Recebimento: # &) El
Responsavel pelo Recebimento:

Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- hd

Arquivo Digital: +# | Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)

Mamero de Folhas: #

Inserir Documento

‘;{) : Alterar Argquivo @ : Excluir Arguivo Anexo &: Excluir Documento

DoCuvMENTOS DO PROCESSO

DoCuMENTOS DO PROCESSO

Ordem Identificador Tipo do Documento Du[-::autfngzto Origem Matureza Situagdo
MOTA FISCAL 2000572020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE {11.33) OSTENSIVO ATIVO
1 530461 - 390

Arquivo Digital: Escolher arquiva | Menhum arguivo selecionado

DOCUMENTOS ADICIONAIS
Data do

Ordem Identificador Tipo do Documento Theree Qrigem Natureza

- MOTA DE EMPENHOD 20406/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTEMEIVO | _

T2 800531 S | |=
Arguivo Digital: 2020NE800581. pdf

- MOTA FISCAL 24/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE {11.33) OSTENSIVO | |

AR R R 530 461 S =
Arguivo Digital: NF 530.461-890.pdf

- MOTA FISCAL 24/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE {11.33) OSTEMSIVO | _

AR AR K 530461 — . e =
Arquivo Digital: MOVIMENTACAO NF 530.461-890. pdf

! Os assinantes selecionados serdo associados apenas aos novos documentos escritos e anexados que ainda nao foram assinados.

@: Remover Assinante

ASSINANTES DOS DOCUMENTOS #* Adicionar Assinante




Inserir o arquivo da Nota Fiscal e adicionar assinatura:

Data do Recebimento: # &) El
Responsavel pelo Recebimento:

Tipo de Conferéncia: # | -- SELECIONE -- hd

Arquivo Digital: +# | Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)

Mamero de Folhas: #

Inserir Documento

(;9 : Alterar Argquivo @ : Excluir Arguivo Anexo &: Excluir Documento

DoCuvMENTOS DO PROCESSO

DoCuMENTOS DO PROCESSO

Ordem Identificador Tipo do Documento Du[-::autfngzto Origem Matureza Situagdo
MOTA FISCAL 2000572020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE {11.33) OSTENSIVO ATIVO
1 530461 - 390

Arquivo Digital: Escolher arquiva | Menhum arguivo selecionado

DOCUMENTOS ADICIONAIS
Data do

Ordem Identificador Tipo do Documento Theree Qrigem Natureza

- MOTA DE EMPENHO 20/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTEMSIVO | |

T2 800531 S | |=
Argquivo Digital: 2020NEB00581.pdf

- MOTA FISCAL 24/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO | .

AR R R 530 461 S =
Arguivo Digital: NF 530.461-890.pdf

- MOTA FISCAL 24/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO | |

O 11 530461 @ =

Arquivo Digital: MO'I.I'IMEHTAI;JE.D NF 530.461-890. pdf
! Os assinantes selecionados serdo associados apenas aos novos documentos escritos e anexados que ainda nao foram assinados.

@: Remover Assinante

ASSINANTES DOS DOCUMENTOS #* AdicionarAssinante]-




Os documentos deverao ser assinados digitalmente utilizando a senha do sistema:

DoCuMENTOS DO PROCESSO

DoCcuMENTOS DO PROCESSO

: . Data do : : -
Ordem Identificader Tipo do Documento Documento Origem Natureza Situagao
NOTA FISCAL 20/05/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) QSTENSIVO ATIVO ]

i 530451 - 3590 —
Arquivo Digital: NF 530.461-690.pdf ﬂ.’ o

DoCUMENTOS ADICIOMNAIS

Data do

Ordem Identificader Tipo do Documento Documento Origem Natureza

. NOTA DE EMPENHO 20/06/2020 | 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAIDE i11 33 NSTENSIVO

B 1 U, 2 200581 - ) *l
Arquivo Digital: 2020NE800584.pdf Adicionar Assinante

- NOTA FISCAL 2410672020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SA i . .

113 530461 d! Minha Assinatura - ]
Arquivo Digital: NF 530.461-630.pdf

- NOTA FISCAL 2410672020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SA a Servidor da Unidade

S 114 530461 ]

Arquivo Digital: MOVIMENTACAOQ NF 530.461-590.pdf
4 . ¢ : Q Servidor de Outra Unidade

!, Os assinantes selecionados serdo associados apenas aos novos documentos escritos e ane i
Ll
U TL

Solicitar Indicacdo de Assinantes

@: Remover Assinante @ Grupo de Assinantes

ASSINANTES DOS DOCUMENTOS # Adiciﬂnarhssinana




Data do

Ordem Identificador Tipo do Documento e Crigem Natureza
HNOTAFISCAL 2010572020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OZTENSIVD
1 530461 - 890 = =
Arquivo Digital:  MF 530.461-890.pdf @ o
DocuMENTOS ADICIONAIS
. : Data do =
Ordem Identificador Tipo do Documento Documento Origem
g NOTA DE EMPENHD 2010672020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33)
Wl 42 800581 ——
Arquivo Digital: 2020NESD0581. pdf
p NOTA FISCAL 2410672020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33)
IR 530.461 N —
Arquivo Digital: NF 530.461-890.pdf
p NOTA FISCAL 2410672020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33)
IR K 530461

Arquivo Digital: MG'IJIMEHTA[;JE.D NF 530.461-630.pdf

Situagdo

ATIVO ]

Natureza

OSTENSIVO

l

OSTENSIVO

OSTENSIVO

e
@
@

!, Os assinantes selecionados serdo associados apenas aos novos documentos ascritos e anexados que ainda nao foram assinados.

63' Remover Assinante

ASSINANTES D05 DOCUMENTOS +

# Assinante Unidade

1 ELIETE DA CUNHA ARAUJO (126780) | I—

=< Voltar | | Cancelar || Continuar ==

‘ Adicionar Assinante ‘

@



DoOCUMENTOS DO PROCESSO

DocuMENTOS DO PROCESSO

Diata do

Ordem Identificader Tipo do Documento ——— Origem Natureza Situagao
MOTA FISCAL 2000572020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO ]
1 530461 - 890 A
i AR sma mee ir L4 ]

Arquivo Dig —
Assinatura de Documento

DoCUMENTOS ADICIONAIS

Ordem  Wenticador Tipo Natureza

Funcdo: # | -- -- L
Q i .U, ; e MNOT; 4 | SELECIONE | OSTENSIVO é‘ ]
i i |
hY Arqu Senha: 'I'| |
- NOT, Confirmar | | Cancelar OSTENSIVD | -
W13 530.461 | | | S &
Arqu
- NQOT; OSTEWSIVG | -
S 1114 530451 @ 5
Arqu
. Os assinani io foram assinados.
ASSINANTES DOS DOCUMENTOS # Adicionar Assinante
# Assinante Unidade

1 |ELIETE DA CUNHA ARALLIO (3267580) IC5 (11.33) @



Clicar em continuar:

DocuMENTOS DO PROCESSO

: : Data do : . =
Ordem Identificador Tipo do Documento e Origem Natureza Situagao
NOTA FISCAL 201052020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE {11.33) OSTENSIVOD ATIVO ']
1 530461 - 380 e —
Arquivo Digital:  NF 530.461-830.pdf {'9 o
DoOCUMENTOS ADICIONAIS
Ordem Identificader Tipo do Documento Hata g Qrigem Natureza
Documento
NOTA DE EMPENHOD 20/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO | _ | —
W T 42 500581 — @ &)
Arquivo Digital: 2020NES00581. pdf
g NOTA FISCAL 24106/2020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO
W T4 3 530.461 — @ 2
Arquivo Digital: NF 530.461-690.pdf
- NOTAFISCAL 24062020 1147 - INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO
N 114 530461 @ =

Arquive Digital: MG'I.I'IMEHTA[;:E.D NF 530.461-890.pdf

¥ Os assinantes selecionados serdo associados apenas aos novos documentos escritos e anexados que ainda nao foram assinados.

@' Remover Assinante

ASSINANTES DOS DOCUMENTOS * Adicionar Assinante |
# Assinante Unidade
1 ELIETE DA CUNHA ARAUJO (326780) ICS (14.33) ®

<< Voltar | | Cancelar || Continuar > -



Confere-se os dados, seleciona-se a unidade de destino e clica-se em “Continuar”:

LIQuIDACAO DE DESPESAS > CADASTRAR PROCESSO DE PAGAMENTO

PROCESS0 NO PROTOCOLO

Data de Cadastro: 24/06/2020
Tipo de processo: PAGAMENTO
Unidade de Origem: [INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE

Assunto do Processo: # 033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMOD
Processo eletrdnico: # ® sim () N3o EI
Urgente: O sim @ ngo

Solicitacdo de Pagamento - Valor: RS 6.000,00.

Assunto Detalhado:

(4000 caracteres/0 digitados)

EMPENHOS: 800581/2020
M. FISCAIS N®; 530461 - 890
Observacdo:

(4000 caracteres/49 digitados)

INTERESSADOS DO PROCESSO

Identificador Nome Tipo
36.160.380/0001-04 DANNIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY Credor



Urgente: (O gim @ nio

Solicitacdo de Pagamento - Valor: R$ £.000,00.

Azsunto Detalhado:

(4000 caracteres /D digitados)

EMPENHOS: 800581,/2020

M. FISCAIS N?: 530461 - 890
Observacdo:

(4000 caracteres /49 digitados)

INTERESSADOS DO PROCESSOD

Identificader Nome
I

36.160.390/0001-04 | DAMNIEL VICTOR SILVA MAZSINGHY

: Visualizar Documento

DoCUMENTOS OBRIGATORIOS DO PROCESSO

1147 - INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33)

DoCUMENTOS ADICIOMNAIS DO PROCESSO

Ordem TEdeDoulnum Data de Documento m

MOTA DE EMPEMHO 20/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33)

1147 - INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33)

2
3 MNOTAFISCAL 24/06/2020
4

MOTA FISCAL 24/06/2020

1147 - INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33)

Dapos po Envio

-QUHNERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)




Dapos po Envio

11.33.16 || DIRETORIA GERAL (11.33.15) |-

4 (] COORDENADORIA ACADEMICA (11.33.02) .
4 (] COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO GESTAO E AVALIACAO (11.33.03)

 Z] DIRETORIA-ADJUNTA (11.33.47)

8= DIRETORIA GERAL (11.33.16
& (] FACULDADE DE ENFERMAGEM (11.33.04) B
Unidade de Destino: * 4 (]FACULDADE DE FARMACIA (11.33.05)

4 (] FACULDADE DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL (11.33.06)

4 ("] FACULDADE DE MEDICINA (11.33.07)

& (] FACULDADE DE NUTRICAQ (11.33.08)

4 (] FACULDADE DE ODONTOLOGIA (11.33.09)

.|

Dapos Do DESPACHO DE PAGAMENTO

Observacies:

(4000 caracteres/0 digitados)

ANEXAR DOCUMENTOS

Tipo do Documento: | -- SELECIONE -- v

Documentos Anexados:

Documento: [ Escolher arquivo ] Menhum arguivo seleciunadn|




Processo Criado:

LiguIiDAcAC DE DESPESAS > CADASTRAR PROCESS0O DE PAGAMENTO

%}) + Operacdo realizada com sucesso!

ProcEssS0 NO PROTOCOLOD

Nimero do processo:
Assunto do Processo:
Data do Cadastro:
Usuario Cadastro:
Unidade de Origem:
Unidade de Destino:
Interessado(s):
Assunto Detalhado:
Observacdo:

DADOS COMPLEMENTARES

Fornecedor:
Valor RS:

MoTas Fiscalis ASSOCIADAS

Unidade Beneficiada

23073.012812/2020-00/3

033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

24/06/2020

ELIETE DA CUNHA ARAUIO (elieteca)

INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE

DIRETORIA GERAL

DANNIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY (36.160.350/0001-04)
Solicitagdo de Pagamento - Valor: R$ 6.000,00.

EMPENHOS: 800581/2020 N. FISCALS MO%; 530461 - 890

DANNIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY (36.160.350/0001-04)
£.000,00

Tipo Nimero/Série Emissdo Validade MésfAno Status
= Tradicional 530461/890 20/05/2020 EM PAGAMENTO
HIsTORICO DE MOVIMENTACOES
Data/Hora Status Usuario
24/06/2020 12:00 PAGO ELIETE DA CUNHA ARAUIO

I""Jhi Imprimir a Capa do Processo -

Valor Total
6000.00

Observacies

Valor Pago
0



Inserindo o “Pague-se” no processo:
Modulo de Liquidagcao de despesa -> Processo de pagamento -> Alterar processo de pagamento

MopuLo DE LIQuiDAGAO DE DESPESAS

Registro de Ocorréncias ” Liquidacao de Despes... H Relatori...

B Empenho E Mota Fiscal
[H Cadastrar/Atuzlizar Data de Recebimento do Empenho pelo Fornecedor [H Listar/alterar
(H Emitir Protocols de Empenhos [H Associar 3 Nota de Sistema
M Registrar Ocorréncia para Empenho M Cadastrar

[H Anulacdo de Empenho
(M Solicitar &nulacds de Empenho
[ Cancelar Solicitacdo de Anulacdo de Empenho
[El Protocolo de Processos

& Fornecedor
M Cadastrar Usudrio
(M Enviar Empenho

B Invoice
M Cadastrar
(M Listar/Alterar

B Consultas E Processo de Compra
(M Empenhos M Associar a Empenho
[H Processo de Compra [H Informar Prazo de Entrega

(£ Processo de Pagamento

ol g 2 = B Processo de Pagamento
(M Acompanhar Solicitac3o de Anulacdo 9

Alterar Processo de Pagament
Cadastrar Processo de Pagamento
Cadastrar Processo

Criar usando Processo Existents
Protocole de Processns

EEEDE

Menu Principal



Pesquisar o nimero do processo e clicar na bola verde de “Adicionar” no processo escolhido:

LIQuIDACAC DE DESPESAS > ALTERAR PROCESS0 DE PAGAMENTO

DApos po PROCESSO

Mimero do Processo: 23073 |.|12812 |/|2020 |-|0 | (Formate: radical.ndmero/ano.dv) -
(Caso ndo saiba os digitos venficadores, informe 99,)

(] &no do Processo:

[ ] contrato: /12020

[] status: -- SELECIONE - v
[ ] Fornecedor:

(] Empenho (N°/Ano - UG): |0 {12020 |-|-- SELECIONE -- ¥

Buscar | | Cancelar

@ Selecionar Processo

PROCESS0S DE PAGAMENTO

Processo Fornecedor Contrato Unidade do Contrato Data de Valor
Cadastro
23073.012812/2020- DANNIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY o e -
00 (36.160.390/0001-04) 24/06/2020 R$ 6.000,00 Q



O processo selecionado ficara em vermelho -> Clicar em continuar:

ConsuLTA DE NoTAas FIscals

O Empenho: 0 Ano: |2020
[ Periodo de Emissdo: |Janeiro % || 2020 % | a | Dezembro ¥ |f| 2020 v

U mamero: o Série: U
[ contrato: Nimero/Anc - Tipo: / - | --SELECIONE-- v

[ Fornecedor:

[ Material :

D Grupo de Material ACESS0ORIOS PARA AUTOMOVELS W

OJ Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

U Apenas notas fiscais néo pagas

Consultar | | Cancelar

E-*';,,:‘lnfis.ualizar @':Seleciunar -H:Remmrer

LisTta pE NoTAS FISCAIS ENCONTRADAS

N? Série Fornecedor Status Emissdo Valor
530461 8a0 DANNIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY EM PAGAMENTO 20/05/2020 R& 6.000,00 (_Jh gf

Cancelar | | Continuar > > -



Visto que o “Pague-se” é um despacho do ordenador de despesa, no “Tipo de documento” seleciona-se Despacho, e na
forma do documento “Escrever documento” e digitar o despacho:

Dapos oo DMOCUuMENTO

Tipo do Documento: % | DESPACHD
Assunte do Documento: & |033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

Este processo exige que todas os documentos sejam eletronicos. Ou Saja, tods 0 Seu conteddo dase astar
cadastrado no sistema e suas ramitagies sardd Meilas em meio eletrionico pelo STRAC.
Natureza do Documento: & | DSTEMSIVO il

- Ostensivo: documents cujo teor deve ser do conheciments do piblice em geral e ficard disponivel

para consulta na 2rea publica do sistema.

Assunte Detalhado:

{1000 caracteres/ 0 digitados)

Volume:

(=]
it
m

Obszervac

{700 caracteres/ 0 digitados)
Forma de Documento: * @ Escrever Documents ) Anexar Documento Digital -

EscrREvVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELD CARREGAR MODELC UNIDADE

Arquive~ Editar= Insenr= Visualizar= Formatar= Tabela =

4 B F U § — L x x A~ A~ = E EE =S~ E~ E E &
- $ I D b T ) F R WM T By =

Formiatos «  Paragrafo = Fonte =  Tamanho - Palawras Resarvadss = Referéncias =

Fague-z=



Forma do Documento: # @ Escrever Documents O Anexar Documento Digital

Escrever DocuMEeENTOD

Arguivor Editar~ Inserr+ Visualizar= Formatar= Tabela ~

B BIUS —Lx X AvrAH~EE == S~F~5 2 &
b XD H® ) PREB B =D

Formatos* Faragrafo  *  Fonte * Tamanho *  Palawas Reservadzs v Referencias e

Inserir Decumento



Assim como anteriormente , o documento devera ser assinado pelo usuario (no caso o ordenador de despesa)
utilizando a senha do sistema:

a} : Alterar Arguivo L.“’J : Excluir Arguivo Anexo @: Excluir Documento

DoCUMENTOS DO PROCESSOD

DocuMENTOS DO PROCESSO

Ordem Identificador Tipo do Documento faka e Origem

Documento Natureza Situacao
NOTAFISCAL 20/05/2020 INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO ]
1 530461 - 820
Arquivo Digital: * NF_530.4561-850.pdf (:9
5 S NOTA DE EMPENHO 20/06/2020 INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO ]
Arquivo Digital: = 2020NE&00581.pdf
NOTAFISCAL 24/06/2020 INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO ]
3 530.461
Arquivo Digital: #* NF_530.461-890.pdf é{)
NOTA FISCAL 24/06/2020 INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO ]
4 530461

Arquivo Digital: + MOVIMENTAO_NF_530.461.890.pdf €2

Adicionar Assinante
DoCUMENTOS ADICIOMNAIS

r! Minha Assinatura -
Ordem Identificador Tipo do Documento flata o Origem

Documento a Servidor da Unidade
? 1] jJ, 5 MAO DEFINIDO DESPACHO 24/06/2020 1147 - INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE

Q Servidor de Qutra Unidade

! 0Os assinantes selecionados serdo associados apenas aos novoes documentos escritos e anexad

Solicitar Indicagho de Assinantes

&: R Assinant )
©: Remover Assinante &g Grupo de Assinantes

ASSINANTES DOS DOCUMENTOS Adicionar Assinante] -




W WL B R LT

Documento  —&°™

TTRR W R kbl

NOTA FISCAL 201052020 | INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO
i 230461 - 890 =

Arguivo Digital: # NF_530.461-890.pdf ¢
; 200581 NOTA DE EMPENHO 20062020 INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO
L i}

Arquivo Digital: % 2020NFRONAR1.nidf

NOTA FISCA Assinatura de Documento STENSIVO ATIVO
3 530.461

Arquivo Di

o

NOTAFISCA STENSIVO ATIVO

4 530451 Fungio: # - SELECIONE — v <

Arguivo Dig

DOCUMENTOS ADICIONAIS

Confirmar u

Ordem Identificador Tipo

T’} RS NAQ DEFINIDO DES

! Os assinan'

ASSINANTES DOS DOCUMENTOS #

Senha: % -

Natureza

OSTENSVO | @

io foram assinados.

Adicionar Assinante




DocumENTOS DO PROCESSO

Data do

Ordem Identificador Tipo do Documento Documento Jrigem Matureza Situagao

MOTA FISCAL 20:0572020 INSTITUTC DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVO ]
1 530451 - 590

Arquivo Digital: % NF_530.461-53%0.pdf é:{_?
5 ey HOTA DE EMPENHO 2000872020 INSTITUTC DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVD ATIVOD 1

Arguivo Digital: « 2020NES00581.pdf

MHOTA FISCAL 2410872020 INSTITUTC DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVD ATIVOD 1
3 530.461

Arguivo Digital: + NF_530.461-830.pdf @

MHOTA FISCAL 240672020 INSTITUTC DE CIENCIAS DA SAUDE (11.33) OSTENSIVO ATIVOD ]
4 530461

Arquivo Digital: + MOVIMENTAO_NF_530.461-390.pdf 6;9

DoCUMENTOS ADICIOMAILS

Data do
Documento

? 'R YK NAO DEFINIDO DESPACHO 24062020 1147 - INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33) OSTEMSIVO @ ]

Ordem Identificador Tipo do Documento arigem MNatureza

' Os assinantes selecionados serdo associados apenas aos novos documentos escritos e anexados que ainda ndo foram assinados.

=): Remover Assinante

ASSINANTES DOS DOCUMENTOS + Adicionar Assinante
# Assinante Unidade
1 ELIETE DA CUNHA ARAUJO (326780) ICS (11.33) e

<< Voltar | | Cancelar || Continuar ==> -



Conferir os dados e confirmar:

Liguinacao nE DESPESAS & ALTERAR PROCESSD DE PAGAMENTO

Data de Cadastro: 24706/ 2020
Tipe de processa: SAGAMENTO
Unidade de Orig: = INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE

Assunto do Processo: ﬁlIJ]J.Zi - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO |

Processo eletrdnice: « @ Sim () Mao m

& Tode o conteddo deste processo (indutive o5 documentos) deve estar cadastrads no Sislema & Suas
trarmitacies Sordo feitas eam meio aleirdnice pelo SIRAC.

Urgente: O Sim @ MED

Solicitacde de Pagamento - Valor: RE 6.0:00,00.

Agsunte Detalhada:

(4000 caracteres,/0 digitades)

EMPFENHOS: 8D05E1/2020
M. FISCAIS N®: 530461 - &30

Observacdo:

(4000 caracteres/ 40 digitadeos)
Unidade de Destino: DIRETORIA GERAL

INTERESSADOS DO PROCESSD

Identificador Mome
6. 16003300000 1-04 | DAMMIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY

: Vigsualizar Documenbo

DocuMENTOS DBRIGATORIOS DO PROCESSO

Tlpo de Dacumants Data de Documenta Origsm
ROTA FISCAL A0S0

INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE {11.33)

HOTA DE EMPENHD NGO INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE {11.33)

ROTA FISCAL 2ANE2030 INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE {11.33)

HOTA FISCAL 2ANEI0H INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE {11.33)

OCUMENTOS ADICIOMAIS Do PROCESSO

Tlpo de Dacumants Data de Documenta Origsm
DESPACHO 2ANE2030

1147 - INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33)




DocuMenTos DBRIGATORIOS DO PROCESSO

Ordem ds Dacumsnto [ata de Documenta Haturaza
i HOTA FISCAL 0N INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33) OETEMEND
2 |MOTA DE EMPENHO B0 INETITUTO DE CIEMCIAS D SALIDE {11.33) OSTENSND
4 |NOTAFISCAL 2AMEH0H INSTITUTCO DE CIEMCIAS D SAUDE {11.33) OSTENSIVD
HOTA FISCAL 2ANEHA] INSTITUTO DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33)

DocumenToSs ADICIONAIS DO PROCESSOD
Ordem de Daocumants Data de Documenta
] DESPACHD 24N 1147 - INETITUTD DE CIEMCIAS DA SAUDE (11.33)

Dapos oo DesPacHD DE PAGAMENTOD

Observacies:

(4000 earacteres/0 digitados)

ANEXAR DOCUMENTOS

Tipo do Documente: | -- SELECIONE -- L

Docurmentos Anexados:

Documents: | Escalher arguivo ] Nenhum arquive selecionade

Anexar



LiquinACAC DE DESPESAS > ALTERAR

-

%j « Operacdo realizada com sucesso

PROCESSO DE PAGAMENTO

Nimero do processo:
Assunto do Processo:
Data do Cadastro:
Usuario Cadastro:
Unidade de Origem:
Unidade de Destino:
Interessado(s):
Assunto Detalhado:

Observacdo:

DADOS COMPLEMENTARES

Fornecedor
Valor RS

MoTas Fiscais ASSOCIADAS

Processo No PrRoTOCOLO

23073.012812/2020-00~

033.21 - COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

24/06/2020

ELIETE DA CUNHA ARAUIO (elieteca)

INSTITUTO DE CIENCIAS DA SAUDE

DIRETORIA GERAL

DANNIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY (356.160.350/0001-04)
Solicitacdo de Pagamento - YValor: R$ 6.000,00.

EMPENHOS: 800531/2020 N. FISCAIS N©: 530461 - 890

: DANNIEL VICTOR SILVA MAZZINGHY (36.160.350/0001-04)
: 6.000,00

Unidade Beneficiada Tipo Nimero/Série Emissdo Validade MésfAno Status
Tradicional 530461/890 20/05/2020 EM PAGAMENTO

HisTORICO DE MOVIMENTACOES

Data/Hora Status Usuario
24/08/2020 12:00 PAGO ELIETE DA CUNHA ARAUID
24/06/2020 12:34 PAGO ELIETE DA CUNHA ARAUID

Y
|"‘"li* Imprimir a Capa do Processo

Valor Total
6000.00

Observacies

Valor Pago
0



