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Nesta cartilha, apresentaremos
0s procedimentos adotados pela
DAP para as rotinas de
movimentacao no Depdsito de
Bens Moveis.




1 INTRODUCAO

O presente manual foi desenvolvido pelo Coordenadoria de
Patriménio Movel da Diretoria de Almoxarifado e Patrimdnio -
DAP, com o intuito de estabelecer a organizagcdo e
padronizagcdo das medidas a serem tomadas a respeito das

movimentacdes no depodsito de bens permanentes.

Este manual tem como objetivo apresentar os procedimentos
padronizados a serem adotados pela universidade em cada um
dos grupos de processos indicados, visando orientar as agoes
dos servidores da UFPA responsaveis por gerenciar das
atividades ligadas ao depodsito, de forma a tornar essa
atividade mais dindmica, eficaz e adequada as atuais politicas

de gestdo publica e de fiscalizagdo externa.

Por fim, neste manual apresentam-se conceitos,
procedimentos e visualizagcbes de como a vida pratica do
Deposito podera ser exercida de forma eficaz, continua e
normalizada, atenuando possiveis falhas de administragcdo na

movimentagdo de bens moveis.



Art. 155, § 3° do Codigo Penal
Decreto n°10.340/2020
IN n°142/1983 DASP

IN n°®205/1988 SEDAP
IN n® 004/2020 CGU

IN n°11/2018

IN n°® 51/21 da SEGES

Lei n©10.406/02

Lei n°®14.133/2021

Lei n° 4.320/1964

Lei n©10.753/2003

Lei n°© 8.112/1990
Portaria n® 232/20

Portaria n® 448/2002 da STN


https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10619836/artigo-155-do-decreto-lei-n-2848-de-07-de-dezembro-de-1940
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10619746/paragrafo-3-artigo-155-do-decreto-lei-n-2848-de-07-de-dezembro-de-1940
https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/91614/codigo-penal-decreto-lei-2848-40
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2003/l10.753.htm

CPAIE - Comissdo Permanente de Apuracdo da
Irregularidade das Empresas

CPM - Coordenadoria de Patriménio Movel. Setor de
patriménio central da UFPA;

DAP - Diretoria de Almoxarifado e Patriménio;

DCC - Diretoria de Contratos e Convénios;

DCS - Diretoria de Compras e Servigos;

DFC - Diretoria de Financas e Contabilidade;

Empenho - Documento que possui informacgdes relativas a
aquisicdo de materiais

Incorporagédo - Criagcdo do registro do bem em sistema de
controle patrimonial e respectivo ativo da institui¢cao;

NF - Nota Fiscal

PROAD - Pro-Reitoria de Administracéao;

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracéo e
Contratos

Tombamento - Numero de controle patrimonial dos bens
permanentes;

TR - Termo de responsabilidade;

Ateste de material 8


https://sipac.unifesspa.edu.br/sipac/?modo=classico
https://sipac.unifesspa.edu.br/sipac/?modo=classico

4 PROCESSO PARA RECEBIMENTO DE BENS NO DEPOSITO

Os processos de recebimento de bens englobam a aceitagéao
de bens, incorporagcdo, tombamento, distribuicao e liquidacéao
do empenho referentes as compras, doagdes ou entregas de

bens permanentes via projetos de pesquisa ou de terceiros.

4.1 RECEBIMENTO DO PRCCESSO DE COMPRA DE BENS

O processo de compra é enviado pela DCS para a CPM. E
dentro desse processo que consta diversas informag¢des que
serao utilizadas no preenchimento da planilha de
movimentagdes, como o Empenho, informagdes do fornecedor,

distribuicéao, etc.

42 ALIMENTACAO DA PLANILHA

A planilha de movimentagdées tem com principal funcéo,
monitorar as entradas, saidas, e a situacdo dos materiais

recebidos no deposito de bens moveis.

Antes mesmo da chegada do material ao depdsito, a planilha ja
deve estar atualizada com todas as informagcdes do bem
previstas no processo de compra, para monitorar possiveis
atrasos que venham a acontecer na entrega do bem ao

deposito.



Na planilha consta informagdes importantes, como:

Numero do empenho: empenho relacionado aos materiais;
Valor: valor do empenho, valor unitario do item e valor total
do produto;

Processo de compra: numero do processo de compra,
disponivel na Mesa Virtual;

Nota fiscal: numero da NF e data do atesto;

Informagdes do fornecedor: nome, e-mail e telefone;

Data de entrega: previsao da data de entrega do material,
buscando monitorar possiveis atrasos;

Garantia: o tempo de garantia até o produto apresentar
algum defeito;

Descrigédo: especificagdes e tipo do bem a ser entregue;
Quantidade: quantidade de bens a serem recebidos;

Distribuicdo do material: local de destinagao dos materiais;

Durante a alimentagdo da planilha, todas as colunas devem ser

preenchidas conforme o andamento do processo, buscando

facilitar o acompanhamento das entregas de material e na

alocacédo de espacgo no depdsito.
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4.3 ENTREGA DO MATERIAL

No ato da entrega do material, deve ser feito o
acompanhamento junto a nota fiscal, para verificar se todas as
especificagdes, quantidade de itens estdo em conforme com a

NF.

SO podera ser liberado o atesto de recebimento da NF quando
o bem for testado e comprovado que esta em pleno
funcionamento, além da verificagdo das especificagdes.
Para determinados itens, € acionada uma unidade com o
conhecimento especifico, para verificar se o item foi entregue

nas condi¢cdes desejadas.
O edital prevé 7 dias para aceitagdo da NF e dos produtos,

tempo necessario para realizar os testes de funcionabilidade

dos bens.

11



5 PROCESSC DE CADASTRC DA NF

ApoOs a entrega do material, € feito o cadastramento da
nota fiscal no SIPAC. Para isso, € necessario escanear a NF
apos o atesto, e disponibiliza-la no drive.

Acesse o0 modulo SIPAC (sipac.ufpa.br) utilizando seu login e
senha (0 mesmo utilizado para acessar o e-mail
institucional);

Entrar no Sistema
Usuano:
Senha:

Entrar

Acesse o modulo do Patrimdbnio Movel:

MoépbuLos

FE NI - - U ———

Catalogo de
Materiais
o

Compras -
Registros de Precos

Liquidac&o de
Despesas



https://sipac.ufpa.br/sipac/

Tiro peE NoTa FiscaL
Orcamentaria
Escolha esta opgdo para cadastrar uma nota fiscal orcamentaria.
Extra-Orcamentaria
Escolha esta opgdo para cadastrar uma nota fiscal extra-orcamentaria.

®
O

J Bens |_| Geréncia |_| Levantamento

& Nota Fiscal
Accociar 3 Empenhos

¥ Listar/Alterar
] Ttens Pendente de Tombamento

PASSO 4:

Selecione o tipo da NF e cliqgue em “> Continuar >”.

Cancelar I Continuar >> I

Na aba Bens, acesse o topico Nota Fiscal e clique em
“Cadastrar”.

13



Na tela seguinte, preencha os campos obrigatorios da seguinte
forma:
a. NuUmero: numero da nota fiscal;
b. Série: nUmero de série da nota fiscal;
c. Data de Emissdo: data que a NF foi emitida;
d. Data de Atesto: data que a NF foi recebida e assinada pelo
Deposito;
e. Anexar arquivo: faga o anexo do arquivo da NF em PDF, e em
seguida clique no (+);
f. No tépico Adicionar Empenhos a Nota Fiscal, insira as
informacdes do empenho e clique em “Adicionar Empenho”™.

PATRIMON s o

- A Saldo do Saldo
Namers/Ano Unidade Observactes Valor :
Informe os ¢ . : i Empenho Disponivel

4,1 Buscar Unidade 23 Adicionar Arquivo

Dapos GERAIS DA NoTa FiscaL

Numero: = Tipo de Entrada:
Série: * Orcamentiria
Data de Emissio: - Extra-Orgamentaria
e

Data do Atesto da Nota: #
Anexar Arquive: | Escolher arguive | Nenhum arquive escolhido &
Fornecedor: * Escofha um empenho. lz]

Esta nota fiscal serd associada a uma requisicio de materiais informacionais de um contrato? ) Sim ® N&o

Esta nota fiscal serd associada a uma requisicio de material importade? () Sim @ Nio

ApicioNAR EMPENHOS A NOTA FISCAL
MNamero: 0 Ano: | 2024
Unidade: 11,00 0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00) v

Adicionar Empenho

<< Voltar Cancelar
Ao adicionar o empenho, as seguintes informacgdes apareceréo
na tela:

EmPENHOS Associapos A Nota Fiscau

Nuamero/Ano Unidade Observagoes Valor Eﬁ::;:z Digpjzl‘:;:;

Ao finalizar, clique em “Continuar”.
14



PASSO 6:

Na proxima tela, sera possivel adicionar itens a NF. Para
pesquisar, preencha corretamente a descrigcdo e grupos de

(13

conta e clique em “Buscar Item”. Ao finalizar, clique em “>
Continuar >”.

PATRIMONIO MOVEL > INSERIR ITENS NaA NoTa FiscaL

Indique os itens que serfo associados & Nota Fiscal buscando-os no formuldrio abaixo. Apenas os itens que foram cadastrades no processo de compra poderfo ser
associados.

Buscar ITEM

O cadigo: 0
® Denominagio: |] ]
Buscar Item
Namero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
2222 2 NORTE REFRIGERACAD LTDA Orcamentaria 19/09/2023

<< Voltar |  Cancelar | | Continuar >>

Para adicionar o item, cliue em (+). Na tela seguinte,
aparecerdo as informacdes de quantidade e valor do
produto:

PATRIMONIO MOVEL > ApIcioNAR ITENs A NoTa FiscaL

«: Adicionar Item na Nota Fiscal

Lista DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Informe a quantidade e o valor, e clique em “Incluir na Nota
Fiscal”.

PATRIMONIO MOVEL > ADICIONAR ITEM A NoTa FIscaL

Dapos DO MATERIAL

Cadigo: 52072024
Denominacdo: ITEM
Preco de Compra: 9.999,99 (Uitimas Compras)
Unidade de Medida: UND
Especificacdo: [TEM

Quantidade: * o 00
Valor Total (R$): =
Data de Validade: |
Data de Garantia: |

Incluir na Mota Fiscal | << Voltar

15



ApoOs o cadastro da NF no SIPAC, € feita a incoporagéo dos bens,
gue possibilitara o despacho dos bens.

Na aba Bens, acesse o topico Tombamento e cligue em
“Empenho™:

MopuLo DE PATRIMONIO MOVEL

Bens Geréncia Levantamento Patrimonial Consultas Relatdri... Cadastros
B Nota Fiscal Tombamento
[® Asscciar a Empenhos Tombar Bens
® Cadastrar ® Empenho
® Listar/Alterar T FADEGP
[® Itens Pendente de Tombamento & Outres Tipes de Entrada (Ex.: Doacdo, Devolucdo, ete.)

[ Continuar Tombamento

Na tela a seguir, pesquise o empenho e clique em Adicionar.
Apos encontrar o empenho, clique em “> Continuar >”,

INFORMACOES GERAIS DO TOMBAMENTO

Dapos PARA CONSULTA DO EMPENHO

Mimero/Ano: * E:f 2024

Unidade Gestora: * 11.00 0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00) A _;,
“): Remover Empenho

EMPENHOS ADICIONADOS
Niamero Unidade Gestora Valor Saldo

0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00) -
f2024 R$ RS o
Fornecedor:

Dapos COMPLEMENTARES

Associar ao tombamento de livros? O gim ® Nio
Utilizar Unidade de Tombamento Padrio? () Sim @ nao H]

® Unidade Responsavel: Selecione uma unidade ou digite seu cadigo ao lado. v |

Cancelar § Continuar >>

Localidade:

16



Na tela seguinte, sera possivel adicionar as informacgdes dos

bens para fazer o tombamento.

Acesse a Mesa Virtual, no SIPAC, para conferir todas as

informacgdes corretas dos bens e dos processos.

.t Buscar Material J: Cadastrar Marcas

Dapos pos BENS PARA TOMBAMENTO

Unidade Gestora Patrimonial; 0829 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)
Data de Tombamento: 25/07/2024
Setor Responsavel: 08455 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.69)
EMPENHDS
Namero/Ano: 1888/2024
Fornecedor: NORTE REFRIGERACAD LTDA
CPF/CNPI: 04.920.658/0001-72

Dapos pa NoTa FiScaL

Data: 12/07/2024
Valor: R$ 12.763 60
Saldo: R$ 12.763,60

MNota Fiscal: # D
Data de Emissio: Data do Atesto:
Dapos po MATERIAL
Consultar Material para Insercio L

Cédige: 0
Denominacio: *

Marca: * || ] Finalidade: * -- SELECIONE -- -

valor (RE): &
Especificachio: Qed. dispomivel: 0.0 -
s Quantidade: & {0 ll
=1

Data de Término Garantia: #

Data de Balango
Observaches:
Hora de Tombamento

000/200

Insenr Bem

<« \oltar | | Camcelar

(13

ApoOs adicionar os bens, clique em

seguinte, um Termo de Responsabilidade sera gerado com o

numero de Tombamento dos Bens.

- | 25/07/2024
;W 0834

>Continuar >”. Na tela

17



7 INiCI0 DO PROCESSO DE PAGAMENTO DO EMPENHO

Apods a incorporagao e tombamento dos bens no sistema, o
proximo passo € liberar o pagamento para o fornecedor.
E preciso ter os seguintes documentos para dar inicio ao

processo de pagamento: Empenho, NF, Atesto de recebimento,
Termo de Responsabilidade e Despacho.

Acesse a Mesa Virtual e busque o processo de compra do
empenho.

# MopouLo pr PrRoTocowo @ ol Mesa VIRTUAL

Arquive Consulas Relaténos

MESA VIRTUAL

PROCESS! DENT RECEBIMENTO MA LINII
Processos: Externos

Filros: (T

Mostrar /5~ Processos 0 Itens Selecionados o ® & 4

Na tela do processo, clique no filtro e procure por “Adicionar

Documento”.
# MdpuLo pe PRoTocoLo » bd Mesa VirTuaL @ [@ Processos Na Unipaoe
E, PROCESSO 23073, f2024- = & B E
Documentos
C, Processo D
W Ma o0 Cooncluid
@ & o

= |
g E|lz| 8 g 2 § ¥ §
5 2| § 3 F & 3

PP ®E D & )

18



A seguir, preencha as informacgdes do tipo de documento:

S1s7. pE ProTOCOLOS > Apicionar Novos DocumMeEnToS > INnFORMAR DOCUMENTOS

Abaixe, informe todes os documaentos que deseja incluir no processs e, em seguida, selecione a epgdo Finalizar.

0 sistema s permite anexar documentos com formatos de arquivos adotados pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico.

Nimere maximo de documentos cadastrados por operagio: 20.

E DAapOsS GERAIS DO PROCESSD

Namero do Processo: 23073.045599/2024-38/

Assunto do Processo: 068.3 - PUBLICACAO DE MATERIAS
0O REQUERENTE SOLICITA PAGAMENTO DE FATURA DE F‘UBLECACE\.G LEGAL MN® B0O23535 NO VALOR DE
1.320,90.

Matureza do processo: OSTENSIVO
Observagio: ---

B ADICAD DE DOCUMENTOS

Tipo do Documento: * | EMPENHO

Assunte Detalhado:

Ay Esse tipo de documento exige um minimo de 1 assinantes.

Matureza do Documento: # OSTENSIVO -

Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveds para consulta na drea plblica do sistema.
‘P, Documentos que contiverem informagdes pessoais (CPF, RG, dados bancdrios, enderego...) devem ser cadastrados como

RESTRITO.

Assunto Detalhado:

{1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * ) anexar Documento Digital

19



PASSO 4.

I”

Selecione “Anexar Documento Digital” para adicionar o PDF

dos arquivos necessarios para dar inicio ao processo de
pagamento.

I Forma do Documento: & @ Apevar Documento Digital I

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Documento: A
Identificadar: E
Amo:

Unidade de Origem:

=+ 0829 - UNIWERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)
& || AGENCIA DE INOVACAD TECNOLOGICA (11.02)
=] AGENDA DE COMPRAS/FROFLAN [11.00.32)
# [ ARQUIVO CENTRAL (11.03)
& JASSESSORIA DE COMUMNICACAD INSTITUCIONAL (11.04)
=] ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO (11.00.00.11)
& [ ASSESSORIA DE DIVERSIDADE E INCLUSAO SOCIAL (11.84)
1) ASSESSORIA DE RELACOES NACIONAIS E INTERNACIONAIS [11.06)
£ ASSESSORIA DO ENSING BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO (11.00.00.05)

= ANINMITOADIA IMTEDMA M1 07y
Data do Recebimento: * EE
Responsavel pelo recebimento:
Tipo de Conferdncia; * -- SELECIONE -- w
Aarquivo Digital: & |m MNenhum arquive escolhide  (Formatos de Arquivos Permitidos)
Mumers de Felhas:

My Caso o arquive sefa informade, serd necessdris informar pelo menas um Assinante do Documento.

| adicionar pocumento |

Ao concluir, clique em “Adicionar Documento”. Ndo esquecga
de assinar o processo antes de despachar.

l«l Abaixo encontram-se os documentos que deverdo ter seus assinantes indicados. Para concluir os procedimentos, selecionande a opgdo "Finalizar™

I : Subir Ordem 4 : Descer Ordem : Pend. de Autenticacio .: Assinado pelo Autenticador

“): Remover Documento X : Remover Assinante ): Visualizar Documento | “: Visualizar Informacgdes Gerais

DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar | [ Adicionar Assinante

20



8 ARMAZENAMENTO DE BENS NO DEPOSITO

ApoOs o processo de incorporagédo, os bens ficaréo a

disposicdo no depodsito para serem despachados.

Os bens sao organizados e agrupados conforme a
destinagcdo do item e de seu tamanho. Os bens sé&o
separados entre o depodsito de bens moveis e o

depodsito geral.

9 BENS DE RESERVA TECNICA

Bens podem ser adquiridos para fins de estoque, logo
eles ficam armazenados e saem conforme a
necessidade.

Esses bens sdo incorporados como “Reserva Tecnica”,
e a unidade responsavel € cadastrada na Pro-Reitoria

de Administragdo (0865 - 11.69).

Os bens tambéem sao registrados em planilha,
possuindo uma especifica no drive. E necessario fazer

a alimentagdo corretamente.

21



10 TRANSFERENCIA DE BENS DE RESERVA TECNICA

A transferéncia interna de bens ¢é utilizada para
movimentagdo da carga do bem patrimonial de uma
unidade organizacional a outra unidade ou
subunidade. Recomenda-se que a carga dos bens seja
alocada na subunidade mais proxima ao usuario final

do bem.

A transferéncia de bens para os hospitais
universitarios ndo & considerada uma transferéncia
interna e portanto nado podera ser realizada pelas
unidades organizacionais, tendo que ser autorizada

pelo Reitor e solicitada, via processo, ao DAP/PROAD.

Ha duas formas de dar entrada no processo, veja a

seguir:

22



METODO 1: > ENVIO DE BENS, DE ORIGENS DISTINTAS, EM LOTE

No modulo Patrimdnio Movel, acesse a guia “Geréncia” e, na
aba Movimentacgdes, clique em “Enviar Bens”.

MépuLo pE PATRIMOGNIO MOVEL

Bens | Gerincia || Levantamento Patrimonial || Consult... ” Relatdri... || Cadastros
@ Alteracies @ Alienacio,/Baixa
@ alterar Reponsivel do Bem @ alienar/Registrar Baixa
@ Alterar Valor do Bem B Gerenciar Alienacio/Baixa
E Bem @ autorizar alienacio/Baixa (0)

[ Cadastrar Termo de Responsabilidade o ch e . .
@ cadastrar Bem Antigo Chamados Patrimoniais

® Incerir Unidade de Conciliac3o @ atender/Megar Chamade Patrimonial
E Termo de Rospong;.biiidado- ® cConsultarsAlterar Atendimento

B Movimentagbes
@ Ajustar Valor Contdbil

(] Confj Recalhimento [LO_]
L Esternar Transferéncia/Recolhimento

@ protocele de Termos de Responsabilidade
® Receber Bens
@ Recolhimento de Bens
@ validar Transferéncia de Localidade (2)
[ Movimentagdes Tempaordrias
© alterar/Remover Movimentagdo Temporaria
B Registrar Retorno de Bens -

Patriménio Mavel

Na tela seguinte, clique em “Enviar Bens em Lote”.

PATRIMONIO MOVEL > ENVIAR BENS

Abaixo & possivel selecionar o tipo de envio de bens que deseja realizar.

TIFO DE ENVID

Enviar Bens Enviar Bens em Lote
Envia o= bens de uma mesma origem Envia os bens em lotes, independante
da onigem dos masmos

Cancelar

Patrimonio Movel
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A seguir, insira os dados da movimentacdo dos bens que

serao enviados.

PATRIMONIO MGVEL > ENVIAR BENS

Essa operacdo permite enviar bens em lote cuja data de tombamento & inferior a data de saida da unidade de origemy/localidade de origem para determinada unidade
de destino/localidade de desting, esse bem serd recebido pela unidade de destino/localidade de destine e logo em seguida serd necessdrio uma validagde por parte
dos gestores de patriménio para autorizar a transferéncia dos bens transferides, caso a unidade de origem @ a unidade de destino fagam parte do mesmo grupo de

transferéncia o processo serd automatico, ndo precisando de validagdo.

DADOS GERAIS PARA A MOVIMENTACRO DE BENS

DADOS DO DESTING *

Unidade de Destino:
Localidade de Destino:
DADOS GERAIS DA MOVIMENTACAOD
Ano da Movimentagdo: « 2024
Data de Saida: # 07/08/2024 [

Observagio:

™

=« Voltar Cancelar Cantinuar >=>
* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Patrimonio Mavel
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Na préxima tela, insira as informacdes do bens e clique em
“Inserir Bens”. Os bens poderao ser adicionados conforme a

sua disponibilidade.

PATRIMONIO MOVEL > ENVIAR BENS EM LOTE

Esca operacio permite enviar bens em lote cuja data de tombamento é inferior a data de saida da unidade de origem/localidade de origem para determinada unidade
de destino/localidade de desting, esse bem serd recebide pela unidade de destino/localidade de destine e logo em sequida serd necessdrio uma validagdo por parte
dos gestores de patrimdnio para autorizar a transferéncia dos bens transferides, caso a unidade de origem e a unidade de destino fagam parte do mesmo grupe de
transferéncia o processo sera automatico, ndo precisando de validagdo.

DapoSs GERALS PARA A MOVIMENTACAO DE BENS

Unidade de Destino: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Localidade de Destino: -
Ano da Movimentacio: 2024
Data de Saida: 07/08/2024

& Ocultar Inserir Novos Bens

INSERIR BENS

ATENCAO!
Insira o nlimero de tombamento dos bens separados por ponto @ virgula. 56 serdo carregades no maximo 500 bens.

000001;

Tombamentos: #

Inserir Bens

Bens Inserinos (0)

Todos
— Tombamento Denominacio Unidade de Origem Localidade de Origem
Nenhum bem adicionado.

<< Voltar | | Cancelar

* Campos de preenchimente obrigatdria.

Patrimonio Movel
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PATRIMONIO MOVEL > ENvIAR BENS EM LOTE

Essa operagdo permite enviar bens em lote cuja data de tombamento & inferior a data de saida da unidade de or|gem.l’localldade de origem para determinada unidade
de destino/localidade de destino, esse bem serd recebido pela unidade de destino/localidade de destino e logo em seguida serd necessario uma validagdo por parte
dos gestores de patrimdnio para autorizar a transferéncia dos bens transferides, caso a unidade de origem e a unidade de destino fagam parte do mesmo grupo de
transferéncia o processo sera automatico, no precisando de validacdo.

Unidade de Destino: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
Localidade de Destino: -
Ano da Movimentacdo: 2024
Data de Saida: 07/08/2024

&) Inserir Novos Bens

Bens Inserinos (1)

Tod
[ rs Tombamento Denominacdo Unidade de Origem Localidade de Origem
= 0852 - PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E
U CO00GL. TTEM GESTAO DE PESSOAL (11.76)

Confirmar || << Voltar | | Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatério.

Patrimdnio Movel

Ao selecionar todos os bens que deseja, cligue em
“Confirmar”

Por fim, na tela seguinte a Guia de Movimentagdo e o Termo
estardo disponiveis para acesso e download.

PATRIMONIO MOVEL > ENvIAR BENS

_l.“/ + Operacdo realizada com sucessol

“4, : Visualizar Histérico do Bem

Dapos pA MOVIMENTAGCAD

Unidade de Destino: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAC

Responsavel da Unidade de
Destino:

Localidade de Destino: UFPA

Responsavel da Localidade de
Destino: LIEER

Data de Saida: 07/08/2024
Tipo dos Bens: Empenho
Usuario: USER
Data: 07/08/2024

RESPONSAVEL (100001)

Lista pE BENS Enviapos (1)
Tombamento Denominacdo Unidade de Origem Localidade de Origem

0852 - PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E ~ a
GESTAO DE PESSOAL (11.76) 3

000001 ITEM

Unidade de Origem Localidade de Origem Guia de Movimentagio Termo
{[Jﬁ5$6—hF'RC—REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAD DE PESSOAL 1748/2024 207812024

Patriménio Movel



METODO 2:)> ENVIO DE BENS DE MESMA ORIGEM

No modulo Patrimdnio Movel, acesse a guia “Geréncia” e, na
aba Movimentacgdes, clique em “Enviar Bens”.

MépuLo pE PATRIMOGNIO MOVEL

Bens | Geréncia | Levantamento Patrimonial || Consult... || Relatéri... || cadastros
-
@ Alteracies @ Alienacio,/Baixa
@ alterar Reponsdvel do Bem @ alienar/Registrar Baixa
@ Alterar Valor do Bem B Gerenciar Alienacio/Baixa
[ Bem [ autorizar alienacio/Baixa (0)

[ Cadastrar Termo de Responsabilidade o ch e . .
@ cadastrar Bem Antigo Chamados Patrimoniais

@ Inserir Unidade de Conciliac3o @ atender/Megar Chamade Patrimonial
E Termo de Rospong;.biiidado- ® cConsultarsAlterar Atendimento

B Movimentagbes
@ Ajustar Valor Contdbil

L Confi Eecolhimento (0)
Ll Estornar Transferéncia/Recolhimento

@ protocele de Termos de Responsabilidade
® Receber Bens
@ Recolhimento de Bens
@ validar Transferéncia de Localidade (3)
[ Movimentagdes Tempaordrias
© alterar/Remover Movimentagdo Tempordria
B Registrar Retorno de Bens -

Patriménio Movel

Na tela seguinte, clique em “Enviar Bens”.

PaTrIMONIO MOVEL > ENVIAR BENS

Abaixo & possivel selecionar o tipo de envio de bens que deseja realizar.

TIFO DE ENVIO

Enviar Bens Enviar Bens em Lote
Envia os bens de uma mesma origem Envia o5 bens em lotes, independante
da arigem dos masmas

Cancelar

Patrimonio Movel



Em seguida, preencha as seguintes informacdes:

e Selecionar a Unidade de Origem e Unidade de Destino dos
bens. Unidade de origem - O usuario sO podera enviar
bens das unidades de que € gestor/agente patrimonial

e Unidade de destino - O usuario podera encaminhar bens
para qualquer unidade/subunidade da UFPA

Para escolher uma subunidade € necessario escolher a
Unidade na listagem e depois clicar novamente na lista, onde
aparecerao as subunidades.

A escolha da unidade/subunidade pode ser feita atraves da
lista ou da pesquisa atraves do icone de “Lupa”

PorTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR BENS

Esza UDETJI;JCI permite enviar um ou mais bens cuja data de tombamento é inferior a data de saida da unidade de origemylocalidade de origem para determinada
unidade de destino/localidade de destino, esse bem serd recebido pela unidade de destino/localidade de destino e logo em seguida serd necessario uma validagdo por
parte dos gestores de patrimdnlo para autorizar a transferéncla dos bens transferidos, caso a unidade de origem e a unidade de destino fagam parte do mesmo grupe
de transferéncia o processo serd automdtico, ndo precisando de validaco.

DADOS GERAIS PARA © ENVIO

Dapos DA ODRIGEM =
Unidade de Origem:

Localidade de Origem:

DApOS DO DESTIND =
Unidade de Destino:

Localidade de Destino:

Dapos GERAIS DA GUIA DE HG'\JIMEMT»M;.&O
Ano da Movimentagdo: & 2024

Data de Saida: # 07/08/2024 [F]

Arquivo: | Escolher arquivo | Menhum arquive escolhido

Observagdo:

<< Voltar Cancelar | | Continuar =
& Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Na proxima tela, preencha as informagdes do bem:

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR BENS

Essa operacdo permite enviar bens em lote cuja data de tombamento & inferior a data de saida da unidade de origem/localidade de origem para determinada unidade
de destine/localidade de desting, esse bem serd recebido pela unidade de desting/localidade de destine e logo em seguida serd necessdrio uma validagio por parte
dos gestores de patrimdnio para autorizar a transferéncia dos bens transferidos, caso a unidade de origem e a unidade de destino facam parte do mesmo grupo de
transferéncia o processo serd automatico, ndo precisando de validacdo.

CONSULTAR BENS

INFORMAGOES RELATIVAS AO BEM

Periodo de Tombamento: E a E
| Tambamento: (1]

Faixa de Tombamento: i} a 0

Estado do Bem: EM US0 w

Denominagdo:
] Material:

Grupo de Material:

INFORMACGES RELATIVAS A LOCALIZACAD DO BEM

Unidade Responsavel: 865 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD (11.63)
| Lecalidade Responsaval:

INI’ORM:A-:-EIES RELATIVAS A0S DOCUMENTOS

Terme de Responsabilidade 0 J 0

Guia de Movimentacdo: 1] L]

INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

Mota Fiscal: 1]

Data de Entrada: m a E
OuTrRAS INFORMAGGES

Somente Bens de Terceires

Ordenar por: & pangminacio MO Tombamento

Buscar

Pesquise o bem a ser transferido conforme informacéo
disponivel.

Para a pesquisa pode-se selecionar um ou mais critérios
atraves das caixas de marcacgéo ao lado esquerdo.

Apos selecionar e preencher o critério escolhido clicar em
“Consultar” ao final.
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PASSO 4.

Na proxima tela, preencha as informacgdes do bem:

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR BENS

'||ot ]d a de tombamente & inferior a dat. aida da ddd |crr| Idl:d g D a determinada unidade

ebide pela unidade de de l oyflac Id : de destino e logo em s : mia validagio p:' arte
333 L za a a 'iE"é'll:a OSL‘IE 5 ransferidos, C-BSC-E rid 3 EUE"J Gem & a ':idé‘ EUESL' O1él:$"" :'J e do ESMJG L"O de
utomatico, do dagio.

CoNsSuULTAR BENHS

IHI’DRH&;(‘)ES RELATIVAS AQ BEM
Perigdo de Tombamenia: E a G
Tembamanto: Q
Faixa de Tombamento: ] a o

Estado do Bem: EM Us0 il

INFORMACOES RELATIVAS A LOCAL IZACAD DO BEM

Unidade Responsdvel:

Localidade Responsdvel;
INFORMACOES RELATIVAS ADS DOCUMENTOS

Termao de Responsabilidade L] k)

Guia de Movimentagdo: L] L)
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD

Mota Fiscal: 0

Data de Entrada: EE] &
OUTRAS INFORMAGOES

Somente Bens de Terceiros

Ordenar por: @ penaminacdo N Tombarmento

Buscar

Pesquise o bem a ser transferido conforme informacéo
disponivel.

Para a pesquisa pode-se selecionar um ou mais critérios
atraves das caixas de marcagéo ao lado esquerdo.

Apos selecionar e preencher o critéerio escolhido clicar em
“Consultar” ao final.

ApOs a pesquisa vao aparecer, na segunda metade da
pagina, os bens encontrados na unidade relativos aos
critérios selecionados. Na listagem, escolha os bens a serem
transferidos selecionando as caixas do lado esquerdo a
descricao e clique em “Adicionar bem”.
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Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Localidade de Origem: -
Unidade de Destino: INSTITUTO DE TECNOLOGIA
Localldade de Dastino: -
Ano da Movimentagdo: 2024
Data de Saida: 07/08/2024

J: Remowver Bem

BEns Apicionapos (0)
Tombamente Denominacio Unidade Localidade

Confirmar || << Woltar | | Cancelar
# Campos de preenchimento chrigatdrio.

Os bens selecionados serao transferidos para a listagem ao final da
pagina para conferéncia/confirmacdo. Os passos anteriores podem
ser repetidos quantas vezes forem necessarias para selecionar todos
0s bens a serem enviados para a mesma unidade.

Apos conferéncia, clique em “confirmar” para concluir a transferéncia.

O termo de Transferéncia a ser encaminhado junto ao bem fisico pode
ser encontrado no link “Termo xx/xxxx”.

N&o € necessaria a assinatura e o encaminhamento da Coordenadoria
de Patriménio (DAP/PROAD) para transferéncias entre unidades
organizacionais.

O arquivamento dos termos de transferéncia assinados nao é
obrigatorio e é relativo a gestao da propria unidade.

Os bens enviados apenas terdo sua carga efetivamente transferida
quando a unidade de destino recebe-los no SIPAC.

ParrimOnio MéveL > Enviar Bens

l'j = Dperagdo realizada com sucesso!

‘.t Visualizar Histérico do Bem

Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAD
Responsivel da Unidade de Origem: ] 2 g

Unidade de Destino: DIRETORIA DE COMPRAS E SERVICOS
Responsavel da Unidade de Destino: F

Tipo da Movimentagio: Transferéncia Data de Saida: 28/11/20
Bens ADICIONADODS
N® Tombamento Denominagio Tipo Aquisigio
20 90 ITEM 07 - CENTRAL DE AR TIPO SPLIT Empenho
InFoRMACOES DA MOVIMENTACAD

Usudrio: B
Data: 28/11/20

Novo envio de bens para mesma ongem & desing Novo envio de bens pars crigem & cesting diferertes

=
=

=
=
Termo Resumo Contabil Termo
[ 20 0

Guia de Movimentacio 1 /20 3 I3

2

Patrimonic Movel 3 1



Na Consulta Geral de Bens, € possivel pesquisar o bem pelo
numero de tombamento:

CONSULTA GERAL DE BENS

o INFORMACGES RELATIVAS A0 BEm

I Tombamento: 20240807 I
| Unidade Gestora de Tombamentao: ==SELECIONE-- W
] Faixa de Tombamento: 0 a0
| Periedo de Tombamenta: [a M
Estado do Bemn: -- SELECIONE -- w
Status do Bem: -- SELECIONE -- w

Grupo de Material:
] DenominacSo:
Especificacdo:
Material:
] Marca:

[J periodo Fim da Garantia: EHa )
Observacdo:

| Bens Sem Garantia
o INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGAO DO BEM
o InFORMACHES RELATIVAS A0S DOCUMENTOS
o INFORMAGCHES RELATIVAS A AQUISIGAD
W INFORMAGCOHES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
o' INFORMAGOES RELATIVAS A ALIENAGAD /Barxa
W INFORMAGCOES RELATIVAS AD ACAUTELAMENTO
o INFORMAGOES RELATIVAS A0 VEicuLo

' OuTRAS INFORMACOES
ordenar por:  ® penominacic O Ne Tombaments
Agrupar por: @ ynidade Responsdvel ) Grupo de Material

Formato de Saida: 2] ® tela O impressas O planilha

Depois que pesquisar e o bem for encontrado, clique no
numero de tombamento do item para consultar as
informacdes:

4t Visualizar Bem

BeEns EncoMTRADOS (1)

Tombamento Denominacio Termao Valor (R$)
Unidade: PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

20240807 QITEM 2078/ 2024 1,00 &4
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11 ACICNAMENTO DA GARANTIA DE BENS

Caso se mostre necessario, a garantia do bem podera ser

acionada. E importante saber se o bem ainda est4 na garantia e
registrar e saida e o retorno do bem apds o reparo.

Aconselha-se que as unidades responsaveis pelos bens entrem
em contato com o fornecedor, para que o reparo seja feito no
local (no caso de itens grandes como ar-condicionado, o ideal é
o fornecedor ir até a unidade para reparar o bem).

Os bens sO poderdo ser retirados das dependéncias da
Universidade para casos de reparo/manutengdo autorizadas

pelo gestor/agende patrimonial da unidade mediante registro
em sistema

No modulo Patrimdnio Movel, acesse a guia “Consultas” e, na
aba Bens, cligue em “Consulta Geral”.

MopuLo DE PATRIMONIO MOVEL

Bens Geréncia Levantamento Patrimonial Consultas

Bens
(B Consulta Geral
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Na tela seguinte, aparecera as informacgdes sobre a garantia
e a NF ficara disponivel para download, dentre outras
informacdes sobre o bem:

2: Baixar Arquivo

Tombamento:
Unidade Gestora do Tombamento:
Data do Tombamento:

20240807
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)
20/09/2023

I Data de Garantia: 158/03/2025 I

Data de Balanco:

Data do Oitimo Ajuste Contabil:
Cod. Material:

Estado do Bem:

Grupo de Material;

Status do Bem:

Denominacio:

Especificacio:

Observacies:

Marca:

Unidade Resp.:

Termo, Nota Atual:

Finalidade:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

Valor Acumulado:

Valor da Depreciacio Acumulada:
vida Otil:

Valor Residual:

Vida Util Base para Depreciacio:
Vida Otil Anterior:

Cadastrado Por;

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciacho:
Depreciavel:

Amortizdvel:

Anulado:

20/09/2023

20/07/2024

07082024

EM U50

EQUIFAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
EFETIVADO

ITEM

]TEM; GARANTIA ON SITE © 36 MESES. I
MAl e T

MODELD: ITEM.
Nio informado

PROAD (11.69)
07082024
ADMINISTRACAD
R% 6.800,00

R$ B.000,00

RE B.000,00

RS -1.200,00

5 anos

10%

5 anas
Indefinido
USUARIC (usuario)
20/09/2023
20/09/2023
20/09/2023

Sim

Mg

MNio

INFORMACOES DA AQUISICAD

Tipo de Aquisicio: EMPENHO

IMFQRMA;&ES DA HoTa

Fornecedor: TECNOLOGIA LTDA

Enderego: , , ,

Nota Fiscal/Involce: 0708-1

Arguive Anexado: yF - 0708 -

Data: 07/08/2024
meM.pdt @

Termo do Tombamento: 07087 2024

Empenho(s): 19 /202
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Para o bem poder ser retirado do depdsito para execugéo
da garantia, € necessario abrir um processo de saida
temporaria no SIPAC. Veja como:

No modulo Patrimdénio Movel, acesse a guia “Geréncia” e, na
aba Movimentagdes, clique em “Registrar Saida de Bens”.

MopuLo pDE PATRIMONIO MOVEL

Bens Geréncia Levantamento Patrimonial Consultas Relatdri... Cadastros
) Bem [¥) Aurorizar Alienagio/Baixa -
Cadastrar Termo de Responsabilidade = = e
B Cadastrar Bem Antigo B chamados Patrimoniais
® Inserir Unidade de Conciliagio ® atender/Negar Chamado Patrimonial
® Terme de Responsabilidade ® Consultar/Alterar Arendimento

B Movimentacbes
® Ajustar Valor Contdbil
® Confirmar Recolhimento
[® Enviar Bens
® Estornar Transferéncia/Recolhimento
[® Protocolo de Termos de Responsabilidade
® Receber Bens
® Recolhimento de Bens
[ Validar Tra nsferéncia de Localidade
[ Movimentagdes Tempararias
® alterar/Remover Movimentacio Tempordria
B Registrar Retorno de Bens
[® Registrar Saida de Bens

B Ocorréncias Patrimoniais
[E Registrar

Patriménio Mavel



A seguir, preencha as devidas informacdes a respeito da
saida do bem, assim como o motivo da manutencédo e
previsao de retorno do item.

PATRIMONIO MOVEL> GERENCIA > MOVIMENTACOES > MOVIMENTACOES TEMPORARIAS > REGISTRAR Saipa DE BENs

Esta operaciio permite cadastros de movimentagies temporarias de bens.
Preencha os dados da movimentacio e clique em Continuar >> para selecionar os bens que serlo movimentados.

—_—— Esta operaclo possui material para ajuda ao usudrio:

i : .
= Cligue aqui para acessar ofa) Manual
= Cligue aqui para acessar ofa) Manual

Dapos DA MOVIMENTAGCAD TEMPORARIA

Finalidade: # REPARO/MANUTENCAC v
- Motivo da necessidade de reparo

Motivo: &

Local onde sera realizado o reparo

Destino: #
3
Observagies:
£
Data da Saida: # E
Previsde de Retorno; & e

Servidor Responsdvel: & Servdor responsavel pelo enviofretorno do bem
Detentor: # Pessoa/empresa responsavel pela manutencio
RG do Detentor:

Cancelar = Continuar ==
& Campos de preanchiments abrigatéria.

Patrimdnio Mawvel

Os bens retirados das dependéncias da universidade para
este fim deverao conter a placa de
tombamento/identificacdo da UFPA. Caso o equipamento
retorne sem a placa a impressdo de uma nova podera ser
solicitada a CPM (DAP/UFPA).

A guia de movimentagdo gerada por este processo devera
ser apresentada ao vigilante nos portdes para a retirada do
equipamento da universidade. O acompanhamento das
movimentagdes temporarias € de responsabilidade do
gestor/agente patrimonial da unidade.
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Na tela seguinte, preencha as informagdes para conseguir
buscar o bem a ser movimentado para garantia.

PATRIMONIO MOVEL> CADASTRO DE MOVIMENTACAO TEMPORARIA

Esta etapa do cadastro de movimentacio temporaria e responsavel por informar os bens gue serfo movimentados.
Para tal, busque pelos bens que serfo inseridos. Buscas considerando um chamado patrimonial farfio com que o mesmo seja armazenado nesta movimentag3o.

BusCA DE BENS

Tipo de Busca: * (O Chamado Patrimenial ® Denominacdo/Tombamento
Tombamento: 07082024
O Faixa de Tombamento: a
O Denominagdo:

1
Buscar | << Voltar || Cancelar

# Campos de preenc'imento obrigatdria.
BENS ENCONTRADOS (1)

[ ] N° Tombamento Denominagio Data

07082024 ITEM 08/01/2013

I Adicionar Selecionados I

Pag. 1 v

1 Bem(’s) Encontradofs)

Patriménio Mawel

ApoOs encontrar o bem, selecione-o na caixa a esquerda e
cligue em “Adicionar Selecionados”.

Abaixo encontram-se listados os bens que foram associados a esta movimentagio temporaria.

2}: Remover

BENS JA ADICIONADOS A MOVIMENTACAO TEMPORARIA (1)

N? Tombamento Denominagio Data
07082024 ITEM 08/01/2013 )

I Cadastrar Movimentacdo I <= \Voltar || Cancelar

Patrimdnio Mavel

Por fim, ao selecionar todos os itens, clique em “Cadastrar
Movimentacgao”.

37



Y

Ao final, aparecera as informacgdes referentes a
movimentacgéao:

PaTRIMONIO MovEL > MoVIMENTACAD TEMPORARIA

-
:!'j + Movimentacdo Temporaria cadastrado(a) com sucesso!

Numero/Ano: 8/2024
Finalidade: REPARO/MANUTENCAD
Motivo: - Motivo da necessidade de reparo
Destino: Local onde serd realizado o reparo
Observacies:
Data da Saida: 08/08/2024
Previsio de Retorno: 08/09/2024
Servidor Responsavel: USUARIO (300001)

Detentor: dell
BEns AssociaDoOS
N2 Tombamento Denominagdo Data de Saida
07082024 ITEM 07/08/2024

Cadastrar Outra Saida do Bem

=0 - -
= Imprimir Comprovante

Patriménio Mavel

13 REGISTRAR 0 RETORNC D0 BEM

Apos o reparo e retorno do bem a Universidade, € preciso
registrar a volta no SIPAC. Veja a seguir:

No modulo Patriménio Movel, acesse a guia “Geréncia” e, na
aba Movimentagdes, clique em “Registrar Retorno de Bens”.

MopuLo peE PATRIMONIO MOVEL

| Bens Geréncia | Levantamento Patrimonial Consultas Relatdri... Cadastros
[ 1 Bem N ' &) Autorizar Alienacio/Baixa =
[ Cadastrar Termo de Responsabilidade . .
@ Cadastrar Bem Antigo Chamados Patrimoniais
® Inserir Unidade de Conciliacio ® Atenderf/Negar Chamado Patrimenial
® Termo de Responsabilidade ® Consultar/Alterar Atendimento

B Movimentagdes

@ Ajustar Valor Contébil

® Confirmar Recolhimento

® Enviar Bens

® Estornar Transferéncia/Recolhimento

® Protocolo de Termos de Responsabilidade

® Receber Bens

© Recolhimento de Bens

Validar Transferénciz L

[ Movimentagiies Temporarias
B Alterar/Remover Movimentacio Temporaria
® Registrar Retorno de Bens
® Registrar Saida de Bens

@ Ocorréncias Patrimoniais
[ Registrar
PP
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Na tela seguinte, preencha as informagdes para buscar
processo de movimentagdo temporario do bem:

PaTrRIMGNIO MOVEL> REGISTRAR RETORNO DE BENS

Esta operacio permite a geracdo de relatorio de acompanhamento de movimentacfes temporarias. Meste relatorio, serdo exibidos os bens que sofreram estes tipo de

movimentacdo.

n Esta operagdo possui material para ajuda ae usudrio:

= + Clique aqui para acessar o(a) Manual
+ Clique aqui para acessar oa) Manual

Nimero/Ane:
[ Unidade Gestora:

[]Eem:

Finalidade da Movimentacsio:

O

Servidor Responsavel:

a

Detentor:
| periodo de Cadastro:
Periodo de Saida:

O 0

Apenas Bens Nio Devolvidos

MOVIMENTAGCAO TEMPORARIA - OPCOES PARA CONSULTA

Formato: * ® Consulta (' Relatorio

-] /2024

[J cessho
REPARO/MANUTENCAO

08/06/ 2024 Ea 08/08/2024 E
08/06/2024 [F] 2 08/08/2024 [

Periodo de Previsdo de Entrada/Devoluco: 08/06/2024 [TF] a 08/08/2024 [7)

[ Apenas Saidas com Registro de Entradas/Devolugiio

O Grupo de Material:

Ao encontrar a movimentacgéo. clique no (->):

% + Wismalizar,

Finalidades: AEPARD HANUTENCAD,
Apenas Bens Nao Devolvidos? 5 m

Consultar | Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Patriménio Mdvel

Congulter | Concelpr

® Carmpay dm prmaes b mpeie sEoapeidee

o : Selecienar, O : Vissalizar em lormato de impressdo. L Imgrimir comprovanie de retorna,

Dapos pa Comswira (2]

Nimers/Ano PUBE8 o Finalidade Data de Saida Prev. Retorns

Cadantrn

08F9 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA (11.00)

1730 180430 LJFRR

REPUROMANMUTENCAD LAOAZ0 L0120

REPGRO/ManUTENGED J0AT0 I eann

Patrimsanss Mowvel

Data de Retorno
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Na tela a seguir, preencha a data de retorno do bem e
cligue em “Registrar Retorno” para finalizar o processo.

PATRIMONIO MOVEL> MOVIMENTACAO TEMPORARIA - REGISTRAR RETORNO DE BENS

Abaixo encontram-se os dades da movimentagdo temporaria selecionada.

Namero/Ano: 872024
Finalidade: REPARO/MANUTENCAD
Motivo: motivo
Destino: lugar
Observaciies:
Data da Saida: 07/08/2024
Previsdo de Retornoe: 07/09/2024
Servidor Responsavel: USUARIO
Detentor: dell

Observacdo:
y:
BEns
N? Tombamento Denominagao Data Saida Data do Retorno
07082024 ITEM 07/08/2024

Registrar Retorno | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Patrimdnio Movel

Pronto!
Seguindo a cartilha fica fdcil, né?!
Mas caso ainda tenha duvidas, entre em contato conosco!

Diretoria de Almoxarifado e Patrimonio
Coordenadoria de Patrimonio Moével

Telefone/ WhatsApp: (91) 3201-7461

E-mail: patrimonio@ufpa.br

Mal®AD 3

Dirgtoaria de Almoxardaso Coordanadoria de Patriminis ’ ‘

Pré-Reitoria de Administracao | UFPA & Palrmamo | UFPS Mewed | DAP-UFPA
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https://api.whatsapp.com/send?phone=5591932017461
mailto:patrimonio@ufpa.br

