UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
COORDENADORIA DE PATRIMONIO MOVEL

Cartilha: Recebimento
de bens permanentes -
doacao




UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
COORDENADORIA DE PATRIMONIO MOVEL

Cartilha de recebimento
de bens permanentes -
doacao

Belém
2026



CoD! ce Patrimdnic

3 rdanadoria
Pro-Reitoria de Administracao | UFPA @ Patrimbnio | UFPA Ménel | DAP-UFPA

{

A
Y

]
!
2

Hi
a
g
>
3

NIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

C

REITOR
GILMAR PEREIRA DA SILVA

VICE-REITOR
LOIANE PRADO VERBICARO

PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO
RAIMUNDO DA COSTA ALMEIDA

DIRETOR DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO (DAP)
RAIMUNDO NONATO LISBOA CLARINDO

COORDENADOR DE PATRIMONIO MOVEL (CPM)
DAVI TIAGO DE SOUZA RIBEIRO

COORDENADORIA DE PATRIMONIO MOVEL
ALFREDO CASTRO DE MENEZES

AYLA GESSIELE ALMEIDA LEMOS

BRUNO CARDOSO DA SILVA

DAVI TIAGO DE SOUZA RIBEIRO

ELIANE DOS SANTOS JAQUES

FELIPE GABRIEL FERREIRA DA SILVA

JUAN SALES CARVALHO PINHEIRO

LANAY FARIAS DE MIRANDA

LAURO VINICIUS WANZELLER DE MATOS
MARCELO TAVARES LOURENCO

MARCUS CESAR DE SENA MATOS ARRAES
MARCUS VINICIUS CAMPOS DOS SANTOS
MAURICIO SILVA DE SOUSA

MATEUS HENRIQUE DA COSTA DE ALMEIDA MELO
RYAN ROBERTO DE SOUZA FERREIRA




[Ea®AD D Alx M

" e i Ardaco Coordanadoria de Patnmdno
Pré-Reitoria de Administracio | UFPA @ Palimdno | UFPA Mainel | DAP-UFPA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA

ELABORACAO:
COORDENADORIA DE PATRIMONIO MOVEL

DESIGN:
RYAN ROBERTO DE SOUZA FERREIRA

SUPERVISAO:
DAVI TIAGO DE SOUZA RIBEIRO
RAIMUNDO NONATO LISBOA CLARINDO

IMAGEM:
“Bemzinho” (Mascote da CPM)



1 RECEBIMENTO DE BENS PERMANENTES POR DOACAQ

A Universidade Federal Do Para - UFPA podera receber
bens permanentes atraves de doagdes de pessoas fisicas
ou juridicas de acordo com seu interesse e oportunidade.
As doagdes serao aceitas mediante avaliagdo do setor de
patrimbénio e, caso necessario, de pessoal técnico
qualificado da unidade organizacional interessada na
doacéo.

Quer receber uma doagao
de bens?
Conheca os procedimentos
no passo a passo:



MANIFESTACAO DE INTERESSE DE DOACAO

PASSO 1 E CRIACAO DE ANUNCIO NO DOACOES.GOV

A comunicagdo com o doador, assim como a lavratura
dos documentos necessarios sera de responsabilidade da
unidade interessada.

Apesar das doacgdes serem distribuidas as unidades
interessadas, toda e qualquer doagcao devera sempre ser
destinada a UFPA e ndo a unidade em si.

DOACAO DE PESSOA JURIDICA DE DIREITO PUBLICO

4 )
Realizada por meio de manifestacdao direta a

unidade organizacional interessada na doacao,
nao sendo necessario o0 andncio no
doagoes.gov o

DOACAO DE PESSOA FiSICA/JURIDICA DE DIREITO PRIVADO

/Realizada somente por meio de manifestacéo\
de interesse de doag¢ao de bens através de
cadastro de anuncio no site
www.doacoes.gov.br p

p
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https://doacoes.gov.br/

PASSO 2 AVALIACAC TECNICA, RECEBIMENTO PROVISORIO
E LAVRATURA DO TERMC DE DOACAO

A unidade interessada devera realizar uma avaliagao
dos bens a serem recebidos na doacgéo para identificar
suas especificagdes, valor, condicdo do beme utilidade
para a universidade.

A AVALIACAO RECOMENDA 0 RECEBIMENTO DO BEM?

‘A unidade interessada deverd emitir em nome do)
doador:

Termo de recebimento provisério;

SIM Laudo de avaliagao técnica;

_Termo de doagdo assinado pelo doador.

Os modelos de documentos estao no link:
https://www.proad.ufpa.br/tutoriais-e-formularios



https://www.proad.ufpa.br/index.php/ultimas-noticias/171-tutoriais-e-formularios

O Termo de Doacgéo podera ser lavrado pelo doador,
desde que contenha ao menos as clausulas presentes no
modelo disponibilizado no site da PROAD. O Termo devera
sempre ser direcionado a UFPA e ndo a unidade e contera
os dados do Reitor em exercicio, sendo este o uUnico
competente para assinatura exceto em casos de unico
competente para assinatura expressa delegacdo por
instrumento cabivel.

Caso o valor da doagao seja de até RS 17.600, devera ser
utilizada uma Declaracao Simplificada (modelo no link:
https://www.proad.ufpa.br/tutoriais-e-formularios)

CP ASSO :3 > FORMALIZAQ&O DO PROCESSO E
—r— VALIDAQKO DA AUTCRIDADE COMPETENTE

O processo devera ser formalizado pela unidade
interessada na doacdo do bem e encaminhado a
Coordenadoria do Patrimoénio Movel, contendo: oficio
indicando o interesse nos bens (com os dados da
manifestacdo quando realizada (doacoes.gov), termo de

doacao assinado pelo doador, termo de recebimento
provisorio e laudo de avaliagdo dos bens



https://www.proad.ufpa.br/index.php/ultimas-noticias/171-tutoriais-e-formularios
https://doacoes.gov.br/

Caso o processo atenda as formalidades necessarias, a
Coordenadoria de Patrimbénio Movel encaminhara ao
CONSAD para aprovagcao. Em caso negativo, o processo
sera retornado a unidade para providéncias.

AUTORIZACAO DE RECEBIMENTO DE

PASS0 4 ) ., ACAO

A autoridade competente emite parecer autorizando o
recebimento da doacé&o e incorporacado dos bens no
patrimonio da universidade.

A partir da autorizacdo, o Reitor assinara o Termo de
Doacao.

PASSO 5 ) INCORPORACAC DO BEM

O setor de patrimdnio fara a incorporagcdo do bem
doado, conforme o manual operacional de recebimento
de bens.

ApOs a incorporagéo, serdo encaminhados ao agente
patrimonial da unidade o termo de responsabilidade e
plaguetas de tombamento para as respectivas
assinaturas e tombamento do bem, cabivel ao
interessado pela doacgéao.

O processo de doagdo sera arquivado no setor de

patrimdnio para fins de conferéncia e auditoria.
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A DAP dispdée de uma cartilha sobre como usar o
doacgcdes.gov. Acesse o site Tutoriais e Formularios da
PROAD e saiba como utilizar o novo sistema:
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Pronto!

Seguindo o passo a passo fica fdcil, né?!

Mas caso ainda tenha duvidas, entre em contato conosco!

Diretoria de Almoxarifado e Patrimonio
Coordenadoria de Patrimonio Mével

Telefone/ WhatsApp: (91) 3201-7461

E-mail: patrimonio@ufpa.br



https://api.whatsapp.com/send?phone=5591932017461
mailto:patrimonio@ufpa.br

