DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O PROCESSO
DE TERMOS ADITIVOS COM A FADESP, CONTRATOS
E CONVENIOS - PARECER REFERENCIAL n.
00001/2025/NAAC/PFUFPA/PGF/AGU

Com base no Parecer Referencial n. 00001/2025/NAAC/PFUFPA/PGF/AGU, os
documentos essenciais para a instrucao processual de Termo Aditivo (de
prorrogacao de vigéncia e/ou alteracdo de rubrica orcamentaria) nos contratos e convénios
— inclusive os tripartites — devem ser organizados e inseridos no processo observando rigor
técnico e normativo.

Documentos Obrigatodrios no Processo de Termo Aditivo

Segue a relagao detalhada conforme os itens 43 a 69 do parecer:

1. Justificativa Técnica da Unidade Executora - Fundamentacgao: Art. 50 da Lei
n® 9.784/1999

o Deve conter:

Histdrico da execucao.

Razbes da prorrogagao.

Indicacao clara do prazo ja decorrido e do novo prazo proposto.

Justificativa quanto a alteracao de rubricas (se for o caso).

Informar se o objeto e o valor do instrumento juridico permanecem inalterados

O O O O O

2. Novo Plano de Trabalho Atualizado

o Com o cronograma reprogramado e metas ajustadas.
o Deve conter:

o Novas rubricas orcamentarias (se aplicavel).

o Novo cronograma fisico-financeiro compativel com o prazo proposto.
« Necessario aprovacao formal da autoridade maxima da UFPA.

3. Minuta do Termo Aditivo

» Deve seguir minuta-padrao aprovada e constante no anexo do parecer.
» Adaptada ao caso concreto, mencionando:
o Clausula original a ser modificada.



o Nova redagao proposta.

4. Declaracao de Inalteracao do Objeto e Valor

« Documento ou despacho da unidade técnica atestando:
o Que o objeto e o valor do contrato ou convénio nao foram alterados.

5. Manifestacdo da Area de Fiscalizacdo
« Relatdrio ou despacho da unidade responsavel pela execucao contratual.
o Deve atestar:
o Execucado a contento.

o Situagao dos recursos recebidos e aplicados.
o Conformidade com o objeto até o momento da solicitagdo.

6. Manifestacao da Contabilidade Analitica da DCC/PROAD

« Obrigatoria em casos de remanejamento de rubrica orcamentaria.

7. Atos de Designacao ou Nomeacao dos Signatarios
e Juntar:

o Portarias de nomeagao/designacao dos representantes das partes.
o Ato normativo que comprove a competéncia para assinar o aditivo.

8. Atesto de Conformidade com o Parecer Referencial
« A drea técnica deve incluir despacho nos seguintes termos:

“ATESTAMOS A CONFORMIDADE DO PROCESSO AO PARECER REFERENCIAL
n. 00001/2025/NAAC/PFUFPA/PGF/AGU".

9. Publicacao no PNCP e Sitio Eletronico da UFPA

« Ap0ds assinatura, o termo aditivo deve ser:
o Enviado a PROAD.



o Publicado no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP).
o Inserido no sitio da UFPA, conforme arts. 94 da Lei n°® 14.133/2021 e art.
37 da CF/88.

Observacgoes Importantes:

« O termo deve ser celebrado dentro da vigéncia em curso, sob pena de
nulidade.

e O processo do aditivo integra o mesmo processo originario do
contrato/convénio, conforme ON/AGU n° 2/2009.

o Em caso de divida sobre a aplicacdo do parecer, a PF/UFPA deve ser consultada
formalmente.



