DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O

PROCESSO DE CONTRATAGCAO COM A FADESP
ORIUNDO DE TED - PARECER REFERENCIAL n.

0003/2024/NAAC/PFUFPA/PGF/AGU

1. Documentos Iniciais e de Planejamento do Projeto

Documento de Formalizagdo da Demanda (Inclusdo de demanda no PCA):
Onde a necessidade da contratacdo € explicitada.

Estudo Técnico Preliminar (ETP): Se for o caso, detalhando a solucgéo.
Analise de Riscos (Mapa de Risco): Identificando e avaliando os riscos da
contratacao.

Termo de Referéncia (TR) / Projeto Basico: Com as especificacdes claras do
projeto de ensino, pesquisa, extensdo ou inovagdo. Este documento deve espelhar
as informacdes do Plano de Trabalho.

Justificativa de Preco Contratado: Manifestacdo técnica da UFPA atestando a
razoabilidade do preco apresentado pela fundacdo de apoio e sua conformidade
com os valores praticados no mercado

V - Parecer Técnico do Coordenador do Projeto (Art.50, inciso 11, 81° da Lei
9.784/1999): Documento elaborado pelo Coordenador do Projeto, contendo:

a) A justificativa técnica para a celebracéo do ACT,;

b) A analise do mérito da proposta, sua relevancia e alinhamento com o0s
objetivos estratégicos da [Nome da Instituicao];

¢) O enquadramento da natureza do Projeto (ex: Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI, Pesquisa, Extensdo, Ensino, Inovacdo, Desenvolvimento
Tecnoldgico, etc.). Este parecer é fundamental para subsidiar a decisdo da
Administracéo Superior;

d) As razdes de fato que envolvem o ajuste;

e) Analise das clausulas técnicas e exequibilidade da minuta pela UFPA.

2. Documentos Financeiros e Orcamentarios

Estimativa de Despesa: Calculada conforme o Art. 23 da Lei n° 14.133/2021,
compativel com os valores de mercado. Deve incluir as pesquisas de precos
realizadas (bancos de dados publicos, contratacdes similares, pesquisa direta com
fornecedores, etc.) e demais informes sobre a estimativa encontrada.

O Art. 23, 8 1°, da Lei n° 14.133/2021 detalha especificamente como o valor estimado
de uma contratacéo de bens e servigos em geral deve ser definido. Ele ndo apenas diz
que o valor deve ser compativel com o0 mercado (como o caput do artigo), mas estabelece
0s parametros especificos que a Administracdo Publica deve usar para chegar a essa
estimativa.



De acordo com o § 1° do Art. 23, o valor estimado sera definido com base no melhor
preco aferido por meio da utilizagdo dos seguintes parametros, que podem ser
adotados de forma combinada ou nao:

e | - Painel de Precos ou Banco de Precos em Saude (PNCP) -
https://www.gov.br/pncp/pt-br: Usar composi¢cBes de custos unitarios que
sejam menores ou iguais a mediana do item correspondente nos painéis ou
bancos de pregos disponiveis no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP).

o Isso significa que o governo ja tem uma base de dados de precos. A ideia
é que vocé ndo pague mais do que a média (mediana) do que ja esta
registrado ali.

o |l - Contratac6es Similares da Administracdo Publica: Consultar contrataces
similares feitas por outros érgdos publicos (ou pela propria UFPA), que estejam
em execucdo ou que tenham sido concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior
a data da pesquisa de precos. Isso inclui até mesmo aquelas feitas por meio de
sistema de registro de precos, desde que se observe o indice de atualizacdo de
precos correspondente.

o Se outro 6rgdo publico comprou algo parecido recentemente e por um
bom preco, isso serve de referéncia.

o 1l - Pesquisa em Midia Especializada e Sitios Eletronicos: Utilizar dados de
pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou
de dominio amplo. E crucial que esses dados contenham a data e hora de
acesso para garantir a rastreabilidade e a atualidade da informacéo.

o Imagine usar o preco de um produto em uma loja online conhecida ou em
um catélogo setorial, mas sempre registrando quando vocé viu aquele
preco.

e 1V - Pesquisa Direta com Fornecedores: Fazer uma pesquisa direta com, no
minimo, 3 (trés) fornecedores, solicitando cotacfes formais. Neste caso, é
obrigatorio:

o Apresentar uma justificativa da escolha desses fornecedores.

o Garantir que os orcamentos ndo tenham sido obtidos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital (ou, no caso de
contratacdo direta, da data de justificativa do preco).

o Pedir orcamentos a pelo menos trés empresas diferentes para ter uma
base de comparacao sélida.

e V -Pesquisa na Base Nacional de Notas Fiscais Eletronicas: Realizar pesquisa
nessa base, conforme o que for estabelecido em regulamento especifico.

o Uma fonte de dados mais recente e granular sobre o que foi efetivamente
transacionado no mercado.

Em suma, o Art. 23, 8 1° da Lei n°® 14.133/2021 funciona como uma caixa de
ferramentas para a pesquisa de precos, dando a Administracdo Publica diversas opcoes
(que podem ser usadas juntas ou separadamente) para encontrar o valor mais justo e
vantajoso para suas contratagGes, sempre com base em dados de mercado e de forma
transparente.



o Demonstracdo da Compatibilidade da Previsdo de Recursos Orgamentarios:
Comprovacao de que ha disponibilidade orcamentéria para cobrir 0 compromisso
a ser assumido.

o Parecer Orgcamentario da Prd-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional (PROPLAN): Incluindo o Certificado de Disponibilidade
Orcamentaria (CDO) ou justificativa de sua dispensa, se houver taxas
administrativas.

3. Documentos da Fundacgéo de Apoio (Contratada)

o Comprovacéao de Habilitacéo e Qualificacdo Minima Necessaria: Documentos
que demonstrem que a fundagdo preenche os requisitos para a execugdo do
contrato.

o Cobpia do ato constitutivo da Fundagdo de Apoio e do registro
competente.

o Comprovac0es de regularidade fiscal (Art. 20 do Decreto n° 8.241/2014
e demais legislacbes pertinentes), verificando a validade das certidGes e
informagdes na data da celebragéo do contrato.

o Comprovacdo do prévio credenciamento no Ministério da Educacao
(MEC) e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdao (MCTI),
renovavel a cada 5 anos.

o Declaragédo de que nédo possui fins lucrativos.

o Certidao de inclusdo no CADIN.

o Comprovacao de inquestionavel reputacdo ética e profissional (Certiddes
Negativas de Débitos: Federais, estaduais e municipais, e do FGTS,
demonstrando cumprimento de obrigacOes fiscais e trabalhistas); Certiddao do
CEIS; Certiddo do CNEP.

e Precificagdo da Fundacéao de Apoio.

4. Documentos de Aprovacao e Autorizacédo Interna da UFPA — Resolucéo
869/2024 - CONSUN

« Oficio de encaminhamento para a Fadesp solicitando sua contratacao.
e O Termo de Execucdo Descentralizada (TED) e seu respectivo Plano de
Trabalho devidamente assinados pelos participes.
e Projeto do Servidor.
« Plano de Trabalho: Peca central e obrigatoria, elaborado pelo Coordenador do
Projeto (designado por Portaria da UFPA), contendo:
o Objeto preciso, projeto basico, prazo de execucdo limitado, resultados
esperados, metas e indicadores.
Recursos da UFPA envolvidos e os ressarcimentos pertinentes.
Identificacdo de todos os participantes da equipe do projeto
vinculados a UFPA (docentes, servidores técnico-administrativos,
estudantes, pesquisadores de pos-doutorado e bolsistas com vinculo



formal a programas de pesquisa da instituicao apoiada), com seus registros
funcionais e valores das bolsas (se houver).

o Pagamentos previstos a pessoas fisicas e juridicas por prestacdo de
servicos no &mbito do Projeto, com a devida rubrica orcamentaria.

o ldentificacdo e qualificacdo de colaboradores eventuais (pessoas sem
vinculo com o servico publico federal), se houver, com suas atividades
detalhadas, conforme o Decreto n° 5.992/2006.

« Atestado de que ndo ha metas e atividades genéricas ou indeterminadas, e que ndo
ha servicos ja executados ou eventos ja ocorridosAta de Aprovacao do Projeto:
Pela Congregacdo do Instituto de origem (ou unidade colegiada técnica
competente da UFPA), seguindo as normas internas (ex: Resolugdo CONSUN n°
869/2024 e CONSAD n° 1132/2003).

e Termo de Compromisso do Coordenador.

e Termo de Compromisso do Fiscal do Contrato.

e Termo Individual de Participacdo do Servidor.

e Termo Individual de Participacédo de Discente.

o Quadro de Identificacdo para participante externo.

e Razdo da Escolha do Contratado (Justificativa Técnica — Anexo XII da
Resolucédo 869/2024): Explicacdo clara do motivo da escolha da fundacédo de
apoio, conforme exigéncia do inciso VI do Art. 72 da Lei n°® 14.133/2021.

o Autorizacdo da Autoridade Competente (ATA): Ato formal que autoriza a
contratacdo direta.

o Portarias de Designacdo do Coordenador Geral e Fiscal do Projeto:
Devidamente publicadas no sitio eletrdnico da UFPA (Sipro/Progep) antes da
celebracdo do contrato.

e Contracheque dos Participantes do Projeto.

5. Documentos Complementares e Pos-Contratacéo

Minuta do Instrumento de Contrato: Preenchida com os dados do projeto e recurso
correspondente, utilizando a minuta-padréo aprovada no parecer referencial e conforme
0s requisitos dos artigos 89, 91 e 92 da Lei n® 14.133/2021 (com as adaptacdes para
contratacdes de fundacdes de apoio).

Lembre-se que o processo deve ser instruido com esses documentos antes da assinatura
do contrato, e a publicidade da contratacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) ¢ indispensavel para a sua eficécia.



