PLANO ANUAL DE
CONTRATAGOES



APRESENTACAO

eInstrumento de governanga e gestao das
aquisicoes;
*Orgdo ou entidade informa todas as demandas

de bens e servu;os a serem compradas ou
contratadas no exercicio subsequente |
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APRESENTACAO

eTransparéncia;

eSubstituicao da postura reativa nas organizagoes
por uma postura proativa;

eConvite para pensar nas acgoes— e objetivos
estratégicos estabelecidos para_unidade €. q partir
deles planejar quais as aquisi¢oes e- contLai'agoes
poderao auxiliar no seu alcance. —* S

| \ e -

\i\ [‘\ b\‘\:\ :! — -—-‘“"

S " W
) F : }\\ ~ |

/ V/i | / N\ e



Contexto das
aquisicoes na
UFPA



Tipo da
compra/contratagéo
Compra ou  contratagéo

internacional

EMpresas
Obras,

ESpago €

Contratagdo  de
para execugdo de
Concessdn  de

Servigos Continuados

Aquisicao de bens permanente
(capital)

Execugéo

Centralizada no Campus Belém

Centralizada no Campus Belem

Centralizada no Campus Belem

Unidade responsével

Diretoria  de  Compras
Servigos- Coordenadoria

Compras Internacionais

Comissdo  Permanente
Licitagao
Diretoria  de  Compras

Servigos- Coordenadoria
Compras Nacionais

de

de

de



Tipo da Execugéo Unidade responsavel
compra/contratagéio

Adesdo a ata de registro | Centralizada no Campus | 0 registro da adesdo no

de pregos de outro drgdo | Belem sistema SIASG e SIPAC

da administragdo federal feito pela Diretoria de
Compras e Servigos.

Inexigibilidade Centralizada no Campus | Diretoria de Compras e
Belem Servigos- Coordenadoria
de Compras Nacionais.



Tipo da compra/contratagéio

Execucéio

licitagdo por meio de pregdo | Descentralizada

eletranico ou presencial.

Aquisicio de bens consumo | Descentralizada

(custein) e contratagdo de
servigo por dispensa de licitagéo
(cotagdo eletronica ou compra
direta).

Unidade responsavel

Diretoria de Compras e Servigos;
Comissao  Permanente  de
Licitagao;

Instituto de Ciéncias da Sadde;
Campus de Castanhal;

Campus de Tucurui.

Institutos, campi, ndcleos e
unidades da  administragéo
superior que possuam  setor
responsével por aquisigies.



Composicao da

demanda




Demanda comum

-Bens ou servigos ja contratados
nela UFPA cujos pedidos séo
feitos através da Agenda de
Lompras e/ou Prefeitura do
Lampus. A lista que discrimina os
Jens & SErvigos encontra-se no

SIPAC.

Demanda especifica

-Bens ou servigos necessérios para
atender a atividades caracteristicas de
uma determinada unidade. Para este
tipp de demanda, cabe a unidade
formalizar processo de aquisicdo que
pode ser por meio de dispensa,
inexigibilidade, adesdo, importagdo ou
licitagdo, a depender do valor e das
especificidades da compra.



Material de consumo

-080 08 bens patrimoniais mdveis
com vida dtil fugaz, consumidos
prontamente  assim que S&D
adquiridos ou  entdo  sdo
consumidos  em um  tempo
inferior a Z anos.

Material permanente

-Consiste nos bens patrimoniais mdveis, que
embora ainda tenham uma depreciagio répida,
tem uma durabilidade e vida atil maior. Na
gestéio patrimonial para um bem poder ser
considerado  permanente, primariamente o
mesmo ndo pode ser pega de reposigo de
nenhuma espécie e em segundo lugar, deve
nbrigatoriamente tem uma vida til contabil
superior a Z anos.
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*Preenchimento do “*documento de
OfICIallza(;éO da demanda”(DOD) pelas ......................................
SUbunIdadeSI .......................................

eReuniao das demandas da unidade na "POD";

eEnviar DOD consolidado por e-mail
(planodecomprasufpa@gmail.com);

elnserir no Sistema de Planejamento e. Ate??/l]B/IEI
GerenCiamento daS Contratagées (PGC) aS ......................................
demandas especificas.


mailto:planodecomprasufpa@gmail.com

1
2 Telefone E-mail:
3 ‘E—mail:
1 [ [ |
5 [rs [SALDO COTA ANUAL DA UNIDADE: RS |
6 \ \ [
7 :MANDAS DE USO COMUM = PARTE 02- DEMANDAS ESPECIFICAS
DCS: Atualizar't| DCS: Selecionar opgio |
sistema no peri{dada pela planilha Selecionar op
revisio e pela planilha
Média de QrD a ser redimensionamenta QTD (Com base Necessidade da contratago
consumo mensal |adguirida (até nov.19) nareal Valor unit. Valor total (detalhar para quais fins serd Data estimada
8 |UND da unidade x em 2020 |valor do catalogo |Valor total [Plano Interno (PI) |Tipe do item ‘Espacificacéo Unidade de medida |necessidade) estimado estimado utilizado o item) Grau de prioridade da aquisigio |precisa estar ¢
9| 1.1 Consumo 2.1 Consumo
10 PEIS - Vencimento da ata: 13/05/2019
11 |[RESMA Rs16,00)  R$0,00 RS
12 |[RESMA RS 14,17 RS 0,00 RS
13 |PACOTE C/ 10 FOLHAS R$053[  R$0,00 RS
14 |RESMA Rs19,40]  R$0,00 RS
15 |FOLHA RS 0,65 RS 0,00 RS
16 |FOLHA Rsp32|  R$0,00 RS
17 |BLOCO R$3,70|  R$0,00 RS
18 |ROLO Rs 29,90  R$0,00 RS

Plane para Aq. de Bens
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11

18

| | |
PARTE 01- DEMANDAS DE USO COMUM

Media de QTD a ser
Codigo do item consumo mensal |adgquirida
Ne. Do item |(CATMAT/CATSER) |Descrigio resumida UND da unidade x em 2020 |valor do catalogo |Valor total [Plano Interno (PI)
1.1 Consumo
PE 08/2018- PAPEIS - Vencimento da ata: 13,/05/2019
PAPEL A4, MATERIAL PAPEL RECICLADO,
APLICM;}A'-‘:.O IMPRESSORA LASER EJATO DE
TINTA,
GRAMATURA 75 G/M2, COR NATURAL QU
1 301873 |BRANCA RESMA RS 16,00 RS 0,00
PAPEL P/ IMPRESSAO TAM. A-4 - 755G/ m*-
Produzido a partir de fontes responsaveis:
Apresentar certificacdo FSC (Forest
Stewardship Council —Conselho de
Manejo Florestal) do fabricante do papel
ou Sele de certificagdo CERFLOR
2 226606|PAPEL ALCALINO A4 ALTA ALVURA RESMA RS 14,17 RS 0,00
3 292802 [PAPEL ALMACO PAUTADO — CAD. C/ 10 FLS PACOTE C/ 10 FOLHAS RS 0,53 RS 0,00
4 278395 |PAPEL P/ FOTOCOPIADORA OFICIO 11 75G RESMA RS 19,40 RS 0,00
5 242189|PAPEL MANILHA 60 x 90cm FOLHA RS 0,65 RS 0,00
& 110361 |PAPEL KRAFT 66 X 96, 80g FOLHA RS 0,32 RS 0,00
PAPEL JORMAL RASCUNHO OFICIO —BLOCO COM
7 203643100 FLS. BLOCO RS 3,70 RS 0,00
PAPEL PARA PLOTTER
PAPEL SULFITE PARA PLOTTER 75G - 914MM X
SOM.
3 233671 ROLO RS 29,90 RS 0,00

Plano para Aq. de Bens

PAPEL PARA PLOTTER

PAPEL SULFITE PARA PLOTER 735G - 5810 MM X
LOTY]

( -!..
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DCS: Atualiz

revisdo e
redimension:
(até nov. 19)

DCS: Selecionar opgao |
sistemna no perijdada pela planilha

PARTE 02- DEMANDAS ESPECIFICAS

amento

Tipo do item

|Especiﬁcac§u

Unidade de medida

QTD (Com base
nareal
necessidade)

Vvalor unit.
estimado

valor total
estimado

Necessidade da contratagio
(detalhar para quais fins serd
utilizado o item) Grau de prioridade da aquisigdo

2.1 Consumo

=1 DCS:

DCS:
Selecionar opgdo dada
pela planilha

Data estimada gue o item
precisa estar disponivel

Responsdvel pela
elaboragdo do
termo de
referéncia

Modalidade da compra

Selecionar opgdo dai
pela planilha

Fonrecimento contir

RS

RS

RS

R$

RS

RS

R$

R$

Planc para Aq. de Bens
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@ https://www.comprasgovernamentais.gov.br

Saiba mais Saiba mais Saiba mais

SSEl  PEN

Sistema de Servicos Gerais Processo Elefronico Nacional Central de Compras

Saiba mais

Sustentabilidade

Acesso aos Sistemas

A4

(]
Comprasnet - SICAF Cartio de
SIASG Pagamento

N\

Acesso SIASG PGC Concessao de didrias
(HOD SERPRO) e passagens

®)

Painel de Pregos Painel de Custeio Administrativo

Prdssimmmem Frommbnn Ulltimm mm Matimiae

SISPES

Painel de Compras



&« > C & https;//pgc.planejamento.gov.br b g

E&3 erasi Servigos Participe  Acesso dinformagéo  Legislagio  Canais a

INicIo

SEJA BEM-VINDO(A), ALINE MARQUES CASIMIRC N
Vocé se encontra na Unidade Administrativa de Servigos Gerais (UASG):

O Sistema PGC & uma ferramenta eletrdnica gue conselida todas as contratagdes que o drgdo ou entidade pretende realizar no exercicio subsequente, acompanhadas dos respectivos 153063 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA/PA - UNIDADE DE COMPRA
Estudos preliminares e Gerenciamento de riscos.
Clique no(s) plane(s) para editar/visualizar:
A ferramenta permite a elaboracdoe do Plano Anual de Contratagdes, por meio de médulos de preenchimento simplificado, estruturando as informagdes relativas ao planejamento das
contratag@es plblicas dos érgdos ou entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais (Sisg).

Planos
Informacdes e orientacdes poderdo ser obtidas nos links abaixe ou por meio da Central de atendimento (0800 978 9001).

m elaborac do

Em execugdo

Manual do Sistema Perguntas frequentes Instrugio Normativa (PGC)

[ ® =]




€& - (C & nttpsy/pgeplanejamento.gov.br/itens/index b4 e H

E=3 erasi Servigos Participe  Acesso & informagao Legislagio  Canais n &

PAGINA INICIAL > PLANO AMUAL - 2020

UASG: 153063 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA/PA

Total de itens enviados ac MP 0
Plano An u al 2020 Valor total de itens enviados ac MP : RS 0,00 E

Gerenciar grupos

Importar dados do SIASG Adicionar item
rupamento de itens

em para o

nelhanga

calizar Clique para expandir &y

resultados per pagina

m] N° do Item Nome do grupo Tipo item Descrigdo Cod item Valor total Data esti paraa i do item Situagio Unidade responsavel Agdes
Nenhum registro encontrado

Total: R$ 0,00

Mostrande 0 até 0 de O registros

Excluir itens selecionados Visualizar Plano ~
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& https://pge.plangjamento.gov.br/itens/create

PAGINA INICIAL > PLANG ANUAL 2020 > CADASTRAR |TEM NO PLANC ANUAL DE 2020

Cadastrar item no plano anual de 2020

Permite a0 usuario adicionar um nove item para fins de cadastramento do Plano Anual de Contratacfes.

Tipo do item: *

Subitem: *

Cadigo do item: *

Descricdo: =

Descrigdo detalhada: ©

Unidade de fornecimento: *

Quantidade total: =

“alor unitario estimado (R$) *

Walor total estimado (R$): ~

Informagdes Orcamentarias:

Vincular ao grupo:

Selecione

Selecione

Codigo do item

Descrigdo

Descrigdo detalhada

Unidade de formecimento

Informagdes Orcamenianas

Selecione

?

Localizar

Localizar



‘alor unitario estimado (R$): * l:l
Valor total estimado (R$): © l:'

Informagdes Orcamentarias: ‘ Informagdes Orcamentarias | 2 |
vincular ao grupo | Selecione v o7 ‘
INFORMACOES GERENCIAIS
Grau de prioridade da aquisi¢do: * | Selecione v ? ‘
Daia estimada para a necessidade do item: n
Contratagdo emergencial: OE
Dispensa em razdo do valor: 1 E
Renovacéo de contrato/Centrato plurianual: OE
Participacdo de recursos extemos. ©,8im 5 Nao
Ha necessidade de capacitac&o de servidores: ] E
Unidade responsavel: * | ‘ ? ‘ email@endereco.com (00) DDOOO-0000
Tem vinculagdo ou dependéncia com outro item: O E

Salar




@ covsounacio

*Analise das demandas; A{EH?E'II/I']”S'/I'EIW
*Ajustes;

eInsercao das demandas de bens comuns;

*Envio do plano para a Autoridade AteIE/I]4/|EI ------

Maxima. o eI



PAGINA INICIAL > FLANO ANUAL - 2020

Plano Anual - 2020

Importar dados do SIASG

resultados por pagina

o N do Item Nome do grupo

Excluir itens selecionados

Adicionar item

Tipo item

Descrigao

Visualizar Plano ~

Cod item

Total:

Gerenciar grupos

Valor total

RS 0,00

Data

paraa

Nenhum registro encontrado

do item

Situagdo

UASG: 153063 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA/PA
Total de itens enviados ao MP : 0
Walor total de itens enviados ao MP : R$ 0,00

Cligue para expandir &

Unidade responsavel Agdes



© ~rovicio

*Analise das demandas; At.e__l_a/u4_/l_a ______
*Ajustes;
oEnviO do plano para 0O MiniStériO da ......................................

Economia. 0 s nROiEMIE



@ oivuicicio

*Publicacdao da versao simplificada no .
Plano nainternet; ~ AEWLAD

162 30/1/18
oAtuallzagao ou ComplementagaO das ......................................
necessidades de contratagao, n-|--é--éh-/~ﬁ--ﬂ--/~|-g ------------

quantidades e valores. b e



@ o

sPlanilha de monitoramento.

Q‘



Sistema PGC




*Primeiro de acesso ao PGC: o servidor
ja registrado no SIASG deve entrar em
contato com o setor financeiro da UFPA
(jfneto@ufpa.br) e enviar por e-mail
“Formulario — senhas- rede- siafi-
siasg— operador”
(https://dfc.ufpa.br/index.php/docume

ntos) para que seja vinculado ao perfil do
Area requisitante (PAC-REQUI) PGC.



«Servidor que ainda néo possui acesso ao SIASG: Deve solicitar

0 seu cadastro na senha-rec

e ao setor financeiro da LFPA

(jfnetoBufpa.br) via "Formulario — senhas- rede- siafi-

siasg— operador” (https://c

fc.ufpa.br/index.php/documentos).

Nesse caso, o formuldrio deverd ser impresso e assinado pelo

reitor.


https://dfc.ufpa.br/index.php/documentos

ALTERAI;I]ES NO PLAND



Ano da elaboracéo (2019)

o\ alteragdo e/ou a
inclusdo de novos itens
no Plano j& inserido no
sistema PGL, somente
se dard nos periodos
de 01 a 30 de
setembro e de |6 a 30
de novembro de 2013.

Ano da execucéo (2020)

»fodera ser alterado
mediante aprovagio da
autoridade maxima e
posterior  envio  ao

Ministério da
Economia, por meio do
Sistema PGL.



Ano da execucéo (2020)

e\ inclusdo de novos itens no Plano durante o ano de sua execugéo
somente poderd ser realizada quando néo for possivel prever, total
ou parcialmente, a necessidade da contratagdo, no ano de
elaboragio do Plano Anual de Contratagies, e mediante
justificativa.




Execucao das

contratac¢oes do
Plano




Ubservar o perioc
de encerramento

0 do exercicio financeiro dado pela portaria

jrocessual e o

nublicada anualmente pela reitoria;

Lonsiderar prazos médios estipulados para a tramitagdo

recebimento do material ou execugdo do

servigo, de acordo com cada tipo de processo.



Execucdo do plano

Demanda comum

Aguardar & abertura do
calendério da Agenda de Compras
2020 e requisitar os itens no
SIPAC. As demandas por servigos
gerenciados  pela  Prefeitura,
devem ser direcionadas a ela.

Demanda especifica

.Lada  unidade  requisitante &
responsavel por organizar e instruir
seus processos de aquisigao de acordo
com os critérios da legislagéo e com o
contexto da UFPA. [ cronograma de
execugdo levard em conta a data
pretendida  para 0 uso  do
material/servigo.



Esséncia do plano

Analisar ndo s6 o cumprimento da norma,
mas saber se o dinheiro foi bem aplicado,

se houve uma relagao de custo-beneficio
Interessante;

Desejo de aumentar a eficiéncia nas
contratagoes publicas.






