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1 — Introducéao

O Médulo Divulgagado de Compras foi desenvolvido em plataforma web, tendo seu

acesso através do enderegco www.comprasnet.gov.br.

O manual de Dispensa de Licitagao e Inexigibilidade contempla os procedimentos
para a divulgacao eletrbnica com o “passo a passo’ de todas as funcionalidades do
Moédulo Divulgagdo de Compras, que tem por finalidade registrar o cadastramento dos
processos de compras efetuados pela Administragao Publica, através de Dispensa de
Licitacdo e Inexigibilidade e consequentemente a transparéncia das aquisicbes e das
suas contratagbes em que esses dados estardo disponiveis na Web para consulta

publica.

Além da disponibilizagcao pela Web as matérias terdo o envio eletrbnico para
publicagao no Diario Oficial da Unido, garantindo assim, o principio basico da publicidade
que norteia os procedimentos licitatorios consagrados pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993.

Neste manual, serdo apresentadas as funcionalidades do Médulo Divulgagao
Compras:
e Incluir Dispensa/lnexigibilidade
e Alterar/Excluir Dispensa/lnexigibilidade

e Consultar Dispensa/lnexigibilidade
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2 — Acessar o Médulo Divulgagao de Compras

ESEIIFIIG

Acesse o sitio www.comprasnet.gov.br e clique em “SIASG”, conforme Figura 01.

COMPRASNET

PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL

<>

Ministério do Planejamento
Brazilia, dd de hhihd de Aol

®PLACAR DE LICITAGOES

Ultima Atualizacdo
06/07/2010

FOCEM

FUNDO PARA & CONVERGENCLA

ESTRUTURAL DO MERCOSUL

260 Mowas Licitacdes

®NOTICIAS COMPRASNET

mais Moticias »

= MINISTER'ID DO PLANEJAMENTO DISSEMINA COMPRAS
SUSTENTAYEIS
até julho deste ano, o Instituto de Pesquisas Jardim Botdnico do
Rio de Janeiro deve publicar edital, com reqistro de precgos, para
a contratagdo de 50 itens de almoxarifado sustentdveis. Serdo
licitados objetos como 1&pis produzidos com madeira certificada,
copos feitos de papeldo para substituir os similares de plastico,
papel reciclado, entre outraos,

CREDENCIAMENTO

" Faga seu credenciamento
para obter login & senha e
utilizar os servigos aos
Fornecedores.

Acionamento

’) CSS

Central de Servigos Serpro
0800-9752329
Cligue aqui para abrir

acionamento na C55 via
Web

Saiba mais...

QRITERIDS DE SUSTENTABILIDADE SAD INCORPORADOS
AS LICITACOES DO GOYERNO FEDERAL

2 Ministério do Planejamento regulamentou a dtilizagdo de
critérios sustentdweis na agquisicdo de bens & na contratagdo de
obras e servigos pelos drgdos do governo federal, As regras que
abrangem os processos de extragdo ou fabricacdo, utilizacdo e o
descarte de produtos & matérias-primas constam da Instrucdo
Mormativa Mol publicada no Didrio Oficial da Unido,

Saiba mais...

ACESS0 SEGURO

" Para acessar 05 Servigos
aos Fornecedores.

Cligue agui. k

Salugio

Solughas porn uni Bresil da Todkes

Portal dos Convénios

CONTRATACOES "
PUBLICAS SUUSTENTAVEIS

Eventos de
Licitagoes

a _Capacitagdo

Contratacdes em TI

Orientagoes 1@

Certificagdo
Digital

PORTAIS
ESPECIALIZADOS
DE COMPRAS

Bancose "M =k
Entidades %F" itn

" . Mg, ¢
Financeiras fe™ ;.ﬂ
—

DESFAZIMENTO DE BENS
art. 5%, Decreto 996581990

Figura 01

O médulo Divulgacdo de Compras exibira para acesso os ambientes de produgéo e

treinamento. Clique no link “Produgido”’, conforme Figura 02.

1 Ambiente de Treinamento. Para acessa-lo, o usudrio devera clicar em “Treinamento” informando CPF e

senha (mesma senha utilizada na producéo).
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& Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo b
- RACKIET tﬁ,
L O , \/l | |\./ '\b I\l L] ——d Ministério do Planejamento
PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL : Brasilia, DD de MhM de AARA

SERVICOS DO PORTAL  ACESSO LIVRE PUBLICAEEIES LEGISLAE&D SIASG FALE CONOSCO AJUDA IE

.
®> Sistema Integrado de Administragio de Servigos Gerais - SIASG SIASG 1

D gue é o SIASG
" Mameros do SIASG

Atendirnento aos usudrios do SIASG

" Como obter Senha ,) 'cgl:;namemﬂ

" Informacies Gerenciais sobre Compras Governamentais (DWW Central de Servigos Serpro
0g00-9752329

" Escola Wirtual STASG Clique aqui para abrir
acionamento na CS5 via
Web

" Manuais SIASG

" Acesso ao SIASG: PRODUCAD TREINAMENTO

FAQ

Copyright 2001 - ComprasNet - Todos oz Direitos Reservados - Al Rights Reserved

Figura 02

Apods clicar em “Producgao” sera exibida a tela com os campos CPF e Senha a

serem preenchidos.

Apo6s informar o CPF e senha de acesso, o usuario devera clicar no botao

“‘Avancar”, conforme Figura 03.
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& Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo ¥
SISTEMA INTEGRADO
DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
DE SER‘JIEUS GERA'S Brasilia, DD de hihdhd de Aduis

AMBIENTEDETREINAMENTO

> ACESSO

Pregoeiros e autoridades competentes deverdo ter certificacdo digital para utilizar o pregio do comprasnet.
Mais orientacdes agui.

CPF: | |

Senha: | |

Trocar Senha

Al Rights

Figura 03

Para acessar o modulo Divulgagdao de Compras, o usuario devera clicar em
SERVICOS DO GOVERNO / SIASGNet / Divulgagao Compras, conforme Figura 04.

E Ministé j Orgamento e Gestao m

r WEISTEMA INTEGRADO
— Y T Pl :
N\ ]DEADM.NISTRAQAD io do Planej

DE SERVIQDS GERA'S Brasilia, DD de hibdhd de Afis

AMBIENTEDEHOMO

foir Sesuro DPLACAR DE LICITRGOES ‘Pnhﬂ:

Troca de Senha . - B — ¥ ” .\
SIASGWeb » Ultima Atualizacdo 04/§0/2008 3 Novas Licitacdes £

SIASGNet IRP

ver todos avisos b

Sesséo Plblica

drum Comprashet Divulgag&o Compras

MaNyal SICON Entidace

Linhah@:mecimen{o

SISPASS \ 4 pfFERENCIA SISTEMA DE CONCESSAO DE DIARIAS F_PASSAGENS - SCDP -
Dispensa Eletronica it
ScP

Certificagéo Digital »

Visando atender a todos os usudrios do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens - SCDP g,
também, dqueles drgdos que ainda ndo estdo adaptados a esse sistema, ...

seu login foi efetuado com
SUCESSO0.

Copyright 2001 - ComprasMet - Todos os Direitos Reservados - Al Rights Reserved

Concluido hom.comprasnet.gov.br & &

Figura 04
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Apos clicar em Divulgagao Compras, a conexao com o sistema esta estabelecida

para a inser¢ao dos dados, conforme Figura 05.

Ministério do Planejamento, Creamento e Gestao

Sistema Integrado de %
SIASG, mmmese ; dras || S/ 7]

ih B | l
Servigos Gerais Di"J!.I'gﬂ!;E_,:lg els) Ce

Divulgagio de Compras

Figura 05

3 — Instrucao de Navegacao

Inicialmente vocé conhecera como navegar e como reconhecer os elementos da
interface do médulo Divulgagdo de Compras.
A tela apresentada exibe as seguintes abas:

e Aba Licitagao: (Manual Licitagao)
e Incluir Licitacdo Tradicional,
e Incluir Licitacdo SRP;
e Alterar/Excluir Licitagao;
e Gerar Relacéao de ltens;
e Transferir Edital,
e Incluir Aviso de Licitagao;
e Alterar/Excluir Aviso de Licitagao;
e Consultar Licitagao.

e Aba Dispensallnexigibilidade:
e Incluir Dispensa/lnexigibilidade;
e Alterar/Excluir Dispensa/lnexigibilidade;
e Consultar Dispensa/lnexigibilidade.

e Aba Pedido de Cotacao Eletrénica: (Manual Cotacao Eletrénica)
e Incluir Pedido de Cotacao Eletronica;
e Alterar/Excluir Pedido de Cotacao Eletrénica;
¢ Consultar Pedido de Cotacao Eletronica.

e Aba Eventos:
e Eventos de Licitacao;
e Eventos de Dispensa/lnexigibilidade.
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e Aba Sub-rogacao:
e Sub-rogar Licitagao;

e Sub-rogar Dispensa/lnexigibilidade;
e Estornar Sub-rogagao da Licitagao;
e Estornar Sub-rogacao da Dispensa/lnexigibilidade.
e Consultar Sub-rogagcdes de Compras
e Aba Sair.

Conforme Figura 06.

SIASG, ginpicise™

e

Slank

Divulgagao de Compras

Figura 06
Vamos, neste manual, detalhar o passo a passo da Dispensal/lnexigibilidade:

e Incluir Dispensa/lnexigibilidade;
e Alterar/Excluir Dispensa/lnexigibilidade;

¢ Consultar Dispensal/lnexigibilidade.

O moddulo Divulgacdo de Compras exibe, na sua navegagdo, algumas
peculiaridades conforme demonstragéo abaixo:

Navegagdo e Agdo — O mddulo Divulgagdo de Compras funciona com barras de
navegagao e agao.

Navegagdo: sdo os botbes exibidos para que o usuario possa navegar entre as
funcionalidades do mdédulo. Exemplo: Item, Dispensa etc.
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Acao: sdo os botdes exibidos para que o usuario possa executar uma ag¢ao. Exemplo:

Salvar Item, Incluir Novo Item e Excluir Item. Esta barra esta localizada acima da barra de

navegacao, conforme Figura 07.

SIASG Adminstraguode ™

: |=l, % L': d |
Servigos Gerais DI"JUI%.;QQ els P'.

Incluir Item da Dispensa

| v

Srgo JASG Responsével
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMEMTO, ORCAMENTO E GESTAD 200999 - MIM. DO PLANEJAMENT O ORCAMENTO E GESTAQ/DF

lodalidade de Compra M® da Compra Artigo Incizo CotsgEo Eletrinica
Digpenza de Licitagdo ooo1942011 Artigo 24 I Mo
Percentual dos Incizos | e I do Atigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 10 =,

Quartidade de tens  Total de tens Incluidos

2 0
ftem
* Tipo de tem * Cadigo do tem * Descrigéo do fem
Selecione ;I 4, 4,

Descrigéo Detalhada

* Quanticlace * Unidlade de Fornecimento *alor Tatal (RE)
Fornececdar
Tipo Fornecedaor CPFACRP MomeRazéo Social
Barra de
Navegacao

Salvar lterm | Movo [term | Excluir ltem |

ltern Anterior

———lr Fraxima ltem
Barra de Acao

Dispensa | ltens | Pesquisa de Prego de Mercado |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

|41

Figura 07

Mensagens de Acerto e Erro — Fique atento as mensagens exibidas na caixa
abaixo das abas e também na area perto dos botdes de acgao.

A tela que serda mostrada como exemplo, exibe mensagem de acerto (cor verde) e
mensagem de inconsisténcias (cor vermelha). Figura 08.
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Licitacdo Dizpensalnexigibilidade Pedido de Cotacio

Alterar Item da Dispensa
G O hem de Dispensa fol Inchido.
Orgio LASG
|252lﬂ' - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS |Bﬂinﬂﬂ - SERPRO - SEDE BRASILLA |
Modalidade de Compra N® da Compra Artigo Inci=o Dispensa Eletrinica
Dispensa de Licitago | 00987/2010  Artigo 24 I NEo |
Guantidade Informads de 1, 4y yang Inchidos
kens
| 2 -y
Eam
M® do kem * Tipo de tem * Codigo do kem * Descrigao do hem
239589 PERFURADIOR PAPEL
1 [Material =] .
4 4
Descrigio Detalhada

PERFURADOR PAPEL, MATERIAL METAL, TIPO OUTROS, TRATAMENTD SUPERFICIAL OUTROS, CAPACIDADE Pemmdu
25 FL, CARACTERISTICAS ADICIONAIS FURO REDONDO, MARGEADOR, REGULAGEM DE PROFUNDIDADE

* Quantidade * Unidade de Fornecimenta *alor Total (RF)
25 lun | '
—Fornecedor
Marca Fabricante
Tipd Farnecedor CPFICHPY

Salvar kem | Movo ltem | Excluir fem |
—Incansisténcias do ftem

® informe pelo menos uma pesquisa de prego de mercade.

® 4 Pesquisa de F'rm;n de Mercado deve serfinalizada,

Dispansa | ltans da Dispansa | FPasquisa da Prago da Marcado |

( * ) Campo de presnchimento cbrigatorio.

ltem Anterior rparaohem 1|y | Praximo ltem

Figura 08

Exemplo de Mensagem de Erro. A tela que sera mostrada como exemplo, exibe

mensagem de erro (cor vermelha), conforme Figura 09.

10
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- Sistema rado de -
SIASG, sdmmeedess™ i, Borsiondy el e

Mensagem de Erro

Incluir Dispensa’nexigibilidade

® O campo Objelo deve 1er & primeira Blra maidsculs, pode 18r uma ou mas palsvras &m meilsculo, mas o lexco 1em gqus ler

9 iisculas & mindsculss,
Cirgéin LASE
203 - MINISTERIO ADM_FED. REFORMS ESTADO-EM EXTIMNCAD 200955 - MIN, DD PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
* Modabdade de Compra *N* da Compra ™ Ano da Compra T Artigo * Incizo
Dizpenza de Licitacio o M5 20w Atigo 24 Il v
*[N* do Processo *Walor Total da Compra (RE) = Queantidace de kens
444 8.000,00 1
* Cigjeto

apuisigio de materisl de expedienta.

W

Dista da buld: 27-05-2010 100807 | ottt e | Baseline: S1A5Gnet-S300002-01 05403

Figura 09

icones

Lupa — Sempre que aparecer uma, o usuario devera clicar sobre ela e outra

janela se abrird com um tutorial ou com dados da Receita Federal.

ePessoa fisica ou juridica: informar CPF ou CNPJ e o
SIASGNet/Divulgacao consultara a base de dados da Receita Federal
e exibirda nome / razao social do usuario;

«Codigo de material ou servigo: consulta aos catalogos CATMAT ou
CATSER.

Calendario — Sempre que aparecer o icone do calendario, o usuario podera clicar
sobre ele, escolher a data, para que esta venha no formato exigido pelo modulo
Divulgacédo de Compras dd/mm/aaaa ou digita-la.

Conforme Figura 10.

11
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Responsavel pela Autorizagdo da Compra Lu pa
* CPF do Responsavel * Nome *Fungéo

@y

Data do Encerramento da Cotagdo da Dispsy L .
* Cotagdo até o dia g < Calendario

Chservagies Gerais

Figura 10

Dica - Sempre que aparecer o icone “Dica”, clicar sobre ele para obter

informagdes sobre o campo, conforme Figuras 11 e 12.

mais

Alterar/Excluir Inexigibilidade

(] A Inexigiblidade de Licitagdo foi incluida.

Orgdo UASG
125207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS 806030 - SERPRC - SEDE BRASILIA
* Modalidade de Compra *MN® da Compra * Ano da Compra *Inciso

Inexigibilidade de Licitagdo x| 01215| | 2010 ~| igo 25 ~| [ ~|
*M® do Processo *%alor Total da Compra (R$) Guantidade de tens Total de kens Incluidos
1215 0 1) o
* Objeto

Contratacdo de servico de energia elétrica.

Figura 11

Ao clicar sobre o icone “Dica”, o modulo Divulgagdo de Compras exibira maiores

informagdes sobre o campo, conforme Figura 12.

*=%alor Total da Compra (RE) * Cyanticade de tens

Dica:

FPara Inexigibilidades e Dispensas do
Inciso Ul ou superiar, se o valor total da
compra far menor ou igual a RE 8.000,00
a publicagdo & opcional. Se nao desejar
publica-la, os dados da Ratificagdo e da
Publicagdo da Compra ndo devern ser
informadaos. Mo entanto, se optar pela
publicagdo da compra, esses dados
devern ser preenchidos.

Figura 12

12
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4 — Dispensa

Para incluir uma DISPENSA? o usuario devera seguir os seguintes passos:
e Incluir Dispensa
e Incluir Item

e Incluir Pesquisa de Preco de Mercado

Na pagina principal do modulo Divulgagdo de Compras, o usuario devera
selecionar na aba “Dispensallnexigibilidade” e clicar na opcédo ‘“Incluir
Dispensal/lnexigibilidade”, conforme Figura 13.

Sistema Integrado de .- L--‘ i
SIASG, Amnsraclose — gy Fle coielsie)eleh €20

S inclur Dispansatnesigibiidade

o de Compras

Data da build: 27-05-2010 10:08:07 | ] Baseline: SIASGnet-5500002-01 05-103

Figura 13

O moédulo Divulgagdo de Compras apresentara os campos para preenchimento,
sendo que os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatoério.

2 Dispensas sdo os casos em que a licitagdo é legalmente dispensavel, prevista no Artigo 24 da Lei n°
8.666, de 1993.

13
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4.1 — Incluir Dispensa

Para os Incisos com o valor da compra acima de R$ 8.000,00 sera necessario
informar os dados da Ratificacdo® e da Publicagdo, fundamentada no Art. 26 da Lei

8.666/93: Ratificagdo da Compra e Publicagao da Compra.

Importante: Nos Incisos de Il ao XXXI| — em atendimento ao Acérddo TCU n° 1.336/2006
— Plenario dar a seguinte redacédo: “a eficacia dos atos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo a que se refere o art.26 da Lei 8.666/93 (art. 24, Incisos Il a XXIV e Art. 25 da Lei
8.666/93), esta condicionada a sua publicagcdo na Imprensa Oficial, salvo se, em
observancia ao principio da economicidade, os valores contratados estiverem dentro dos
limites fixados nos art. 24, | e Il da Lei 8.666/93.”

Desta forma o mddulo Divulgagdo de Compras dara opgao a administragcdo de
publicar ou ndo a Dispensa Inciso | a XXXI| e a Inexigibilidade com valores até os limites
fixados no Art 24 Inciso | e .

No exemplo, faremos uma Dispensa, Inciso I, com dois itens sem publicagao.

Sao eles:
e Perfurador de Papel

¢ Pasta Arquivo

Segue abaixo os procedimentos a serem realizados nos campos da Dispensa:
e Campo Modalidade da Compra: Selecione a opcado Dispensa de

Licitacao;

* Modaldade de Compra

Selecione

Dispensa de Lictagdo
Inexigikilidade de Lictagio

e Campo Numero da Compra: Informar o numero da compra;

3 Ratificar - Comprovar, confirmar, corroborar, consolidar.

14
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e Campo Ano da Compra: Selecione o ano da compra,;

e Campo Lei: Selecione a Lei que se aplica a sua Dispensa;

Selecione i - |

Lei n® 5.6BE
Lein® 10,547
Lei nf 11.662

Importante: Se a opc¢ao for a Lei:

N° 8.666 — o Mddulo Divulgacdo de Compras ira preencher
automaticamente o campo Artigo com o artigo 24° e no campo
Inciso devera ser selecionado o Inciso referente a sua
Dispensa;

N° 10.847 - o Mddulo Divulgagdo de Compras ira preencher
automaticamente o campo Artigo com o artigo 6° e 0o campo
Inciso ndo sera disponibilizado;

N° 11.652 - o Modulo Divulgagdo de Compras ira preencher
automaticamente o campo Artigo com o artigo 8° e ira
preencher automaticamente, também, o campo Inciso com o
inciso l.

e Campo Artigo: Preenchimento automatico;

e Campo Inciso: Selecionar, quando necessario, o inciso correspondente.

e Campo Numero do Processo: Informar o numero do processo;

e Campo Valor Total da Compra (R$): Informar o valor total da compra;

e Campo Quantidade de Itens: Informar a quantidade de itens da compra;

e Campo Objeto: Informar o objeto da compra.

Atencao: A primeira letra do campo Objeto tem que ser maiuscula.

e Campo Fundamento Legal: Preenchimento automatico podendo ser
complementado pelo usuario.

e Campo Justificativa da Compra sem Licitagao: Informar a justificativa da
compra sem licitacao.

15
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Na secdo Reconhecimento da Compra

e Campo Data do Reconhecimento: Informar a data do reconhecimento da
compra;

e Campo CPF do Responsavel: Informar o CPF do responsavel pela
compra e clicar na lupa, para que o SIASGNet/Divulgagao consulte a base
da Receita Federal e retorne 0 nome do usuario;

e Campo Fungao: Informar a fungdo atual do responsavel pela compra.
Obs: Nao pode ser cargo. Ex: Analista, Técnico etc.

Na sec¢ao Ratificagcao da Compra

e Campo Data da Ratificagao: Informar a data da ratificacdo da compra, se
necessario;

e Campo CPF do Responsavel: Informar o CPF do responsavel pela
ratificagcdo da compra e clicar na lupa, para que o SIASGNet/Divulgacao
consulte a base da Receita Federal e retorne 0 nome do usuario;

eCampo Fungao: Informar a fungdo atual do responsavel pela compra.
Obs: Nao pode ser cargo. Ex: Analista, Técnico etc.

Na secéo Publicagao da Compra

e Campo Data da Publicagao: Informar a data da publicacdo da compra, se
necessario;

e Campo CPF do Responsavel: Informar o CPF do responsavel pela
publicagdo da compra e clicar na lupa, para que o SIASGNet/Divulgagao
consulte a base da Receita Federal e retorne 0 nome do usuario;

eCampo Fungao: Informar a fungdo atual do responsavel pela compra.
Obs: Nao pode ser cargo. Ex: Analista, Técnico etc.

Apos o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Compra”, conforme

Figura 14.

16



Planejamento,
Orcamento g

Gestao _ - ZSERFHG
-SIASG St Duﬁl. —

Incluir Dispensa/inexigibilidade

[

Orgén LUASG de Atuacio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTD ORCAMENTO E GESTAD | 200933 - MIN. DO PLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAO/DF |
*Modalidade de Compra M da Compra * Ano da Compra *Lei * Ao *Incizo.

| Selecione j | _| |& Ll _Sﬁi@ @ I__S_EE:TDEE’

*N® do Processo *%alor Total da Compra (RE) * Guanticade de kens

[ 1 | e [ |

* Ohjsto

3590 Caracteres Disponiveis

*Fundamento Legal

141 Caracteres Disponivels
* Justificativa da Compra sem Licitagio

126 Caracteres Disponiveis

—Reconhecimenta da Compra
*Digta do Reconhecimento

L IR

*CPF do Responsével * Maome *Fungéo

i | & | |

- Ratificagso da Compra

Data da Ratificacio
L Im®
CPF do Responisdvel Moime: Fungéo

I ! |

~Publicacio da Compra

Data o Publicagio
IR

CPF do Responsével Mome Fungéio

4]

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

Figura 14
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O modulo Divulgacdo de Compras apresentara a seguinte mensagem: “A

Dispensa de Licitagao foi incluida”.
Caso houvesse a necessidade da Dispensa ser publicada, os campos “Ratificagao
da Compra” e “Publicagcao da Compra” teriam que ser preenchidos e o usuario deveria

clicar, neste momento, no botdo “Disponibilizar para Publicagao”.

Para o exemplo, conforme informado anteriormente, ndo iremos publicar, entdo o

usuario devera clicar no botdo “Itens”, conforme Figura 15.
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Licitagio Dispensalnexigibilidade

Pedido de Cotagiio Eventos Sub-rogacio

Gestdo S ESEHFHG

Alterar/Excluir Dispensa

@@ A Dispensa de Licitagsn foi incluics.

GryEn A5G Responsével

|2EI‘|13 -MINISTERID DO FLAMEJAMEMT O.0RCAMENTO E GESTAD | |2DDSSE| - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMNTO E GESTAOD/DF
* Modalidade de Compra *N® da Compra  * Ano da Compra *Lei * Artigo * Inciso

| Dizpenza de Licitagdo ;l o019 | 2011 - I Lein® B.6EE - I Art, 248 - I Il - I
* M do Processo *Yalor Total da Compra (RE) *+ Quantidade de tens Total de tens Incluidos

[ 500.00| @ [

* Ohjeto

Aruizigdo de material de expediente.

IRR2 Caracteres Disponiveis
* Fundamento Legal

Art. Z4*, Ineciso II da Lei n* 5.666 de 2170871393,

33 Caracteres Disponiveis
* Justificativa da Compra sem Licitagdo

Atender &s necessidades do setor.

92 Caracteres Disponiveis

—Reconhecimento da Compra

* Data do Reconhecimento

(15/07/2011 | 9

*CPF do Responzével *Nome *Fungio
333.333.333-33 0, AFONSO GUERRA |Chefe de Setor
—Ratificagio da Compra

Data da Ratificagio

CPF do Responssvel Marme Fungio

I 't |

—Publicacio da Compra
Data da Publicagéo

CPF do Responzével Mome Funigo

[ 14q | I [

Salvar Compra | Excluir Campra | Encerrar Compra | Digponibilizar para Publicagdo |

<::FEHS

[ * Campo de preenchimento obrigatdrio.

l

Figura 15
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4.2 — Incluir Item (ns)

Ao clicar no botao “Itens”, o mddulo Divulgagao apresentara os dados da Dispensa
(Orgdo, Uasg, Modalidade de Compra, Numero, Lei, Artigo, Inciso, Cotacdo Eletrénica,
Percentual dos Incisos | e Il do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no qual sua Instituicdo se
enquadra, Quantidade de Itens e Total de Itens Incluidos).

O usuario devera clicar no botao “Incluir Item”, conforme Figura 16.

——

Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestao

Sistema Integrado de
RS s |15/ TS

Administragao d ; ! t e |
sevigosGerais. )l utdlefziersle) el Ce

Itens da Dispensa

Srgdo &S Responzawvel
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMEMTO,ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIM, DO PLAMEJAMEMNT O ORCAMEMTO E GESTAQ/DF

) ' ) . Cotacio
k=]
Modalicade de Compra N® da Comnpra Lei Artigo Incizo Eletrnica
Dizpenza de Licitag3o 19/2001 Lei n® 8666 Art, 242 Il Mao
Percentual dos Incizos | & | do Artigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 10 2%

Guartidade de kens  Total de tens Incluidos
2 0

A Compra ndo possui itens cadastrados.

Dispensa

Figura 16

Apos clicar no botdo “Incluir Item”, o médulo Divulgagédo de Compras solicitara o
preenchimento dos campos para a inclusdo do item. Para o exemplo, conforme informado

anteriormente, o primeiro item sera o Perfurador de Papel.

e Campo Tipo de Item: Selecionar Material ou Servico;

e Campo Cédigo do Item: Informar o cédigo do item e clicar na lupa
localizada ao lado do campo para que os proximos campos, de Descrigao
do item e Descrigao Detalhada, sejam preenchidos automaticamente. Caso
0 usuario nao saiba o cdédigo do item devera preencher o campo Descrigao
do item;
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e Campo Descrigao do item: Informar uma palavra chave da descrigao do
item, por exemplo: perfurador, e clicar na lupa. O mddulo Divulgagao de
Compras ira trazer todos os itens cuja descricdo tenha a palavra chave
informada. Localizado o item desejado o usuario devera clicar no botao
“Selecionar’;

e Campo Descrigao Detalhada: Preenchimento automatico;
e Campo Quantidade: Informar a quantidade do item;
eCampo “Unidade de Fornecimento”: Informar a unidade de fornecimento

correspondente de acordo com os catalogos, caso o SIASGNet néo
carregue automaticamente. Exemplo: unidade, metro, litro, caixa etc;

Observagao: Os campos: Valor Total, Marca, Fabricante, Tipo Fornecedor,

CPF/CNPJ e Nome/Razao Social serao preenchidos na Pesquisa de Prego de Mercado.

Apo6s o preenchimento dos campos, clicar no botao “Salvar Item”, conforme Figura
17.
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SIASG  Adminisacaods & e |
mini o de i A=
Servigos Ggrais Dl"J!.Ilgﬂf;ag fl:‘. f""r.

Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestio

dras || S/ 77 smes st

In¢cluir Item da Dispensa

| »

Orgéo UASG Responsdvel
20113 - MIMISTERID DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTD E GESTAQ 200939 - MIN. DO PLAMEJAMERTO ORCAMEMTO E GESTAD/DF

) ' ) . Cotagio
k=]

Modalicade de Compra N® da Comnpra Lei Artigo Incizo Eletrnica

Dizpensa de Licitagao 19/2011 Lei n® 8 EGE At 242 Il Mao

Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus insttuico se enguadra: 0 %

Quartidade de kens  Total de tens Incluidos

2 1]
ftem
* Tipo de ftem * Codligo da tem * Descriggo do fem
Seleciohe ;I 4, Y

Descrigéo Detalhada

* Quantidade * Unidade de Fornecimento *%alar Total (RE)
Fornececdar
Tipo Fornecedar CPFACHMP MomeRazéao Social

Salvar lterm | ) Movo [tern | Excluir ltem
v
ltem Anterior Ir para o tem: Ir Praximo ltem

Dispensa | ltens | Pesquisa de Prego de Mercado |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

-

Figura 17

Ao clicar no botao “Salvar Item”, o modulo Divulgagdo apresentara a seguinte
mensagem: “O item de Dispensa foi incluido’.

Observe que o modulo Divulgagdo de Compras destaca as inconsisténcias do item
incluido.

Para cada item informado é necessario o registro de no minimo uma pesquisa de
mercado.

O usuario podera incluir todos os itens e depois incluir a(s) pesquisa(s) de preco de
mercado de cada item ou, se preferir, incluir o item e na sequéncia, a(s) pesquisa(s) de

mercado correspondente(s) ao item.
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Para o exemplo sera incluido os dois itens e posteriormente o registro da(s)
pesquisa(s) de prego de mercado.

Clique no botédo “Novo Item” para incluir o novo item, conforme Figura 18.

— e

Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao

* 3;‘3_“5{_ Secretaria de Logistica

SIASG Eimamamese b S
Servigos Gerals. FJ1Y Ulejziezie) els) Ce

Tecnolagia da | Gio

Alterar Item da Dispensa

Q 1 tem de Dispensa foi incluida.

Orgéo JASG Responzayvel
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200399 - MIM. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

' ] ) . Cotagio
o

Modalidade de Compra M2 da Compra Lei Artigo Inciza Eletrbnica

Dizpenza de Licitagio 1972011 Lei n® 8.6EE Ak, 248 Il Mao

Percentual dos Incisos | e | do Artigo 24 da Lei §.666/93 no qual sus instituicio se enguadra; 10 =%

Quarticade de tens  Total de fens Incluidos
2 1
fiem
1 oo tem * Tipo de tem * Zodigo do ftem * Descrigao do tem

. PERFURADOR PAPEL
Material | Z3050a| O 2

Descrigdo Detalhacds

PERFURADOE PAPEL, MATERIAL METAL, TIPO OUTEOS, TRATAMENTO SUPERFICIAL OUTROS, CAPACIDADE PERFUR}LI;:S.D
25, CARACTERISTICAS ADICIOMAIS FURD REDONDO, MARGEADOR, REGULAGEM DE PROFUNDIDADE

* Quantidade * Unidade de Fornecimenta *%alor Total (RE)
25 UMIDADE
Farnecedar
Marca Fabricante
Tipo Fornecedar CPRFICHP MomesRazao Social

Salvar Item&{cluir ltern
v

Inconsisténcias do tem

® |nforme pelo menos uma pesquisa de prego de mercado.

® 5 Pesquisa de Frego de Mercado dewe zer finalizada.

ltem Anterior Ir pars o kem: |1 Ir Praximao ltem

Dispensa | ltens | Pesquiza de Preco de Mercado |

[ * 1 Campo de preenchimeanto obrigatdrio.

14|

Figura 18
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Para incluir o Segundo Item — Papel de Impressao Grafica, o usuario devera
informar os campos, conforme detalhado no capitulo 4.2 deste Manual.

Apos o preenchimento dos dados do item Pasta Arquivo, clicar no botdo “Salvar
Item”, conforme Figura 19.

Sistema Integrado de 'y J L‘ :
| 8-
ISIASG, Rsre™ )i Blersiend ey e

Incluir Item da Dispensa

[»

Orgén JASG Responsével
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD. | 200333 - MIN. D0 PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

. . ) . Cotagao
o

fodalidade de Compra M® da Compra Lei Artigo Incizo Eletrinica

Dispenza de LicitagSo 13/2011 Lein® 8.BEE 'Art: 240 i N30

Percentusal dos Incizos | el do Atigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 1i:| %

Quartidade de tens  Total de tens Incluidos

2 1
fem
* Tipo de tem * Cadigo do tem * Descricdo do ftem
Selecione = | b &

Descrigéo Detalhada

= Quanticlacde * Unidlade de Fornecimento *“alor Tatal (RE)
Fornecedar
Tipo Fornecedar CPFICHMP. MNomeRazéo Social

Salvar term ) Nova ltem | Exclult tam
e

Iterm Anterior Ir para o tem: Ir Praxirmo Itetm

Dispensa | ltens | Pegpuiza de Freco de Marcado |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

Led

Figura 19

Ao clicar no botao “Salvar Item”, o modulo Divulgacdo de Compras apresentara a
seguinte mensagem: “O item de Dispensa foi incluido ”

Observe que o médulo Divulgagcdo de Compras informa a quantidade informada de
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itens e quantos itens ja foram incluidos, conforme Figura 20.

. Sistema Integrado de l. e |
.SIASG. e .Jw_ll:kk L 9 da Sy

Alterar Item da Dispensa

@ 0 ftem de Dispensa foi incluido.

Srodo IASE Responzdwvel
20113 - MIMISTERID DO PLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD 200999 - MIN. DO FLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF

g ; | ! Cotagén
l=]

Modalicdade de Compra M2 da Compra Lei Ao Incizo Eletrnica

Dispensa de Licitago - 192011 Lein®BEGR At 248 I &

Percentual dos Incizos | e |l do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus insttuicio se enguadra: 'l.l:l %

Quartidade de ttens  Total de fens Incliidos
z 2
ftem
M? do kem * Tipo de ftem * Cadino do tem * Descrigan do fem

— FAPEL IMPRESSAD GRAFICA
I aterial _-I _ 200344 O {. I e AR

Descrigéo Detalhada

|PAPEL IMPRESSED GIU'LFICA, MATERIAL ACETINADO, GRAMATURR 50, COE BRANCA, COMPRIMENTO 360, LARGURA 660

* Quanticacde * Unigdade de Fornecimento *%alor Total (RE)
200 [FOLHA =
Farnecedor -
Marca Fabricante
Tipo Fornecedar CPFACNMP MomeRazdo Social

Salvar ltem Mova ltem Excluir ltem

Inconzisténciaz do tem

® |nfarme pelo menos uma pesquiza de prego de mercado.

® /4 Pesguisa de Prego de Mercado deve ser finalizada.

[tern Anterior Ir para o ttem: |2 Ir Praxirno ltem

Dispensa | ltens | Pesquiza de Preco de Mercada |

[ * Campo de preenchimento obrigatario.

[«

Figura 20
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4.3 - Incluir Pesquisa de Preco de Mercado

Para incluir a(s) pesquisa(s) de preco de mercado dos itens cadastrados
anteriormente, rolar a tela e clicar no botdo “Pesquisa de Prego de Mercado”, conforme
Figura 21.

| e Jo S
SIASG, pameisaiose ~ gy ke c i) olc) e

Alterar Item da Dispensa

(v ] O ttem de Dispenss foi incluido.

Orgén JASG Responsavel
20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200999 - MIM. DO PLAMEJAMENTD ORCAMENTO E GESTAD/DF

: ; A : Cotacdo
o

lodalidade de Compra M? da Compra Lei Arigo Inciso Eletrénica

Dispensa de Licitagdo | 1942011 | Lein® B.EEE At 242 I MEo

Percentual dos Incizos Le | do Artigo 24 da Lei 8.5666/3 no gual sus instituicio se enguacra: 1.E| %

Duantidade de tens  Totsl de kens Incluidos

2l 2l
ftem
M® da tem * Tipo de tem * Codigo do ttem * Descricéo do tem
= PAPEL IMPRESSAD GRAFICA
2 b aterial _—I 200344 L Do s e
Deszcrigio Detalhada

| PAFEL IMPRESSAO GRAFICA, MATERIAL ACETINADO, GRAMATURA 50, COR BEANCA, COMPEIMENTO 960, LARGURL G660

* Cuanticdzcde * Unidlade de Fornecimento *=Nalor Tatal (RE)
200 [ FoLHA =l
Fornecedar -
harca Fabricante
Tipo Fornecedor CPFACHPY MomeiRazéo Social

Salvar ltermn Mova lterm Excluir ltem

Inconsisténcias do tem

® |nforme pelo menos uma pesquiza de prago de mearcado.

® A Pesquiza de Prego de Mercado deve ser finalizada.

[term Antarior Ir para o kem: |2 Ir Praximo term
Digpensa | Iten@a de Preco de m
——ishis e o

(= Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 21
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Apos clicar no botdo “Pesquisa de Pre¢o de Mercado”, o médulo Divulgagao de

Compras solicitara o preenchimento dos campos para a inclusdo da Pesquisa de Precgo

de Mercado do item Papel de Impressao Grafica.

e Campo Data da Pesquisa: Informar a data que foi realizada a pesquisa de
mercado;

e Campo Valor Total Pesquisado: Informar o valor total pesquisado;

e Campo Marca: Informar a marca,;

e Campo Fabricante: Informar o fabricante;

e Campo Tipo Fornecedor: Selecionar o tipo do fornecedor;

e Campo CPF - CNPJ Informar o CPF, CNPJ de acordo com o tipo de
fornecedor. Para fornecedor Estrangeiro o usuario devera informar o

Nome/Razao Social.

Apos informar o CPF ou CNPJ, o médulo Divulgagcdo de Compras exibira lupa para

pesquisa.

O usuario devera clicar na lupa para que seja realizada a consulta na base da

Receita Federal e retorne o Nome/Razao Social.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Pesquisa”, conforme
Figura 22.
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ey e
S!ASG s 5 Z

h BB
Servigos Gerals Di‘dulgﬂ!;ﬂa !15# Ce

Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa

Orgén

[»

JASG Responsével
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD. | 200333 - MIN. D0 PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

Modalidade de Compra M* da Compra Lei Cotagao

Artigo Incizo Eletrnica

Dispenza de LicitagSo 132011 Lein® 8.BEE 'Art: 240 i N30
Percentusal dos Incizos | el do Atigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 1i:| %

ftem

M* do kerm Tipo de kem Descrigio do tem

2 [Matenal 1200344 - PAPEL IMPRESSA0 GRAFICA
Guantidade Unidade de Fornecimenta
200 [FOLH&

Pesquiza de Prego de Mercado

* Diata da Pesguiza =Yalor Total Pesquisado (RE) * Marca

i

* Tipo Fornecedar * CREACHP *MomeFRazdo Social
Selecione ;I

Fakricante

Salvar Pesguisa |) Mova Pesquisa | Exclur Pesquiza

Inconzisténciaz da Pesquiza

® |nfarme pelo menos uma pesquiza de prego de mercado.

® A Pesguisa de Prego de Mercado deve ser finalizada.

[term Anterior Ir pars o tem: |2 Ir Praximo ltem

Dispensza | Item |

[ *1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

[+l

Figura 22

Apds clicar no botao “Salvar Pesquisa”, o mddulo Divulgagdo de Compras exibira
a mensagem: “A Pesquisa de Mercado foi incluida’.

O usuario podera:

¢ Incluir nova pesquisa de mercado, clicando no botdo “Nova Pesquisa’;
e Excluir pesquisa, clicando no botao “Excluir Pesquisa”;

¢ Finalizar pesquisa, clicando no botdo “Finalizar Pesquisa”.
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No exemplo, iremos excluir a pesquisa de pre¢o de mercado do item 2 (Pasta
Arquivo). Para isto, clicar no botdo “Excluir Pesquisa”, conforme Figura 23.

S|ASG  Adninstiacsode

: |=l. % I./: i |
Servigos Gerais Dl‘J!.llgik’;ag els) r".

Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa
Q & Pezquiza de Mercado foi incluida.
Srgéo A5G Responzawvel
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
I ' ) . Cotacio

Modslicade de Compra M2 da Compra Lei Ao Incizo Eletrtnica
Dizpenza de Licitag3o 0011942011 Lei n® 8666 Art, 242 Il M&o
Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instiuicio se enguadra: 10 =%

ltem

M do fem Tipo de tem Descriggo do tem

2 I aterial 200344 - PAPEL IMPRESSA0 GRAFICA

Guanticace Unidade de Farnecimenta

200 FOLHA

Pezquiza de Prego de Mercado
* Data da Pesguisa *alor Total Pesquisado (R$) *Marca Fabricante

14072011 mﬁ’ 200,00 tarca x Fabricante
* Tipo Fornecedar * CPFACHP *Nome/Razéo Social

Peszoa Fisica ;I 555.555.555-55 -4, FRIDA REIS

Salvar Pesguisa | Mova Pesquisa(l  Excluir Pesguisa
e —————
Pezquizas de Prego de Mercado
Valor Total Pesquisado (Rf) Data da Pesquisa CPFICHP) Home Raziio Social Agio
200,00 05072011 555 555 555-55 FRIDA REIS Selecione

Finalizar Pesguisas

Inconzisténciaz da Pesquiza

® /A Pesguisa de Prego de Mercado dewe serfinalizada.

[tern Anterior Ir para o ftem: |2 Ir Praximo ltem

Dispensa | ltem |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

|41

Figura 23
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Apds clicar no botao “Excluir Pesquisa”, o mddulo Divulgagdo de Compras exibira

a mensagem: “Confirma a exclusdao da Pesquisa de Pre¢co de Mercado?” clicar em

“OK?” para confirmar, conforme Figura 24.

Siste_m_alnlegradode |i| - L‘ ;
SIASG, pammwssioce ~ py5 e coieizie) sley e

Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa

FoaxqUdiza uWe rri G!s'u L¥ L=i L) L] L WL [ [
* Data da Pesguisa

0s/07/201 | 7R

*%alor Total Pesquisado (RE)
200,00

* Marca

Marca ¥
A pagina https:/ /hom2.comprasnet.gow il

* Tipo Fornecedor * CPRACMPY

Fessoa Fisica ;I 555.555.555- 6 Zonfirma a excusdo da Pesquisa de Preco de Mercadoy

Salvar Pesquisa | Mova Pesgui

Pezguizasz de Prego de Mercado

Valor Total Pesquisado (R$)
200,00

Data da Pesquisa
05072011

CPF/CHPJ

555.555.555-55 FRID& REIS

Finalizar Pesquisas

Inconzisténcias da Pesoguisa

® 5 Pazquiza de Frego de Mercado dewe serfinalizada.

I pars o tem: |2

[term Anterior Ir

Dispensa | [tern |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

Home/Razio Social

Fabricante

Fabricante ¥

Agio

Selecione

Prazimao ltem

4]

Figura 24

Ap0os clicar no botdo “OK”, o mdédulo Divulgacdo de Compras exibira mensagem: “A

Pesquisa de Mercado foi excluida”.

Vamos incluir novamente a pesquisa de pre¢o de mercado do item Pasta Arquivo,

clique no botao “Nova Pesquisa”, conforme Figura 25.
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SIASG, B o I B
' Sa:il;:s Ggr;se Di*J!.llg:‘L';ﬂ!J els) ‘“'.

Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa

| »

@ A Pesguiza de Mercado foi excluida.

oo A3 Responzdwvel

20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

) . . . Cotacéo
l=]

Modslicdade de Compra M® da Compra Lei Ao Incizo Eletrtnica
Dizpenza de Licitacao 13,2011 Lei n® 8 EER At 242 Il Mo
Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus insttuicio se enguadra: 100 %

ftem

M* do kem Tipao de tem Descrigéo do tem

2 I aterial 200344 - PAPEL IMPRESSAD GRAFICA

CQuanticade Unidade de Farnecimernto

200 FOLHA

Pesquisa de Prego de Mercado

* Data da Pesquiza *alor Total Pesquisado (RE) * Marca Fabricante
* Tipo Fornecedar * CPFICHPJ * homeRazdo Social

Selecione - I

Salvar Pesguisa m‘) Excluir Pesguisa
v

Inconsisténcias da Pesguiza

® |nforme pelo menos uma pesquisa de prego de mercado.

® 5 Pezquisa de Prego de Marcade deve serfinalizada.

[term Anterior Ir para o fem: |2 Ir Praxima lterm

Dispensa | [term |

[ * ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 25

Segue abaixo os procedimentos a serem realizados para o registro da Pesquisa de
Preco de Mercado.

e Campo Data da Pesquisa: Informar a data em que foi realizada a pesquisa
de mercado;

e Campo Valor Total Pesquisado: Informar o valor total pesquisado;

e Campo Marca: Informar a marca,;

e Campo Fabricante: Informar o fabricante;
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e Campo Tipo Fornecedor: Selecionar o tipo do fornecedor;

e Campo CPF/CNPJ: Informar o CPF ou CNPJ. Para fornecedor Estrangeiro

o usuario devera informar o Nome/Razao Social.

Apds informar o CPF ou CNPJ, clicar na lupa para que seja realizada a consulta na
base da Receita Federal e retorne Nome/Razao Social.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botado “Salvar Pesquisa”, conforme
Figura 26.
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Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa
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|»

UASG Responsével
20113 - MIMISTERID DO PLAMEJAMEMTO,ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLAMEJAMEMNTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF

hodalidade de Compra MN? da Compra Lei Artigo Cotacio

Incizo LI
Eletranica

Digpenza de Licitagdo 19/2011 Lei n® 2.EER Ak, 249 Il Mao

Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 10 =,

ftem

M* oo kem Tipo de kem Descrigio do tem

2 I aterial 200344 - PAPEL IMPRESSAD GRAFICA
Guantidacde Unidade de Fornecimento

200 FOLHA
Pesquisa de Prego de Mercado

* Data da Pesguiza =%alor Total Pesquisado (RE) * Marca

* Tipo Fornecedar * CRFACHP * MomefRazdo Social
Seleciohe ;I

Salvar Pesquisa |) Mova Pesquisa | Excluir Pesguisa
Incons &= s Pesguiza

® |nfarme pelo menos uma pesquiza de pregn de mercado.

Fahricante

® /A Pesguisa de Prego de Mercado dewe serfinalizada.

[tern Anterior Ir para o ftem: |2 Ir Praximo ltem

Dispensa | ltem |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

|41

Figura 26

Apos clicar no botdo “Salvar Pesquisa”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira

a mensagem: “A Pesquisa de Mercado foi incluida”. Observe que o modulo Divulgagao
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apresentara a pesquisa de precgo registrada.
Na sec¢do “Inconsisténcia da Pesquisa’, o moédulo Divulgagdo de Compras
alertara para finalizar a Pesquisa de Preco de Mercado.

Apoés a inclusdo da pesquisa e nao tendo outra pesquisa para o item 02 (Pasta

Arquivo), o usuario devera finalizar a pesquisa de precgo. Para isto, clicar em “Finalizar
Pesquisa’, conforme Figura 27.
—

Sistema Integrado de L ey | = -iuﬁnistér'm da Plangjamento, Orcamentn & Gestio
S] ,ﬂ\ S G Administragao de . [

fh 4
seigos Geras. - Dl gaigale) el a3 |1 ST e G

Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa

@ A Pesquiza de Mercado foi incluids.

Orgéo UASE Responzdvel

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAD 200359 - MIW. DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMTO E GESTAOD/DF

Cotag&o
Eletrdnica
Dizpenza de Licitag3o 19/2011 Lei n® B.EBE Aat. 242 Il MH&o

Modalidade de Compra M® da Comgra Lei Articgo Incizo

Percertual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 5.666/93 no gual sus insttuicio se enguadrs: 100 =%

ftetm

M do fem Tipao de tem Cescrigio do tem

2 f aterial 200344 - PAPEL IMPRESSAD GRAFICA
Guarticlade Uniclade de Fornecimento

200 FOLHA

Pezquisa de Prego de Mercado
*+Data da Pesguisa *+%alor Total Pesguisado (RF) * Marca Fabricante
14,/07/2011 ﬁ 135,00 tarca Yy Fabricante v

* Tipo Fornecedor * CPFICHNPY * Mome/Razdao Social
Pezzoa Fizsica ;I TIFITTITIIT ARY &AM SMILE

Salvar Pesquisa | Mova Pesquisa | Excluir Pesguisa

Pezguizas de Prego de Mercada

Valor Total Pesquisado (R$) Data da Pesquisa CPF/CHPJ HomeRazio Social
133,00 14072011 TITITIITTY ARY A SMILE

Selecione
Finalizar Pesguisas |
v

Inconsisténcias da Pesguiss

Agio

® A Pezquisa de Prego de Mercado deve serfinalizada.

[tern Anterior I para o them: |2 Ir Praxima ltem

Dispensa | ltermn |

[ *) Campo de preenchimento obrigatdrio.

-

Figura 27

Ao clicar no botdo “Finalizar Pesquisa”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira

33



Planejamenta,
Orcamento e

Gestio ESERFHQ

a mensagem: “A Pesquisa de Mercado foi finalizada”.

Vamos incluir a Pesquisa de Preco de Mercado para o item Perfurador de Papel,
cliqgue no botao “Item”, conforme Figura 28.
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Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa
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i ) . . Cotagéo
l=]
Modslicdade de Compra MN® da Compra Lei Ao Incizo Eletrnica
Dizpenza de Licitacio 13,2011 Lei n® 8 EER At 240 Il Mo
Percentual dos Incizos | e | do Atigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instituicio se enguadra: 100 %
ftem
M* do kem Tipao de tem Descrigéo do tem
2 I aterial 200344 - PAPEL IMPRESSAD GRAFICA
CQuantidade Unidsde de Farnecimento
200 FOLHA
Pesquisa de Prego de Mercado
* Diata da Pesguiza =alor Total Pesquisado (RE) * Marca Fahricante
14072011 mﬁ’ 193,00 tarca ™y Fabricante
* Tipo Fornecedar * CPFACHP *MomeRazao Social
Fezzoa Fisica ;l 555.555.555-95] 'L FRIDA REIS
Salvar Pesquisa | MNova Pesquisa | Excluir Pesquisa
Pesquisas de Prego de Mercacdo
Valor Total Pesquisado (R$) Data da Pesquisa CPFICHPJ Home/Razdo Social Agio
199,00 1400772011 955.955.555-95 FRID & REIS Selecions

Finalizar Pesguisas

Inconsisténcias da Pesguiza

® 5 Pezquisa de Prego de Marcade deve serfinalizada.

[term Anterior Ir para o fem: |2 Ir Praxima lterm

Dispensa@

[ * ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 28

Ao clicar no botdo “Item”, sdo apresentados os itens da dispensa com todas as

34



Flgnujarnanr.n.
=R S MYSERPRO
informacdes, inclusive se existe alguma pendéncia/inconsisténcia.

Observe que para o item 1 (Perfurador Papel), existe uma inconsisténcia. Para
saber qual a inconsisténcia basta passar o ponteiro do mouse no icone representado pelo
circulo azul.

Ao passar o mouse sobre o icone, o modulo Divulgacdo de Compras exibira
informacgdes sobre este item.

Para solucionar a inconsisténcia do item, € necessario realizar a acado de Incluséo e
finalizacdo da Pesquisa de Preco de Mercado para o item 1.

O usuario devera clicar em “Selecione”, conforme Figura 29.

——

Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestao

Sistema Integrado de
S]ASG Administragao de «-;-ﬂ_ll & mmtm:a&

ij* % L'i |
Servigos Gerais .'.'Ji‘J!.Ilg.-‘J!;.-TI!'J els) Ce

Itens da Dispensa

| »

Orgéo UASG Responsdvel
20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMEMTO,ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIM, DO PLAMEJAMEMNT O ORCAMEMTO E GESTAQ/DF
) . . . Cotagéo
o
hModslidade de Compra MN® da Compra Lei Artigo Incizo Eletrinica
Dzpenza de Lictacio 13/2011 Lei n® B EER At 240 Il Mo
Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instituicio se enguadra: 100 %
Quartidade de kens  Total de tens Incluidos
2 2
Filtra
M® o e Dezcricfo do tem
[T Apenas tens Inconsistentes
Pesguisar Lirnpar
Tipo de - - - - o
W do em ttem (') tem Ouantidade  Unidade de Fornecimento  Valor Total (Rf) Consistente?  Acdo
1 L} 2395589 - PERFURADOR PAPEL 25 IMIDADE - Hio 0
2 1 5072 - ARQUIVO ESCRITORIO 200 Inconsisténcias do tem: il SelEcione
Z reqgistroz encontrados, exibindo tados os registros, * |nforme nela menos urma

pesguisa de preco de mercado.
® A Pesquisa de Prego de Mercado
deve serfinalizada.

{*} M- Material S - Servigo

Incluir ltem
Dispensa I
Figura 29 .

Apos clicar na opgao “Selecione”, o médulo Divulgagdo de Compras apresentara
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os dados do item 1.

O usuario devera rolar a tela e clicar no botdo “Pesquisa de Pre¢o de Mercado”,
conforme Figura 30.
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Alterar Item da Dispensa

Srgén UASG Responsével _I
20113 - MIMISTERID DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTD E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF

. . . . CotagHo
Modalidade de Compra M? da Compra Lei Arigo Incizo Eletrinica
Dizpensa de Licitagio 19/2011 Lei n® 3.6EE At 240 Il YL
Percentual dos Incizos | e Il do Arigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituicéio se enguadra: 100 =%

Quantidade de tens  Total de tens Incluidos
2 2
tem
M* do fem * Tipo de ttem * Cadigo do kem * Descricio do fem

_ PERFURADOR P&PEL
1 Material - | 23g583| O 2

Descrigéo Detalhada

PERFURADOR PAPEL, MATERIAL METAL, TIPO OUTROS, TRATAMENTO SUPERFICIAL OUTROS, CAPACIDADE PERFURAI;‘.?LD
Z5 FL, CARACTERTSTICAS ADTICIOMATS FIUTRO REDONDO, MARGEADOR, REGULAGEM DE PROFUNDIDADE

* Quanticlace * Unidade de Fornecimento *alor Tatal (RE)
25 UMIDADE
Fornecedar
hMarca Fabricante
Tipa Fornecedar CPFACHMP MomeRazéao Social

Salvar ltem Movao ltern Excluir ltem

Inconsisténcias do tem

® |nforme pelo menos uma pesquisa de prego de mercado.

® 5 Pezquisa de Prego de Marcade deve serfinalizada.

[term Anterior Ir para o em: 1 Ir Praxima lterm
Digpensa | |ten@ de Preco de m‘)
e — T TR Rt

[ * ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 30
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Apos clicar no botdo “Pesquisa de Pre¢co de Mercado”, o médulo Divulgacao de

Compras exibira os dados do item solicitado e campos para preenchimento para a

inclusdo do registro da Pesquisa de Prego de Mercado do item 1.

eCampo Data da Pesquisa: Informar a data que foi realizada a pesquisa de
mercado;

eCampo Valor Total Pesquisado: Informar o valor total pesquisado do item
selecionado;

eCampo Marca: Informar a marca do item selecionado;
eCampo Fabricante: Informar o fabricante do item selecionado;

eCampo Tipo Fornecedor: Selecionar o tipo do fornecedor do item
selecionado (Pessoa Fisica/Juridica ou Estrangeiro);

eCampo CPF/CNPJ : Informar o CPF, CNPJ conforme o tipo de fornecedor

selecionado. Para fornecedor Estrangeiro o usuario devera informar o
Nome/Raz&o Social.

Apos informar o CPF ou CNPJ, clicar na lupa para que seja realizada a consulta na
base da Receita Federal e retorne Nome/Razao Social.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Pesquisa”, conforme

Figura 31.
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JASG Responsével
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: ; ; : Cotagao

Modalidade de Compra M2 da Compra Lei Aigo Incizo Eletranica
Dispensa de Licitagin 1942011 Lei n® B R6E [, 24 n N0
Percentusl dos Incizos | e | do Stigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 10 %

ftem

MN? do kem Tipo de tem Descriggo do tem

1 Material 233583 - PERFURADOR PAPEL

GQuantidace Unidade de Farnecimenta

25 UMIDADE

Pezquisa de Prego de Mercado
* Data da Pesguiza *#Walor Total Pesquisado (RE) *Marca Fahricante
* Tipo Fornecedor * CPFICHP *MomeRazdo Social

Selecions |

Salvar Pesguisa | ) Mova Pesguisa | Saclul Fesquiza
e ———

Inconzisténciaz da Pesquiza

® |nfarme pelo menos uma pesquiza de prego de mercado.

® /4 Pesguisa de Prego de Mercado deve ser finalizada.

[tern Anterior Ir para o ftem: 1 Ir Praxirno ltem

Dispensa | ltem |

[ * Campo de preenchimento obrigatario.

[«

Figura 31

Apos clicar no botdo “Salvar Pesquisa”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira
a mensagem: “A Pesquisa de Mercado foi incluida”.
Apds a inclusdo da pesquisa e nao tendo outra pesquisa para incluir para o

item 01, o usuario devera finalizar a pesquisa de mercado, clicando em “Finalizar
Pesquisa” conforme Figura 32.
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Manter Pesquisa de Prego de Mercado da Dispensa
@ A Pesnuiza de Mercadao foi incluida.
oo A3 Responzdwvel
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Modslicdade de Compra MN® da Compra Lei Ao Incizo Eletrnica
Dizpenza de Licitacio 13,2011 Lei n® 8 EER At 240 Il Mo
Percentual dos Incizos | e | do Atigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instituicio se enguadra: 100 %

tem

M* do kem Tipo de tem Descrigéo do tem

1 I aterial 239589 - PERFURADOR PAPEL

CQuantidade Unidsde de Farnecimento

25 UNIDADE

Pesquisa de Prego de Mercado

* Diata cla Pesguiza =%alor Total Pesquisado (RE) * Marca Fahricante

05/07/2011 mﬁ’ 300,00 tdarca W Fabricante 'w
* Tipo Fornecedar * CPFICHP *pomefRazdo Social

Fesszoa Fisica ;I 5556.655.555-55 | FRIDA REIS

Salvar Pesquisa | MNova Pesquisa | Excluir Pesguisa

Pesquisas de Prego de Mercado

Valor Total Pesquisado (R$) Data da Pesquisa CPFICHPJ Home Razio Social Agio
300,00 050772011 9255.595.555-35 FRIDA REIS Selecions

Finalizar Pesguisas
—

Inconsisténcias da Pesguiza

® 5 Pezquisa de Prego de Marcade deve serfinalizada.

[term Anterior Ir para o fem: |1 Ir Praxima lterm

Dispensa | [term |

[ * ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 32

Ao clicar no botdo “Finalizar Pesquisa”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira
a mensagem: “A Pesquisa de Mercado foi finalizada”, conforme Figura 33.
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ftem
M* do kem Tipo de tem Descrigéo do tem
1 I aterial 239589 - PERFURADOR PAPEL
CQuantidade Unidsde de Farnecimento
25 UNIDADE
Pesquisa de Prego de Mercado
* Diata cla Pesguiza =%alor Total Pesquisado (RE) * Marca Fahricante
05/07/2011 mﬁ’ 300,00 tdarca W Fabricante 'w
* Tipo Fornecedar * CPFICHP *pomefRazdo Social
Fesszoa Fisica ;I 5556.655.555-55 | FRIDA REIS
Salvar Pesquisa | MNova Pesquisa | Excluir Pesguisa
Pesquisas de Prego de Mercado
Valor Total Pesquisado (R$) Data da Pesquisa CPFICHPJ Home Razio Social Agio
300,00 050772011 9255.595.555-35 FRIDA REIS Selecions
Finalizar Pesguisas
Inconsisténcias da Pesguiza
® 5 Pezquisa de Prego de Marcade deve serfinalizada.
lter Antarior Ir para o ftem: |1 Ir Praximo Iterm
Dispensa | [term |
[ * ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 33

4.4 — Alterar/Excluir Dispensa

Para alterar ou excluir uma Dispensa, a mesma nao podera estar na situacao de
Encerrada.

Na pagina principal do modulo Divulgagao de Compras, o usuario devera clicar em

‘Dispensallnexigibilidade’ e clicar na opgao “Alterar/Excluir
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Dispensal/lnexigibilidade”, conforme Figura 34.
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< ) o de Compras .

Figura 34

O moddulo Divulgagdo de Compras exibira a tela para realizar a pesquisa da
Dispensa desejada, sendo que o campo “Ano” assinalado com asterisco (*) € o unico de
preenchimento obrigatério.

E possivel realizar a pesquisa através dos seguintes filtros:

e Campo N° da Compra: Informar o numero da compra;

e Campo Ano da Compra: Informar o ano da compra, sendo que este
campo € de preenchimento obrigatério;

e Campo Modalidade de Compra: Selecionar Dispensa ou Inexigibilidade.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Pesquisar”, conforme Figura
35.
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M? da Compra *Ano da Compra

i 2011

Modalidade de Compra
[ Dispenza de Lictagia
[T Inexigibiidade de Lictaggo

@Limpar |

Figura 35

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

Apds clicar no botao “Pesquisar’, o modulo Divulgagao de Compras apresentara o
resultado da pesquisa.

Observe que a situagao atual da compra esta pendente, ou seja, ainda nao foi
encerrada. Neste caso, a dispensa podera ser alterada ou excluida.

Para alterar ou excluir, o usuario devera clicar no link “Selecione”, conforme Figura
36.
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Modslidade de Compra
[~ Dispenza de Lictagéo
[T Inexigibiidade de Licttacéo

. il i
SI A S G Sistema Integrado de - L Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
Administragao de
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Pesquisar Dispensa/lnexigibilidade
Srgdo UASG Responsawvel _I

200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

Pesguisar | Limpar
UASG Modalidade de n° da . Situagdo Atual da
- Ohjeto
drigem Compra Compra Compra
Dispensa de Aguisico de material de Dispensza de
200959 Licttagéo 0o0T8201 expedients. Licttacdo Pendente

Data da Publicagdo ou
Encerramento da Compra

Agio

Selecions

Um registro encontrado.

[ *1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

[~

Figura 36

Apos clicar em “Selecione”, o0 médulo Divulgagdo de Compras disponibilizara os
campos da Dispensa. Os campos que podem ser alterados s&o exibidos com o fundo
branco. Por exemplo, os campos: Numero do Processo, Objeto, Justificativa da Compra
sem Licitagao entre outros.

Observe que, na tela exibida, existem os botdes:
eSalvar Compra: salva as alteracdes feitas na Dispensa;
eExcluir Compra: exclui a compra solicitada na pesquisa;

eEncerrar Compra: encerra a compra.

Observacao: Compra encerrada nao podera ser alterada e nem
excluida.

eDisponibilizar para Publicagao: disponibiliza para a publicagao, se
necessario.

Vamos alterar o campo objeto da Dispensa de “Aquisicdo de material de

expediente” para “Aquisi¢cdo de material de escritério”.
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Para isto, selecione a frase: “Aquisi¢cdo de material de expediente”, exclua e
digite: “Aquisi¢cao de material de escritério”.
ApoOs a alteracdo do campo desejado, o usuario devera clicar no botdo “Salvar

Compra”, conforme Figura 37.
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Srg&o UASG Responsdvel
|2D113 -MINISTERIO DO PLAMEJAMEMTO.ORCAMENTO E GESTAD | |2DI3999 - MIN. DO PLAMEJAMEMT O ORCAMEMTO E GESTAD/DF |

' o ' ) . CotagHo
Modalidade de Compra M da Compra Lei Artigo Incizo Eletrinica
|Dispensa de Lictagao | [ 19/2011 |Lei n® B.EEE | |t 242 | Il |

Percentual dos Incisos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/83 no gual sua instituicio se enguacra: %

*M® o Processo *%alor Total da Compra (RE) * Quantidade de tens Tatal de ttens Incluidos

50000 @

* Ohjeta

brmisicio de material de escritdrio.

3581 Caracteres Dizponiveis
*Fundamento Legal

Artigo Z4, Inciso ITI da Lei S.686/33.

104 Carscteres Dizponiveis
* Justificativa cia Compra sem Lictagso

Atender &= necessidades do setor.

92 Carscteres Dizponiveis

—Reconhecimenta da Compra
* Dista do Reconhecimenta

o0 |68

* CPF do Responséavel *Mome *Fungéo

333.333.333-33 | O [AFONSO GUERRA [Chefe de Setor

— Ratificagdo da Compra
Data cla Ratificagio

CPF do Responsével Mome FungAo

[ 14 |

— Publicagio da Compra

Diata cha Publicagdo
L IR

CPF do Responsdvel Mome Fungéo

[ 19 I I [

N\

——————
\SalvarCnmp;DE}{cluw Compra | Encerrar Compra | Digponibilizar para Publicagio |
L

e —————
ltens

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatorio.

4]

Figura 37
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Ao clicar no botdo “Salvar Compra”, o modulo Divulgagdo de Compras exibira a
mensagem: “A Dispensa de Licitagao foi alterada”, conforme Figura 38.

Importante: Neste exemplo foi alterado o Objeto da Dispensa, sendo também possivel a
alteracao/inclusao/exclusédo dos itens e também a alteragdo/inclusdo/exclusédo da

pesquisa de mercado.

SIASG BEHEE” 1 bl o
senigos Gerais. L) itllefziezle) el Co)

Alterar/Excluir Dispensa

| v

@ & Dispensa de Licitagao foi aterada.

Srgéo A5G Responzawvel
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

I ' ) . Cotacio
Modslicade de Compra M2 da Compra Lei Ao Incizo Eletrtnica
Dizpenza de Licitag3o 1972011 Lei n® 8666 Art, 242 Il M&o
Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instiuicio se enguadra: 10 =%
=M o Processo *alor Total da Compra (RE) * Quanticdade de tens Total de tens Incluidos
3 R00,00 | 2 2
* Ohjeto

Aeguisigdo de material de escritdrio.

3851 Carscteres Dizponiveis
*Fundamento Legal

Artigo 4, Inciso IT da Lei 8. 666/33.

Figu;é‘3a8
4.5 — Encerrar Dispensa Incisos | ou Il
4.5.1 — Encerrar com alteragoes

ApOs a alteracao da dispensa é necessario realizar o encerramento.
O usuario devera rolar o conteudo da tela e clicar no botdo “Encerrar Compra’,

conforme Figura 39.
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Licitagdo Dizpensalnexigibilidade

Alterar/Excluir Dispensa

o & Dispensa de Lictagdo foi aterads.

Srglo UASG Responzavel

|20113 - MINISTERID DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD | 200993 - MIN. D0 PLANEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF |
Catacéo
Eletrdnica
|Dispensa de Licitag3o | | 15/20011 | |Lei n? 8BGR | [t 248 [T | I

Modalidade de Compra M® da Compra Lei Artigo Incizo

Percentual dos Incisos | e Il do &igo 24 da Lei 566693 no qual sus institvigio se enguadra: %

*+M® do Processo *%alor Total da Compra (RE) * Guantidacde de ftens Total de tens Incluidos

50000 @

* Ohjeta

Aepaisigdo de material de escoritdria.

3851 Caracteres Dizponiveis
*Fundamento Legal

Artigo 24, Inciso II da Lei 8.666/793.

141 Caracteres Disponiveis
* dustificativa da Compra sem Li-:itac;é-:

Atender &= necessidades do setor.

92 Caracteres Dizponiveis

— Reconhecimento da Compra
* Data do Reconhecimento
04072011 m

* CPF do Responsavel * Nome *Fungéo

333.333.3333 | O [ AFONSO GUERRA [Chefe de Setar

— Ratificacéo da Compra
Data da Ratificagéo

CPF do Responsével Mome Fungdo

[ 14 |

—Publicagao ds Compra

Dista cha Publicagso

CPF do Responzdvel Mome Fungéo

[ T4 I | |

—

Salvar Compra | Excluir Compra Gmerrar(:ump;l) Disponibilizar para Publicacdo |
o " R (57 _ad

e ———E—
ltens

([ *1 Campo de preenchimerto obrigatdrio. e

Figura 39
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Apos clicar no botdo “Encerrar Compra”, o médulo Divulgagdo de Compras ainda

permite ao usuario acessar o botdo “Itens”, caso queira editar itens. Caso o usuario nao

queira editar itens devera clicar novamente em “Encerrar Compra”, conforme Figura 40.

\ Fart = i
S] A S G Slstqm_al Integrado de |£ i L | Ministérie do Planejamento, Oreamento € Gestao
Administragao de . L ey ISRy b -
Servigos Gerais Diy !.Ilg:l!;.':l!'.l d:" - «-'43 = II e ;f _n mﬁ?}n [m;::u
Encerrar Dispensa
Rezumo da Dispensainexzigibilidade d
Orgo UASG de Atuagio
2013 - MINISTERIO DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIM. DO PLAMEJAMEMNT O ORCAMENTO E GESTAQ/DF
Modalidade de Compra Me da Compra Lei Artigo Incizo Egﬁg:;a
Dizpenza de Licitagao 13/2011 Lei n® 3.666 Ak, 248 Il Mo
Percentual dos Incisos | e || do Arigo 24 da Lei 8.666/33 no gual sua instituicéio se enguadra: 100 =%
Cihjeta
Aroaisigdo de material de escritodrio.
GQuantidade de tens “alor Total da Compra (RE) Dsta da Declaragio
2 433,00 04072011
Encerrar Compra |
Dizpensa

Figura 40

O modulo Divulgagado de Compras exibira mensagem: “Confirma o Encerramento

da Dispensa ?”

O usuario devera confirmar clicando no botdo “OK”, conforme Figura 41.
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Sistema Integrado de
SIASG Mmlnlﬂragiu de
net ;- .
Licitagio Dispensainexigibilidade Pedido de Cotagio
Encerrar Dispensa
~ Resumo da Dispensainexigibilidads =
Crgéo U855 de Atusgso
!291.‘?.;3_-.M1N[STE RID DO PLAMEJAMENT( A pigina https://hom2.comprasnet.gov.br dizs _:,ﬂ 0 ORCAMEMTO E GESTAD/DF |
Modalidada de Compra f e ) Cotag8o Eletrinica
e e amenta da Dispensar e
\Digpensa de Licitagda | | 9 S e {MN&o
Percentual doz Incizos | & 1l do Artigo 24 da EE 3 s
Ohjeto
hguisiclo de material de esericério.
Guantidade de tens Walor Total da Compra (RF) Dats da Declaragdo.
2| | 499,00/
Encerrar Compra

Figura 41 -

Apos clicar no botdo “OK”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira a mensagem

“A Dispensa de Licitagao foi encerrada.” Conforme Figura 42.

49



Emanujamanm.
Orcamento e
MYSERPRO

Gestao
B ; e i
S] AS i:tem.:tlpalegmfo de i!‘ i L 2 i Ministérie do Planejamento, Oreamento € Gestao
ministragao de ' TCcat .dé : Secretaria de Logisti
Servigos Gerais Dl"J!.IIg:l!;ag d:" {El _II P Q nnmm a.'iﬁm:%;n
Encerrar Dispensa
a A Dispenes de | ir‘lﬂQﬁ'\ 1o emcerrada J
Resumo da Dispenzainexigibilidade
Orgéo UASG de Atuagao
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMNTO E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
Modslicade de Compra M2 da Compra Lei Ao Incizo Eluettf‘a@:inca
Dizpenza de Licitag3o 1972011 Lei n® 8666 Art, 242 Il M&o
Percentual dos Incizos | & | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instituicio se enguadra: 10 =%
Cihjeto
Aeuizigdo de material de escritério.
Guantidade de tens Walor Total da Compra (RE) Diata cla Declaragio
2 433,00 04,/07/2011
Encerrar Compra
Dispensa j

Figura 42

Apoés encerrar a dispensa, o modulo Divulgacdo de Compras exibira a situagao

como “Dispensa de Licitagao Encerrada”, ndo sendo possivel realizar novas alteracoes

e exclusdes, podendo somente a realizagao de eventos.

Apos o encerramento da dispensa, qualquer outra alteracdo devera ser realizada

através de eventos. (Ver manual de eventos).

4.5.2 — Encerrar Dispensa sem alteragcoes

Apoés a inclusdo da dispensa (dados, itens e pesquisa de pregco de mercado), €
necessario realizar o encerramento. Para isto, o usuario devera rolar o conteddo da tela e

na barra de navegacéao clicar no botdo “Dispensa”, conforme Figura 43.
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Licitagio Dizpensalnexigibilidade

Encerrar Dispensa

&  ADispensade Lictago fol encerrada

—Resumo da Dispensainexigibilicdade

Orgéo UASG de Atuacio

[20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD | 200993 - MIN. D0 PLANEJAMENT 0 ORCAMENTO E GESTAQ/DF |
) - . . . Cotagéo

hModslidade de Compra MN® da Compra Lei Artigo Incizo Eletrinica

|Dispensa de Licitagio | | 18/2011 | |Lei n? 8 BB | [t 242 | Il |

Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instituicio se enguadra: %

Chista

Araisigdo de material de escritdrio.

Cuartidade de tens “alor Total da Compra (RE) Dsta da Declaragio
433,00 04/07/2011

Encerrar Compra |

— e
Qisgensa ) =

4

Figura 43

Apos clicar no botdo “Dispensa”, rolar o conteudo da tela novamente e na barra

acao clicar no botao “Encerrar Compra”, conforme Figura 44.
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Licitagio Dispensalnexigibilidade

Alterar/Excluir Dispensa

Sroén LASS Responsavel

|2D‘I13 -MINISTERID DO PLAMEJAMENTO.0RCAMENTO E GESTAD | |2DDEIEIEI - MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMTO E GESTAD/DF |
Cotagdo
Eletrénica

hodalidade de Compra M*® da Compra Lei Arigo Incisa

|Dispenza de Licitagan | | 19/2011 | |Lei n? 8,666 | 242 | Il |

Percertual dos Incizos | & | do Artigo 24 da Lei 8.666/83 no gual sus instituicio se engusdra: %

*h* do Processo *=Malor Total da Compra (RE) * Quantidade de tens Tatal de tens Incluidos

493,00 @

* Objeto

Amuisigdo de material de escritdrio.

ARR1 Caracteres Disponiveis
* Fundamenta Legal

Artigo 24, Inciso II da Lei S.666/33.

104 Caracteres Disponiveis
* Justificativa da Compra sem Lictagio

Atender as necessidades do setor.

92 Caracteres Dizponiveiz

—Reconhecimento da Compra
* Data do Reconhecimento
04,07 /2011 ﬁ

*CPF do Responzével *Nome *Fungio

333.333.33333 | O, [AFOMS0 GLERRA [Chefe de Setor

—Ratificagdo da Compra
Dats da Ratificagio

CPF do Responssvel Marme Fungio

[ 1] I

—Publicacio da Compra

Data da Publicacgo
CPF do Responsavel Mame Fungéo

[ 14Q | | |

R

Salvar Compra | Excluir Compra {,Encerrar CDmp?D Digponibilizar para Publicagdo |
.~ T ok

e ————
ltens

[ * Campo de preenchimento obrigatdrio.

l

Figura 44
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Apos clicar no botdo “Encerrar Compra”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira
tela com as informagcdes basicas da dispensa para validagdo pelo usuario. Apos a

validagao dos dados, clicar no botdo “Encerrar Compra’.

O mddulo Divulgagdo de Compras exibira a mensagem: “Confirma o

Encerramento da Dispensa?’, o usuario devera confirmar clicando no botdo “OK”.

Apods encerrar a dispensa, o modulo Divulgacdo de Compras exibira a situagao
como “Dispensa de Licitagao Encerrada”, ndo sendo possivel realizar novas alteragdes

e exclusdes, podendo somente a realizacdo de eventos.

Para alterar dados da dispensa, o usuario devera utilizar os eventos. (Ver Manual

de Eventos).

5 — Inexigibilidade

Na pagina principal do médulo Divulgacdo de Compras, para incluir uma
INEXIGIBILIDADE*, 0 usuario devera clicar na aba ‘Dispensallnexigibilidade” e marcar

a opcgao “Incluir Dispensal/lnexigibilidade”, conforme Figura 45.

4 Na Inexigibilidade, a contratagdo se da em razéo da inviabilidade da competicdo ou da desnecessidade

do procedimento licitatorio.
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o de Compras

Figura 45

O moddulo Divulgagdo de Compras solicitara os dados da Inexigibilidade, sendo que
0s campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.

Detalhamento dos campos:

eCampo “Modalidade da Compra”: Selecione Inexigibilidade de Licitagao.

* Modalidade de Compra

i Selecione i

Digpenza de Licitacio
Inexigibilidade de Licitagio

eCampo “Numero da Compra”: Informe o numero da compra;
eCampo “Ano da Compra”. Selecione o ano da compra;
eCampo “Artigo”: Preenchimento automatico (Inexigibilidade - Artigo 25);

eCampo “Inciso”: Selecione o inciso correspondente ao processo licitatorio;

eCampo “Numero do Processo”: Informe o numero do processo;
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eCampo “Valor Total da Compra”: Informe o valor total da compra. Ao ser
selecionado a opcéao Inexigibilidade de Licitagdo o modulo Divulgagéo de
Compras exibira um icone no campo “Valor Total da Compra”. O usuario
devera passar o0 mouse sobre este icone para ver a dica;

=alor Tatal da Compra (RE) * Quartidade de tens

Dica:

Fara Inexigihilidades e Dispensas do
Inciso Hl ou superior, se o valor total da
compra far menar ou igual a BR§ 8.000,00
@ publicagdo e opcional. Se ndo desejar
publica-la, 05 dados da Ratificagdo e da
Puhlicagdo da Compra ndo devem ser
informados. Ko entanio, se optar pela
publicagdo da compra, esses dados
devern ser preenchidos.

eCampo “Quantidade de Itens”: Informar a quantidade de itens da compra;

eCampo “Objeto”: Informar o objeto da compra;
eCampo “Fundamento Legal”: Preenchimento automatico;

eCampo “Justificativa da Compra sem Licitagao”: Informar a justificativa
da compra sem licitagao.

Em Reconhecimento da Compra, os campos:

e ‘Data do Reconhecimento”: Informar a data do reconhecimento da
compra;

¢ “CPF do Responsavel”: Informar o CPF do responsavel pela compra e
clicar na lupa, para que o SIASGNet/Divulgagcdo consulte a base da
Receita Federal e retorne o nome do usuario;

¢ ‘Funcao”. Informar a funcdo atual do responsavel pela compra.
Obs: Nao pode ser cargo. Ex: Analista, Técnico etc.

Em Ratificagao da Compra, os campos:

e "Data da Ratificagdo”: S6 sera obrigatério se a compra for acima de R$
8.000,00 (oito mil reais). Somente preencher se a Inexigibilidade for
publicada, sendo que a Data da Ratificacdo devera ser até 05 (cinco) dias
uteis apos a data da declaracdo por uma autoridade superior ao responsavel
pela declaragao da inexigibilidade;
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¢ “CPF do Responsavel’. Para publicar informar o CPF da autoridade
superior responsavel pela declaragao da inexigibilidade, clicando na lupa
para que o SIASGNet/Divulgacdo consulte a base da Receita Federal e
retorne 0 nome do usuario;

¢ ‘Funcao”. Informar a funcdo atual do responsavel pela compra.
Obs: Nao pode ser cargo. Ex: Analista, Técnico etc.

Em Publicagdao da Compra, os campos:
o’Data da Publicagao” So6 sera informada se a Administracdo optar em
publicar o extrato da Inexigibilidade com valor até R$ 8.000,00 (oito mil
reais).
¢ “CPF do Responsavel’”. S6 sera informado o CPF do responsavel pela
publicacdo, se a Administracdo optar pela publicacdo do Extrato da

Inexigibilidade. Clicar na lupa para que o SIASGNet/Divulgagao consulte a
base da Receita Federal e retorne o nome do usuario;

e“‘Funcao”. Informar a funcdo atual do responsavel pela compra.
Obs: Nao pode ser cargo. Ex: Analista, Técnico etc.

Apds o preenchimento dos campos obrigatérios e os opcionais, clicar no botao
“Salvar Compra”, conforme Figura 46.
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[

[20113 - MINISTERID DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAD | 200993 - MIN. D0 PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

|

*Modalidade de Compra *M® da Compra * Ano da Compra *Lei * Ao *Incizo.

| Inevighilidade de Licitaggo = | | | 2011 =] [an 25 -]  Selecione = |
*N® do Processo *%alor Total da Compra (RE) * Guanticade de kens

L ] | @ [ ]

*Ohjeto

3590 Caracteres Disponiveis
*Fundamento Legal

141 Caracteres Disponivels
* Justificativa da Compra sem Licitagio

126 Caracteres Disponiveis

—Reconhecimenta da Compra

* Data do Reconhecimenta

L IR

*CPF do Responsével * Maome *Fungéo
i | 4 | |
- Ratificagso da Compra
Data cia Ratificagio
[ Im8
CFF do Responsdvel Moime Fungéo

I = ¢ |

~Publicacio da Compra
Dtz ot Publicagso
 Im®

CPF do Responsével Mome Fungéio

14 |

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

4]

Figura 46
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Apds clicar no botao “Salvar Compra”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira a

mensagem: “A Inexigibilidade de Licitagao foi incluida”, conforme Figura 47.

. Sisntﬁﬂialnleg;ad:de |'|. 4 IL.‘ ;
SIASG, pemmeemctnse gy, dile zieizie) eleh e

Alterar/Excluir Inexigibilidade

(] & Inexigibiidade de Lictacio fol incluida.

Srgéo A5G Responzawvel

Contratagio de servigos de energia elétrica.

3842 Caracteres Disponiveis
*Fundamento Legal

Art. 2B, Ineciso II da Lei n' S.666 de Z1/706/1953.

93 Caracteres Disponiveis
* Justificativa da Compra sem Lictagéo

* Modalidade de Compra * M da Compra * Ano da Compra *Lei
Ineigibilidade de Licitagsn - | oog1al | 2011 =] Lein® 8666 - |

*N* do Processo *%alor Total da Compra (RE) * GQuanticade de tens
R22 2.001.00 & 1

* Ohjeto

20113 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DE

* Ao *ncizo
At 258 - | Il -
Tatal de tens Incluidos
1]

|»

Figura 47 '

5.1 — Incluir Item(ns)

Para incluir o(s) item(ns), role o conteudo da tela e clique no botéao “Itens” na barra

de navegacéao, conforme Figura 48.
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Alterar/Excluir Inexigibilidade

&  Anexigibiidade de Licitagso foi incluida,

Orgio UASG Responzdvel
200113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD 200993 - MIN. DO PLANEJAMENTD ORCAMENTO E GESTAO/DF

* Modalidade de Compra *M? da Compra * Anoda Compra T Lai * Artigo *Inciso
Inexigibiidade de LicitagSo | oog1g| 201 -] Lein? 8666 - | At 258 - | [ =

*M® do Processo *=%alor Total da Compra (R$) * Cuantidade de kens Total de tens Incluidas
522 2001,00 | &b 1 1]

* Objeto

Contratagdo de servigos de energia elétrica.

3542 Caracteres Dizponiveis
* Fundamento Legal

Artigo E5, Inciso IT da Lei &.68666733.

141 Caracteres Dizponiveis
* Justificativa da Compra sem Lictagéo

Atender as necessidades do setor.

126 Caracteres Dizponiveis
Reconhecimento da Compra
*Data do Reconhecimento

o7/07/2011 | ]

* CPF do Responsayvel * Mome *Fung&o

333.333.333-33 = AFONSO GUERRA Chefe de Setor

Ratificagdo da Compra
Data ca Ratificagdo
070712011 | 79

CPF do Responzével Mome Fungéo

555.555.555-55 oy FRIDA REIS Chefe de Setor

Publicacio da Compra

Data da Publicagio
110712011 | 7]

CPF do Responsavel Mome Fungdo

TITITTIN-IT 4, AR AM SMILE Ordenador de Despesas

Salvar Compra | Excluir Cornpra | Encerrar Compra | Disponibilizar para Publicagio

[ * Campo de preenchimento okrigatorio.

Figura 48
|
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O médulo Divulgagdo de Compras exibirda os dados da Inexigibilidade: Orgao,

UASG, Modalidade de Compra, Numero da Compra, Artigo, Inciso, Quantidade
Informada de Itens e Total de Itens Incluidos.

Clique no botao “Incluir Item” na barra de ag¢ao, conforme Figura 49.

et -
Ministéric do Planejamento, Orcamento & Gestao

Sistema Integrado de
SJASG Administragao de o ag _I' S{_ﬁm;ﬁmﬁ

h 1
Servigos Gerais Diy ulgﬂ!}ﬂu df" Ce :

Itens da Inexigikilidade

Srgén UASG Responsével _I
20113 - MIMISTERID DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTD E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF

I . . . Cotagio
Modslidade de Compra MN® da Compra Lei Ao Incizo Eletr tnica
Inexigibilidade de Lictagso 219/2011 Lei n® 8.6EE At 248 Il MEo
Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 10 =%

A Compra hao possui itens cadastrados.

Inexigibilidade

Figura 49

O modulo Divulgagdo de Compras exibira tela para a inclusdo do item da

Inexigibilidade. Para exemplo, sera incluido o item: Energia Elétrica — Fornecimento.

Detalhamento dos Campos:
eCampo “Tipo de Item”: Selecionar Material ou Servico;
eCampo “Cédigo do Item”: Informar o cdédigo do item e clicar na lupa,
localizada ao lado do campo, para que os proximos campos, Descrigao do

Item e Descrigao Detalhada, sejam preenchidos automaticamente.

Caso o usuario ndo saiba o codigo do item devera preencher o campo
Descrig¢ao do item;

eCampo “Descrig¢ao do item”: Informar palavra chave da descricdo do item
e clicar na “Lupa”. O médulo Divulgagcdo de Compras ira retornar todos os
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itens, cuja descricdo tenha a palavra chave informada. Localizado o item

desejado, clicar no botdo “Selecione”;

e Campo “Descricao Detalhada”. Campo livre, caso necessite realizar
alguma complementacgao na descrigao do item.

eCampo “Quantidade”: Informar a quantidade do item;

eCampo “Unidade de Fornecimento”: Informar a unidade de fornecimento
correspondente de acordo com os catalogos caso o SIASGNet n&o carregue
automaticamente. Exemplo: unidade, metro, litro, caixa etc;

eCampo “Valor Total”: Informar o valor total do item;

eCampo “Tipo Fornecedor”. Selecionar o tipo do fornecedor (Pessoa
Fisica, Pessoa Juridica ou Estrangeiro);

eCampo “CPF/CNPJ”: Informar o CPF, CNPJ conforme o tipo de fornecedor
selecionado. Para fornecedor Estrangeiro o usuario devera informar o
Nome/Razé&o Social.

Apos informar o CPF ou CNPJ, o usuario devera clicar na lupa, para que o
SIASGNet/Divulgagéo consulte a base da Receita Federal, retornando Nome/Raz&o
Social.

Ap0ds o preenchimento dos campos clicar no botao “Salvar Item” na barra de acao,

conforme Figura 50.
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Sistqm_alnlegradode |t ,: l,‘ i
SIASG, pemmeemctnse gy, dile zieizie) eleh e

Incluir Item da Inexigibilidade

Srgén UASG Responsével —
20113 - MIMISTERID DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTD E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMENTO DRCAMENTO E GESTAD/DF
I . . . Cotagio

Modslidade de Compra MN® da Compra Lei Ao Incizo Eletr tnica
Inexigibilidade de Lictagso 819/2011 Lei n® 8.6EE At 248 Il MEo
Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8666093 no gual sus instituicio se enguadra: 10 =,

ftem
* Tipo de kem * Codigo do tem * Descriggo do fem

Selecione + | =N vy

Descricéo Detalhada

* Quanticade * Uniglade de Fornecimento *%alor Total (RE)
Farnecedar
* Tipo Fornecedor * CPEAZMPY * MomeRazédo Social
Selecione ;I

Salvar ltem |) Novo ltem | Exeluir ltem
e ——

[term Anterior Ir para o kem: Ir Praxima lterm

Inexigibilidade | Itens |

[ * ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 50

O mddulo Divulgagdo de Compras exibira a mensagem: “O Item de
Inexigibilidade foi incluido”.

Importante: Para Inexigibilidade n&o é necessaria a pesquisa de pre¢co de mercado, pois

na Inexigibilidade, a contratacdo se da em razado da inviabilidade da competigao.
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5.2 — Publicar Inexigibilidade

Para publicar a Inexigibilidade, apds a inclusdo do(s) item(ns), na tela com a
mensagem: “O Item de Inexigibilidade foi incluido”, o usuario devera clicar no botao

‘Inexigibilidade” na barra de navegacgéao, conforme Figura 51.

Importante: A Inexigibilidade de valor até R$ 8.000,00 (oito mil reais) so sera publicada

se a Administragao optar pela publicagao.

S|ASG  Adninstiacsode

: |i, % I.,s i |
Servigos Gerais Dl‘J!.llgﬂ!;ag els) f’rl

Alterar Item da Inexigibilidade
@ 0 tem de Inexigibilicdade foi incluida.
Srgéo A5G Responzawvel
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
I ' ) . Cotacio
Modslicade de Compra M2 da Compra Lei Ao Incizo Eletrtnica
Inexigibilidade de Lictagso 819/2011 Lei n® 8 666 At 248 Il Mao
Percentual dos Incizos | e | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sus instiuicio se enguadra: 10 =%
ltem
M? do kem * Tipo de ttem * Codigo do kem * Descrigao do fem
Energia Elétrica - Fomecimento
1 Servicn - | m20] .
=l
Descrigéo Detalhada
* Quanticlace * Unidlade de Fornecimento *alor Tatal (RE)
1 UMIDADE 8.001.,00
Fornecedar
* Tipo Fornecedor * CREACMPY *MomeRazdo Social
Pezsoa Fisica ;l 555.555.555-95] ', FRIDCA REIS
Salvar lterm | Movo ltem | Excluir ltem |
[term Anterior Ir para o ftem: |1 Ir Praximo ltermn
Inexigibilidade |) ltens |
[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio. =
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Figura 51
O modulo Divulgagdo de Compras exibira tela para preenchimento dos dados da

Ratificacdo e da Publicagao .

Detalhamento dos campos

Ratificagcdo® da Compra
eCampo “Data da Ratificagao”: Informar a data da ratificagao;

eCampo “CPF do Responsavel”. Informar o CPF do responsavel pela
ratificacdo. Apds digitar o CPF do responsavel o usuario devera clicar na
lupa para que o SIASGNet/Divulgacao consulte a base da Receita Federal e
retorne o nome do usuario;

eCampo “Fun¢ao”: Informar a fungéo atual do responsavel pela ratificagcéo.

Publicacao da Compra
eCampo “Data da Publicagao”: Informar a data da publicagdo da compra;
eCampo “CPF do Responsavel”. Informar o CPF do responsavel pela
publicagdo. Apds digitar o CPF do responsavel o usuario devera clicar na

lupa para que o SIASGNet/Divulgacao consulte a base da Receita Federal e
retorne 0 nome do usuario;

eCampo “Fungao”: Informar a funcao atual do responsavel pela publicacao.

Apds o preenchimento dos campos o usuario devera clicar no botao

“‘Disponibilizar para Publicagao”, conforme Figura 52.

5 Ratificar — Significa confirmar, comprovar, corroborar, reafirmar, validar.
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Alterar/Excluir Inexigibilidade

Orgéo UASG Responsdvel
20113 - MIMISTERID DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAD 200339 - MIN. DO PLANEJAMENT O ORCAMENTO E GESTAD/DF
*Modalidade de Compra *M° ga Compra *Anoda Compra T Lel * Artigo *Inciza
Inexigibiidade de Licitagiio ~ | o019 | 2011 | Lein® BEEE - | At 250 - | I =
*M* do Processo *%alar Total da Compra (R * Guantidade de kens Tatal e tens Incluidos
522 8.001,00 & 1 1
* Ohjeto

Contratag§0 de servigos de energia elétrica.

3042 Caracteres Disponiveis
*Fundamento Legal

Artigo E5, Inciso ITI da Lei 8.666/33.

104 Caracteres Dizponiveis
= Justificativa da Compra sem Lictaggo

Atender &z necessidades do setor.

92 Caracteres Disponiveis

Reconhecimento da Compra

* Digta do Reconhecimento

07072011 | R

* CPF do Responsével * Mome *Fungéo
333.333.333-33 -, AFCNSO GUERRA Chete de Setar

Ratificazfo da Compra

Data o Ratificagio

07072011 | 9

CPF do Responsavel Morme Fungéo
565.555.555-54 vy FRIDA REIS

Chefe de Setor
Publicaggo da Compra

Data cia Publicagso
110772011 | 79

CPF do Responzavel Mome

Fungso
I IT-IT -y ARYAM SMILE

Crdenador de Despesas

Salvar Compra | Excluir Compra | Encerrar Compra ¢ Disponibilizar para Publicacao
v
ltens

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

Gestio ESERFHO

|41

Figura 52
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O mdédulo Divulgacao de Compras exibira tela com as informagdes preenchidas e
os campos referentes aos dados do empenho (referente ao contrato de Publicagdo do

Orgao com a Imprensa Nacional). O usuério devera verificar se os dados apresentados

estao corretos.

Apods a conferéncia dos campos, clicar novamente no botdo “Disponibilizar para

Publicagao”, conforme Figura 53.

SJ A S G Sistema Integrado de M’nlsterm do Planejamento, Dm;arnenhs Gestio

smmise il _s-*lu ela) ‘.u;ung__“mmt:.‘a i

Encerrar e Disponibilizar Inexigibilidade para Publicagio

|»

Resumo da Dispenzainexigibilidade

Orgéo UASG de Atuagao

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMEMTO.ORCAMEMNTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DE

' ' ' . CotagHo

Modalidade de Compra M2 da Compra Lei Ao [lyl=ti=2] Eletrinica
Inexigibiidace de Lictagio 819/2011 Lei n? B.6EE Art, 242 Il MNao
Chijeta

Contratagéo de servigos de energia elétrica.

Guantidade de tens Yalor Total da Compra (RE) Dats da Declaragio Data da Ratificagso Data da Publicagéo

1 8.001.00 070772011 07072011 114072011

Empenho Referente ao Contrato com a Imprensa Macional

werifique e oz dados do empenho estéo stualizadoz. Cazo necessdrio, atualize-os,

*MN® Unidade Gestora * Unidade Gestara

200333| Ll |MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF 4
* Gestéo * Empenho
00001 2011 | ME 123456
Disponibilizar para Publicagio
v

Inexigibilidade

L4]

Figura 53

O mdédulo Divulgagao de Compras exibira a mensagem: “Confirma que o extrato
de Inexigibilidade de Licitagcdao esta pronto para ser disponibilizado para publicagdao
no D.O.U. na data de dd/mm/aaaa?’ Se Sim, o usuario devera clicar no botdo “OK”,

conforme Figura 54.
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Ehcerrar e Disponibilizar Inezigibilidade para Publicagic

| »

Rezumo da Dispensainexzigibilidade
UASG de Atuacio

Arodo

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMTD E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMERTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

' o . . . CotagEn

Modalidade de Compra MN® da Compra Lei Artigo Inciso Eletrénica
Inexigibilidade de Lictagso 819/2011 Lei n® B.6EE Art. 248 Il Mo
Ohjeta

Contratagdo A pagina https://homz.comprasnet.gov.br diz: i[

0 Confirma que o Extrato de Inexigibiidade de Licitagdo esta pronto para ser disponibilizado para
Publicacdo no 0.0, na data de 1107720117
Cancelar
Quarticade de fer — alicagEo
070742011 1140742011

1 8.001.00 070742011

Etnpento Referente ao Contrato com & Imprensa MNacional

werifigue =& oz dados do empenho estio stualizados. Caso necessario, stualize-os.

*N® Unidade Gestara * Unidade Gestara

200333 . |MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF vy
* Gestio * Empenhio
0ooo 2011 ME 123456

Disponibilizar para Publicagio

|41

[nexigibilidade

Figura 54

O méddulo Divulgagdo de Compras exibira a mensagem: “Este Extrato de

Inexigibilidade de Licitacdao sera Publicado no D.O.U. na data de dd/mm/aaaa.”,

conforme Figura 55.
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SIASG Adminstragtode ~ & - e |
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Ehcerrar e Disponibilizar Inezigibilidade para Publicagic

| »

Este Extrato de Inexigibiidade de Lictagdo sera Publicado no D.0.U. na data de 11072011

| @

Rezumo da Dispensainexzigibilidade

UASG de Atuagio

Srodo

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200333 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

' o . . . CotagEo

Modalidade de Compra M® da Compra Lei Artigo Incizo Eletrinica
Inexigibilidade de Lictagso 819/2011 Lei n® B.6EE Art. 248 Il Mo
Chijeta

Contratagﬁo de servigos de energia elétrica.

Guantidade de kens Walor Total da Compra (RE) Data da Declaragio Data da Ratificagio Data da Publicagdo

070742011 07072011 114072011

1 2.001,00

Etnpento Referente ao Contrato com & Imprensa MNacional

M® Unidade Gestora Unidade Gestora
200339 MIM. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

Gestio Empenho

0ooa1 2017 | hE 123456

Disponibilizar para Publicagio

|41

Inexigibilidade

Figura 55

Importante: Para consultar se a Inexigibilidade foi publicada no Diario Oficial da

Unido, na data informada, clique na aba “Dispensallnexigibilidade” e em seguida clique

em “Consultar Dispensal/lnexigibilidade”.
Os procedimentos para inclusédo da
Hipoteses de Dispensa, sdo os mesmos para a Inexigibilidade publicada.

Dispensa Inciso Ill ao XXXI e Outras

5.3 — Encerrar Inexigibilidade sem Publicar

Para encerrar a Inexigibilidade, apds a inclusdo do(s) item(ns), clique no bot&o

“Inexigibilidade” na barra de navegagao, conforme Figura 56.
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Sisntfir:ialmag';ad:de |t 4 I,‘ ;
SIASG aminsesioce oy B - S YoSolo): e

Ministéric do Planejamento, Orgamento & Gesta

Alterar Item da Inexigibilidade

| »

(] O ltem de Inexigibilidade foi incluido.

oo A3 Responzdwvel
20013 - MIMISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ 200939 - MIN. DO PLAMEJAMERTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
) o . . . Cotagéo
Modslicdade de Compra MN® da Compra Lei Ao Incizo Eletrnica
Inexigibilidade de Lictagso 819/2011 Lei n® 8.666 At 248 Il Mo
Guartidade de kens  Total de tens Incluidos
1 1
ftem
M co fem * Tipo de tem * Coigo dao tem * Descrigan do fem
Energia Elétrica - Formecimento
1 Servico - | mz0| O ?
oy
Descrigéo Detalhada
* Quantidade * Unidade de Fornecimento *%alar Total (RE)
1 UMIDADE 500,00
Fornececdar
* Tipo Fornecedor * CPEAZMP * hlomeRazdo Social
Peszzoa Fisica ;l 555.555.555-95] ' FRIDA REIS

Salvar ltem | MNova ltem | Excluir ltem |

ltern Anterior Ir para o fem: |1 Ir Priaxirmo ltem

Inexigibilidade | itens |

[ * ) Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 56

O modulo Divulgagdo de Compras exibira tela para preenchimento dos dados do
responsavel pela ratificagao.

Os campos referentes aos dados da Ratificacdo e Publicagdo somente serao
preenchidos, se a inexigibilidade for publicada.
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Detalhamento dos campos

Ratificagao da Compra :

eCampo Data da Ratificagao: Informar a data da ratificagao;

eCampo CPF do Responsavel: Informar o CPF do responsavel pela
ratificacdo. Apds digitar o CPF do responsavel o usuario devera clicar na
lupa para que o SIASGNet/Divulgacao consulte a base da Receita Federal e
retorne o nome do usuario;

eCampo Fungao: Informar a fung¢ao atual do responsavel pela ratificagao.

Publicagcao da Compra: Nao sera preenchido.

No exemplo, a inexigibilidade nao sera publicada, portanto o usuario devera clicar

no botdo “Encerrar Compra”, conforme Figura 57.
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Licitagdo Dizpensailnexigibilidade

Pedido de Cotagdo Eventos Sub-rogagio

Alterar/Excluir Inexigibilidade

Orgéo UASG Responsdvel

|2EI113 -MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD | |2EIEIEIEIEI - MM, DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF |
) o . . . Cotacéo

Modslicdade de Compra M® da Compra Lei Ao Incizo Eletrtnica

|Inexigibiidade da Licitagio | | g19/2011 | |Lei n? & BEE | [t 242 | Il |

*M* do Processo *%alar Total da Compra (R * Guantidade de kens Tatal e tens Incluidos

I 50000 @

* Ohjeta

Contratag§0 de servigos de energia elétrica.

3090 Caracteres Disponiveis
*Fundamento Legal

Artigo E5, Inciso ITI da Lei 8.666/33.

104 Caracteres Dizponiveis
= Justificativa da Compra sem Lictaggo

Atender &z necessidades do setor.

92 Caracteres Disponiveis

—Reconhecimento da Compra
* Digta do Reconhecimento

ot | g

* CPF do Responsével * Mome *Fungéo

333.333.333-33 | O | AFONSO0 GUERRA [Chefe de Setor

— Ratificacfo da Compra
Data o Ratificagio

CPF do Responsavel Morme Fungéo

[ 19 |

—Publicagéo da Compra

Data cia Publicagso

CPF do Responsavel Morme Fungso

I | | I

Salvar Compra | Excluir Cumpramrrar Cnmmspunihilizar para Publicagéo |
B, T R

ltens

[ * 1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

l

Figura 57
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Ap0ds clicar no botdo “Encerrar Compra”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira

tela com os dados da inexigibilidade para validagdo pelo usuario. Apds a validagao dos

dados, clicar novamente em “Encerrar Compra”.

Caso seja necessario alterar algum dado, o usuario devera clicar no botéo

‘Inexigibilidade” na barra de navegacédo e fazer as alteragdes necessarias, conforme

Figura 58.

e

Ministério do Planejamento, Orgamento & Gestio

Sistema Integrado de L
SSE LT E~hd- -

SIASG, Amisaadess™ )0 Bl i siey eley e

Enhcerrar Inexigibilidade

Reszumo da Dispensainexigibilidade
UASG de Atuagio

Srodo
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMEMNTO ORCAMENTO E GESTAD/DF

. . . . CotagHo
Modalidade de Compra M2 da Compra Lei Ao Inciso Eletrinica
Inexigibilidade da Lictagso 813/2011 Lei n® 8.666 Art. 248 Il Mo
Cibjeto

Contratagdo de servigos de energia elétrica.

GQuantidade de tens “alor Total da Compra (RE) Dsta da Declaragio
1 500,00 07072011

Encerrar Compra

Inexigibilidade |)
e AR M g

Figura 58

Apos clicar no botao “Encerrar Compra”, o médulo Divulgagdo de Compras exibira

a mensagem: “Confirma o Encerramento da Inexigibilidade?’. Clicar no botdo “OK”,

para confirmar, conforme Figura 59.
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Encerrar Inexigibilidade

- Rezumo da Dispenzainexgibiidade

Org&o UASG de Atuagio
{20113 - MINISTERID DO PLAMEJAMENTI

([0 ORCAMENTO E GESTAD/DF |

A pagina https://hom2.comprasnet.gov.br dizd

Modalidade de Compra
Inesigiilidade de Licitag3n . |
Chjeto

l 9 Confirma o Encerramento da Inexigiiidade?

Contratagfo de servigos de en

Guantidade de kens Walor Total da Cotnpra (RE) Diata cla Declaragio

1 500,00

Encerrar Compra |

Figura 59

O modulo Divulgagédo de Compras exibira a mensagem: “A Inexigibilidade de
Licitagao foi encerrada.” Conforme Figura 60.
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Encerrar Inexigibilidade
@ & Inexigibiidade de Lictagéo foi encerrada.
Rezumo da Dispensainexzigibilidade
Orgéo UASG de Atuagio
20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO ORCAMEMTD E GESTAQ 200339 - MIN. DO PLAMEJAMERTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
) - ) . . Cotagéo
Modalidade de Compra M® da Campra Lei Artigo Inciso Eletrinica
Inexigibiidade de Lictagio 219/2011 Lei n® B.6EE Art, 248 Il Mao
Ohjeta
Contratagﬁo de servigos de energia elétrica.
Quantidade de tens Walor Total da Compra (REH) Dita cha Declaragio
1 500,00 07072011
Encerrar Compra
Inexigibilidade

Figura 60

6 — Consultar Dispensallnexigibilidade

Para consultar uma Dispensa/lnexigibilidade, estando na pagina principal do
modulo Divulgacdo de Compras, o usuario devera clicar em “Dispensal/lnexigibilidade”

e em seguida clicar na opgéao “Consultar Dispensallnexigibilidade”, conforme Figura

61.
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Figura 61

O moddulo Divulgagdo de Compras exibira a tela para realizar a pesquisa da
Dispensal/lnexigibilidade desejada, sendo que o campo “Ano” assinalado com asterisco
(*) € o unico de preenchimento obrigatorio.

E possivel realizar a pesquisa através dos seguintes filtros:
e Campo N° da Compra: Informar o numero da compra;

e Campo Ano da Compra: Informar o ano da compra, sendo este campo de
preenchimento obrigatorio;

e Campo Modalidade de Compra: Selecionar Dispensa ou Inexigibilidade;
e Campo Situagao da Compra: Selecionar Revogada ou Anulada;

e Campo Periodo da Publicagdao ou Encerramento: Informar a data inicial
e final do periodo;

Exemplo: Apés o preenchimento do Ano, CPF e selecionar Dispensa de Licitagao,

o usuario devera clicar no botao “Pesquisar”, conforme Figura 62.
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Pesquisar Dispensa/inexigibilidade

Srgdo LASG de Atuagdo =
20113 - MIMISTERIO DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD 200939 - MIN. D0 PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAD/DF
T cha UASG FUASG
200933 " [MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAOQ/DF -5
MN® da Compra * Ano da Compra
i 2011

Wodalidade de Compra Situagso da Compra

Periodo da Publicaggo ou Encerramento da Compra
[~ Dispensa de Lictagso [T Revogada

Data Inicial Data Final
[T Imexigibiidade de Lictagio [T Anulada ﬁ

Figura 62

i}

(™1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

O mddulo Divulgagcéo de Compras exibira o resultado da pesquisa.

Caso o usuario necessite visualizar mais informacdes, devera clicar no link
“Visualizar”, conforme Figura 63.
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05 registros encontrados, exibindo todos os registros.

(™1 Campo de preenchimento obrigatdrio.

L4]

Figura 63

7 — Manuais

Veja os Manuais que estdo, disponiveis no sitio www.

comprasnet.gov.br, aba

Publicagdes/Manuais/SIASGnet.

8 — Em caso de duvidas acione a Central de Servigo Serpro

® WWW.CSS.Serpro
¢ 0800-978.2329

e_Css.serpro@serpro.gov.br
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