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1 — Introducao

O Moédulo de Divulgacdo de Compras foi desenvolvido em plataforma web, sendo

acessado pelo enderego www.comprasnet.gov.br

A Cotagao Eletrénica € um mddulo disponibilizado no Portal de Compras do
Governo Federal — COMPRASNET, que permite a aquisicdo de bens de pequeno valor

por intermédio de processo eletrdnico na Internet.

Sao considerados bens de pequeno valor, aqueles que se enquadram na hipotese
de dispensa de licitacdo prevista no inciso Il do Art. 24 da Lei no 8.666/1993.

O Modulo Divulgagao de Compras disponibiliza aos servidores responsaveis pelas
compras efetuarem o cadastramento do Pedido de Cotacédo Eletrbnica com a indicagao
dos bens a serem adquiridos. Quando da Divulgacédo do Pedido da Cotacéao Eletrénica no
sitio Comprasnet, este enviara correspondéncia eletrénica aos fornecedores optantes por

esse servigo, divulgando o Pedido de Cotagéao.

No periodo estabelecido para recebimento de propostas para a Cotagéo Eletronica,
no Portal de Compras do Governo Federal (www.comprasnet.gov.br), os fornecedores
poderdo encaminhar suas propostas. E quando da abertura da Cotagao Eletrénica podera
competir oferecendo novos lances de menor valor. Ao término do periodo estabelecido,
automaticamente, o Comprasnet efetuara o encerramento da sessao e a classificacao das

propostas para adjudicagao.

A Cotagdo Eletrébnica caracteriza-se como uma sessdo publica virtual, que
transcorrera sem interferéncia do servidor responsavel pela compra, onde a sociedade

podera observar as aquisicdes efetuadas pelo Governo Federal e os valores contratados.
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Este manual contempla os procedimentos para o Pedido de Cotagdo Eletrénica
com o “passo a passo” de todas as funcionalidades do Médulo. Tem por finalidade orientar
0s responsaveis a realizarem o Pedido de Cotagcdo Eletrénica e a divulgagdo no

Comprasnet.

Neste manual, sera apresentado o moédulo de Pedido de Cotacao Eletrénica e
suas opgoes:
¢ Incluir Pedido de Cotacéao Eletronica
o Alterar/Excluir Pedido de Cotacéao Eletrénica

¢ Consultar Pedido de Cotacéao Eletronica

2 — Acessar o Sistema

Acesse o sitio www.comprasnet.gov.br e clique em “SIASG”, conforme Figura 01.
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Figura 01

O sistema exibira nova tela.

»1

Clique no link “Produgao”’. Conforme Figura 02.

1 -Esta também disponivel, o ambiente de treinamento. Para acessa-lo, o usuario
devera clicar em “Treinamento” informando CPF e senha (mesma senha utilizada na
producéo).
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E2& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governe. |

COMPRASNET &2

PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL
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Figura 02

Apods clicar em “Producgao” sera exibida a tela com os campos CPF e Senha a
serem preenchidos. Apés informar o CPF e senha de acesso, o usuario devera clicar no
botdo “Avancgar”. Conforme Figura 03.
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E Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo v
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DE ADMINISTRACAO Ministério do Planejamento
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> ACESSO

Pregoeiros e autoridades competentes deverdo ter certificacdo digital para utilizar o pregao do comprasnet.
Mais orientacdes aqui.

Trocar Senna

Avancar

Copyright 2001 - ComprasMet - Todos os Direitos Reservados - Al Rights Reserved

Figura 03

Para acessar o Mdédulo Divulgagao de Compras, o usuario devera clicar em
SERVIGCOS DO GOVERNO / SIASGNet / Divulgagao Compras. Conforme Figura 04.
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Figura 04

Apos clicar em Divulgagdao Compras, a conexao com o Moédulo esta estabelecida
para a inser¢ao dos dados. Figura 05.

“Sistema Integrado de
Administragao de
+ Servigos Gerais

Divulgagdo de Compras

Figura 05
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3 — Instrugcoes de Navegacao

Inicialmente vocé conhecera como navegar e como reconhecer os elementos da
interface do Médulo .

A tela da Divulgagao de Compras exibira as seguintes abas:

eAba Licitagao:
e Incluir Licitacdo Tradicional;
e Incluir Licitacdo SRP;
e Alterar/Excluir Licitacao;
eGerar Relagao de Itens
e Transferir Edital;
e Incluir Aviso de Licitacao;
e Alterar/Excluir Aviso de Licitagao;
e Consultar Licitagéo.

eAba Dispensallnexigibilidade:
e Incluir Dispensa/lnexigibilidade;
e Alterar/Excluir Dispensa/lnexigibilidade;
e Consultar Dispensa/lnexigibilidade.

eAba Pedido de Cotagao:
e Incluir Pedido de Cotacéao Eletrénica;
e Alterar/Excluir Pedido de Cotacao Eletrbnica;
e Consultar Pedido de Cotacéao Eletrénica.

eAba Eventos:
e Eventos de Licitacao;
e Eventos de Dispensa/lnexigibilidade.

eAba Sub-rogacgao:
e Sub-rogar Licitagao;
e Sub-rogar Dispensa/lnexigibilidade;
e Estornar Sub-rogagao da Licitagéo;
e Estornar Sub-rogacgéo da Dispensa/lnexigibilidade;
e Consultar Sub-rogac¢des de Compras.

eAba Sair.

Conforme Figura 06.
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Divulgagio de Compras

Figura 6

O Moddulo Divulgacdo de Compras exibe, na sua navegagdo, algumas
peculiaridades conforme demonstragao abaixo:

e Navegacao e Agao — O Mddulo funciona com barras de navegacgéao e agao.

e Navegacao: sdo os botdes exibidos para que o usuario possa navegar entre as
funcionalidades do Mddulo. Exemplo: Item, Cotacao etc.

e Acdo: sdo os botdes exibidos para que o usuario possa executar uma agao.
Exemplo: Salvar Item, Incluir Novo Item e Excluir Item. Esta barra esta

localizada acima da barra de navegag¢ao. Conforme Figura 7.
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Licitagao ‘Dispensainexigibilidade

Alterar Pedido de Cotag3o Eletrénica

@ O Pedido de Cotagdo Eletrbnica foi incluido.

Orgéo UASG Responsével
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

*N° da Cotagdo Eletrénica *Inciso do Artigo 24 *N° do Processo Situagdo do Pedido
| 01214] / [2011 | [ | [1234 | lPendente |

Percentual dos Incisos | | do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituigdo se enguacra: 10| 5

*falor Total Estimado da Cotagdo (R¥) * Quantidade de ttens Total de tens Incluidos

| 600,00 2 0

* Objeto

Agquisicdo de material de informatica

3552 Caracteres Disponiveis-

~Responsavel pela Autorizagdo da Compra

* CPF do Responsavel * hame *Fungdo

333.333.333-33 | 4, |AFONSO GUERRA | |Comissdo de Licitacdo

—Data do Encerramento da Cotagéo Eletrénica
* Cotagfo até o dia |ddimmizasa |F§ 4= |_1?_ﬁ

Ohservagie

4000 Caracteres Disponiveis

e e T T

[

{ *) Campo de preenchimento obrigatdrio,

Figura 7

Mensagens de Acerto e Erro — Fique atento as mensagens exibidas na caixa abaixo das

abas e também na area perto dos botdes de agao.

11
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A tela que sera mostrada como exemplo, exibe mensagem de acerto (cor verde).

Conforme Figura 8.

-sms R

Dizpenszalnexigibilidade Pedido de Cotagio Eventos

Licitagio

Alterar Iltem do Pedido de Cotagao Eletrd

@m de Pedico de Cotagéo Elaranic@

[ =1a] WAt e]
|2EI‘I 03 - MINISTERIO ADM.FED.REFORMA ESTADO-EM EXTINCAD | |2EIDE|E|E| -MIN. DO PLAMEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF |
1 da Dispensa Eletrinica DataMora do Encerramento Guartidade de tens Total de kens Incluidos =
WD | ss (1700
—ltem

e oo tem * Tipo de tem * Cadigo do tem * Descriggo do tem

4 EARTUCHD TINTA Fi | &

Descrigio Detalhacks

CARTUCHO TINTA Fax, MNOME CARTUCHO TIMNTA - FAiX
w

Figura 8
A tela que sera mostrada como exemplo, exibe mensagem de erro (cor

vermelha). Conforme Figura 9.
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Mensagem de Erro

Alterar Item do Pedido de Cotagdo Eletrdnica

S
A Data de Ertrega do tem deve ser posterior & Data de Encerramento da Cotagéo Eletrinica

Orgéo LUASE
20103 - MIMISTERID A0M . FED.REFORMA ESTADO-EM EXTINCAO 200339 - MIN. DO PLAMEJAMEMTO ORCAMEMTO E GESTAD/DF
M da Dispenza Eletronica DataMors do Encerramento Guartidade de tens Total de tens Incluidos
00030/2010 304072000 | 4= (17:00 1 1
ftem
M do tem *Tipo de tem * Cadigo do ttem * Degcrico do tem
1 I aterial 111708 ', CARTUCHD TIMTA, Fix 4,
Descriggo Detalhacds
CARTUCHO TINTA Fix, NOME CARTUCHO TINTA - FiX
w
Crata cda buoild: 27-05-2010 10:08:07 |5«|ur.wjl';m“| Bazeline: SIASCGnet-S500002-01.05-103
Figura 9
Icones

Lupa — Sempre que aparecer uma, o usuario devera, clicar sobre ela, para que o
sistema faca a pesquisa de:

e Pessoa Fisica ou Juridica: Informar CPF ou CNPJ e o
SIASGNet/Divulgacao consultara a base de dados da Receita Federal
e exibira o nome/razao social do usuario;

e Codigo de Material ou Servigo: consulta os catalogos CATMAT ou
CATSER.

e Codigo de Municipios: consulta a tabela de Municipios do SIASG.

Calendario — Sempre que aparecer o icone do calendario, o usuario podera clicar
sobre ele, escolher a data para que esta venha no formato exigido pelo Modulo
Divulgacéo dd/mm/aaaa ou digita-la.

Conforme Figura 10.

13
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—Responsavel pela Autorizagdo da Compra
* CPF do Responsavel , *Fungéo

| |

—Data do Encerramento da Cotag&o da Disl
‘cosglomtona|  pgw || »

Observagies Gerais

Fiéura 10

4 — Incluir Pedido de Cotagao Eletrénica

Para incluir um Pedido de Cotacao Eletrénica, estando na pagina principal do
Modulo Divulgagao de Compras, o usuario devera clicar no menu “Pedido de Cotagao” e

clicar na opgéao “Incluir Pedido de Cotagao Eletronica”. Conforme Figura 11.

: ﬁﬂﬁﬂ&a_lnﬁgﬂ?de
Admini
m‘anse

Alterar mmﬁu-&e Cotagdo Eistranica
Consultar Pedido de Colaciio Eletrénica

Figura 11

O Moédulo Divulgagédo de Compras solicitara a entrada dos dados, sendo que os

campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatorio.
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Como exemplo, sera incluido um pedido de Cotagao Eletrénica com dois itens de

material, sdo eles:

eCartucho toner
ePapel A4

Segue abaixo as orientagdes para o preenchimento dos campos:

e Campo “N° da Cotacao Eletronica”. Informar o numero da Cotagao
Eletrénica e selecionar o ano;

e Campo “Inciso do Artigo 24”: Preenchimento automatico Inciso II.
e Campo “Numero do Processo”: Informar o numero do processo;

e Campo “Valor Total Estimado da Cotagao (R$)”: Informar o valor total do
pedido. Devera ser informado a soma de todos os itens;

e Campo “Quantidade de Itens”: Informar a quantidade de itens do pedido;

e Campo “Objeto”: Informar o objeto do pedido;

Na seg¢ao Responsavel pela Autorizagdao da Compra

e Campo “CPF do Responsavel” Informar o CPF do responsavel pela
Cotacédo Eletrébnica e clicar na lupa, para que o SIASGNet/Divulgagéao
consulte a base da Receita Federal e retorne 0 nome do usuario;

e Campo “Fungdo”: Informar a fungao atual do responsavel pela Cotagéo
Eletronica

Na segao Data do Encerramento da Cotagao Eletronica

e Campo “Cotacao até o dia”: Informar a data do encerramento da cotagao
da eletrbnica;

e Campo “as” Informar a hora do encerramento da cotag&do eletronica.
Devendo ser no minimo de 4 horas e no maximo 48 horas;

e Campo “Observagoes Gerais”. Neste campo poderdo ser registradas as
informacdes sobre o pedido de cotagao.

Apos o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Salvar Pedido de Cotagao 7,

15
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conforme Figura12.

-SIASG immnchde

Evenlos  Sub-rogagio

Incluir Pedido de Cotagdo Eletrénica

Grgén UASG de Atuacdo =
120113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200959 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF |

*N® da Cotagéo Eletrinica *Inciso do Artigo 24 *N® do Processo

I [2011 +] R4 | |

Percentual dos Incisos | & Il do Artiga 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituigo se enguacra: 10 =

*Valor Total Estimade da Cotagdo (R%) * Quantidade de tens

| [ ]

* Objeto

3590 Caracteres Disponiveis

—Responsavel pela Autorizagdo da Compra

* CPF do Responsavel *Mome *Fungao

[ | & | |

— Data do Encerramento da Cotagae Eletrdnica

* Cotagdo até o dia | - |gg & | —

Observagdes Gerais

1

{ ™) Campo de preenchimento obrigatario;

Figura 12

O Mdédulo Divulgagao apresentara a seguinte mensagem: “O Pedido de Cotagao

Eletrénica foi incluido.” Conforme Figura 13.
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Licitagao ‘Dispensainexigibilidade Pedido de Cotagio Eventos Sub-rogagao

Alterar Pedido de Cotagéo Eletrénica

@dido de Cotagdo Eletrénica foiincluido.

Orgéo UASG Responsével
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

*N° da Cotagdo Eletrénica *Inciso do Artigo 24 *N° do Processo Situagdo do Pedido

| 01214] / [2011 | [ =] (1234 | lPendente |

Percentual dos Incisos | e Il do Artigo 24 da Lei 8 666/83 no qual sua instituigio se enquadra: 10| 5

*falor Total Estimado da Cotagdo (R¥) * Quantidade de ttens Total de tens Incluidos

* Objeto

Agquisicdo de material de informatica

3552 Caracteres Disponiveis-

—Responsavel pela Autorizagdo da Compra

* CPF do Responsavel * hame *Fungdo

333.333.333-33 | ), |AFONSO GUERRA | |comissdo de Licitagdo

—Data do Encerramento da Cotagdo Eletrénica
* Cotagfo até o dia |ddimmizasa |F§ 4= |_1?_ﬁ

Observagdes Gerais

4000 Caracteres Disponiveis

b no Comprashit |

4

{ *) Campo de preenchimento obrigatdrio,

Figura 13
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4.1 - Incluir Item do Pedido de Cotacao Eletrénica

Ap0s salvar o Pedido de Cotacgao Eletrbnica.

Clique no botao “Itens” no final da tela para incluir o(s) item(ns), Conforme Figura
14.

Data do Encerramento da Cotagdo da Dispensa Eletronica

* Cotagdo até o dia |ddimm/aaaa | &8s |12:00

Observages Gerais

4000 Caracteres Disponiveis

Salvar Pedido de Dispensa | Excluir Pedido de Dispensa | Divulgar Pedido de Dispensa no ComprasNet

{ *) Campo de preenchimento obrigatdrio. -

Figura 14

Ao clicar no botao “Itens”, o Mddulo Divulgagédo apresentara os dados do Pedido
de Cotacgéo Eletrénica incluido (Orgdo, UASG, N° da Cotacéo Eletrdnica, Quantidade de
Itens e Total de Itens Incluidos).

Para incluir o item, clicar no botdo “Incluir Iltem”, conforme Figura 15.

18
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SIASG. ihﬁﬁw:;r?;?;“;?*

It
Di‘J'.ﬂ;}iL’}ﬂtI} el Coj

Listar Itens do Pedido de Cotagdo Eletronica

Orgéo UASG Responsavel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200998 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

N® ca Cotagdo Eletronica Inciso do Artigo 24 Quartidade de tens Total de tens Incluidos
01214/2011 i 2 o
Percentual dos Incisos | e Il do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituigdo se enguadra: 10 =

de Cotagdo Eletrinica ndo possuiitens cadastrados.

Fedido de Cotagdo

Data da build: 30-06-2011 16:14:08 | Salosan ¥ cenpm Baseline: SIASGnet-5592916-01_D7-101

Figura 15

Apds clicar no botdo “Incluir Item”, o Moddulo Divulgagdo de Compras
disponibilizara tela para o preenchimento dos campos relativos aos itens. Exemplo
material Cartucho Toner.

e Campo Tipo de Item: Preenchimento automatico - Material,

eCampo Cddigo do Item: Informar o cddigo do item e clicar na lupa
localizada ao lado do campo, para que os préximos campos, Descrigao do
item e Descrigao Detalhada, sejam preenchidos automaticamente. Caso o
usuario nao saiba o codigo do item devera preencher o campo Descrigao
do item e clicar na lupa;

eCampo Descrigdo do item: Informar uma palavra chave da descrigdo do
item, por exemplo: cartucho toner, e clicar na lupa. O Mddulo Divulgagao ira
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trazer todos os itens, cuja descrigdo tenha a palavra chave informada.
Localizando o item desejado o usuario devera clicar no botao “Selecionar”;

e Campo Descrigao Detalhada: Preenchimento automatico para os Cddigos
com numeracao acima de 200.000;

e Campo Quantidade: Informar a quantidade do item;

e Campo Unidade de Fornecimento: Informar a unidade de fornecimento
correspondente de acordo com os catalogos, caso o SIASGNet ndo a
carregue automaticamente. Exemplo: Unidade, metro, litro, caixa etc.

e Campo Valor Total Estimado (R$): Informar o valor total estimado do item;

Na secdo Entrega do Item

e Campo Prazo de Entrega do Item : Informar a quantidade de dias para a
entrega do item;

e Campo Logradouro: Informar o enderego onde sera entregue o item;
e Campo Bairro: Informar o bairro onde sera entregue o item;

e Campo Cédigo do Municipio: Preenchimento automatico de acordo com
a UASG, podendo ser alterado se necessario.

e Campo Municipio/UF: Preenchimento automatico de acordo com a UASG.

Apods o preenchimento dos campos acima, clicar no botao “Salvar Item”. Conforme

Figura 16.
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==

Pedido de Cotagiio

Incluir Item do Pedido de Cotacdo Eletronica

Orodo UASG Responsavel
|20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTOQ,ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF |
N da Cotagdo Eletrénica DataMora do Encerramento Quartidade de tens Tatal de tens Incluidos
| 01214/2011 [06/07/2011 3 [17.00 | 2| [ 0
—ltem

* Tipo de tem * Codigo do kem * Descrigéo do ftem

L:% iL:.»'—:«RTUCHD TONER IMPRES:S_ERAJ’ CDPIAD_ORA KEROK

L
Descrigdo Detalhacda

'CARTUCHO TONER IMPRESSORA / COPTADORA XEROX, REFERENCTA CARTUCHO 113R00114, REFERENCIA IMPRESSORA LASER
¥-4508, TIPO CARTUCHO ORIGINAL, COR TINTA TONER MICROFING. DURABILIDADE 4,000 PAGINAS

* Quanticade * Unidade de Fornecimento *“alor Total Estimado (RE)
| 1 UnDADE x| 500.00

—Entrega do ftem

*Prazo de Entrega do tem

5 |dia(s)

*Logradoura * Bairro

[Rua &, 100 | [centro

* Codigo do Municipio * MunicipioJF

[ sr012| @ [BRASILIA/DF | &

Ir para o kem: | ﬂ

_Pedido de Cotagdo | ltens do Pedido de Cotacdo
{ *) Campo de preenchimento obrigatdrio: =2

4] )

Data da build: dd/imm/aaaa 14:33:25 |"]'9"Emnn| Baseline: SIASGnet-5592916-01_07-101

Figura 16

Ao clicar no botao “Salvar Item”, o M6dulo Divulgagédo de Compra apresentara a

seguinte mensagem: “O item do Pedido de Cotacgao foi incluido.”
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Para visualizar os itens incluidos, o usuario devera clicar no botido “ltens do

Pedido Da Cotagao”, disponibilizado no final da tela, conforme Figura 17.

PEISIASG, aemmis

Alterar Item do Pedido de Cotagio Eletronica

(v ] O ttem de Pedida de Cotacio Eletrénica foi incluido.

Descrigﬁo Detalhada

Grofo UASG Responsavel
120113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF |
N cla Cotag&o Eletrinica DataMora do Encerramento Quartidacle de tens Total de tens Incluidos
| o1214/2011 06/07/2011 3 |17:00 | z| | 1]
—ftem
N2 do ftem * Tipo de tem * Codigo do ttem * Descrigdo do tem
|—f| | M;tar]-i;l — Semrle |L"'1RTUCHD TOMNER IMPRESSORA f COPIADORA XERCH

CARTUCHO TOMNER IHF‘HESSOHA J/ COPIADORA XEROX, HEFERENCI& CHR'I'UC}‘ID llﬂﬁﬂﬂllq, REFERENCIA IHF‘HESSOHA LASER
¥-4508, TIPO CARTUCHO ORIGINAL, COR TINTA TONER MICROFINO, DURABILIDADE 4,000 PAGINAS

* Quantidade *Unidade de Fornecimento *%alor Total Estimado (R$)

| 1 [unIDADE > 500,00 |
—Entrega do ftem

*Prazo de Entrega do fem

[ 5ldiats)

*Logracouro * Bairro
|rua & 100 | |centro
* Cadigo do Municipio * Wunicipio R

g7012| ) [BRASILIA/DF | Q

Salvar ltem | MNove ltem | Excluir tem |

em Anterior rparaoters 1| [t | Proximo fem

Itens do Pedido de Cotaga

{ * ) Campo de preenchimento olrigatdrio,

Figura 17

22




Planejamento,
Orcamento e
= Sremerios MYSERPRO

Apos clicar no botdo “Itens do Pedido de Cotacao”, o Mddulo Divulgacéo de

Compras disponibilizara os dados do item que foi incluido e a opgcéo de Alterar, caso
necessario.

Para incluir novos itens o usuario devera clicar no botao “Incluir Item”, conforme
Figura 18.

=7

~ | Sistema Integrado de & o4 B |
SIASG, ssmimsnelete™ )i, Horoiosi oy sl €

Listar Itens do Pedido de Cotagdo Eletronica

Orafo UASG Responsavel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

N® da Cotagdo Eletrénica Inciso do Artigo 24 Quantidade de tens Total de kens Incluidos
01214/2011 i 2 T
Percentual dos Incisos | & || do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituigio se enquadra: 10 %
H""do ' Tipo de . tem nuanﬁdade do . Unidad'e.de ' Valor Prazo de Entrega . ‘Kedn
tem Hem (*) em Fornecimento Estimado (R$) do item (Dias)
227904 - CARTUCHO TOMER
1 " IMPRESSORA / COPIADORA XEROX 1 LNDATE A0 ? @

Urmn registro encortraco.

(*) M- Material S - Servigo
Incluir ltem

Pedido de Cotagcdo

Figura 18

Apods clicar no botdo “Incluir Item”, o Mddulo Divulgagdo de Compras exibira
novamente a tela para o preenchimento dos dados do novo item. Para isto, o usuario

devera seguir os mesmos passos da pagina 17 a 20 deste manual.
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Ao clicar no botdo “Salvar Item”, o M6dulo Divulgagcdo de Compras apresentara a
seguinte mensagem: “O item de Pedido de Cotacao Eletronica foi incluido.”.

Observe que o Mdédulo Divulgagao de Compras informa a quantidade informada de
itens e quantos itens ja foram incluidos. E possivel também incluir um novo item e excluir

item, caso necessario.

Para visualizar os itens incluidos, clicar no botao “Itens do Pedido de Cotagéao ”,

conforme Figura 19.
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-smse e

Al'tu'ifaf Item do Pedido de Cotagdo Eletrénica

@ﬂam de Pedido de Cotagao Elﬂrénlca@

Orgo UASG Responsével
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200995 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF |

M da Cotagdo Eletrénica DataMHora do Encerramenta Quartidade de tens Total de ttens Incluidos
| 01214/2011 [06/07/2011 &5 17:00 | 2] | 2|
—lem

N2 do ftem * Tipo de ftem * Codigo do tem * Descrigdo do ttem

2| [Material v

PAPEL IMPRESSAQ
= Qo

Descrigo Detalhada

1185 Caracteres Disponi\reis

* Quantidade * Uniclacle de Fornecimerta *“alor Total Estimado (RE)
10| |UNIDADE | 100,00

—Entrega do kem

* Prazo de Entrega do tem

| 5 | dia(s)

* Logradouro * Bairro

|Rua &, 100 | |centra

* Codigo do Municipio * Municipio/UF
g7012| O |BRASILIA/DF [ 'y

Sabvar ftem | _Novo tem | _Excluir fem |

Ir para o tem: | 2 |

e e
{ *) Campo de preenchimento obrigatorio.

al i | D

Figura 19

Apos clicar no botdo “Itens do Pedido de Cotagdo”, o Mddulo Divulgagao de

Compra disponibilizara os dados dos itens incluidos e a opgado de Alterar, caso
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necessario. Conforme Figura 20

Concluido a inclusdo dos itens, o usuario devera divulgar o pedido de Cotagéo

Eletronica. Para isto, clicar no botdo “Pedido de Cotagao”. Conforme Figura 20.

Servigos Gerais

' Sistema Integrado de 1y | =
SIASG smarieas Diuulgiu;ﬂel'i els) Co

Listar Itens do Pedido de Cotagdo Eletronica

Orgéo UASG Responsavel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 2009599 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

N° da Cotagdo Eletrénica Inciso do Artigo 24 Quantidade de tens Tetal de ttens Incluidos
01214/2011 [ 2 2
Percentual dos Incisos | & || do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituigio se enguadra: 10 o

N do | Tiﬁn-de [ Quantidade do [ Unidade de Valor Prazo de Entrega

ftem | tem () fhem ftem Fornecimento Estimado (R$)  do em (Dias) Agn
227904 - CARTUCHO TONER -
! o IMPRESSORA / COPIADORA XEROX 1 LHRADE R0 3 { Aterar

2 M 957 - PAPEL IMPRESSAO 10 UNIDADE 100,00 5 Aterar

2 registros encontrados, exibindo todos os registros.
{*) M- Material 5 - Servigo

Incluir ltem

Pedido de Cotagio
e

Figura 20

Apos clicar no botdao “Pedido de Cotagcao”, o Mddulo Divulgacdo de Compras
exibira os botdes:

¢ Salvar Pedido de Cotagao: Se houve alteragbes nos dados do pedido de
cotacéo eletrénica, o usuario devera clicar novamente no botao;

¢ Excluir Pedido de Cotagao: Exclui todos os dados e os itens incluidos no
pedido de cotacdo eletrénica;

¢ Divulgar Pedido de Cotacdao Eletronica no ComprasNet: Divulga o
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pedido de Cotacao Eletrénica no Comprasnet.
Para divulgar o pedido de Cotacdo Eletrdbnica no Comprasnet, o usuario devera
clicar no botdo “Divulgar Pedido de Cotagao Eletrénica no ComprasNet”. Conforme

Figura 21.

- Sistema Integrado de lk 0 l” -
SIASG Ssinaes Divulezigiie) s Ce

Alterar Pedido de Cotagdo Eletronica

Groo UASG Responsavel
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAQ/DF

*N° da Cotagio Eletrénica *Inciso do Artigo 24 “N° do Processo Situagdo do Pedido
01214] 1 [2011 +f I~ 1234 Pendente
Percentual dos Incisos | e || do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituigdo se enguadra: 10 =
*alor Total Estimaco da Cotagdo (RE) * Quantidade de tens Total de kens Incluidos
600.00 [ 2 2|
* Objeto

Aquisicdo de material de informatica

3552 Caracteres Disponiveis

Responsavel pela Autorizagao da Compra

* CPF do Responsavel * Mome *Fungéo

333.333.333-33 -4, |AFONSO GLERRA Comissdo de Licitacdo

Data do Encerramento da Cotagio Eletrénica

* Cotagdio até o dia |ddimmizaas | [ &8s |17:00

Observagdes Gerais

4000 Caracteres Disponiveis

Salvar Pedido de Cotagdo | Excluir Pedido de Cotaca Divulgar Pedida de Cotagdo ncm
R R e

ftens

{ * ) Campo de preenchimento obrigatéric.

1]

Figura 21

Apos clicar no botado “Divulgar Pedido de Cotagao Eletrénica no ComprasNet”,
o Mddulo Divulgacéao ira trazer uma tela com as informagdes basicas da cotagdo para
validagao pelo usuario. Apds esta validagdo dos dados, o usuario devera clicar

novamente no botdo “Divulgar Pedido de Cotagao Eletrénica no ComprasNet’.
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Conforme Figura 22.

- Sistema Integrado de 1Y St I_‘,‘\ o |
ministragao de ' l - i
SIASG, dammermioce ~  pyio llerc ezl ooy e

Divulgar Pedido de Cotagdo Eletrdnica

Resumo do Pedido de Cotago Eletronica

Orgén UASG de Atuagdo

-2!_1]_.13 = _MI_NISTERIO Do PL#NEJAME_NTD,OBCJ}.MENTO E GESTAC 200399 = MII'\!. Do PLANEJRMENTO DRI;AME_N'_I'D E GESTMO!D!:

N® da Cotagdo Eletrénica Inciso do Artigo 24 Quartidade de tens Taotal de kens Incluidos
01214/2011 i 2 5]

Percentual dos Incisos | & Il do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no qual sua instituico se enguadra; 10| 5

Ohjeto

Aguisicao de material de informatica

- Data do Encerramento da Co’[agéo Eletranica

Cotacfo até o diz ddinmfaasa | gs 17:00

Divulgar Pedido de Cotagdo no G@
e el L

Pedido de Cotagio

Figura 22

Apos clicar no botao “Divulgar Pedido de Cotagao no ComprasNet”, o Médulo
Divulgacdo de Compras disponibilizara a mensagem com o seguinte questionamento:
“Confirma que este Pedido de Cotacao Eletronica esta pronto para ser Divulgado no
ComprasNet na data de dd/mm/aaaa?”’. O usuario devera clicar no botdo “OK”,

conforme Figura 23.
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FANSIASG, g

['J:Eﬂ;‘ln 'DTil_QEﬂMﬂenni'ﬁﬂiﬂlEe-

Divulgar Pedido de Cotagio Eletronica

— Resumo do Pedido de Cotagdo Eletrnica

Orgdo UASG de Atuagdo
e '

A [).:Igl[‘ld https _.',fhnmz (ﬂrnprasnet -:_:jrml br dlz

0 <0> Confirma que este Pedido de Cotagdo Eletrénica esta pronto para ser Divulgado no

Comprashet na data de ddimmiaaaa?

Percen

Obijeto

ﬂ_ﬁl_]’i-:a.;.l_z;.!.:u_z LLLE= o - ™~ = I o

—Data do Encerramento da Cotagso Eletronica

Cotagdo até o dia |ddimmigsaa |45 17:00

Divulgar Pedido de Cotago no Comprasat |

Pedido de Cotagdo |

1

Figura 23

Apos clicar no botéo “OK”, o Médulo Divulgagcao de Compras exibira a mensagem:
‘Este Pedido de Cotacao Eletrénica estara disponivel no ComprasNet na data de

dd/mml/aaaa, a partir das 08:00.”. Conforme Figura 24.
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SIASG e«

Divulgar Pedido de Cotacdo Eletrénica

a Este Pedido de Cotagdo Elstrénica estara disponivel no Comprasiet na data decdimmiaaaa, a partir das 08:00,

[r]

—Resumo do Pedido de Cutﬂqﬁo Eletrénica

Crgdo UASG de Atuagdo

N° da Cotagéo Eletrinica Inciso do Artigo 24 Quantidade ce tens Tetal de tens Incluiclos
| o121472011 o i 2 =
Percentual dos Incisos | e || do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua institui¢ao se enguadra: | 1| %

Obieto

Aquisicfio de material de informatica

—Data do Encerramento da Cotagéo Eletronica

Cotagén até o dia ddimm/asaa | 45 17:00

Divulgar Pedido de Cotaglo no Comprashat |

Pedido de Catacdn |

4

Figura 24

5 — Alterar/Excluir Pedido de Cotacao Eletronica

Para alterar ou excluir um Pedido de Cotacado Eletrbnica, estando na pagina
principal do Médulo Divulgagdo de Compras, o usuario devera clicar em “Pedido de
Cotacao” e clicar na opcao “Alterar/Excluir Pedido de Cotacao Eletronica”. Conforme
Figura 25.
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Sistema Integrado de |k 4 Ea |
SIASG, immmeiete™ gy Bl iendifelds e

Figura 25

5.1 - Alterar Pedido de Cotacao Eletronica

O Mddulo Divulgagédo de Compras exibira a tela para realizar a pesquisa do Pedido
de Cotacédo Eletrénica desejado, sendo que o campo “Ano” assinalado com asterisco (*)
€ o unico de preenchimento obrigatorio.

E possivel realizar a pesquisa através dos seguintes filtros:

e Campo N° da Cotagao Eletronica/ Ano: Informar o numero do pedido/ano;

e Campo CPF do Responsavel pela Autorizagao do Pedido de Cotagao:
Informar o CPF;

e Campo Situacdao do Pedido de Cotacao: Selecionar Pendente ou
Divulgado;

e Campo Periodo do Encerramento da Cotagao de Pedido de Cotagao
Eletronica: Informar a data inicial e data final.
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No exemplo, serdo pesquisados o pedido de Cotacédo Eletrbnica de N° 1214 e o

ESEIIFHG

ano 2011. Apds o preenchimento dos campos, clicar no botao “Pesquisar’. Conforme
Figura 26.

gk Ministerio do Planefaments, Orgamento

~ Sistema Integrado de _ o B |
SIASG, gimmemcks ™ gy Blersiesiey ety e

Pesquisar Pedido de Cotagdo Eletrénica

Qrgén UASG de Atuagio
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC

1200999 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
M dla Cotagao

Eletrénica e
1214/ 2011
Situagdo do Pedido de Cotagéo Elstranica Periodo de Encerramento da Cotagdo Eletronica
[_] Pendente Data Inicial Data Final
[] Divulgaco ﬁ ﬁ

Limpar

{ * ) Campo de preenchimento obrigatorio;

Figura 26

Apos clicar no botdo “Pesquisar”, o Modulo Divulgagdo de Compras apresentara o
resultado da pesquisa.

No exemplo, a situagao atual do pedido de Cotacédo esta “A Divulgar”, ou seja, o
pedido ainda nao foi divulgado no Comprasnet.

Importante: S6 podera ser alterado ou excluido um Pedido de Cotacao Eletrénica
se 0 mesmo estiver no status de “Pendente” ou “A Divulgar”.
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Para alterar ou excluir o pedido de cotacao eletrénica, o usuario devera clicar na
opcgao “Selecione”. Conforme Figura 27.

= Sistema Integrado de 1Y i I 8 |
ministragao de , l ™ e,
SIASG, dimisragnse g5 e sl orsie) elc) e

Pesquisar Pedido de Cotagdo Eletronica

Orgéo UASG de Atuagio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN, DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAG/DF

N® da Cotagdo

*
Eletrénica ]

01214 / 2011

Situagdo do Pedido de Cotagéo Eletranica Periodo de Encerramento da Cotagdo Eletrénica

[] Penderte Data Inicial Data Final

[] Divulgaco Eﬁ’ ﬁ

Pesquisar | Limpar

N da Cuﬁ;ﬁu - Obieto - S'rluafin doPedidode | Datada Abertura da Data do Encerramento da Acd
Eletranica ¥ Cotagio Eletrdnica Cotagio Eletrénica Cotagio Eletrénica el

0121472011 Aguisigao de material

e atieg A Divulgar ddimm/aaaa as 08:00 ddimm/aaaa as 17.00

Um registro encentrado,

{ *) Campo de preenchimento obrigatoria.

Figura 27

Apos clicar na opgao “Selecione”, o Modulo Divulgagcdo de Compras disponibilizara
a mensagem com o seguinte questionamento: “Este Pedido de Cotagao Eletrénica ja
foi enviado para o ComprasNet e sera excluido do ComprasNet para que possa ser

alterado. Deseja continuar?”. O usuario devera clicar no botdo “OK”. Conforme Figura
28.
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g Sistema Integrado de i B
= SlASG Servigos Garls Diuﬁlgm;a?da Cq

ESEIIFIIG

Pesquisar Pedido de Cotagao Eletrénica

Orgéo UASG de Atuagdo

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200993 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF
N® da

Eletran

@_ Este Pedido de Cotagéo Eletrdnica ja foi enviado para o Comprashlet e sera excluido do
Situagg B

Comprashlet para que possa ser alterado. Deseja continuar?
[]Pe
(] Diy |°Cance|ar Q;ﬂ oK
Pesquisar | Limpar |
N da C-oﬁgﬁ.n . Obicto . .Sif.l.-lil-gi.ﬂ- do Pedido de Data da Abertura da Data do Encerramento da Acs
Eletrénica ! Cotagéio Eletronica Cotaciio Eletrénica Cotagiio Eletrénica ks
Aquisicio de material : 4 ; ; ; | ;
012142011 bty | A Divulgar ddimmiaaaa as 05.00 ddimm/aaaa as 17.00 | Selecione
Um registro encontradeo.

{ *) Campo de preenchimento chrigatorio.

Figura 28

Apos clicar em “OK”, o Modulo Divulgagdo de Compras disponibilizara os campos
do Pedido Cotagao Eletrébnica para realizar alteragdao. Poderdo ser alterados todos os

campos que estdo com o fundo em branco, como exemplo, os campos: Numero da
Cotacao Eletronica/Ano, Numero do Processo, Objeto entre outros.

Observe que a situagao do pedido de Cotacao Eletronica voltou para o Status de
PENDENTE.

No exemplo sera alterado o campo objeto do pedido de “Aquisi¢gao de material de
informatica” para “Aquisicao de material de expediente .

Selecione a frase: “Aquisicao de material de informatica”, exclua e digite:
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“‘Aquisicao de material de expedigao ”. ApOs a alteragdo do campo, O usuario

devera clicar no botdo “Salvar Pedido de Cotagao”. Conforme Figura 29.

T Sistema Integrado de - o |
NSIASG, pammimtese™ i Mocs eiey ety e

Alterar Pedido de Cotagdo Eletrénica

Orgéio LASG Responsave!
120113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMEMNTO E GESTAO/DF

*N? da Cotagdo Eletrénica *Inciso do Artigo 24 *N? do Processo Sttuagdo do Pedido
[ 01214] ¢ 2011 +] [~ 1234 ' Pendente
Percentual dos Incisos | e Il do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no qual sua instituicdo se enguadra:; 10| %

*alor Total Estimado da Cotagéo (RF) * Quantidade de tens Total de kens Incluidos

: 600,00 ' 2] 2

* Objeto

Aquisig'a;b de mater‘ial de expedigéﬁ.

3551 Caracteres Disponiveis

Responsavel pela Autorizagdo da Compra
* CPF do Responsavel * Mome *Fungéo

333.333.333-33 L Comissdo de Licitaqéo

—Data do Encerramento da Cotagdo Elstrinica

* Cotagéo até o dia |ddimmiaaaa ﬁ as (1700

Observagdes Gerais

4000 Caracteres Disponiveis

Salvar Pedido de Cotacdo | xcluir Pedido de Cotagéo | Divulgar Pedido de Cotagdo no Comprashlet
ltens

{ *) Campo de preenchimento ohrigatdrio.

-

Figura 29

Ao clicar no botao “Salvar Pedido de Cotagao”, o Mddulo Divulgacdo de Compras
apresentara a seguinte mensagem: “O Pedido de Cotagao Eletronica foi alterado.”. Em

seguida, o usuario devera divulgar o pedido de Cotagao, para isto devera clicar no botao
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“‘Divulgar Pedido de Cotagao Eletronica no ComprasNet”. Conforme Figura 30.

-smse S

Alterar Pedido de Cotagdo Eletrénica

[ ] O Pedido te Cotagdo Elstrénica foi afterado.

Orgéo UASG Responsavel
120113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200999 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF |

* N2 da Cotagdo Eletrénica *Inciso do Artigo 24 *MN? da Processo Situagso co Pedido

01214/ / [2011 ~| [+ [1234 | [Pendente |

Percentual dos Incisos | & Il do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua insttuigiio se enguadra: 10 %

*‘falor Total Estimado da Cotagdo (RF) * Quarticlade de tens Total de tens Incluidos

* Objeto

Aguisicao de material de expedicdo.

3551 Caracteres Disponiveis

—Responsavel pela Autorizagéo da Compra
* CPF do Responsavel * Mome *Fungdo

333.333.333-33 | & | | [comiss3o de Licitagdo

— Data do Encerramento da Cotaggo Eletrﬁnicﬂ

Observagies Gerais

4000 Caracteres Disponiveis

/ \
Salvar Pecido de Cotagao | _Excluir Pedido de Cotaga|_Diwigar Pedida de Catagio no Comprashist )
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{ *) Campo de preenchimento obrigatdrio:

Figura 30
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Apos clicar no botao “Divulgar Pedido de Cotacao Eletrénica no ComprasNet”,
0 Modulo Divulgagdo de Compras ira trazer uma tela com as informagdes basicas da
cotacdo para validagcado pelo usuario. Apds esta validagcdo dos dados, o usuario devera
clicar novamente no botdo “Divulgar Pedido de Cotagcao Eletronica no ComprasNet”.

Conforme Figura 31.

SIASOE bl el Mo dopaneamens, Orsmenin Genho|
ministragdo de £ ' = e L
- Senri;nsﬁgrais DI‘JUIgﬂ!}ag HERSOTTI a5 |1 : .

Divulgar Pedido de Cotagao Eletronica

Resumo do Pedido de Cotagdo Eletrinica

Orgéo UASG de Atuagdo
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200958 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF

N da Cotag&o Eletrinica Inciso do Artigo 24 Quantidade de tens Total de tens Incluidos
012142011 Il 2 2

Percentual dos Incisos | & |l do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no qual sua instituigdo se enguadra; 10 %

Ohjeto

Aguisicdo de material de expedicdéo.

Data do Encerramerto da Cotagio Eletrénica

Cotaclo até o dia dd/mn/aaaa 55 17:00

Divulgar Pedida de Cotagdo no Cm
e T

Pedido de Cotagdo

Figura 31

Apos clicar no botao “Divulgar Pedido de Cotacao Eletrénica no ComprasNet”,
o Modulo Divulgacdo de Compras disponibilizara a mensagem com o seguinte
questionamento: “Confirma que este Pedido de Cotacao Eletronica esta pronto para
ser Divulgado no ComprasNet na data de dd/mm/aaaa?”. O usuario devera clicar no

botao “OK”, conforme Figura 32.
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Divulgar Pedido de Cotagéo Eletronica

~ Resumo do Pedido de Cotagdo Eletrérica

UASG de Atuagso

A [)-.:Iglnd https ﬂhnmz cumprasnet (_:jrnur br diz:

0 "0 Confirma que este Pedido de Cotago Eletrénica esta pronto para ser Divulgade na
Comprasiet na data de ddimm/aaaa ?

Percer

Ohjeto |0Cance|ar @Dk{

AgUlsTray oE WETET o T U EXPET T ET

—Data do Encerramento da Cotagdo Eletrénica

Cotagdo até o dia }ﬂdﬁmhawlag !ILT G"Id{

Divulgar Padida de Cotagdo no Comprashist |

Pedido de Cotagao |

0

Figura 32

Ap0s clicar no botdo “OK”, o Mddulo Divulgagdo de Compras exibira a mensagem:
‘Este Pedido de Cotacao Eletrénica estara disponivel no ComprasNet na data de
dd/mm/aaaa, a partir das 08:00.”. Conforme Figura 33.
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SIASG ma

Divulgar Pedido de Cotagio Eletrénica

a’ Este Pedido de Cotagdo Elstrénica estara disponivel no Comprasiet na data decdimmiaaaa, a partir das 08:00,

[r]

—Resumo do Pedido de Cutﬂ:gﬁo Eletrénica

Crgdo UASG de Atuagdo

Inciso do Artigo 24 Quantidade de tens Total de tens Incluidos

| 7| : =] I ..

| I T
Percentual dos Incisos | e || do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua institui¢ao se enguadra: | 1| %

Obieto

Aquisicfio de material de informatica

—Data do Encerramento da Cotagéo Eletronica

Cotagdo até o dia | duimmizaaa |45 17:00

Divilgar Pedido de Cotaglo no Comprasiat |

Petido de Cotagda |

4

Figura 33

5.2 - Excluir Pedido de Cotacao Eletrénica

Apoés consultar e selecionar o Pedido de Cotagdo Eletrbnica, o usuario devera

clicar no botao “Excluir Pedido de Cotagao”.

Importante: Sé podera ser excluido o pedido de cotacdo que estiver na situagcao de
“‘Pendente” ou “A Divulgar”. Conforme figura 34.
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spensalinexigibilidade Pedido de Cotagio. mtm m Ao

Alterar Pedido de Cotagdo Eletronica

Orgdo UASG Responsavel ]
20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200993 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF |
* N2 da Cotagdo Eletrénica *Incizo do Artigo 24 * N2 do Processo Situag&o co Pedido

01214 | / [2011 ¥] = 1234 | lPendente |

Percentual dos Incisos | & Il do Artigo 24 da Lei 8.666/93 no gual sua instituigio se enguadra: | 10 %

*‘falor Total Estimaco da Cotagdo (RF) * Quanticade de tens Total de teng Incluidos

* Objeto

Aguisicdo de material de expedicdo.

3551 Caracteres Disponiveis

—Responsavel pela Autorizagdo da Compra

* CPF do Responsavel * MNome *Fungéo

333.333.333-33 | . |AFONSO GUERRA | |Comissdo de Licitagdo

— Data do Encerramento da Cnta(;ic Eletrénica

Observagiies Gerais

4000 Caracteres Disponiveis

Divulgar Pedida de Cotagéo na Comprashet |

L

{ *) Campo de preenchimento ohrigatdrio: -

Figura 34
Apods clicar no botdo “Excluir Pedido de Cotagao”, o Mddulo Divulgagdo de

Compras exibira a mensagem: “Confirma a Exclusdo do Pedido de Cotagéao
Eletrénica?”. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 35.
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4]

{ * ) Campo de preenchimento olrigatdrio,

Figura 35

Ap0s clicar no botdo “OK”, o Médulo Divulgagdo de Compras exibira a mensagem:

‘O Pedido de Cotagao Eletronica foi excluido.”. Conforme Figura 36.
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Sistema Integrado de
Administragao de
Servigos Gerais

Pesquisar Pedido de Cotagdo Eletrénica

Q O Pedido de Cotagso Eletronica foi excluido.

Grgéo UASG de Atuagdo
120113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAC 200993 - MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF |

"N da UASG *UASG
| 200993 (J [MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF | €
i 2
Emt?gn?:;““ o
| i 2011
Situagdo do Pedido de Cotagdo Eletrénica Periodo de Encerramento da Cotagéo Eletrénica
] Penderte Data Inicial Data Final
(] Divulgadn |_—! ﬂ |—| ﬁ

Pesquisar | Limpar

{ *) Campo de preenchimento obrigatorio.

Figura 36

6 — Consultar Pedido de Cotagcao Eletronica

Para consultar um Pedido de Cotagao Eletronica, estando na pagina principal do
Modulo Divulgacédo de Compras, o usuario devera clicar em “Pedido de Cotacgao
Eletrénica” e clicar na opcao “Consultar Pedido de Cotagcao Eletrénica”. Conforme

Figura 37.
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Figura 37

O Mddulo Divulgagédo de Compras exibira a tela para realizar a pesquisa do Pedido
de Cotagao Eletrénica desejado, sendo que o campo “Ano” assinalado com asterisco (*) é
unico de preenchimento obrigatdrio.

E possivel realizar a pesquisa através dos seguintes filtros:

e Campo N° da Cotagao Eletronica/ Ano: Informar o numero do pedido/ano;

e Campo CPF do Responsavel pela Autorizacao do Pedido de Cotacao:
Informar o CPF;

e Campo Situagao do Pedido de Cotacao Eletronica: Selecionar a
situacao desejada para a consulta;

e Campo Periodo do Encerramento da Cotacao: Informar a data inicial e
data final.

Ap0ds o preenchimento dos campos, clicar no botao “Pesquisar”.

Apos clicar no botdo “Pesquisar”’, o Médulo Divulgagdo de Compras exibira todos
os Pedidos de Cotagdo Eletrdonica incluidos no Mdédulo Divulgacdo de Compras e
apresentado os campos: N° da Cotagdo Eletronica, Objeto, Situagdo do Pedido de
Cotacao, Data de Abertura da Cotacdo, Data de Encerramento da Cotacdo da Cotagao
Eletrénica e Acgao.

Para visualizar os dados/itens do Pedido de Cotacao Eletrénica, o usuario devera

clicar na opgéao “Visualizar” do campo Agédo. Conforme Figura 38.
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Pesquisar Pedido de Cotagio Eletrénica

Orgéo

UASG de Atuagdo

* N° da UASG *UASG
200999| [ [MIN. DO PLANEJAMENTO ORCAMENTO E GESTAO/DF | @
M da Cotagdo &
Eletrénica il
| [4 ] 2011

Situagdo do Pedide de Cotagde Elstrénica
[] Pendente
|_—_| Divulgado

Periodo de Encerramento da Cotagdo Elstrénica
Data Inicial Data Final

L ® [ -

™

H° da Cotagdio o Situagiio do Pedido de Data da Abertura da Data do Encerramento da -~
Eletrdnica e Cotagio Eletronica Cotagiio Eletrénica Cotagio Eletrénica =
Agquisicio de Material 2 ( P
0121472011 de expediente Fendente ‘ - 06/07/2011 as 17:00 Wisuslizar

U registro encontrada,

{ * ) Campo de preenchimerto abrigatdrio,

[«]

Figura 38

7 — Procedimentos Adjudicar/Homologar a Cotagao Eletrénica

Para os procedimentos de adjudicagdo e homologagado, consultar o manual da

Cotacao Eletronica disponivel no sitio

Publicagdes/Manuais/Cotacao Eletrénica.
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8 — Manual

Caso necessite ou queira saber mais sobre Divulgagcao de Compras, veja 0os
Manuais de seu interesse disponiveis no sitio www.comprasnet.gov.br, aba
Publicagcdes/Manuais/SIASGnet.

9 — Em caso de duvidas acione a Central de Servico SERPRO:

*WWW.CSS.Serpro
¢0800-978.2329

ecss@serpro.gov.br
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