Plano de Compras e
Contratacoes UFPA 2018

Pro-reitoria de Administracao

Diretoria de Compras e Servicos
Diretoria de Contratos e Convénios



Objetivo:

* Informar e orientar os gestores, coordenadores de Planejamento,
Gestao e Avaliacao, bem como os assessores das Unidades
Administrativas sobre a nova metodologia de planejamento para
as compras e contratacoes da UFPA.



.“Prefeitura de Jequié entrega mochilas
maiores que os alunos e vira piada”

Fonte: http://www.correiobraziliense.com.br/app/noticia/brasil/2017/05/09/internas_polbraeco,593748/prefeitura-de-jequie-entrega-mochilas-maiores-que-os-
alunos-e-vira-pia.shtml



“Os Kkits escolares entregues pela prefeitura do municipio de Jequié,
a cerca de 356 quilometros de Salvador (BA), sao como qualquer
outro: estojo, lapis, caneta e borracha. No entanto, uma situacao
inusitada virou piada na internet desde a sexta-feira (5/5), assim

que pais de alunos perceberam o tamanho das mochilas entregues

pelo 6rgao. Aparentemente, o tamanho unico do objeto nao foi
projetado para as criancas mais novas, que literalmente cabiam

»n

Fonte: http://www.correiobraziliense.com.br/app/noticia/brasil/2017/05/09/internas_polbraeco,593748/prefeitura-de-jequie-entrega-mochilas-maiores-que-os-
alunos-e-vira-pia.shtml



Ineficiéncia e pouco planejamento
provocam ma gestao do dinheiro publico

“Construir um pier turistico onde um navio nao chega € o cumulo’,
destaca Marcondes. Mas isso é uma realidade em Natal (RN). La, a
ponte Newton Navarro impede a passagem de embarcacoes com
altura superior a 55 metros. Com isso, navios de cruzeiro nao
podem atracar no terminal turistico inaugurado no ano passado ao
custo de R$ 72 milhoes. “E ndo é s6 a ponte. A area de manobra é
pequena. O cais também nao tem comprimento suficiente para
receber grandes navios’, assinala o presidente da Associacao
Brasileira de Cruzeiros Maritimos (Abremar Brasil), Marco Ferraz.

Fonte: http://www.correiobraziliense.com.br/app/noticia/economia/2015/09/06/internas_economia,497482/ineficiencia-e-pouco-
planejamento-provoca-ma-gestao-do-dinheiro-public.shtml ¢



Prefeitura de Caratinga investe em
marmitex e nao prioriza saude

* Os moradores da cidade estao indignados com o Prefeito de
Caratinga, ap6s descobrirem que uma alta quantia em valor (R$
700.000,00) foi investida para a compra de almoco para o gabinete
e secretarias municipais, quando a area da saude do municipio
esta decadente.

Fonte: https://www.alterosa.com.br/programas/alterosa-alerta/prefeitura-de-caratinga-investe-em-marmitex-e-nao-prioriza-saude/




\ E nos, como servidores da

A\ educacio publica, como temos
% gerido e aplicado os recursos

' sob nossa responsabilidade?



Circulo vicioso x Circulo virtuoso




Plano de Compras
* Acordaon? 1679/2015:

* “Planejamento é principio fundamental da administracao publica,
e sobre este componente buscou-se avaliar se a organizacao

pratica um processo de planejamento das aquisicoes, gerando um
plano de aquisicoes contendo o conjunto de aquisicoes que

pretende realizar ao longo do ano”



Plano de Compras

* Acordaon®1679/2015:

Recomendar a organizacao que execute processo de planejamento das
aquisicoes, contemplando, pelo menos:

a) elaboracao, com participacao de representantes dos diversos
setores da organizacao, de documento que materialize o plano de
aquisicoes, contemplando, dDara cada contratacao pretendida,
informacoes como: descricao do objeto, quantidade estimada para a
contratacao, valor estimado, identificacio do requisitante,
justificativa da necessidade, periodo estimado para aquisicao (e.g.,
mes), programa/acao suportado (a) pela aquisicao, e objetivo (gs)
estrategico (s) apoiado (s) pela aquisicao;

()

g) acompanhamento periodico da execu¢ao do plano, para corre¢ao de
esvios.




Plano de Compras

* A compra requer planejamento e avaliacao do seu impacto nos

. objetivos estratégicos;

* O planejamento da contratacao é a fase que recebe como insumo
uma necessidade de negdécio e gera como saida o edital completo,
o termo de referéncia (TR) ou projeto basico (PB) para a

contratacao.
Necessidade Planejamento EditaI/Term-o
de referéncia




Plano de Compras

Motivos para planejar as aquisicoes:

* Desafio do controle dos gastos devido a escassez de recursos;

» Exigéncia de transpareéncia, justica e equidade nos contratos
publicos;

 Demandar somente o que é necessario.



Plano de Compras

*Em consulta a base de dados do TCU, a palavra
“planejamento” aparece em 27.784 acordaos, o que indica o
quao valorizada é esta etapa das compras publicas;

* Ratifica-se o delineamento na indicacao de que os planejamentos
de aquisicoes devem ser planejados com base no historico de

registro e consumo dos materiais e da provavel utilizacao
(Acordaos TCU 1380/2011- Plenario e 1281/2010-Plenario).



Plano de Compras

* Objetivo do Plano: distribuir ao longo do ano de 2018 as
demandas e o processamento das compras e contratacoes no
ambito das unidades da UFPA, observando a racionalidade no uso
de recursos, as praticas de sustentabilidade e o alinhamento com
0s objetivos estratégicos do PDI.



Imagine...

* Vocé trabalha em uma empresa que paga o salario de modo anual;

I I * Seu salario para 2018 sera de R$ 30.000,00 e vocé o recebera de
uma vez, em marco;

* Tratando especificamente de sua alimentacao, sua casa possui
uma grande dispensa e vocé fara uma compra anual. Como faria
para organizar essa compra? TE ™ I

69% N 34%

88%

gy
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* Que alimentos preciso para atender o meu cardapio?
* Quais alimentos preciso dar prioridade na hora da compra?
* Quantas pessoas tem na casa?
* Existem periodos em que o consumo ¢ diferente do usual?

* Possuo local apropriado para armazenar toda a quantidade
comprada?

* Quem e como sera gerenciado o consumo mensal dos alimentos?
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PLANO DE GESTAO ORCAMENTARIA POR PLANO INTERNO - EXERCICIO 2018 - Versio LOA

I;LT;:HQO ACOES (Projetos e Atividades) FONTE | PTRES | UNIDADE RESPONSAVEL INDICADOR META CUSTEIO CAPITAL' TOTAL
PI/SIAFI

Programa UFPA: 02 - Apoio 4 Graduagio 69.470 0 69.470

M02A7G1902N |VIAGEM DE CAMPO DA FACULDADE DE GEOGRAFIA E 100 | 108288 IFCH Alunos Matriculados 1943 69.470 0 69.470
Programa UFPA: 03 - Matriz Orcamentiiria 347.861 0 347.861

M0301G1901N |FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES ACADEMICAS 100 | 108288 IFCH Alunos Matriculados 1943 347.861 0 347.861
Programa UFPA: 04 - PROINFRA 55.165 20.000 75.165

MO401G1917N fﬁgﬁ‘éﬁo DA INFRA-ESTRUTIRA DAS UNIDADES 100 | 108288 IFCH Area Recuperada/ Reformada 1 55.165 20.000 75.165
Programa UFPA: 13 - Capacitagido de Servidores Piblicos 16.000 0 16.000

M1339G0115N |CAPACITACAO DE SERVIDORES DAS UNIDADES ACADEMICAS 100 | 087093 IFCH Servidor Capacitado 10 16.000 0 16.000
Programa UFPA: 20 - Tecnologia da Informacio 30.712 15.000 45.712

M2007G1918N |TECNOLOGIA DA INFORMACAO DAS UNIDADES ACADEMICAS 100 | 108288 IFCH Aquisicio e Manutencdo de TI 1 30.712 15.000 45.712
| [mebmtodeGeodéncas-ic 0 [ [ | wemasswo [ [ [ 773000[  32978]  805.97|
Programa UFPA: 02 - Apoio 4 Graduacio 471.747 0 471.747

MO2A1G1902N |VIAGEM DE CAMPO DO IG 100 | 108288 G Alunos Atendides 1 471.747 0 471.747
Programa UFPA: 03 - Matriz Orcamentiiria 234.335 0 234.335

MO301G1901N |FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES ACADEMICAS 100 | 108288 IG Alunos Matriculados 641 234.335 0 234.335
Programa UFPA: 04 - PROINFRA 33.797 23.663 57.460

MO401G1917N fﬁgﬁ‘éﬁo DA INFRA-ESTRUTURA DAS UNIDADES 100 | 108288 1G ‘;‘{fs‘;f_::;d o/ Recupera d:i’m’ 1 33.797 23.663 57.460
Programa UFPA: 20 - Tecnologia da Informagéo 33.121 9.315 42.436

M2007G1918N |TECNOLOGIA DA INFORMACAO DAS UNIDADES ACADEMICAS 100 | 108288 IG Aquisicio e Manutencdo de TI 1 33121 9.315 42.436

NOTA, 1. Considerando as restrigies impostas pelo Governo Federal em relagio aos imites para a execugdo orcamentdra da Universidade, houve redugio de 68,10% de recursos de capital. Entretanto, a Administragio Superior, empenhando-se em continuar investindo na afividade fim da instituigso,
disponibilizou inicialmente, para as Unidades Académicas, 50% do recurso de capital alocado em suas propostas orgamentarnias.



0Ola, Zino! Vocé sabe me dizer
como os gestores e professores
das unidades da  UFPA
organizam as aquisicoes e
contratacoes ao longo do ano?

L

Oi, meu amigo Bob! Otima
pergunta! A partir de 2018 essa
organizacao sera padronizada no
Plano Anual de Aquisi¢coes e
Contratacoes da UFPA! Da uma




As necessidades de aquisicoes e
contratacoes serao elencadas no
documento chamado de FORMULARIO DE
DEMANDA anual.

As CPGAs e secretarias irao reunir as

I I demandas das suas subunidades.

Posteriormente, enviarao o Formulario a

PROAD, de acordo com um passo a passo.




Passo a passo para o preenchimento e envio do formulario:

1. Solicitacdo do preenchimento do FORMULARIO DE DEMANDA anual
para cada subunidade - 29/01/2018;

2. Preenchimento e envio dos FORMULARIOS DE DEMANDAS anuais as
CPGAs e secretarias - Até 28/02/2018;

3. Revisao das demandas de todas as subunidades pelas CPGAs e secretarias
- Até 07/03/2018;

4. Ajustes dos formularios pelas subunidades- Ate 12/03/2018;

5. Consolidacao das demandas pelas CPGAs e secretarias - Até
15/03/2018;

6. Envio do plano a PROAD- compras.ufpa@gmail.com- 19/03/2018.



mailto:compras.ufpa@gmail.com

Deve-se elencar e calcular com racionalidade
os bens e suas quantidades necessarios para

Zino, mas quais criterios a realizacdo das atividades administrativas
devem ser utilizados no da unidade.
preenchimento do A observancia da quantidade de material

formulario de demanda? que ja existe em estoque € primordial...

ﬂ/

00 &




Em relacio as demandas especificas, no caso as
académicas, essas devem priorizar:
1- Compra de material necessdrio para a realizacao das
aulas previstas nos planos de curso e programadas para os
semestres do ano de 2018;
2- Aquisicao de bens destinados a subsidiar projetos de
pesquisa e extensao;

3- Manutencao e complementac¢ao de bens anteriormente
adquiridos.

Legal! Estou ansioso
para ver esse Plano
pronto e divulgado

no site da PROAD!



Plano de Compras - Formulario de
Demanda

« PARTE 01- AQUISICAO VIA AGENDA DE COMPRAS:

* Importante inserir os dados como: justificativa, responsavel pelo
preenchimento e contato;

 Catalogo de materiais;
* Consumo, Permanente, Servico;



PARTE 01- AQUISICAO VIA AGENDA

Justificativa: Para manutenc¢ao das atividades de: xxxxx, xxxxx, xxxxx. O calculo da quantidade para cada item foi

baseado no consumo mensal, cujo controle é de responsabilidade dos servidores xxxx, xxxxx. (...)
Unidade: DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS

Preenchido por: MARIA Contato (telefone e e-mail): 3201-XX00
Data: 30/01/2018

Material de consumo

PAPEIS- Processo n2 27247/2016
Meta de reducdo do consumo: 5% (Plano de Logistica Sustentavel)

N2 do item Descricao QTD em estoque QTD Valor do catalogo Plano Interno (Pl)
resumida do item 2017
01 Papel p/ 5 30 RS 14,95 PIxxxx
impressao a4
15 Papel A4- 0 30 RS 15,00 PlIxxx
reciclado

AGUA, CAFE E ACUCAR- Processo n? 27245/2017

01 Agua mineral 20L 10 96 RS 3,80 Pxxxx



Justificativa: Ex: Devido a expansao da unidade com a criagao do curso xxxx. Além disso, houve a contratacao de servidor xxx.

Para a substituicao do equipamento considerado inservivel. (...)

Unidade: DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS

Preenchido por: MARIA Contato (telefone e e-mail): 3201-XX00
Data: 30/01/2018

Material Permanente
ELETROELETRONICOS- Processo n2 19558/2016

N2 do item Descricao QTD em estoque QTD Valor do catdlogo Plano Interno (PI)
resumida do item 2017
02 Telefone sem fio 0 1 RS 197,98 PlIxxxx

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA- Processo n2 19556/2016

07 Notebook tipo | 0 2 RS 4.164,00 PIxxxx

09 Impressora Laser 0 1 RS 708,00 PIxxx
ou led mono



Plano de Compras- Formulario de
Demanda

* PARTE 02- DEMANDAS ESPECIFICAS:

* Importante inserir os dados como: justificativa, responsavel pelo
preenchimento e contato;

* Descricao;

* Matriz GUT (gravidade, urgéncia e tendéncia);

* Responsavel pela elaboracao do termo de referéncia;
* Data pretendida para o uso do material/bem/servico;

* Consumo, Permanente, Servico.



PARTE 02- DEMANDAS ESPECIFICAS

Justificativa: Ex: Para manutencao das atividades académicas como: xxxxx, xxxxx, xxxxx. O calculo da quantidade

para cada item foi baseado no consumo mensal, n? de alunos (...)

Unidade: FACULDADE DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

Preenchido por: MARIA Contato (telefone e e-mail): 3201-XX00
Data: 30/01/2018

Material Permanente

Descricao QTD Estimativa Plano Gravidade Urgéncia Tendéncia GxUXT Responsavel

do item devalor Interno (1a5) (1a5) (1a5) pela

elaboragao
(PI) do termo de

referéncia.

Material (de 2 3 4 24 Joao

que ¢é feito).

Capacidade.

Dimensaes.

Utilizagdo.

Unidade de

Fornecimento

Data
prevista

para uso
do
material

11/04/2018



Justificativa: Ex: Ex: Devido a necessidade de adequacdo, reforma {(...)

Unidade: FACULDADE DE ENGENHARIA DE ALIMENTOS

Preenchido por: MARIA Contato (telefone e e-mail): 3201-XX00
Data: 30/01/2018

Servico
Descricdo QTD Estimativa Plano  Gravidade Urgéncia Tendéncia GxUxT Responsavel Data
do item devalor Interno (1ab) (1a5) (1a5) pela prevista
elaboracdo do  execucao
(PI) termo de do servico
referéncia.

2 3 4 24 Jodo 11/04/2018



e Gravidade: Atribuir valores em relacido ao impacto da
compra/contratacao sobre as pessoas, o0s resultados e o0s
processos: 1- Sem gravidade; 2- Pouco grave; 3- Grave; 4- Muito
grave; 5- Extremamente grave.

* Urgéncia: Atribuir valores em relacao ao tempo disponivel ou
necessario para a compra/contratacao: 1- Pode esperar; 2- Pouco
urgente; 3- O mais rapido possivel; 4- E urgente; 5- Precisa de acio
imediata.

* Tendéncia: Atribuir valores em relacio ao impacto da nao

compra/contratcao caso nenhuma acao seja tomada: 1- Nada ira

" mudar; 2- Ira piorar ao longo do prazo; 3- Ira piorar; 4- Ira piorar
em pouco tempo; 5- Se nada for feito, ira piorar rapidamente.



Contratos

* A Diretoria de Contratos e Convénios (DCC):
* E responsavel pela gestio (acompanhamento e controle) dos contratos e
convénios celebrados com a UFPA e se relaciona com a maioria das

unidades administrativas da UFPA.



Servicos de gerenciamento de frota

(BRASILCARD)

Atividades auxiliares no ramo da

alimentacao,

no

restaurante

universitario da ufpa (STYLUS)

Vigilancia patrimonial (C&S)

Prestacdao de servicos de agente de

portaria (DG DA SILVA)

Manutencdo predial, preventiva e

corretiva (BRILHANTE)

Manutenc¢ao preventiva e corretiva
dos aparelhos de refrigeracao (BC

FRIO)

Servico de limpeza (PARAISO)

RS 1.516.524,36

RS 2.163.298,19

RS 21.628.723,03

RS 1.581.693,31

RS 12.869.654,40

RS 1.971.456,00

RS 11.162.764,80

Prefeitura
Multicampi
UFPA

Restaurante
Universitario

Prefeitura
Multicampi
UFPA
Prefeitura
Multicampi
UFPA
Prefeitura
Multicampi
UFPA
Prefeitura
Multicampi
UFPA
Prefeitura
Multicampi
UFPA

da

da

da

da

da

da

20/03/2013
19/03/2018

30/08/2013
29/08/2018

29/01/2017
28/01/2018

20/02/2017
19/02/2018

27/03/2017
26/03/2018

04/05/2017
03/05/2018

15/09/2017
14/09/2018

19/11/2017

29/04/2018

28/09/2017

19/10/2017

26/11/2017

03/01/2018

14/05/2018

Metodologia de controle das vigencias dos contratos

19/03/2017

29/08/2017

28/01/2017

19/02/2017

26/03/2017

03/05/2017

14/09/2017



Formas de controle de vigéncia

Mem. n® 07/2018 DCC-PROAD Belem 01 de fevereiro de 2018.

cavru s I

Assunto: VIGENCIA DE CONTRATO
Proc..012654/2016
Contrato: 2017

L]
Contratada: CONSTRURIOLTDA

Informamos que o Contrato de Prestacdo de Servicos N® 50/2017, acima
especificado, celebrado entre a UFPA e a empresa CONSTRURIO LTDA tera sua

vigéncia expirada em 30/05/2018.

Na oportunidade, informamos que, caso seja necessario promover aditamento

contratual, essa unidade técnica devera se manifestar em tempo habil, e que

necessariamente deve anexar a solicitagdo ao processo principal para que possamos

proceder, tempestivamente, as providéncias pertinentes a elaboracdo de um novo termo
aditivo.
Atenciosamente,



Mem. n°® 05/2018 DCC-PROAD Belem, 18 de janeiro de 2018.

- urPA

Assunto: INFORMAR VIGENCIA
Proc.: 011908/2013
Contrato: 57/2013

objeto: ATIVIDADES AuxiLIARES I

Contratada: STYLUS SERVICOS DE LIMPEZA E REFPRE. LTDA EPP.

Informamos que o Contrato de| Prestagdo de Servicos N° 57/2013, acima
especificado, celebradoentre a UFPA e a STYLUS SERVIGCOS DE LIMPEZA E REPRES.
LTDA EPP tera sua vigéncia expirada em 29/08/2018, nao admitindo termo aditivo em
funcao do art. 57, inciso Il da Lei 8.666/93.

Para garantir a continuidade dos servigos devera esta unidade providenciar nova

instrucdo processual em conformidade com a legislacdo vigente e encaminhar a Pro-
reitoria de Administrac&o para a autorizacdo e demais procedimentos.

Atenciosamente,



Assunto Alerta de vencimento de Contratos - SIPAC
De Sistemas/UFPA <ctic_sistemas@ufpa.br>

Para CONTRATOS: EMAIL AUTOMATICO
<pauloalves@systemscopy.com.br>

Responder para  <ctic_sistemas@ufpa.br>

Data 2018-01-22 08:00

Loy éi‘ RS
i
e

G =

UFPAMAIL

Universidacde Federal do Pard

Informacoes sobre Contratos a Vencer - SIPAC

Contratos a Vencer

Contrato Vigéncia YTE:::SI? eiaanscipr:;zto Licitacao|Contratado Objeto
14/06/2017 i B 05.352.726/0001-{LOCACAO DE 5 (CINCO)
24/2017 - UFPAla 8 142 PR 07 - EQUIPAMENTOS
13/06/2018 51/2016 |SYSTEMSCOPY FOTOCOPIADORAS DE
LTDA ME PROPRIEDADE DA LOCADORA.

1 contrato(s) a vencer.




Diretrizes para a elaboracao do Projeto Basico ou Termo de
Referéncia (IN n®2 05/2017 SEGES/MP)

1. Declaracao do objeto (natureza e quantitativos)
2. Fundamentacao da contratacao (descricao da solucao)

3. Requisitos da contratacao (estabelecer deveres e obrigacdes da contratante e
da contratada)

4. Modelos de execucao do projeto (dinamica do contrato: prazo, local, horario
e execucao)

5. Modelo de gestao do contrato e critérios de medicao e pagamento

6. Forma de selecao do fornecedor (licitacao, inexigibilidade ou dispensa de
licitacao)

7. Critérios de selecao do fornecedor (habilitacao para contratacao)

8. Estimativas de precos e precos referenciais (regras para a composicao dos
custos)

9. Adequacao orcamentaria (Dotacao)



Plano de Compras e Contratos

» £ através do mapeamento das demandas de compras focado na
qualidade dos gastos que o planejamento de compras podera, com
responsabilidade, promover a melhor utilizacao dos recursos
publicos.




Passo a passo para o preenchimento e envio do formulario:

1. Solicitacdo do preenchimento do FORMULARIO DE DEMANDA anual
para cada subunidade - 29/01/2018;

2. Preenchimento e envio dos FORMULARIOS DE DEMANDAS anuais as
CPGAs e secretarias - Até 28/02/2018;

3. Revisao das demandas de todas as subunidades pelas CPGAs e secretarias
- Até 07/03/2018;

4. Ajustes dos formularios pelas subunidades- Ate 12/03/2018;

5. Consolidacao das demandas pelas CPGAs e secretarias - Até
15/03/2018;

6. Envio do plano a PROAD- compras.ufpa@gmail.com- 19/03/2018.



mailto:compras.ufpa@gmail.com

