Orientacoes de Acesso a Sistemas
SIAFI - SIASG - COMPRAS - CADIN




ORIENTAGOES GERAIS SOBRE CADASTRAMENTO E HABILITAGAO NOS
SISTEMAS SIAFI, SIASG/COMPRASNET E CADIN.

e Como solicitar meu primeiro acesso ao SIAFI, SIASG/COMPRASNET?

O usuario devera encaminhar o Formulario de Senhas Rede SIAF| e SIASG a

Contadoria Geral (Diretoria de Financas e Contabilidade) devidamente
preenchido e assinado.

O formulario esta disponivel no site da PROAD em:
https://proad.ufpa.br/documentos/dfc/FORMULARIO-SENHAS-REDE-SIAFI-
SIASG-OPERADOR.doc

Ha necessidade de constar a assinatura do dirigente maximo do érgao (reitor) no
item 2 do formuldrio além da assinatura do operador (solicitante) e do superior
imediato. Nesses casos, orientamos que seja formalizado processo no SIPAC,
anexando oficio e formulario. Constando as devidas assinaturas, encaminhar a
Contadoria Geral (11.69.05.02).

® Preciso ter certificado digital para acessar o SIAFI e o SIASG/COMPRASNET?

Na utilizacdo do SIAFI somente para CONSULTAS, o acesso devera ser feito por
meio do PASSKEY, nao havendo necessidade de certificado digital. Caso o usuario
necessite de perfil EXECUTOR, como para casos em que realize a emissao de lista
de credores (LC), o acesso se dara por meio de CERTIFICADO DIGITAL. O acesso
ao COMPRASNET ainda é por CPF e senha.

e Como solicitar troca de senha, alteracao de perfil e PASSKEY?

Para solicitar a troca de senha (opc¢do 4) e/ou alteragdo de perfil (opgdo 2), deve-
se preencher o Formuldrio de Senhas Rede SIAFI e SIASG disponivel no site da
PROAD. Encaminhar via e-mail para senhascg@ufpa.br com a assinatura do

operador (usudrio) e seu superior imediato. No caso de alteracdo de perfil,



descrever o perfil solicitado e a justificativa, nos campos 15 e 16,
respectivamente.

Para a solicitagdo do PASSKEY, preencher o Formulario - Solicitagao Passkey -
Usuario SIAFI, disponivel no site da PROAD e encaminhar via e-mail para
senhascg@ufpa.br ou presencialmente na Contadoria Geral, prédio da PROAD
2%andar. Considerando que o cadastro ocorre em etapas simultaneas junto ao
usuario, o cadastrador entrard em contato para agendar o procedimento nos
casos de solicitacdao por e-mail.

e Como solicitar o certificado digital?

A solicitacao do certificado SerprolD é realizada através do aplicativo SouGov.
O detalhamento de como solicitar esta disponivel em:
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-

gov.br/certificado-digital/certificado-digital.

A autorizacao de emissao do certificado digital é realizada pela PROGEP.

e Atividades/Funcgdes x Perfis nos Sistemas

- SIAFI:

v’ Principais Perfis:

PERFIL TRANSACOES
COMUNICA | Envia, recebe e consulta mensagens do subsistema COMUNICA.
CONEXEC Consulta a execu¢do dos documentos emitidos pela UG.
TESCONGER | Acessa o Tesouro Gerencial
EXECUTOR' | Para incluir documentos no sistema (ex: Lista de Credores - LC)

CREDOR? Permite incluir e atualizar dados do credor e domicilio bancario.

1 — Para uso do perfil executor o acesso ocorrerd exclusivamente via Certificado Digital.

2 — Sera necessdrio apresentar oficio da chefia imediata com a designacao, considerando tratar-se de
perfil restrito.

v’ Sugestdo de Perfis:


https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/certificado-digital/certificado-digital
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/sou-gov.br/certificado-digital/certificado-digital

CPGA e seus substitutos:

COMUNICA

CONEXEC

TESCONGER | EXECUTOR CREDOR

Necessario anexar portaria/oficio para requisitar os perfis de Executor e Credor.

Atividade de Consulta/Acompanhamento da Execugdo:

COMUNICA CONEXEC TESCONGER
- SIASG / Compras:
v' Principais Perfis:
PERFIL TRANSACOES

CONGERAL Consultas em geral dos médulos do SIASG, exceto SICAF

COMPRAS Acesso as Tabelas do SIASG e Consulta aos Catdlogos de
Materiais e Servigos.

FINANCEIRO Geracdao de empenho, apropriacdao de contrato e de nota
fiscal

DIVULGA 1 Divulgacdao de Compras - SIASGNET

DIVULGA 2 Divulgacdao de Compras - SIASGNET

FASEINT1 Lancamento do ETP Digital no Comprasnet e Assinatura

PAC-UNCOMP | PGC — Responsavel pela analise e aprovacdao prévia das
demandas encaminhadas pelos requisitantes e pelo posterior
encaminhamento a autoridade competente

SICAFDIGIT Acesso ao novo Portal do SICAF

HOMPREGAQ' | Exclusivo para os ordenadores de despesas (ndo pode possuir
o perfil de PREGAO simultaneamente)

FISCAL Para o wusuadrio que atua como responsavel pelo
acompanhamento da execug¢ao de contrato.

PREGAO' Pregoeiro com Portaria de designacao (ndo pode possuir o
perfil de HOMPREGAO simultaneamente)

DEMCOMPRAB | Para os agentes de contratacdo que ficardo responsaveis pelo
preenchimento do formuldrio de cadastro de oportunidade e
pela sele¢cao do fornecedor vencedor.




AUTCOMPRAB | Para as autoridades competentes responsaveis por autorizar
a publicacdo da contratacdao e por confirmar a escolha do
fornecedor.

PAC-TIC Responsaveis por analisar as contratacdes de bens ou
servicos de Tecnologia da Informacdao e Comunicagdes — TIC

solicitadas pelos setores requisitantes

T Acesso ocorre via Certificado Digital.

v’ Sugest3o de Perfis:

CPGA e seus substitutos (Necessario apresentar portaria):
CONGERAL COMPRAS FINANCEIRO DIVULGA1le 2
FASEINT1 PCA-UNCOMP SICAFDIGIT DEMCOMPRAB

Ordenador de Despesas de Unidade / Homologador (Necessario apresentar

portaria especifica emitida pela PROGEP):
CONGERAL | DIVULGA1e2 | SICAFDIGIT | HOMPREGAO | AUTCOMPRAB

Pregoeiro (Necessario apresentar portaria):
CONGERAL | DIVULGA1e?2 SICAFDIGIT IRP PREGAO

Equipe de Apoio Pregao:
COMPRAS CONGERAL DIVULGA1e?2 SICAFDIGIT

Atividade apenas de pesquisa de pregos:
CONGERAL

e Como solicitar perfil de consulta no CADIN?

A solicitacdo de perfil para consulta no CADIN/PGFN ocorre por meio de
documento eletrénico, que deve ser enviado a Contadoria Geral (11.69.05.02),



devidamente assinado pelo ordenador de despesas da unidade, contendo as
seguintes informacdes do usudrio:

Nome Completo CPF
Matricula SIAPE Cargo
E-mail Telefone

e Canais de atendimento pela Contadoria Geral:

v Contato e Whatsapp Business: (91) 3201.7865;
v" CADIN: (91) 3201.7316;
v E-mail: senhascg@ufpa.br;

OBS: O acesso ao Contratos.gov ndo é concedido pela Contadoria Geral.


mailto:senhascg@ufpa.br

