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PLANEJAMENTO
CONCEITOS BASICOS (Decreto 10.947/2022)

O que é o Plano de Contratacao Anual - PCA

E o documento que consolida as demandas que o érgio ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboracdo.

Qual a importancia de se planejar?

Com a elaboracdo do Plano de Contrata¢des Anual, os 6rgaos e entidades da Administracao
Publica aperfeicoardo a governanca e a gestdo de suas contratacdes, possibilitando a
maximizac¢do dos resultados institucionais e o uso racional dos recursos publicos. Além
disso, os Planos Anuais de Contratacdes possibilitardo a articulacdo do planejamento das
contrata¢des com a proposta or¢amentaria; a aderéncia com o planejamento estratégico da
organizacdo; bem como o uso estratégico das compras publicas, dentre outros.

Quem deve elaborar?
Todos os 6rgdos da administracio publica federal direta, autarquica e fundacional.

Como elaborar?

Por meio do Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD e posterior langamento no
Sistema PGC

DFD - documento que fundamenta o plano de contratacées anual, em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

Sistema PGC - ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administra¢do de Servicos Gerais - SIASG, disponibilizada pelo Ministério da Economia,
para elaboracao e acompanhamento do PCA.

Site completo com informacgdes e tutoriais:

SITE PROAD - PCA



https://proad.ufpa.br/index.php/pca
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PLANEJAMENTO DO PCA2024 E 2025

AREAS ENVOLVIDAS

SETOR SETOR DE AUTORIDADE

SOLICITANTE

REQUISITANTE CONTRATACOE

c

COMPETENTE

RESPONSABILIDADES
Solicitante e Identificar as necessidades de sua unidade;
Preencher planilha DFD.
e Avaliar e consolidar as necessidades de contratagido de
sua unidade e subunidades, compilando as demandas;
e Auxiliar os solicitantes no preenchimento da planilha
DFD;
Setor o
Requisi e Preencher o Documentos de Formalizacdo de Demanda
equisitante .
no Sistema PGC;
e Executar as contrata¢des da sua unidade conforme
calendario elaborado pelo Setor de Contratagdes (DCS)
(Ano de execucdo do PCA 2023);
e Avaliar e consolidar os DFDs cadastrados PGC e, se
necessario, devolvé-los para ajuste;
Setor de . At ~ : .
C ~ Criar o calendario de contratacdes da Universidade,
ontratacoes .
(DCS) com base no grau de prioridade;
e Encaminhar o PCA da UFPA elaborado para aprovacdo
da autoridade competente.
Autoridade
Competente Aprovar PCA.
PRAZOS (FASE II)

SETOR SETOR DE AUTORIDADE
REQUISITANTE CONTRATAGOES COMPETEMNTE
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ORDENACAO DE DESPESA
O que é um ORDENADOR DE DESPESA?

O Ordenador de despesa é toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem em emissdo de

empenho, autoriza¢do de pagamento, suprimento ou dispéndio. (§ 1o do art. 80 do Decreto-Lei
no 200/67);

Também pode ser caracterizado como a autoridade com atribuicdes definidas em ato préprio,
entre as quais as de movimentar créditos orcamentdrios, empenhar despesa e efetuar
pagamentos. (IN/DTN no 10/91)

Responsabilidades do Ordenador de Despesa
Suas responsabilidades exigem conhecimentos em diversas areas, reunindo para tomada de
decisGes, informacgdes que transitam em:

Financas, contratos, licitacdo, obras, recursos humanos, transparéncia, bens patrimoniais,
dentre outras.

O ordenador de despesas deve demonstrar a regularidade de seus atos, pois é o responsavel
pela aplicacdo orcamentaria. (Constituicdo Federal, art. 70, paragrafo Unico)

Cabe ao Reitor, ordenador de despesa origindrio da UFPA, delegar através de portaria: O Pro-
Reitor de Administracdo referente a ordenacdo da despesa de todo o recurso da UFPA; e Aos
Dirigentes Maximos/Adjuntos das Unidades Académicas referente a ordenacdo da despesa dos
recurso alocados em suas respectivas Unidades.

E importante que cada Ordenador de despesa possua login e senha compativeis com suas
atribuicdes em todos os sistemas.

RECURSOS ORCAMENTARIOS

Recursos proprios oriundos do PGO

Sao recursos oriundos do Plano de Gestdo Orgamentaria — PGO do ano corrente — conforme
diretrizes da Lei Orcamentdria Anual. Estes recursos devem ser executados de acordo com o
planejado, e, geralmente, sdo disponibilizados de acordo com cada Pl e natureza de despesa no
SIPAC para gerenciamento de cada unidade durante o exercicio financeiro.

A disponibilizacdo deste tipo de recurso fica a cargo da PROPLAN até o fim do exercicio
financeiro, assim como as necessarias descentraliza¢gdes neste periodo.

Toda demanda que ndo estiver prevista no recurso préprio da unidade devera ser previamente
autorizada pela unidade detentora do recurso e descentralizada para a unidade e assim ser
executada.

Recursos do PROPLAN

PGO
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Recursos externos de PROJETOS ou CONVENIOS

S30 recursos oriundos de diversos projetos, convénios e/ou terceiros e que serdo aplicados na

instituicdo de acordo com sua destinacao. Geralmente sdo gerenciados por unidades especificas
e a disponibilizacdo deste tipo de recurso fica a cargo da assessoria da DFC/PROAD.

Recursos Assessoria

EXTERNOS DFC/PROAD

FRACIONAMENTO

O dever se licitar é previsto desde a constituicdo federal de 1988, sob o inciso XX do artigo 37
da lei. Portanto, a licitagdo é o procedimento padrdo a ser seguido e as outras hipdteses sao
excecoes a lei que precisam ser ponderados.

O fracionamento constitui procedimento ilegal e é conceituado pela divisdo de despesa visando
utilizar modalidade inferior ou de menor complexidade.

Baseado nisto é possivel visualizar que a lei 14.133/2021 traz consigo algo histérico, que ja é
trabalhado hd muito tempo. De forma mais evidente é mostrado no Art. 75. Que:

§ 19 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e I
do caput deste artigo, deverao ser observados:

| - 0 somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Isto significa que, tendo em vista que o planejamento é baseado no principio da Anuidade, o
somatério da UFPA (como unidade gestora) com objetos de mesma natureza (ramo de
atividade) precisam ser considerados como um todo e ndo como algo isolado.

Ou seja, o exercicio financeiro deve ser planejado, de forma minuciosa, para que suas
necessidades sejam atendidas por meio de licitagbes. Sabemos que nem sempre ha
possibilidade de planejar, principalmente em situacdes emergéncias, mas é previsto em lei que
as contratag¢des sejam planejadas quase que em sua totalidade.

De forma pratica:

ESPECIES NATUREZA = RAMO DE

GENERO ATIVIDADE

SABAO EM PO. DETERGENTE, AGUA SANITARIA s3o espécies que fazem parte do género/ramo
de atividade MATERIAL DE LIMPEZA.



PROVA®

Pro-Reitoria de Administracéo | UFPA g
Se a destinacao for similar significa dizer que sdo de uma mesma natureza e possuem relagdo
de pertinéncia, pertencem a um mesmo ramo de atividade. E, separar em varias contratacdes
diretas constitui fracionamento de despesa. O cddigo CNAE (sigla para Classificagdo Nacional de
Atividades EconOGmicas) pode ser utilizado como pardmetro para realizacdo de uma andlise

juntamente com suas subclasses.

Contratagao Direta Ilegal
Um aspecto diferenciado da lei 14.133/2021 é a previsdo da CONTRATACAO DIRETA ILEGAL, a
qual prevé:

Art. 337-E. Admitir, possibilitar ou dar causa a contratacao direta fora das hipoteses previstas
em lei: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, e multa.

CONTRATACAO DIRETA

Conceituacdo da Instrugao Processual:

Art. 72. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacao de demanda:

Constitui documento obrigatério para dar inicio a um processo de contratagcdo. E é utilizado na
elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual.

Contextualizando legalmente, temos que:
Art. 12. No processo licitatério, observar-se-a o seguinte:

VIl - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os 6rgaos responsaveis pelo
planejamento de cada ente federativo poderédo, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratacdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratacdes dos 6érgaos e entidades sob
sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracao das respectivas leis orcamentérias.

§ 10 O plano de contratacdes anual de que trata o inciso VIl do caput deste artigo devera ser
divulgado e mantido a disposi¢éo do publico em sitio eletrénico oficial e sera observado pelo ente
federativo na realizagdo de licitagbes e na execuc¢do dos contratos.

DFD + PCA

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério € caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se como plano de contratacdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentérias, bem como abordar todas as
consideracg@es técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratacéo [...]

A lei incita que o DFD é insumo ao PCA que é baseado na Lei Orgamentaria Anual e, também,
que o DFD inicia a instru¢cdo da contratacdo direta.
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ATENCAO: O DFD devera ser incluido no PCA no ano anterior ao ano de execugio e em casos
de execucdo de demanda ndo planejada deve-se prosseguir a elaboracdo de inclusdo de
demanda no PCA em execucao. Este documento deve passar por autorizacdo do PRO REITOR
DE ADMINISTRACAO e posterior inclusdo por parte da COORDENADORIA DE
SERVICOS/DCS.

Modelo disponivel para preenchimento no SIPAC : INCLUSAO DE DEMANDA NO PCA
E, SE FOR O CASO, ESTUDO TECNICO PRELIMINAR e anélise de riscos:

Estudo técnico Preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e d&a base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua
pela viabilidade da contratacao;

Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de
Administracdo de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizagédo, Gestéo e Governo Digital do Ministério da Economia,
para elaboragéo dos ETP pelos érgéos e entidades de que trata o art. 1%

Art. 4° Os ETP deverao ser elaborados no Sistema ETP Digital, observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional que sera publicado pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia,
disponivel no endereco eletrdnico www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e
operacionalizagéo.

§ 1° Em caso de ndo utilizagdo do Sistema ETP Digital pelos 6rgéos e entidades de que trata o
art. 2°, a elaboracao do ETP devera ocorrer em ferramenta informatizada propria.

Para saber mais: IN 58/2022.
Excec¢des a elaboracdo do ETP Art. 14. A elaboragéo do ETP:

| - é facultada nas hip6teses dos incisos I, 1I, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Sendo assim, ha possibilidade de discricionariedade quanto a elaboracdo de ETP e analise de
riscos nos casos supracitados. O que dependerd, diretamente, do objeto da contratacéo, tipo de
pagamento e tipo de entrega. Ainda que ndo se faga o ETP, o laudo em si € documento essencial
ao processo, e deve vir logo ap6s o DFD, que faz mengéo a ele;

Em casos de menor complexidade, por exemplo, entende-se que, de fato, pode-se prescindir de
ETP. No entanto, a melhor pratica € apensar documento que justifique a auséncia de ETP.

Exemplo de Justificativa (despacho):

“Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragédo
pelo art. 72, inciso I, da Lei no 14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do objeto
enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar e de andlise de riscos. Ainda assim,
consigne-se que as informacBes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar o
interesse publico, provendo a devida seguranca transactional, encontram-se nos artefatos
documentais que compdem a instrugao processual”.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022
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Termo de referéncia: documento necesséario para a contratacio de bens e servicos,
que deve conter 0s seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que nao contiverem informacd@es sigilosas; (Quando da utilizacao de ETP)

¢) descricdo da solugcao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
d) requisitos da contratacgéo;

e) modelo de execucgédo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medicado e de pagamento;
h) forma e critérios de selegéo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pre¢os unitérios referenciais,
das memodrias de calculo e dos documentos que lhe dédo suporte, com os parametros utilizados
para a obtencéo dos precos e para 0s respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

j) adequacdo orcamentaria;

Projeto basico ou projeto executivo: estes documentos séo utilizados apenas em obras e
servicos de engenharia. Ndo sendo obrigatérios nas contratacdes diretas de que estamos
tratando.

I - estimativa de despesa:

Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo deverd ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados 0s precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execug¢éo do objeto.

§ 1° No processo licitatrio para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral,
conforme regulamento, o valor estimado sera definido com base no melhor preco aferido por
meio da utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou néo:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente
no painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);

Il - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
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IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

A estimativa podera ser aferida a partir de trés ou quatro orcamentos retirados das opgdes
citadas acima. Assim sera possivel estimar a despesa e, entdo, basear a disputa. Para saber
mais: IN 65/2021.

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

Estes pareceres foram dispensados de sua obrigatoriedade baseado na Orientacdo Normativa
n°® 69/2021.

NAO E OBRIGATORIA MANIFESTA(;AO JURIDICA NAS CONTRATACC)ES DIRETAS DE PEQUENO VALOR COM
FUNDAMENTO NO ART. 75, | OU Il, E § 32 DA LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, SALVO SE HOUVER
CELEBRACAO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO E ESTE NAO FOR PADRONIZADO PELO ORGAO DE
ASSESSORAMENTO JURiDICO, OU NAS HIPOTESES EM QUE O ADMINISTRADOR TENHA SUSCITADO
DUVIDA A RESPEITO DA LEGALIDADE DA DISPENSA DE LICITACAO. APLICA-SE O MESMO ENTENDIMENTO
AS CONTRATA(;OES DIRETAS FUNDADAS NO ART. 74, DA LEI N2 14.133, DE 2021, DESDE QUE SEUS
VALORES NAO ULTRAPASSEM OS LIMITES PREVISTOS NOS INCISOS | E I| DO ART. 75, DA LEI N2 14.133, DE
2021. Para saber mais: ON 69/2021.

Todas as contratagdes que gerem contrato e as que se refiram a servicos de natureza continuada
devem passar por analise e parecer juridico.

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsao de recursos orcamentarios com
0 compromisso a ser assumido;

Este documento pode ser incluido via Nota de dotacdo ou comprovante de disponibilizacdo de
recursos.

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e
qualificacdo minima necessaria;

De acordo com os documentos solicitados na habilitagéo, € necessario incluir os comprovantes
para preenchimento dos requisitos. Podendo ser SICAF, certidbes e/ou outros documentos
comprobatérios.

VI - razao da escolha do contratado;

Esta opcao sera necessdria quando da necessidade de realizagdo de dispensa de licitagdo sem
disputa e inexigibilidade de licitagdo. Pode ser utilizado um despacho.

VII - justificativa de preco;

A justificativa de precos € realizada mediante comprovacao de que o fornecedor, em um prazo
de até 12 meses, ja firmou contratos para o servigo publico. Sendo assim, € possivel demonstrar
essa justificativa via empenhos e/ou notas fiscais de outras contratacdes com valores similares
e de acordo com o preco praticado no mercado.

VIII - autorizagdo da autoridade competente.


https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021
https://www.in.gov.br/web/dou/-/orientacao-normativa-agu-n-69-de-13-de-setembro-de-2021-*-346786524
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INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Lei 14133/2021 Art 74

O Artigo 74 da lei 14.133/2021 em seus incisos preconiza as hip6teses de inviabilidade de
competicdo. A lei atualizou e incluiu novas hip6teses da modalidade Inexigibilidade de Licitacéo.
Seréo tratadas aqui as hipéteses dos incisos | e lll, as quais as unidades poderdo executar, as
outras hipoéteses devem ser orientadas para execucéo via Diretoria de Compras e Servicos.

| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que s6
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

Il - contratacao dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacao, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgacéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

INCISO I - FORNECEDOR EXCLUSIVO ATE O LIMITE DISPENSAVEL:
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO ENCERRADA.

Nesta hipotese, até o limite de valor preconizado no inciso Il do art. 75 ndo ha necessidade de
pareceres juridicos. Base Legal: ON 69/2021.

REALIZADO TOTALMENTE PELA UNIDADE.

SERVICO COMUM:
Procedimentos:

a) SIPAC - CADASTRO DE FORNECEDOR + CADASTRO DE REQUISICAO +
ATENDIMENTO DE REQUISICAO + CADASTRO DA COMPRA + CADASTRO DA
PROPOSTA + JULGAMENTO

b) SIASG — CADASTRO DA INEXIGIBILIDADE

c) SIPAC — MESA VIRTUAL

TUTORIAL COMPLETO SIPAC E SIASG
Disponivel em:

INEXIGIBILIDADE - SERVICO - ATE O LIMITE

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PJ

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PF



https://drive.google.com/file/d/13qkq5kpwCRLuxvHvcQkN-Qxkk7W2c0cR/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1odRZYTDIp8swQ3Ao03XkAm1foONoX-hn/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ohiWE5FFh1knSCBdDyKU_5p3D-GUX__V/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
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MATERIAL:
Procedimentos:

a)

b)
<)

SIPAC — CADASTRO DOS ITENS + CADASTRO DE REQUISIGAO + CADASTRO DA
COMPRA + CADASTRO DA PROPOSTA + JULGAMENTO

SIASG — CADASTRO DA INEXIGIBILIDADE

SIPAC — MESA VIRTUAL

TUTORIAL COMPLETO SIPAC E SIASG

Disponivel em:

INEXIGIBILIDADE - MATERIAL - ATE O LIMITE

INSTRUGAO PROCESSUAL INEXIGIBILIDADE ATE O LIMITE DISPENSAVEL:

documento de formalizacdo de demanda

termo de referéncia

proposta formal assinada

atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declara¢do do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacio
minima necessaria

demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido

razéo da escolha do contratado;

justificativa de preco

autorizacdo da autoridade competente.

Mapa de resumo para empenho (SIPAC)

Mapa de Parecer técnico (SIPAC)

Registro SIASG

INCISO I - FORNECEDOR EXCLUSIVO ACIMA DO LIMITE DISPENSAVEL:
INEXIGIBILIDADE PUBLICADA = REALIZADO PARCIALMENTE PELA UNIDADE.

SERVICO COMUM:
Procedimentos:

UNIDADE SOLICITANTE:

a)

b)

SIPAC — CADASTRO DE FORNECEDOR + CADASTRO DE REQUISICAO +
ATENDIMENTO DE REQUISICAO + CADASTRO DA COMPRA + CADASTRO DA
PROPOSTA + JULGAMENTO

SIPAC — MESA VIRTUAL

PROCURADORIA:

a)
DCS:

a)
b)

PARECER JURIDICO

SIASG — CADASTRO DA INEXIGIBILIDADE + PUBLICACAO
ENVIO PARA EMPENHO


https://drive.google.com/file/d/1EWCjyKcYyRlsyLDypT-vdl1X8gUKoOlD/view?usp=drive_link
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TUTORIAL COMPLETO SIPAC

Disponivel em:

INEXIGIBILIDADE - SERVICO - ACIMA DO VALOR

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PJ

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PF

MATERIAL:
Procedimentos:

UNIDADE SOLICITANTE

a) SIPAC — CADASTRO DOS ITENS + CADASTRO DE REQUISICAO + CADASTRO DA

COMPRA + CADASTRO DA PROPOSTA + JULGAMENTO

b) SIPAC — MESA VIRTUAL

PROCURADORIA:

a) PARECER JURIDICO

DCS:

a) SIASG — CADASTRO DA INEXIGIBILIDADE + PUBLICACAO
b) ANALISE
¢) ENVIO PARA EMPENHO

TUTORIAL COMPLETO SIPAC

Disponivel em:

INEXIGIBILIDADE - MATERIAL - ACIMA DO VALOR

INSTRUGAO PROCESSUAL INEXIGIBILIDADE ACIMA DO LIMITE DISPENSAVEL:

documento de formalizacdo de demanda

termo de referéncia

proposta formal assinada

atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacao
minima necessaria

demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido

raz&o da escolha do contratado;

justificativa de preco

autorizacdo da autoridade competente.

Mapa de resumo para empenho (SIPAC)

Mapa de Parecer técnico (SIPAC)


https://drive.google.com/file/d/1PBLSVzvkhG7F8WLSBepojVNl3EwzG32c/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1odRZYTDIp8swQ3Ao03XkAm1foONoX-hn/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ohiWE5FFh1knSCBdDyKU_5p3D-GUX__V/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1A22zRZQAxLEjEutKX6wf5aOLrb1h71l_/view?usp=drive_link
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INCISO III - TREINAMENTO OU APERFEICOAMENTO PESSOAL.

Taxa De Inscricdo Em Evento:
Procedimentos:

a)

b)
<)

SIPAC — CADASTRO DE FORNECEDOR + CADASTRO DE REQUISICAO +
ATENDIMENTO DE REQUISICAO + CADASTRO DA COMPRA + CADASTRO DA
PROPOSTA + JULGAMENTO

SIASG — CADASTRO DA INEXIGIBILIDADE

SIPAC — MESA VIRTUAL

TUTORIAL COMPLETO SIPAC E SIASG

Disponivel em:

INEXIGIBILIDADE - TAXA DE INSCRICAO - ATE O LIMITE

INSTRUCAO PROCESSUAL INEXIGIBILIDADE PARA TAXA DE INSCRICAO EM EVENTO:

documento de formalizacdo de demanda

termo de referéncia

proposta formal e/ou programacao do evento

ficha de inscrigédo

justificativa da participacao no curso

indicacdo da previsdo no PDP

comprovacédo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacido
minima necesséria

demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido

razdo da escolha do contratado;

justificativa de preco

autorizacdo da autoridade competente.

Mapa de resumo para empenho (SIPAC)

Mapa de Parecer técnico (SIPAC)

Registro SIASG

INCISO I - ANUIDADE

O pagamento de anuidades e compromissos assumidos da instituicdo para com associa¢fes de
forma anual é registrada como servico via modalidade INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO. E
deve seguir tanto a instrucdo processual da modalidade quanto os procedimentos da natureza
de despesa. Respeitando, I6gico, as diferencas procedimentais do valor limite dispensavel

INSTRUCAO PROCESSUAL : (QUANDO O VALOR ULTRAPASSAR O LIMITE DISPENSAVEL)

documento de formalizacdo de demanda

termo de referéncia

boleto de pagamento gerado ou fatura

declaracdo ou documento similar do Credor que caracterize o servi¢o prestado
comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria

demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido

razdo da escolha do contratado;

justificativa de preco


https://drive.google.com/file/d/1oOj4zN-yZVSG9EQfvG70TCmBMyHUYQU4/view?usp=drive_link
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e autorizacdo da autoridade competente.
e Mapa de resumo para empenho (SIPAC)
e Mapa de Parecer técnico (SIPAC)

TUTORIAL COMPLETO SIPAC
Disponivel em:

INEXIGIBILIDADE - SERVICO - ACIMA DO VALOR

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PJ

INSTRUCAO PROCESSUAL (QUANDO O VALOR ESTIVER DENTRO DO LIMITE
DISPENSAVEL)
e documento de formalizacdo de demanda
e termo de referéncia
e boleto de pagamento gerado ou fatura
e declaracdo ou documento similar do Credor que caracterize o servigo prestado
e comprovacado de que o contratado preenche os requisitos de habilitacéo e qualificacéo
minima necessaria
e demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido
e razao da escolha do contratado;
e justificativa de preco
e autorizacdo da autoridade competente.
e Mapa de resumo para empenho (SIPAC)
e Mapa de Parecer técnico (SIPAC)
e Regqistro SIASG

TUTORIAL COMPLETO SIPAC E SIASG
Disponivel em:

INEXIGIBILIDADE - SERVICO - ATE O LIMITE

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PJ



https://drive.google.com/file/d/1PBLSVzvkhG7F8WLSBepojVNl3EwzG32c/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1odRZYTDIp8swQ3Ao03XkAm1foONoX-hn/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/13qkq5kpwCRLuxvHvcQkN-Qxkk7W2c0cR/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1odRZYTDIp8swQ3Ao03XkAm1foONoX-hn/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true

PROI\S

Pro-Reitoria de Administragéo | UFPA

DISPENSA ELETRONICA

LEI 14133/2021 ART 75

O Artigo 75 da lei 14.133/2021 em seus incisos preconiza as hipéteses em que a licitacdo pode
ser dispensavel. Serdo tratadas aqui as hipéteses de dispensa de licitagdo por baixo valor, Inciso
Il para servicos e compras, com disputa e sem disputa, as quais as unidades poderdo executar,
as outras hip6teses devem ser orientadas para execucéo via Diretoria de Compras e Servicos.

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras;  (Valor atualizado de R$ 59.906,02)

INCISO II - COM DISPUTA - MATERIAIS E SERVICOS COMUNS - ATE O LIMITE:

SERVICO COMUM:
Procedimentos:

a) SIPAC — CADASTRO DE REQUISICAO + ATENDIMENTO DE REQUISICAO +
CADASTRO DA COMPRA

b) SIASG — CADASTRO DA DISPENSA ELETRONICA + APURACAO + JULGAMENTO +
HABILITACAO

c) SIPAC — CADASTRO DAS PROPOSTAS + JULGAMENTO

d) SIPAC — MESA VIRTUAL

TUTORIAL COMPLETO
Disponivel em:

DISPENSA SIPAC E SIASG

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PJ

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PF

MATERIAL:
Procedimentos:

UNIDADE SOLICITANTE

a) SIPAC — CADASTRO DOS ITENS + CADASTRO DE REQUISICAO + CADASTRO DA
COMPRA

b) SIASG — CADASTRO DA DISPENSA ELETRONICA + APURACAO + JULGAMENTO +
HABILITACAO

c) SIPAC — CADASTRO DAS PROPOSTAS + JULGAMENTO

d) SIPAC — MESA VIRTUAL

TUTORIAL COMPLETO
Disponivel em:

DISPENSA COM DISPUTA- MATERIAIS - SIPAC E SIASG

INSTRUCAO PROCESSUAL DISPENSA ELETRONICA COM DISPUTA:
e documento de formalizacdo de demanda


https://drive.google.com/file/d/1BCc9V5DFbdPex5NMezE_8iOM9Ye-bxZX/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1odRZYTDIp8swQ3Ao03XkAm1foONoX-hn/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ohiWE5FFh1knSCBdDyKU_5p3D-GUX__V/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1EcfqDA4xnPc3WKs-nVc0oKUwyjbzYwWC/view?usp=drive_link
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termo de referéncia

estimativa de despesa

demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido

Registro da compra no SIPAC;

Aviso de Dispensa Eletrénica

Relatério do certame (SIASG)

Proposta formal final assinada

comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria

Mapa de resumo para empenho (SIPAC)

Mapa de Parecer técnico (SIPAC)

autorizag&o da autoridade competente.

INCISO II - SEM DISPUTA - MATERIAIS E SERVICOS COMUNS - ATE O LIMITE:

SERVICO COMUM:
Procedimentos:

a)

b)
<)

SIPAC — CADASTRO DE FORNECEDOR + CADASTRO DE REQUISICAO +
ATENDIMENTO DE REQUISICAO + CADASTRO DA COMPRA + CADASTRO DA
PROPOSTA + JULGAMENTO

SIASG — CADASTRO DA DISPENSA ELETRONICA

SIPAC — MESA VIRTUAL

TUTORIAL COMPLETO SIPAC E SIASG

Disponivel em:

DISPENSA - SERVICO - SEM DISPUTA

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PJ

RELACAO CODIGOS COMPATIVEIS SERVICO PF

MATERIAL:
Procedimentos:

a)

b)
c)

SIPAC — CADASTRO DOS ITENS + CADASTRO DE REQUISICAO + CADASTRO DA
COMPRA + CADASTRO DA PROPOSTA + JULGAMENTO

SIASG — CADASTRO DA DISPENSA ELETRONICA

SIPAC — MESA VIRTUAL

TUTORIAL COMPLETO SIPAC E SIASG

Disponivel em:

DISPENSA - MATERIAL - SEM DISPUTA

INSTRUGCAO PROCESSUAL DISPENSA ELETRONICA SEM DISPUTA:

documento de formalizacdo de demanda

termo de referéncia
trés propostas formais assinadas


https://drive.google.com/file/d/1aSJ2mcZD5_7xj7mo1po2g4sS_MfYrvgO/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1aSJ2mcZD5_7xj7mo1po2g4sS_MfYrvgO/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/document/d/1odRZYTDIp8swQ3Ao03XkAm1foONoX-hn/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ohiWE5FFh1knSCBdDyKU_5p3D-GUX__V/edit?usp=sharing&ouid=108563934055285475892&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1EgWEVTefdxGETxeR04R8yxORiwAMCH-c/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1EgWEVTefdxGETxeR04R8yxORiwAMCH-c/view?usp=drive_link
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comprovacado de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacédo
minima necesséria

demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido

razdo da escolha do contratado; (JUSTIFICATIVA TECNICA PARA A OPCAO SEM
DISPUTA)

justificativa de preco

autorizacdo da autoridade competente.

Mapa de resumo para empenho (SIPAC)

Mapa de Parecer técnico (SIPAC)

Registro SIASG



